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ORIENTAÇÕES PARA CONFECÇÃO DA FICHA CATALOGRÁFICA


O que é?

A Ficha Catalográfica (FC) apresenta informações fundamentais do documento, tais como: autor, título, local, assunto, número de folhas, etc. Fica localizada no verso da folha de rosto, na parte inferior da página, de forma centralizada, nas dimensões: 12,5 x 7,5 cm.

A FC é constituída de:

· 1° PARÁGRAFO
NOME DO AUTOR - Iniciar pelo Sobrenome, vírgula seguido do nome e prenomes por extenso (sem ponto final).
· 2º PARÁGRAFO
CUTTER – 1ª letra em maiúsculo do sobrenome do autor seguido da sua numeração referente (incluído pela biblioteca) com a 1ª letra em minúsculo do título da publicação. Iniciar após a borda da margem esquerda.
TÍTULO DA PUBLICAÇÃO – Inicia-se na mesma linha do Cutter, abaixo da 4ª letra do sobrenome do autor.  Após o título colocar 1 barra (/) e outro espaço. Repetir o nome e sobrenome do autor, prosseguir com 1 ponto, 1 espaço, hífen (-), 1 espaço, local de publicação, vírgula, e o ano da publicação (sem ponto final).
· 3º PARÁGRAFO
Iniciar na 4ª letra abaixo do sobrenome do autor (mesmo espaçamento utilizado pelo título) pelo total das páginas prefaciais (páginas iniciais em algarismos romanos) em letras minúsculas (se houver), seguido de vírgula e do número total de folhas (sem contar as prefaciais) acrescentar 1 espaço e a letra f, 1 ponto, 1 espaço, 2 pontos (:), a abreviação il. de ilustrações (se houver fotos ou figuras), seguir com 1 espaço, ponto e vírgula, 1 espaço e o tamanho da folha utilizada.
Exemplo: xiii, 75 f. : il. ; 28 cm (se houver páginas prefaciais e ilustrações) 75 f. ; 28 cm
· 4º PARÁGRAFO
Pular 1 linha e iniciar na 4ª letra do sobrenome do autor:
· Graduação
Trabalho de Conclusão de Curso, colocar entre parêntese (Graduação em.....) - Universidade Federal do Vale do São Francisco - UNIVASF, Campus ---------, Local, ano da publicação (sem ponto final).

· Pós- Graduação
Monografia (Especialização em.....) ou Dissertação (Mestrado em.....) ou Tese (Doutorado em.....) seguido de espaço, hífen, espaço nome da Instituição no qual a publicação foi apresentada, Campus, local e o ano da publicação.
· 5º PARÁGRAFO
Iniciar na 4ª letra do sobrenome do autor com a palavra Orientador (ou Orientadora) seguido de 2 pontos (:) e o nome completo do orientador por extenso.
Exemplo: Orientador: Profº Drº Modesto Barreto
· 6º PARÁGRAFO
Iniciar na 4ª letra do sobrenome do autor com a Banca examinadora seguido de 2 pontos (:) e os nomes dos integrantes da banca (sem repetir o orientador) separados por vírgula (sem ponto final).
Exemplo: Banca examinadora: Sobral de Abreu, Edson Furtado, Sergio Leite
· 7º PARÁGRAFO
Iniciar na 4ª letra do sobrenome do autor com a palavra Bibliografia (sem ponto final).
· 8º PARÁGRAFO
 Pular 1 linha e iniciar na 4ª letra do sobrenome do autor com no máximo 3 palavras-chaves que indiquem o assunto principal da publicação. Os assuntos devem ser numerados sequencialmente separados por ponto e de acordo com a relevância no texto. As linhas de continuação devem ser na direção da primeira letra do sobrenome do autor. Na mesma linha colocar em numeração romana as palavras Título e Local da publicação - cidade e unidade (com ponto final).
Exemplo: 1. Sementes florestais. 2. Germinação. 3. Sanidade. I. Título. II. Orientador. III. Univasf.
· 9º PARÁGRAFO
Pular 1 linha e centralizado colocar a palavra CDD seguido do respectivo número (incluído pela biblioteca) de acordo com o assunto da publicação.


Obs.: Os modelos de Fichas Catalográficas a seguir, representam o resultado após inserção dos dados, conforme orientações. Caso o usuário deseje, poderá “copiar e colar” realizando as alterações necessárias.

	
	  
Sobrenome do autor, Prenome do autor

	* Cutter
	      Título do trabalho / Nome por extenso do autor. - local, ano.

	 
	    xx (total de folhas antes da introdução em nº romano), 50 f.(total de folhas do trabalho): il. ; (caso tenha ilustrações) 29 cm.(tamanho do papel A4) 

	 
	 

	
	    Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação em nome do curso) - Universidade Federal do Vale do São Francisco, Campus, local, ano

	 
	

	 
	     Orientador (a): Prof.(a) titulação e nome do prof(a).

     Notas (opcional)


	 
	1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. I. Título. II. Orientador (Sobrenome, Prenome). III. Universidade Federal do Vale do São Francisco.

	                                                     
                                                        * CDD

	
	 


Ficha catalográfica elaborada pelo Sistema Integrado de Biblioteca SIBI/UNIVASF
Bibliotecário: Nome* e CRB*

* Dados inseridos pela biblioteca
Exemplo:
	
	
Souza, José Augusto de

	S729c
	      Crianças com dificuldades de aprendizado: estudo nas escolas públicas da cidade de Juazeiro-BA / José Augusto de Souza. – Petrolina - PE, 2009.

	 
	xv, 140 f. : il. ; 29 cm.

	 
	 

	
	       Trabalho de Conclusão de Curso (Graduação em Psicologia) Universidade Federal do Vale do São Francisco, Campus Petrolina-PE, 2009.

	 
	

	 
	     Orientadora: Profª. Drª. Maria de Azevedo.

     Inclui referências.


	 
	       1. Crianças - Ensino. 2. Distúrbios da aprendizagem. 3. Escolas públicas – Juazeiro (BA).  I. Título. II. Azevedo, Maria de. III. Universidade Federal do Vale do São Francisco. 
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	Ficha catalográfica elaborada pelo Sistema Integrado de Biblioteca SIBI/UNIVASF
Bibliotecário: Nome e CRB.
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