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APRESENTACAO

013, estudante!

Seja bem-vindo(a) ao Manual de Inscricio no Sistema PAE, elaborado pela Pro6-Reitoria de
Assisténcia Estudantil (PROAE) da Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco (UNIVASF).

Este manual foi desenvolvido para orientar vocé no acesso ao Sistema PAE e no preenchimento de
inscricdes nos processos seletivos da Assisténcia Estudantil. Nosso objetivo é tornar esse procedimento
mais simples, apresentando, de forma didatica, as principais etapas do sistema e contribuindo para que
sua inscricdo seja realizada com seguranca e tranquilidade.

Ao longo deste manual, vocé encontrard orientagdes sobre o cadastro e acesso ao Sistema PAE,
atualizacdo de dados, escolha das modalidades de beneficios, preenchimento do questionario
socioecondmico, envio da documentagdo obrigatéria e finalizacao da inscrigao.

Antes de iniciar qualquer processo seletivo, recomendamos a leitura atenta do edital vigente e dos
documentos complementares divulgados pela PROAE. Neles estdo disponiveis as informagdes especificas
sobre critérios de participa¢do, modalidades de beneficios ofertadas, documentacao exigida, cronograma,
etapas do processo seletivo e demais orienta¢des importantes.

Também sugerimos a consulta aos materiais de apoio disponibilizados pela PROAE, especialmente
aqueles voltados para as duvidas mais frequentes, que podem auxiliar durante todo o processo de
inscrigao.

Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe da Assisténcia Estudantil por meio dos canais
oficiais de atendimento da PROAE. Nossa equipe esta a disposicdo para prestar os esclarecimentos

necessarios e oferecer o suporte necessario durante sua inscricao.

Desejamos uma excelente leitura e sucesso em sua inscrigao!

Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil - PROAE
Universidade Federal do Vale do Sao Francisco - UNIVASF
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Antes de comecar sua inscri¢ao

0 que é o Sistema PAE?
O Sistema PAE é a plataforma utilizada pela PROAE para gerenciar os processos seletivos da

Assisténcia Estudantil. E por meio dele que o estudante realiza seu cadastro, atualiza seus dados,
preenche o questionario socioecondmico, envia documentos e acompanha sua inscricao.

Quem deve utilizar o Sistema PAE?
Todo estudante que desejar participar de algum processo seletivo da Assisténcia Estudantil devera

realizar sua inscri¢ao por meio do Sistema PAE, observando as regras previstas no edital vigente.

01. INFORMACOES GERAIS

* Ja possui cadastro no Sistema PAE?
Se vocé ja possui cadastro no Sistema PAE e tem duvidas como realizar sua inscrigdo em um processo
seletivo da Assisténcia Estudantil, pode seguir diretamente para as orientagdes apresentadas a partir do

item 02 deste guia.

* Esqueceu sua senha de acesso?

Caso ndo se lembre da sua senha, utilize a op¢ao "Recuperar Senha" disponivel na pagina inicial do
Sistema PAE.
Apoés a solicitacdo, uma mensagem automatica sera enviada para o e-mail cadastrado no sistema com

as orientagdes para recuperagdo da senha.

* Ndo tem mais acesso ao e-mail cadastrado?

Se vocé ndo possui mais acesso ao e-mail informado no cadastro do Sistema PAE, sera necessario

solicitar a atualiza¢do desse endereco eletronico.

Para isso, entre em contato com a PROAE, informando a necessidade de alteracao do e-mail

cadastrado e indicando o novo endereco de e-mail que devera ser registrado.

Somente apds a atualizacdo do cadastro sera possivel realizar a recuperacdo da senha. Depois de

recuperar o acesso ao sistema, siga as orientacdes deste guia a partir do item 02.

* Ainda ndo possui cadastro no Sistema PAE?

Caso seja o seu primeiro acesso, selecione a op¢ao "Cadastrar” na pagina inicial do Sistema PAE. Apos
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concluir o cadastro, uma senha de acesso sera enviada automaticamente para o e-mail informado. Acesse

sua caixa de entrada, copie ou anote a senha recebida e retorne ao Sistema PAE para realizar o login.
Importante: essa senha podera ser alterada posteriormente por vocé no proprio sistema.

Ap6s concluir esse procedimento, siga as orientagdes apresentadas a partir do item 02 deste guia.

02. PASSO A PASSO PARA INSCRICAO:

Por gentileza, solicitamos que acesse o Sistema PAE, seguindo as orientacdes abaixo:

a. Link do SISTEMA PAE: https://www.sistemas.univasf.edu.br/pae/

<« C @ shtevesunivestedubi/pes/ « a %« @&
Universidade Fedaral do Vale do Siu Francisca]
VENE i Sy

o o
I’"IVASF m Mﬁlﬁﬁffﬁwxmmﬂ
II‘ Processos Seletivas Novos ou em Andamento

Boa noite! Seja bem vindo ao site de Programa de Assisténcia Estudantil da UNIVASF.

SituagSo do processo seletiva: [Novos ou em andamento w |
jone um processo seletivo na listagem abaixo:

Do dia 2 2 09/06/2021
5o Digial Do di 08, =0 éia 22/10/2020
Do dia 26/12/2019 20 cia 04/02/2020

b. Fazer login no sistema PAE: CPF + SENHA;
UNIVASF ST

Login - Identificagio do candidato

Observacido:
O Programa de Assisténcia Estudantil da UNIVASF utiliza um cadastro Gnice do estudante,
com dados pessoais, para todos os processos seletivos.

Caso seja o pri a0 si favor utili a opcio "Primairo acasso”.

Caso nio lembre a senha, ou ainda nio tenha recebido e-mail com a senha, favor utilizar a opgio "Esqueci a senha”.

Favor ficar (@ atualizar) seus dados pessoais.
Importantae:
Verifique se © e-mail ndo estd sendo direci o i para pasta de spam, id. i ou qua
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c. Se houver necessidade de realizar atualizacdo do seu cadastro geral, clique no item
DADOS PESSOALIS, depois clique no icone verdinho (V) e realize as edi¢des desejadas.

Clique no botdao CONFIRMAR para que possa salvar as informacoes editadas e depois em

RETORNAR,;
& C @ sstemas.univas’.edu.br/pae/ o A W &
e e Universidade Federal do Vale do Sic Franciscq
UNiVAsF ST o

utestd

Dados do Candidato

[ ] ENGENHARTA NF COMBITACAD Gradiacie - Facharsladn Nin Loavsrs NN (S s

OO0

d. Clique no menu PROCESSOS e selecione o processo seletivo para o qual deseja realizar sua

inscricao.

e C & sistemasunivasf.edu.br/pae/

. ﬁ
Processos Seletives Novos ou em Andamento

Boa noite! Seja bem vindo ao site de Prog de A énci dantil da UNIVASF.
Situacdo do processo seletivo: | Novos ou em andamento v |
Selecione um processo seletivo na listagem abaixo:

..|n'.~'A‘ Q€ NS .'l;l y
< Do iz 21/05/2021 20 ¢ia 09/06/2021

Em andamento TS VLW ; P30 Digital Do diz 08/09/2020 ac ¢a 22/10/2020
Em andamentc ! fh Do diz 26/12/2019 20 ¢a 04/02/2020
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e. Clicarnoitem INSCRICAO: Verificar se todos os seus dados estio corretos;

= c

UNIVASF

& sistemas.univasf.edu.br/pas/

St

Candidato
CPF
Nome

Sexo

Data de nascimento

RGC

Orgao expedidor RG / UF
Ex.: 2000/ %%

Estado civil:

(Sair)

Pagina do candidato

Curso

Matricula

| w
[
| Arquivos

Banco
Agéncia
Conta

Tipo de conta:
Endereco do aluno:

Endereco
-Bairro
Atencio:
Para fazer Inscricio Cidade

& necessario antes

Feminino
[2000000<
1111113111
111111

[Sotteiro v

ENGENHARIA DE COMPUTACAQ - Graduagdo - Bacharelado (Juazeiro)
[OCOOOOCOK

[3oaaoonsx

[2OCOOXKX |

e

[Conta comente v |

[PORXXOCOONXKX |

[ SOCOCOOCOCOCHANX |

OO IO RO

ionar processo

e realizar n.

LJ%

Caso o processo seletivo possua mais de uma modalidade de inscri¢do, o Sistema PAE

apresentara as opg¢des disponiveis conforme as regras do edital. Selecione a(s) modalidade(s)

desejada(s), observando as orientagdes especificas do processo seletivo.

Modalidades ndo selecionadas

Auxilio Creche =
Restaurante Universitario P1
Auxilio Alimentacdo

Auxilio Permanéncia

Unclusan Dinital . Aresen 8 nacots de dados de

Modalidades selecionada por ordem de interesse
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Escolha das Modalidades de Inscri¢cao

Em alguns processos seletivos, o Sistema PAE podera solicitar que o(a) estudante escolha uma ou
mais modalidades de inscri¢do. As modalidades disponiveis variam de acordo com o edital vigente e

poderao ser diferentes em cada processo seletivo.

Quando houver mais de uma modalidade disponivel, siga as orientacdes apresentadas na tela

para seleciona-las :
e C(lique sobre a modalidade desejada no quadro localizado a esquerda;
e Em seguida, clique na seta posicionada entre os dois quadros;

e A modalidade selecionada sera transferida para o quadro localizado a direita.

Importante: Nem todos os processos seletivos apresentam esta etapa. Em alguns casos, a inscricdo

podera ocorrer diretamente em uma tnica modalidade, sem necessidade de sele¢do pelo estudante.

)\0 I Yimee Como definir a ordem das modalidades?

A ordem que vocé escolher indica sua prioridade no processo seletivo.
Pense com atengao antes de finalizar sua inscrigao!

(" N I o

EXEMPLO DE ORDEM QUE PODE ORGANIZE CONFORME
NAO REPRESENTAR SUA PRIORIDADE SUA PRIORIDADE

Imagine que vocé organizou suas opgdes assim: Se o Auxilio Parental é mais importante para vocé,

;'.;; WM:SV:::):::s coloque-o na 12 posigao:

(1) ﬁ Bolsa Permanéncia precisa é o 1 B

Ne Auxilio Parental! e
2 :‘ Auxilio Parental

a l" q \~ 2‘ ﬁ Bolsa Permanéncia
Auxilio Alimentagao
Q T’ Auxilio Alimentagao

:‘ Auxilio Parental

Nesse caso, a Bolsa Permanéncia sera considerada

sua primeira opcéo, seguida do Auxilio Parental e, Lembre-se: organize as modalidades conforme
por Gltimo, do Auxilio Alimentagao. a sua necessidade, e ndo pela ordem em que
elas aparecem na tela.
X, J J

N

ANTES DE FINALIZAR SUA INSCRICAO, CONFIRA: ATENCAO!

As modalidades selecionadas sao realmente aquelas

Apé6s a finalizagdo da inscricdo, essa escolha sera
que desejo concorrer?

considerada durante o processo seletivo.
A modalidade mais importante para mim esta

na primeira posicao? Por isso, revise atentamente a ordem das
A ordem das demais modalidades corresponde modalidades antes de concluir sua inscrigdo.
as minhas prioridades?
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3. INICIAR A INSCRICAOQ

Apés selecionar o processo seletivo, clique em Iniciar Inscricio para acessar o Questionario

. A .
Socioecondmico.
&« p & & sistemas.univasf.edu.br/pae/
UNIVASE ST o
[TI Inscricho
e ]

ur &)
| —— W=

CEP o000k |

Ex.: 99999-999 s -

Processos 2

—— | ' [rooococcoc

Telefones [SO000O0C0CK

Ex.: (99) 9999-9999
£l [FO00BOOBEO0K
“Contato [POOOOCOCOOCTOOONK XX
| —

Nome: Processo Seletivo Unificado 2021
TN || oo de neericho Do dia 21/05/2021 »o dim 09/06/2021

(s)
e —
: Modalidades nio selecionadas Modalidades selecionada por ordem de interesse
Inchusao Digital - Acesso a pacote de dados de . 1-Auciio Creche
"] (=) [2auie s
. |3-InciusSo Digital - Acesso a computadores
[ —— 5] 50 [che et =
£ L '

[Atencio:

t
para fazer Inscrigio
¢ necessario antes
solecionar |

|» realizar login.

1))

ch A: Antes de iniciar a inscri¢ao, reviseas =
modalidades selecionadas. Caso o
processo seletivo permita a escolha de mais de
uma modalidade ou a definicdo de uma ordem de
prioridade, vocé podera altera-las antes da
finalizacdo da inscricao. )
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4. PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO SOCIOECONOMICO

Nesta etapa, vocé devera preencher todo o questionario socioecondmico e anexar a documentacdo
obrigatoria referente a sua composicao familiar, bem como os respectivos comprovantes de renda de

cada integrante do grupo familiar, conforme exigido no edital.

O Questionario Socioeconémico é organizado em diferentes topicos, que podem ser acessados pelo

menu Pagina de Topicos, permitindo que vocé navegue entre as se¢des conforme sua necessidade.

VOCE NAO PRECISA CONCLUIR O :
DICA:

o= 24
PREENCHIMENTO DE UMA UNICA VEZ !

Antes de finalizar a inscricdo, o(a) estudante podera alterar quantas
vezes desejar as modalidades selecionadas, bem como modificar a
ordem de prioridade entre elas.

Sempre que desejar, utilize o botdo Salvar para registrar as informagdes
preenchidas e continuar a inscri¢do posteriormente. J

5. ENVIO DOS DOCUMENTOS

Antes de anexar qualquer documento, verifique se ele atende aos requisitos do edital.
Documentos que devem ser enviados em formato JPG ou JPEG:

e Todos os documentos, exceto aqueles listados abaixo;
e (Cada arquivo deve possuir tamanho maximo de 900 KB;

e Os documentos devem estar legiveis, com todas as informagdes visiveis.

Importante:

O Sistema PAE permite o envio de alguns documentos em formato PDF. Essa opg¢do esta disponivel

exclusivamente para os seguintes documentos:
e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);
o Extrato do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais (CNIS);

e Declaracao de Imposto de Renda (IRPF ou IRPJ);

e Declaracao de Informacgdes Socioecondomicas e Fiscais (DEFIS) e




PROED

PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

e Declaracao Anual do Simples Nacional do Microempreendedor Individual (DASN-SIMEI).

Importante

A documentagao exigida pode variar conforme o processo seletivo. Consulte sempre o edital vigente

para verificar quais documentos deverao ser apresentados.

6. COMO VERIFICAR SE O DOCUMENTO FOI ENVIADO CORRETAMENTE?

Apés realizar o upload do arquivo, confira se ele foi anexado corretamente.
Vocé podera confirmar isso quando:
e odocumento aparecer listado na tela do sistema;

e for possivel abrir o arquivo para verificar sua legibilidade.

16. 0(a) estudante ou algum membro do nicleo familiar recebe Bolsa Familia, BRC ficio de Prestacio Continuada), Chapéu de Palha, Seguro Defeso, Seguro Safra, ou Renda mensal vitalicia?

®sm

16.1. Documentagie comprabacéria: (Imagem fpg < 1Mb) (*

|E arquivil Nenhum arquivo selecionado

Importante: ao lado do botdo “Escolher Arquivo”, podera continuar aparecendo a mensagem
“nenhum arquivo selecionado”. Essa mensagem faz parte da programac¢do padrdo da pagina e ndo

significa, necessariamente, que o documento ndo foi anexado.

Por isso, a forma correta de verificar se o envio foi realizado com sucesso é confirmar se o arquivo

aparece visivel no sistema e, sempre que possivel, abri-lo para conferéncia.

7.INDICADORES DE PREENCHIMENTO

Durante o preenchimento do Questionario Socioecondmico, o Sistema PAE utiliza indicadores

coloridos para informar o andamento da inscri¢ao.
o @ Vermelho: existem informacdes ou documentos pendentes;
. Amarelo: existem itens que ainda precisam de atencgao;

« ® Verde: o topico foi preenchido corretamente.

Somente quando todos os campos obrigatdrios estiverem preenchidos e os documentos exigidos
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forem anexados sera possivel utilizar a op¢do Finalizar Inscricao.

Tépicos do Questionario Socioecondmico

- INFORMACOES GERAIS DO(A) ESTUDANTE.
I - INFORMACOES DA FAMILIA.
I1I - OUTRAS INFORMACOES.

B ritands e e obrigetbie  do Guastianaric

¥ Faizando informar item opcional do questionario
@ ox

Bl Finalizar inscricso | #Egina do candidato |
[—

Durante o preenchimento da inscri¢do, é possivel preencher os campos, anexar os documentos
obrigatorios e clicar no botdo “Salvar” sempre que desejar. Dessa forma, as informagdes ja inseridas
ficardo registradas no sistema e vocé podera continuar o preenchimento posteriormente.

Apés salvar as informacgoes, vocé também podera acessar o item “Pagina de Tépicos” para alternar

entre as diferentes secdes do questionario, preenchendo os itens na ordem que considerar mais
conveniente.

Os topicos disponiveis sdo:

[ - Dados do Estudante;

Il - Composicao Familiar e Renda;

[II - Documentacdo e Informagdes Complementares.

©@ I- INFORMACOES GERAIS DO(A) ESTUDANTE.
© II - INFORMACOES DA FAMILIA.
@ III - OUTRAS INFORMACOES.

lLegenda
9 Faltando informar item obrigatdric do questionanio

! Faltando informar item opcional do questionaric

@ ox

As documentagdes devem ser anexadas nos trés (03) Topicos do Questionario Socioeconémico.

8. ANTES DE FINALIZAR A INSCRICAO

Antes de clicar em Finalizar Inscricao, reserve alguns minutos para revisar todas as informacdes

preenchidas.
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Verifique se:

todos os campos obrigatérios foram preenchidos;

todos os documentos exigidos foram anexados corretamente;

o0s arquivos estao legiveis;

quando o processo seletivo permitir a escolha de modalidades, confira se elas foram

selecionadas corretamente e, caso exista ordem de prioridade, se ela corresponde as suas

preferéncias.

1)
DICA: B

Enquanto a inscri¢cdo nao for finalizada, vocé podera
retornar as etapas anteriores para corrigir informacoes,
substituir documentos ou alterar suas escolhas.

J

9. INFORMACOES COMPLEMENTARES E DOCUMENTOS ADICIONAIS

Ao final do Questionario Socioeconomico, o Sistema PAE disponibiliza um espaco destinado as

informag¢oes complementares e ao envio de documentos adicionais.

Esse campo pode ser utilizado para complementar sua inscri¢do, caso exista alguma informacgao

importante que ndo tenha sido contemplada nas perguntas do questionario.

/. Espaco para relato

Neste campo, vocé poderda descrever situagdes que considere relevantes para a analise

socioecondmica, como, por exemplo:

dificuldades financeiras recentes;
mudancgas na composicao familiar;
problemas de sadde;

despesas excepcionais;

situacoes de vulnerabilidade social;

qualquer outra informacdo que possa contribuir para uma melhor compreensdo da sua realidade.
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Importante: esse espago é opcional, mas pode ser utilizado sempre que vocé considerar necessario

apresentar informagdes que auxiliem a equipe técnica durante a andlise.

9. Espaco para informacées complementares acerca da sua situacdo socioeconémica e/ou do seu contexto sociofamiliar. Situacdes que ache importante de relatar.

Espaco para relato/texto livre:

10. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Caso vocé ndo consiga anexar toda a documentacao exigida nos espacgos especificos do questionario,

podera utilizar este campo para enviar os documentos restantes.

Vocé também podera anexar documentos que ajudem a comprovar as informacdes apresentadas em

seu relato.

Espaco para anexar doct [=

es efou gue nac conseguiu anexar nos itensfespacos resevados ao longo deste questionario (Sem limite do nimero de
documentos)

A documento/s (Documento pdf < 1Mb) |

" | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

(Adicionar linha) ° (Remover/Apagar Ultima linha)

Neste espaco vocé pode anexar:

documentos que ndo couberam nos demais campos;

documentos complementares;

comprovantes adicionais que possam auxiliar na andlise da sua situacao.

11. FINALIZANDO SUA INSCRICAO

Apés conferir todas as informacgdes, clique em Finalizar Inscrigao.

i

L Importante:

e

e

——

O(A) estudante somente sera considerado(a) inscrito(a) no processo seletivo ap0s realizar a acao de

“Finalizar Inscri¢do” no Sistema PAE.

Inscrigdes que forem apenas iniciadas ou salvas parcialmente, sem a etapa de finaliza¢dao, ndo serao

consideradas validas para participacido no processo seletivo.

A avaliacdo socioecondmica sera realizada exclusivamente para as inscricdes que tenham sido

devidamente finalizadas dentro do prazo estabelecido no edital.
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Antes de clicar em “Finalizar Inscri¢do”, verifique novamente se as modalidades selecionadas estdo

organizadas na ordem de prioridade/interesse correspondente aos auxilios e bolsas para os quais vocé

deseja concorrer.

Lembre-se de que a ordem escolhida durante a inscrigdo é de responsabilidade do(a) estudante e
deve refletir suas preferéncias.

12. CONFIRMACAO DA INSCRICAO
Ap6s a finalizagdo da inscrigdo, o Sistema PAE enviara automaticamente para o e-mail cadastrado

uma mensagem contendo o protocolo de inscrigao.

Esse protocolo é o comprovante de que sua inscrigdo foi concluida com sucesso.

13. INSCRICAO CONCLUIDA. E AGORA?
Parabéns!

Se vocé chegou até esta etapa e finalizou sua inscri¢do foi registrada com sucesso no Sistema PAE.

Agora, é fundamental acompanhar atentamente as préximas etapas do processo seletivo e manter-se

informado(a) por meio dos canais oficiais da PROAE.

Ap6s finalizar sua inscrigdo:

Acompanhe regularmente as publicagdes e comunicados da PROAE;
Observe atentamente os prazos previstos no edital;

Consulte frequentemente seu e-mail cadastrado no Sistema PAE;
Mantenha seus dados de contato atualizados.

f
. . . § »
Percebeu algum erro depois de finalizar sua * /

DIC AO inscricao? Nao se preocupe! -
0
Durante o periodo de inscrig¢oes, é possivel solicitar a REABERTURA DA
INSCRICAO.

Basta enviar um e-mail para servicosocialproae@univasf.edu.br, informando
seu nome completo, CPF e o motivo da solicitacao.

Atencao: apos fazer as alteracgdes, € indispensavel finalizar a inscri¢cao
novamente. Caso ela permaneca em aberto ao final do prazo de inscrigoes, nﬁy

podera ser analisada pelo Servigo Social.
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pela leitura!

O Sistema PAE foi desenvolvido
para tornar sua inscricao mais
simples, segura e organizada.

LKL

Sistema
bt

L\ Sempre que precisar,
\ conte com a PROAE.

LEMBRE-SE:

) = 2

Acompanhe as Consulte Observe os prazos Mantenha seus
publicagdes e regularmente o e as orientagoes dados de contato
comunicados e-mail cadastrado previstas sempre

da PROAE; no Sistema PAE; no edital; atualizados.

IMPORTANTE

Durante o andamento do processo seletivo, poderao ser solicitados
documentos complementares ou outras providéncias previstas no edital.

Por isso, acompanhe frequentemente seu e-mail e os canais oficiais da PROAE.

Duavidas ou informagoes? Fale com a equipe do Servigo Social:

servicosocialproae@univasf.edu.br

ACESSE NOSSOS CANAIS OFICIAIS =

@ SISTEMA PAE SITE DA PROAE INSTAGRAM PROAE @ CANAL DE INFORMES

®
Acesse o sxste':na Informacdes, editais Fique por dentro das Participe do canal
b ol e materiais de apoio. novidades e avisos! no WhatsApp.
R sua inscrigao. p

PROED

PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL




