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Apresentacao

A Assessoria de Infraesfrutura — INFRA € um 6rgdo da administracdo
superior da UNIVASF vinculada ao Gabinete da Reitoria. Sua equipe é
responsdvel pela concepcdo, elaboracdo e acompanhamento de
projetos arquitetdnicos, projetos urbanisticos e projetos complementares,
que atualmente referem-se 4 principal atuacdo do setor em termos de
servicos técnicos.

Além disso, o setor promove o auxilio nos estudos de viabilidade
técnica dos projeftos, o suporte na aprovacdo dos projetos junto cos
orgados fiscalizadores, licenciadores, prefeituras e corpo de bombeiros e a
organizacdo da documentacdo para licitacdo de projetos.
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ElaboracaoidelRrojetos

E-mail: infra@univasf.edu.br
Enderecgo: Av. José de S& Manicoba, s/n - Campus Universitdrio, Centro CEP:
56304-917 — Petrolina/PE

Telefone: (87) 2101 - 6801

(87) 2101 - 6756
Hordrio de atendimento: Segunda a sexta-feira, das 08n00min as 12h00min e
das 14h00min as 18h00min
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SERVICOS J

SERVICO 01. Elaboracdo de Projetos/Layouts

Descricdo do servigo: Afividade de desenvolvimento completo do projeto
arquitetdénico e/ou urbanistico e projetos complementares, todos compostos
de pecas apresentadas em escala adequada a perfeita compreensdo dos
elementos nelas contidos.

Procedimentos para solicitagdo do servico: O demandante enviard a solici-
tacdo a suainst@ncia superior, através de memorando ou instrumento proprio
do setor a que estiver vinculado descrevendo a justificativa para a deman-
da e anexando o Programa de Necessidades — Formuldrio do Demandante
(conforme modelo ou com orientacdes da INFRA) devidamente preenchido.

A instancia superior analisard a demanda:

e Constatando que apresenta inconformidades, a devolverd ao deman-
dante;

* Constatando que ndo apresenta inconformidades, a encaminhard ao
Protocolo Central instruindo no documento a necessidade de abertura de
processo administrativo, que deverd ser encaminhado ao Gabinete da
Reitoria para conhecimento e deliberacdo. No caso de solicitacdo de es-
tudos em nivel de layouts, a demanda deverd ser encaminhada a Comis-
sdo Permanente de Deliberacdes Referentes as Novas Ocupacdes, Adap-
tacoes e/ou Adequacdes dos Espacos Fisicos da UNIVASF — COEF;

O Gabinete da Reitoria/COEF analisard a demanda:

* Constatando que apresentainconformidades ou ndo a autorizando, a de-
volverd a chefia mdxima do setor ou a Coordenacdo do Colegiado, que
a encaminhard ao demandante origindrio para ajustes ou conhecimento;

* Constatando que ndo apresenta inconformidades, e a autorizando, en-
caminhard o processo/demanda a INFRA para providéncias.

A INFRA analisara a demanda:

A INFRA analisard a demanda e, quando necessdrio, junfamente com o au-
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xilio do representante/interlocutor da demanda, estabelecerdo as seguintes
etapas, de acordo com as especificidades de cada projeto/layout:

Ajustes do Programa de Necessidades — Formuldrio INFRA (conforme mo-
delo);

Andlise do terreno/local;
Trabalhos de topografia e andlise do solo;

Elaboracdo dos Estudos de Viabilidade Técnica do empreendimento/edi-
ficacdo, em caso de projetos;

Concepcdo/Elaboracdo do Projeto Arquitetdnico/Layout;

Aprovacdo dos Projetos junto aos érgdos fiscalizadores, licenciadores, Pre-
feituras e Corpo de Bombeiros, a depender das necessidades especificas
de cada projeto;

Elaboracdo/Acompanhamento/Andlise dos Projetos Complementares,
quando necessdrios (Observacdo: atualmente, a maioria dos projetos
complementares & desenvolvida por empresa terceirizadal):

o Estrutural (Fundacdes / Superestrutura);

o Instalacdes Elétricas (Circuitos de lluminacdo e Forca / Aterramento /
SPDA / outros);

o Cabeamento Estruturado (Telefonia / Logica);
o CFTV (Monitoramento Eletrénico);

o Instalacoes Hidrossanitdrias;

> Aguas Pluviais / Drenagem;

o Climatizacdo;

o Deteccdo, protecdo e combate a incéndio;

o Enfre outros.

Elaboracdo das Especificacdes Técnicas;

Elaboracdo dos Memoriais Descritivos;

Elaboracdo das Memdrias de Cdlculo dos quantitativos;
Composicdo dos Custos Unitdrios;

Elaboracdo da Planilha Orcamentdria;

Elaboracdo do Cronograma Fisico-Financeiro;

Emissdo do Registro de Responsabilidade Técnica — RRT do projeto arqui-
teténico, Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART dos projetos com-
plementares e das pecas orcamentdrias;

Preparacdo/apresentacdo de toda a documentacdo, assinada pelo res-
ponsavel, impressa e digital nos formatos DWG, PDF e/ou EXCEL para apre-
ciacdo e aprovacdo do demandante;
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Prazos: Serdo definidos em funcdo da complexidade de cada tipo de proje-
to, lembrando que:

As demandas de projetos devem ser planejadas e realizadas com antece-
déncia, pois para a apresentagcao do Estudo Preliminar de Arquitetura sdo
necessarios no minimo 30 (trinta) dias.

Importante ressaltar que os Projetos Complementares sdo desenvolvidos apds
aprovacdo do Projeto Arquiteténico e seus prazos de apresentacdo depen-
derdo da complexidade do mesmo.

Procedimentos para alteragcao ou cancelamento

Alteragcao: O demandante, através da sua instédncia superior, enviard memo-
rando (ou e-mail, no caso de solicitacdes de layout) a INFRA, justificando a
necessidade de alteracdo. A alteracdo apenas serd efetivada apds andlise
do pedido e se houver possibilidade/viabilidade técnica. Toda documenta-
c¢do serd juntada ao processo/demanda original.

Cancelamento: O demandante, com conhecimento prévio da sua insténcia
superior, enviard memorando (ou e-mail, no caso de solicitacdes de layout)
a INFRA, justificando a necessidade de cancelamento. Toda documentacdo
serd juntada ao processo/demanda original.

Informag¢oes complementares: Genericamente, o Programa de Necessidades
€ o conjunto das intencdes expressas pelo dimensionamento das dreas de
trabalho e pelas caracteristicas e condicdes necessdrias ao desenvolvimento
das atividades dos usudrios da edificacdo/estrutura requerida. Por meio dele
€ possivel realizar o cdlculo aproximado da drea de construcdo, que trard
subsidios & avaliacdo dos custos estimados para o empreendimento e para a
escolha do terreno/local de execucdo da obra.

Na Universidade, o programa deve contemplar um levantamento das ativi-
dades de trabalho exercidas, do nUmero de servidores que atuardo em cada
setor do 6rgdo (incluindo estagidrios, contratados e terceirizados), do publi-
co externo e inferno que demandard atendimento presencial, dos equipa-
mentos e mobilidrio necessarios para as atividades listadas, além da projecdo
de uma possivel ampliacdo do 6rgdo. Também devem constar as diretrizes
gerais de projeto, observando, dentro das possibilidades, a participacdo de
seus usudrios quanto as expectativas em relacdo a obra e as restricoes técni-
co-financeiras pertinentes ao projeto.

Modelos dos Formuldrios do Programa de Necessidades - Formuldrio do
Demandante e Formuldrio da INFRA:

Importante salientar que o demandante deverd apresentar seu formuldario
juntamente com o Fluxograma da demanda, ou seja, o esquema dos fluxos
possiveis e dos fluxos desejdveis para a edificacdo/layout.
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PROGRAMA DE NECESSIDADES - FORMULARIO DO DEMANDANTE
DEMANDA NTE

NOME:

SETOR OU UNIDADE
ORGANIZACIONAL:
REQUER:

NOVA ED|F|CACAO|:| REFORMAl:l

CAMPUS:
LOCAL:

HA DEFINICAO DE AREA (EXTERNA E/OU
INTERNA) E RESPECTIVA AUTORIZACAO DE
USO2 OBS. SE "SIM" JUNTAR DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS

7 s

PROGRAMA URBANISTICO E PAISAGISTICO

SIM

MATRICULA:

avoul ]

NAO|

PAVIMENTO SOLO
acesso dreto
[tens ao
coD Finalidade/ Qte. imprescindiveis ambiente...
AMB. AMBIENTE AREA (m? Descricdo __usudrios _ao ambiente (cédigo)
SOLO-01
SOLO-02
SOLO-03
SOLO-04
PROGRAMA ARQUITETONICO
PAVIMENTO TERREO
acesso dreto
[tens ao
coD Finalidade/ Qte. imprescindiveis ambiente...
AMB. AMBIENTE AREA (m?) Descricdo __usudrios _ao ambiente [cédigo)
PAVT-01
PAVT-02
PAVT-03
PAVT-04
PAVIMEN 1O
acesso drefo
[tens Qo
coDp Finalidade/ Qfe. imprescindiveis ambiente...
AMB. AMBIENTE AREA (m?) Descricdo _usudrios _ao ambiente  (cédigo)
PAV1-01
PAV1-02
PAV1-03
PAV1-04
acesso dreto
[tens Qo
coD Finalidade/ Qfe. imprescindiveis ambiente...
AMB. AMBIENTE AREA (m? Descricdo _usudrios __ao ambiente (cédigo)
PAV201
PAV2-02
PAV2-03
PAV2-04
OBS.: JUNTAR FLUXOGRAMA

RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES

INSTANCIA IMEDIATA SUPERIOR
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PROGRAMA DE NECES SIDADES - FORMULARIO DA INFRA
DEMANDANTE

NOME: MATRICULA:
SETOR OU UNIDADE ORGANIZACIONAL:
REQUER:

REFORMA
LAYOUT
NOVA EDIFICACAO

110 DEIMPLANIACAQO
CAMPUS:
ENDERECO:
TITULAR DA AREA:
DIMENSOES (m):
TIPO DE AREA:
ESPACO INTERNO JA EXISTENTE2 OBS. SE "SIM"
JUNTAR DOCUMENTOS C OMPROBATORIOS
AREA LEGALIZADA JUNTO A PREFEITURA? SIM NAQ
AREA OBJETO DE LEGISLAC AO ESPECIFIC A2 SIM NAO
AREA POSSUI LICENCIAMENTO AMBIENTAL? SIM NAQ

SIM NAO

ADASNIRO) QPO GRAFIA DA AREA

HA CADASTRO TOPOGRAFICO/ PLANIALTIMETRIA _
DA AREA2 SIM NAO

FOI REALIZADA SONDAGEM NA AREA? SIM NAO
HA MARCOS GEODESICOS NA AREA?2 SIM NAO

NFRA R RA R OS PR MINAR
HA PONTO DA CONCESSIONARIA AGUA
PROXIMO (INFORMAR DISTANCIA) OU DENTRO DA SIM NAO
AREA?2
HA PONTO DA CONCESSIONARIA ENERGIA
PROXIMO (INFORMAR DISTANCIA) OU DENTRO DA SIM NAO
AREA?2

HA CABEAMENTO DE FIBRA OTICA PROXIMO SIM NAO
(INFORMAR DISTANCIA) OU DENTRO DA AREA?2

HA REDE DE ESGOTAMENTO SANITARIO PROXIMO SIM NAO
(INFORMAR DISTANCIA) OU DENTRO DA AREA?2

DATA E ASSINATURA / CARIMBO

RESPONSAVEL PELAS INFORMACOES




FLUXOGRAMA PARA AS DEMANDAS AUTORIZADAS

Formalizacdo da demanda

!

Envio para GR/CQOEF -
Avaliacdo e autorizacdo

!

Envio para INFRA

!

Programa de Necessidades
(preenchimento do Formuldrio

da INFRA)

!

Andlise do Terreno/Local de

intervencdo

!

Topografia/Sondagem

!

Estudos de Viabilidade
Técnica

!

Projeto Arquitetdnico

!

Aprovacoes nos orgdos
competentes

!

Projetos Complementares

!

Especificacdes Técnicas

Apresentacdo dos
documentos impressos e
digitais

1

RRT's e ART's

1

Cronograma
Fisico-Financeiro

1

Planilha Orcamentdria

1

Composicdo de Custos
Unitarios

1

Memodrias de Cdlculo

1

Memoriais Descritivos

INFRA
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OUTROS SERVICOS

Os outros servicos realizados pelo setor, indicados na Apresentacdo da
Carta de Servicos, tais como suporte na aprovacdo dos projetos junto aos
6rgdos fiscalizadores, licenciadores, prefeituras e corpo de bombeiros e or-
ganizacdo da documentacdo para licitacdo projetos, referem-se a servicos
de ordem administrativa, cujos procedimentos dependem da interacdo com
setores internos da instituicGo e com 6rgdos municipais onde estdo funcio-
nando os campi da Universidade.
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Essa carta de servicos teve design e
diagramacdo desenvolvidos pela
Diretoria de Desenvolvimento
Institucional - PROPLADI.




