FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
COLEGIADO DE ECOLOGIA

RESOLUCAO N° 01/2017

Regulamenta as disciplinas de Estagios Supervisionados |
e Il do curso de Ecologia da Universidade Federal do Vale
do S&o Francisco.

RESOLUCAO DAS DISCIPLINAS DE ESTAGIOS SUPERVIONADOS | E |1 DO CURSO DE
ECOLOGIA DO CAMPUS SENHOR DO BONFIM

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As disciplinas de Estagios Supervisionados | e Il representam parte integrante do curriculo do
Curso de Ecologia, as quais devem ser executadas em consonancia com o Projeto Pedagdgico do
Curso, politicas e diretrizes institucionais e disposicdes regimentais, obedecendo ao disposto na Lei n°
11.788 de 25 de setembro de 2008, na Resolucdo 09/2016 da UNIVASF, regidas pela legislacdo

vigente e por esta resolucdo.

§ 1° A carga horaria destinada aos Estagios Supervisionados | e Il serd de 190h para cada um,
totalizando 380h de estagio ao final do curso.

§ 2° Os Estagios Supervisionados | e Il caracterizar-se-d0 como atividades préaticas dentro das

diversas areas de formacéo do ec6logo, podendo ser profissionalizante ou cientifico.

a) O estagio profissionalizante tem, como objetivo, o desenvolvimento de habilidades e
competéncias para a realizacdo de atividades junto a empresas, a institutos de pesquisa, a
laboratdrios etc., nos ambitos publico e privado, sob a supervisdo de um profissional da
instituicdo promotora do estagio, que atuara no acompanhamento dos académicos estagiarios em
suas atividades.

b) No estagio cientifico, o objetivo principal € promover o desenvolvimento de um perfil

profissional voltado para pesquisa na area de Ecologia. As atividades deverdo ocorrer no ambito



da prépria UNIVASF ou de outra instituicdo de ensino. A pesquisa a ser desenvolvida no estagio
de carater cientifico podera ser do tipo experimental, de levantamento, exploratdria ou outra,
desde que se garanta que o trabalho tenha relevancia cientifica e que 0 mesmo esteja articulado

com a formacéo recebida pelo estudante.

§ 3° Para realizacdo dos Estagios Supervisionados | e Il, o aluno deverd estar regularmente

matriculado.
CAPITULO I1I
DOS OBJETIVOS

Art. 2° Os Estagios Supervisionados | e Il do Curso de Ecologia pretendem atender os seguintes

objetivos:

| - Propiciar ao estudante condicGes de refletir criticamente sobre os conteudos tedricos do curso,

analisando a relacdo teoria-préatica nos diferentes niveis de atuacdo do ecélogo;

Il - Transformar as atividades de estagio em oportunidades para estabelecer dialogos e intercambios

com diferentes segmentos da sociedade;

Il - Proporcionar ao estudante a possibilidade de colocar em pratica os conhecimentos produzidos
durante o tempo de permanéncia na universidade, promovendo o desenvolvimento de competéncias e

habilidades necessarias a sua formacao;
IV - Aprender a conviver e cooperar dentro da equipe de trabalho.
CAPITULO I
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 3° Constituem campo de estagio as entidades de direito privado, os 6rgdos da administracdo
publica, as instituicdes de ensino, outras entidades da comunidade em geral e as proprias unidades da
UNIVASF, segundo a Resolugédo 09/2016 da UNIVASF.

Art. 4° Compete a entidade ofertante atender aos dispositivos previstos no art. 1°, inciso VIII da
Resolucdo 09/2016 da UNIVASF.



CAPITULO IV
COLEGIADO ACADEMICO

Art. 5° E competéncia do Colegiado académico a elaboracéo e aprovacéo das diretrizes regulamentares

dos Estégios Supervisionados | e 11 do curso.

8§ 1° O regulamento devera ser elaborado com base nas politicas e diretrizes institucionais vigentes

sobre estagio curricular.

8§ 2° O Colegiado académico do Curso devera indicar, dentre seus professores, uma Comissao e uma

Coordenacdo de Estagio para as atividades de Estagios Supervisionados | e 11.
CAPITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 6° A estrutura organizacional dos Estagios Supervisionados | e 11 em Ecologia envolve:

l. Comissdo de Estagio

. Coordenacdo de Estagio
II. Professor Orientador
IV.  Supervisor

V. Académico Estagiario
CAPITULO VI
DA COMISSAO DE ESTAGIO

Art. 7° A Comissdo de Estagio sera composta por quatro docentes designados pelo Colegiado de
Ecologia.

8 1° A Comissdo de Estagio terd mandato de dois anos, prorrogavel uma Unica vez por igual

periodo.
Art. 8° Compete a Comissédo de Estagio:
| — Realizar as devidas atualiza¢des nesta Resolucdo quando necessario;

Il — Divulgar informacdes sobre oportunidades de estagios e sua regulamentacédo interna no Colegiado

académico, a fim de que o estudante possa se planejar para a realizacéo dos estagios;



Il — Indicar possiveis instituicdes concedentes de estagio;

IV — Tomar decisdes quanto a eventuais problemas que possam ocorrer por conta do descumprimento
das atribuicbes a que compete o discente, o professor orientador e/ou supervisor ou a instituicdo
promotora do estagio, conforme estabelecido nesta Resolucdo e na Resolucdo vigente da UNIVASF,
bem como a solicitacdo de providéncias académicas e/ou administrativas, que se fizerem necessérias, a

Coordenacéo do Colegiado de Ecologia.

CAPITULO VII
DA COORDENACAO DE ESTAGIOS SUPERVISIONADOS | E II

Art. 9° A Coordenacdo dos Estagios Supervisionados | e Il cabera a docentes efetivos do curso, sendo
constituida por um coordenador e um suplente, previamente definidos em reunido de colegiado

académico.

§ 1° A Coordenacdo de Estagios Supervisionados | e Il terd mandato de dois anos, prorrogavel
uma Unica vez por igual periodo.

§ 2° O suplente assumira a coordenacdo de estagio na auséncia do coordenador.
Art. 10 Compete ao coordenador de Estagios Supervisionados | e 1l:

| — Coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades de estdgio no ambito do respectivo

colegiado;

Il - Divulgar amplamente aos alunos as normas que regem os Estagios Supervisionados | e Il, bem
como seus prazos e toda a documentacdo necessaria para a execucdo do estagio, que podem ser
observados no site da PROEX (http://proex.univasf.edu.br/coordenacao-de-estagio/) e nesta Resolucgéo;

1l — Encaminhar & PROEX documentos necessarios a celebragdo de convénios com campos de

estagio de interesse de seu colegiado académico para as devidas providéncias;

IV — Encaminhar a Comissdo de Estagio do Colegiado de Ecologia problemas que possam ocorrer
por conta do descumprimento das atribuicdes a que compete o discente, o professor orientador e/ou
supervisor ou a instituicdo concedente do estagio, conforme estabelecido nesta Resolucdo e na
Resolucédo vigente da UNIVASF.


http://proex.univasf.edu.br/coordenacao-de-estagio/

CAPITULO VIII
DO ORIENTADOR DE ESTAGIOS SUPERVISIONADOS | E 11

Art. 11 O orientador dos Estagios Supervisionados | e Il sera obrigatoriamente um docente de
Instituicdo de Ensino Superior, podendo contar com a colaboragdo de outro profissional da area, da

propria universidade ou externo, na condi¢do de coorientador.
Art. 12 E competéncia do orientador de Estagios Supervisionados | e II:

| — Elaborar e avaliar, juntamente com o académico estagiario e o supervisor, o Plano de Trabalho
(Inserido no Termo de Compromisso de Estégio, disponivel no site
http://proex.univasf.edu.br/coordenacao-de-estagio/formularios/) a ser desenvolvido;

Il - Orientar e acompanhar o desenvolvimento das atividades vinculadas ao respectivo estagio;

1l - Orientar o aluno nas questbes relacionadas ao conteudo, metodologia e referéncias

bibliogréficas relativas ao estagio;
IV — Promover encontros periédicos com o aluno para discussdo do andamento do estagio;
V — Atuar, juntamente com o estagiario, no cumprimento dos prazos pré-estabelecidos;

VI — Contatar periodicamente, quando houver, o supervisor para se manter informado sobre o

andamento do estagio;

VIl - Encaminhar ao Coordenador de Estagio solicitacdo de providéncias académicas e/ou
administrativas que se fizerem necessarias, por conta do desenvolvimento das atividades de estagio sob

a sua orientacao.
VIII - Emitir, ao final do periodo de estagio:

a) Estagio Cientifico: Ficha de Frequéncia (ANEXO 1) e Relatorio Final (ANEXO I1).
b) Estagio Profissionalizante: Relatorio Final (ANEXO II).

Art. 13 O professor orientador devera prestar orientagdo de acordo com o comprometimento firmado

junto a cada um dos académicos estagiarios sob sua responsabilidade.

Art. 14 Caso o professor orientador e/ou o académico estagiario julguem necessaria a substituicdo da

orientacdo e/ou local de estagio, estes poderdo requeré-la por escrito junto a Comissdo de Estagio,



mediante justificativa plausivel e com apresentacdo de novo orientador e/ou novo local de estagio e a

documentacdo correspondente.

8 1° A substituicdo de orientagdo e/ou local de estagio somente podera ser solicitada caso o
estagio ndo tenha ultrapassado 40% da carga horéria exigida e, em maior prazo, somente por motivos

excepcionais;

8 2° Os requerimentos serdo analisados pela Comissdo de Estéagio, que podera deferir ou ndo o

pedido de substituicdo da orientacdo e/ou local de estagio.
CAPITULO IX
DO SUPERVISOR DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS | E II

Art. 15 Entende-se por supervisor de estagio o profissional da area que receberd o académico
estagiario no campo de estagio externo a UNIVASF e auxiliara na elaboracdo do plano de atividades,

monitorara o desenvolvimento do plano e a frequéncia do académico.

§ 1° O supervisor poderéa ser coorientador do estagio supervisionado, desde que 0 mesmo apresente

nivel superior e que a coorientacao seja acordada com o professor orientador e o discente.
Art. 16 Compete ao supervisor:

| — Elaborar e avaliar, juntamente com o académico estagiario e o orientador, o Plano de Trabalho a

ser desenvolvido;

Il - Supervisionar a execucdo do Plano de Trabalho a ser desenvolvido pelo aluno, de acordo com as

atividades e o cronograma definidos;

1l - Acompanhar e supervisionar tecnicamente o académico estagiario durante a realizagdo do

estagio;
IV - Controlar a assiduidade do académico estagiério, respeitada a legislagdo em vigor;

V - Informar ao académico estagiario sobre a rotina administrativa, gerencial e operacional que

vigora no Campo de Estagio;

VI — Manter o orientador informado sobre o andamento do estagio, solicitando providéncias de
carater técnico ou disciplinar, que julgue necessaria, garantindo conhecimento sobre as mesmas ao

académico estagiério.



VIl - Recomendar, por escrito, ao orientador do estdgio a sua interrup¢do, mediante justificativa

para tal medida;

VIII - Preencher a Ficha de Frequéncia do académico estagiario (ANEXO 1), encaminhando-a

diretamente para o respectivo orientador.
CAPITULO X
DO ACADEMICO ESTAGIARIO

Art. 17 Entende-se por académico estagiario o aluno matriculado em Estagios Supervisionados 1 e II.
Art. 18 Sdo competéncias do académico estagiario:

| — Cumprir esta Resolucéo;

Il - Escolher o orientador;

Il - Tomar iniciativa na busca por distintos campos de estagio e suas aplicacoes;

IV - Elaborar e avaliar, juntamente com o orientador e o supervisor, o plano de atividades;

V — Encaminhar a Pré-Reitoria de Extensdo o Termo de Compromisso de Estagio (disponivel no
site http://portais.univasf.edu.br/proex/paginas/Co-estagios/formularios) devidamente preenchido para

formalizacao do estagio e liberacdo do provimento referente ao seguro de vida e acidentes pessoais;
VI — Apresentar-se ao local de estagio para conhecer as condi¢des de funcionamento do estagio;
VII — Ser proativo e cumprir rigorosamente os horarios de trabalho no local de estagio;
VIII — Buscar assessoramento com o orientador ou supervisor de estagio, sempre que necessario;
IX — Informar periodicamente o orientador do andamento das atividades de estagio;
X — Executar o programa de atividades previamente proposto no plano de atividades;
XI - Zelar pelos materiais e instalacGes utilizados na Instituicdo na qual seré realizado o estagio;

X1l - Obedecer ao regulamento e a hierarquia da instituicdo/empresa, acatando as decisfes e
respeitando as necessidades de manutencao de sigilo sobre assuntos profissionais;



XIII - Manter elevado padréo de comportamento e de relagdes humanas;

XIV - Informar imediatamente a Coordenacdo de Estdgio qualquer fato que possa resultar no

cancelamento de estagio;

XV - Elaborar e entregar ao orientador o relatério final de estagio (ANEXO II) e relatério de
atividades de estdgio (disponivel no site http://portais.univasf.edu.br/proex/paginas/Co-

estagios/formularios) no prazo estabelecido;
XVI - Respeitar todos 0s prazos e normas estipulados pela Comissédo de Estagio.

Art. 19 O estagio apenas podera ser oficialmente iniciado em comum acordo com a entidade receptora,
mediante a entrega da documentacdo pertinente devidamente preenchida e assinada pelo académico
estagiario, seguindo as orientacBes do setor de estdgios vinculado a Pro-Reitoria de Extensdo da
UNIVASF.

CAPITULO XI
DAS CONDICOES DE MATRICULA
Art. 20 Séo requisitos para a matricula em Estagios Supervisionados | e 1I:
I- Ter cursado o0 6° semestre do curso de Graduagdo em Ecologia;

a) Seréa aceito, para efeitos didaticos, o estagio realizado durante periodo da graduacdo em momento
anterior ao cumprimento de 70% da carga horéria total, desde que devidamente apresentado o Relatorio
Final (Anexo II).

b) Atividades laborais compativeis com as atividades previstas nas disciplinas de Estagio
Supervisionado poderdo ser contempladas como atividades de estdgio, desde que aprovadas pela
Comissao de Estagio e que o0 académico estagiario apresente um Relatorio Final (Anexo II).

Il - Celebragdo de convénio com o campo de estagio e preenchimento do Termo de Compromisso de

Estagio.
CAPITULO XIlI

DOS CRITERIOS PARA CONCLUSAO DE ESTAGIOS SUPERVISIONADOS I E I



Art. 21 Para aprovacédo nas disciplinas de Estagios Supervisionados | e 11, sdo necessarios 0s seguintes

instrumentos:

a) Frequéncia minima de 75% da carga horaria do estagio, a qual serd comprovada mediante Ficha de
Frequéncia (ANEXO 1), em versdo impressa e digital, preenchida pelo supervisor (estagio

profissionalizante), ou pelo orientador (estagio cientifico).

b) Relatério Final (ANEXO I1) em versdo impressa e digital, conforme previsto no art. 7°, inciso IV da
Lei N° 11.788/08, que deve ser avaliado pelo Orientador, segundo orientagdes do Barema (ANEXO
1).

Art. 22 A ficha de frequéncia e relatorio final deverdo ser encaminhados a Coordenacéao de Estégio até

a data estipulada através do académico estagiario em envelope lacrado.

Art. 23 O académico estagiario que apresentar nota inferior a 7,0 no Relatorio Final devera realizar

uma Avaliagéo Final.

a) A avaliacdo final consistird na correcdo do relatério que devera ser entregue em prazo estipulado

pelo professor orientador.

Art. 24 Em caso da ndo entrega dos instrumentos citados nas alineas “a” e/ou “b” do Art. 21, o

académico estagiario serd automaticamente reprovado.
CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 A execugdo dos Estagios Supervisionados | e Il seré de inteira responsabilidade do estudante,
sendo vedada a existéncia de terceirizacOes e simulacGes de realizacdo de estagio. Havendo
comprovacao de fraude, o académico estagiario automaticamente perde os direitos do estagio realizado
no semestre em que a fraude foi comprovada e a mesma sera imediatamente comunicada a PROEX

para que sejam tomadas outras medidas cabiveis;

Art. 26 No caso de académicos que venham transferidos de outras instituicbes para o Curso de
Ecologia/ Campus Senhor do Bonfim UNIVASF, prevalecera o regulamento de estagio deste

Colegiado;
Art. 27 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Estagio;

Art. 28 Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua aprovacao.



Académico Estagiério:

ANEXO |
FICHA DE FREQUENCIA

Professor/Orientador:

Supervisor:

Estagio Supervisionado I ( ) 11 ()
Meés:

DATA

ATIVIDADES

CARGA
HORARIA

Assinatura do Orientador/Supervisor:

de 20




ANEXO 11
RELATORIO FINAL

Apo6s conclusdo de cada um dos estagios, o aluno devera elaborar relatorio completo das

atividades, de acordo com as seguintes orientacoes:

I. Capa — Nome da Instituicdo, titulo do estagio, nome do estagiario, nome do supervisor de campo e a
empresa ou universidade concedente, nome do orientador com titulacéo e no final, ano da realizacéo do
estagio;

I1. Introducdo — Devera versar sobre as fundamentacdes teoricas das atividades desenvolvidas.

I11. Descricdo das atividades desenvolvidas — Devera conter todas as atividades desenvolvidas
durante o estdgio, abordando todo método empregado nas a¢bes de execucdo e, quando houver, o0s
resultados obtidos.

IV. Consideracoes Finais;

V. Referéncias bibliograficas — Deverdo seguir as normas da ABNT.

V1. Anexos - Opcional

A versdo final devera ser entregue ao orientador de estagio.



ANEXO 111
BAREMA PARA AVALIACAO DOS RELATORIOS

AVALIACAO PONTUACAO | PONTUACAO
MAXIMA OBTIDA
Introducéo: apresenta as fundamentagOes teoricas das 3,0
atividades desenvolvidas?
Desenvolvimento: apresenta as atividades 4,0

desenvolvidas durante o estagio, destacando o0s
métodos empregados nas acdes de execugdo?

ConsideracOes Finais: apresentam relagdo com o 1,0
trabalho desenvolvido?
Referéncias bibliograficas: sdo atuais e apresentam 1,0

relacdo com o tema do estagio? Estdo formatadas
segundo as normas da ABNT?

Formatacdo: apresenta os itens obrigatorios (capa, 0,5
introducdo, desenvolvimento, consideracdes finais e
referéncias bibliograficas)?

Clareza e propriedade no uso do portugués: apresenta 0,5
utilizacdo clara e correta da linguagem do ponto de
vista da norma culta?

TOTAL 10,0




