FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
COLEGIADO DE ECOLOGIA

RESOLUCAO N° 01/2023

Revoga a Resolucdo 01/2018 e dispbe sobre os procedimentos
de frequéncia, solicitacdo de viagem a servico e informacéo de
auséncia no ambito do Colegiado de Ecologia (CECO).

CAPITULO |
SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Todas as atividades externas ao campus de Senhor do Bonfim, aqui definidas por viagens
a servico, devem ser solicitadas via Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos —
SIGRH.

Art. 22 Todas as auséncias dos docentes devem ser registradas via Sistema Integrado de Gestéo
de Recursos Humanos — SIGRH.

Art. 3% Cabe ao docente assegurar que suas atividades estejam em conformidade a legislacéo e
normativas institucionais.

Paragrafo unico. Destaque as atividades externas esporadicas que devem ser de natureza
eventual e possuem tempo legalmente definido. Tais como:

| - participacdo esporadica em palestras, conferéncias, atividades artisticas e culturais
relacionadas a area de atuacdo do docente ndo podem exceder 30 (trinta) horas
anuais (Lei 12772/2012);

Il - participacdo esporadica em trabalhos prestados no ambito de projetos institucionais
de ensino, pesquisa e extensdo, bem como colaboracdo esporadica de natureza
cientifica ou tecnolégica em assuntos de especialidade do docente ndo excederao,
computadas isoladamente ou em conjunto, a 8 (oito) horas semanais ou a 416
(quatrocentas e dezesseis) horas anuais (Lei 12772/2012);

CAPITULO 1I
SECAO |
SOLICITACAO DE VIAGEM A SERVICO

Art. 4° Cabera ao docente fazer sua solicitagdo no SIGRH.



Pardgrafo unico. O docente devera dar inicio a sua solicitacdo atentando aos prazos
institucionais e prazos dos tramites internos no CECO relacionado a cada caso.

Art. 5% Poderda a coordenagdo solicitar maiores esclarecimentos e/ou documentos
complementares sempre que necessario. Bem como, caso ache necessario, proceder ao
encaminhamento da solicitacao para apreciacao do colegiado.

Art. 62 Toda solicitacdo de viagem deve ter descricdo das atividades a serem desenvolvidas e
motivacdo do afastamento, bem como indicar o nao prejuizo as atividades do docente no campus,
em especial quando envolver dias de aula, e ser acompanhada de documento comprobatdrio e,
guando for o caso, documento complementar.

Paradgrafo Unico. Como referéncia para comprovacdo das atividades serdo considerados
documentos tais como:

| - para atividades de disciplinas no ambito do CECO:
a) plano da disciplina (PD) indicando a atividade proposta,

Il - para atividades de disciplinas em outros cursos de graduacao e/ou pés graduacéo:
a) plano da disciplina;
b)  documento oficial indicando atuacdo do professor na disciplina

[l - para atividades de projetos institucionais no ambito da UNIVASF:
a) comprovante de institucionalizac&o do projeto;

IV - para eventos:
a) carta convite ou Declaracdo de aceite de trabalho ou Manifestacdo de
interesse com justificativa, ou documento similar;
b)  cronograma de atividades do evento;

V - para atividades de ensino, pesquisa ou extensdo em outras instituicdes/érgaos:
a) documento da instituicdo/6rgdo comprovando atividade;

VI -  para atividades relacionadas a representacao institucional:
a) convocacao da atividade;

VIl -  demais atividades:
a) documento comprobatério;

Art. 72 Cabe ao docente informar ao Colegiado toda atividade que tenha sido registrada, mas, por
gualquer motivo, ndo seja executada.

SECAO II
INFORMACAO DE AUSENCIA
Art. 82 O docente deverd informar toda auséncia no SIGRH.

§ 1° Cabe ao docente ter ciéncia dos motivos legais que caracterizem cobertura de suas
auséncias.



§ 2° Todo registro de informacdo de auséncia deve ser acompanhado de documento
comprobatoério.

SECAO Il
DA DECLARACAO DE FREQUENCIA

Art. 92 No ultimo dia atil de cada més o docente devera enviar ao colegiado, via SIPAC, a
Declaracao de Frequéncia, conforme anexo |, devidamente preenchida e assinada.

§ 1° Caso o docente esteja em atividade externa homologada que o impossibilite de realizar o
envio na data indicada no caput, bem como esteja em gozo de férias que compreenda o
restante do més, o registro deve ser feito até o Ultimo dia util em que o docente esteja em
atividade regular no campus.

§ 2° O docente que n&o enviar a Declaragdo de Frequéncia até o Gltimo dia Gtil de cada més
podera ser notificado pela coordenacao tendo prazo de dois dias corridos ou proximo dia util
para regularizacao.

§ 3° O docente que nado enviar a Declaracdo de frequéncia poderda néo ter o envio do
cumprimento de sua carga horéaria de trabalho ao departamento pessoal, devendo passar a
responder as instancias superiores sobre o cumprimento de sua carga horéaria de trabalho.

§ 4° O docente que ocupa o cargo de coordenador é isento de apresentar a declaragdo de
frequéncia durante sua vigéncia.

Art. 10. O docente fica isento do envio da declaracdo de frequéncia no més em que esteja
ausente durante todos os seus dias letivos por motivo de férias, licenca, afastamento, ou outro
motivo legalmente permitido.
SECAO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 11. Nenhuma viagem pode ser desenvolvida sem seu registro no SIGRH.

Art. 12. O docente deve estar ciente que auséncias do campus sem 0 consentimento da
Coordenacédo ou auséncias sem respaldo legal poderéo ser registradas como falta ao trabalho.

Art. 13. Quando detectada inconsisténcias na Declaracdo de Frequéncia o docente devera ser
notificado a prestar esclarecimentos a coordenacao e/ou ao colegiado.

CAPITULO 111
SECAO |
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serdo apreciados pelo Conselho do Colegiado.



Art. 15. No caso de detectado afastamento sem autorizagéo institucional ou qualquer indicio de
conduta inadequada o colegiado devera promover comunicagao as instancias superiores para a
devida apuragao, mediante sindicancia ou processo administrativo disciplinar.

Art. 16. Esta resolucéo entra em vigor a partir da data da sua aprovagao

Senhor do Bonfim, 25 de maio de 2023

Lais Feitosa Machado
Coordenadora do Colegiado de Ecologia



UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
COLEGIADO DE ECOLOGIA
Rua Tomaz Guimaraes, s/n°, Santos Dumont,
Senhor do Bonfim/BA

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL
DO VALE DO SAO FRANCISCO

ANEXO | )
DECLARAGAO DE FREQUENCIA

Eu, , ocupante do cargo de Professor da Carreira de Magistério

Superior, junto a Universidade Federal do Vale do S&o Francisco, lotado no Colegiado Académico de Ecologia,

declaro que durante o més de de cumpri integralmente minha carga horaria de trabalho mensal.

Observacdes:

Declaro que as informacdes acima prestadas sdo verdadeiras. Estou ciente que a declaragcdo FALSA
constitui FALTA GRAVE, passivel de punigdo.

Assinatura
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