Roteiro para elaboração do relatório Final de Estágio
O relatório final de estágio é um documento formal utilizado para acompanhamento e avaliação do estagiário. No relatório são descritas fatos relativos à execução das atividades desenvolvidas no(s) setore(s) da instituição concedente.

Para estruturação do relatório final os seguintes itens devem ser seguidos:

1 – Formatação
	Tamanho do papel
	A4


	Margens
	Superior e Esquerda: 3 cm;

Inferior e Direita: 2 cm.



	Espaçamento entre linhas
	Texto corrido: 1,5;

Rodapé, citações, referências, títulos de tabelas, ilustrações, quadros: SIMPLES.



	Numeração de páginas
	Canto inferior direito


	Fonte da letra
	Times New Roman


	Tamanho de letra
	12


Observação: o relatório deverá ser apresentado com capa plástica e encadernado.
2 – Estruturação
CAPA

FOLHA DE ROSTO

INSTRUMENTO DE APRESENTAÇÃO
LISTA DE FIGURAS
LISTA DE TABELA

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

INTRODUÇÃO
APRESENTAÇÃO DA EMPRESA
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
CONSIDERAÇÕES FINAIS
REFERÊNCIAS (Quando houver)
ANEXOS (Quando houver)
O modelo para estruturação do relatório é apresentado nas páginas seguintes e deve ser seguido pelo(a) estagiário(a) para a confecção do relatório final.
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(fonte Times New Roman, tamanho 14, negrito)
COLEGIADO ACADÊMICO DE CIÊNCIAS FARMACÊUTICAS

(fonte Times New Roman, tamanho 12, negrito)
Nome do Estagiário(a)
(fonte Times New Roman, tamanho 12, negrito)
Título

(somente primeira letra maiúscula)

(fonte Times New Roman, tamanho 14, negrito)

RELATÓRIO DE ESTÁGIO CURRICULAR OBRIGATÓRIO
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Ano
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(fonte Times New Roman, tamanho 14, negrito)


Estagiário(a):

(fonte Times New Roman, tamanho 12, negrito)
Professor(a) Orientador(a):

(fonte Times New Roman, tamanho 12, negrito)
Cidade/Estado
Ano
(fonte Times New Roman, tamanho 12, negrito)
INSTRUMENTO DE APRESENTAÇÃO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SÃO FRANCISCO

(fonte Times New Roman, tamanho 14, negrito)
COLEGIADO ACADÊMICO DE CIÊNCIAS FARMACÊUTICAS

(fonte Times New Roman, tamanho 12, negrito)
Instrumento de Apresentação

(fonte Times New Roman, tamanho 12, negrito)
	Estagiário(a):
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	Coordenador(a) de estágio:
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	Supervisor(a):
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	Período de estágio:
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	Cidade/Estado:
	____________________________________________________


(fonte Times New Roman, tamanho 12)
_____________________________________________________

Assinatura Estagiário(a)

______________________________________________________

Assinatura Supervisor(a)

LISTA DE FIGURAS
Figura 1. ...................................................................................................................
00

Figura 2. ...................................................................................................................
00

Figura 3. ...................................................................................................................
00
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 – ................................................................................................................
00

Tabela 2 – ................................................................................................................
00

Tabela 3 – ................................................................................................................
00
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
UNIVASF
Universidade Federal do Vale do São Francisco
FACEPE
Fundação de Amparo à Ciência e Tecnologia do Estado de Pernambuco
SUMÁRIO
LISTA DE FIGURAS

LISTA DE TABELA

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

1. INTRODUÇÃO ...........................................................................................
2. APRESENTAÇÃO DA EMPRESA .............................................................
3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS .............................................................
4. CONSIDERAÇÕES FINAIS .......................................................................
5. REFERÊNCIAS (Quando houver) ...............................................................
6. ANEXOS (Quando houver) ...........................................................................

1. INTRODUÇÃO

O(a) estagiário(a) deverá contextualizar o relatório abordando de forma sucinta a importância do estágio para sua formação profissional, do tempo e local onde foi realizado o estágio e dos objetivos alcançados.

2. APRESENTAÇÃO DA EMPRESA

Descrever a empresa por meio de um breve histórico, bem como suas principais áreas de atuação. O(a) estagiário(a) deverá apresentar de forma mais detalhada o(s) setor(es) ou departamento(s) no(s) qual(is) desenvolveu seu programa de estágio.

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Todas as atividades desenvolvidas no estágio deverão ser redigidas em forma de texto e para melhor organização das informações poderá ser dividida em subseções em ordem 3.1, 3.2, e assim por diante. As atividades desenvolvidas poderão ser fundamentadas com as referências teóricas contidas em livros, periódicos científicos, etc., citando sempre a fonte (AUTORIA, data) e apresentar a referência completa na lista de referências no final do relatório.
4. CONSIDERAÇÕES FINAIS

O(a) estagiário(a) deverá emitir sua opinião sobre a importância do estágio para sua formação, relatando experiências importantes e dificuldades encontradas na realização do estágio.

5. REFERÊNCIAS

Lista de todo o referencial teórico utilizado no texto do relatório.

6. ANEXOS

Material ilustrativo ou complementar ao texto, devendo ser apresentado somente quando necessário à compreensão e esclarecimento do texto.
Relatório desenvolvido como requisito para aprovação na Disciplina de Estágio Supervisionado I (FARM0062) ou II (FARM0064) no Curso de Ciências Farmacêuticas da UNIVASF.
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