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1. INTRODUCAO

O Plano de Gestao dos laboratoérios da Universidade Federal do Vale do Sao
Francisco — UNIVASF, Campus Paulo Afonso foi construido para atender as
demandas locais através de normativas, guiar as agcdes em comum que sao
desempenhadas nos laboratérios do campus Paulo Afonso e servir de
referéncia e consulta para os usudrios. Este plano deve ser revisado e
atualizado periodicamente para contemplar quaisquer outras necessidades que
possam surgir e que nao tenham sido abordadas aqui.

A Univasf Campus Paulo Afonso possui em seu prédio um conjunto de
laboratérios distribuidos em areas especificas de conhecimento, voltados para
o desenvolvimento da compreensao tedrico-pratica do funcionamento do corpo
humano e todos os aspectos que interferem na sua saude. O principal objetivo
desses laboratdrios é formar profissionais altamente capacitados em seus
respectivos campos de atuacao. Esses espacos de aprendizagem proporcionam
aos estudantes experiéncias praticas enriquecedoras, permitindo a aplicagao
dos conhecimentos tedricos em cenarios reais.

Na gestdo desses ambientes, se encontra um grupo de docentes e técnicos
de laboratoérios lotados de acordo com sua formagao académica e area de
atuacao.

Os laboratorios sdo organizados em dois grandes grupos:

- Area Bésica da Salde (Laboratérios independentes fisicamente entre si e
que desempenham atividades que englobam varios campos de estudos comuns
a outras formacdes da area da Saude). S3o eles: Laboratdrio Aplicado a
Estudos da Saude (LEAS) - Analises Clinicas e GenOmica, Laboratério de
Microbiologia e Parasitologia, Laboratdrio de Histopatologia, Laboratério de
Morfologia (Anatomia Humana), Laboratdrio de Fisiologia e Farmacologia,

Biotério;



1. INTRODUCAO

- Habilidades Médicas (Bloco de laboratoérios dividido em varias salas de
realizacdo de procedimentos basicos da pratica médica). E composto por uma
sala de aula, um Laboratério de Ginecologia e Obstetricia, um Laboratério de
Praticas Cirargicas, oito Ambulatérios, duas salas de Procedimentos

Avancados, uma de adulto e outra de pediatria e duas salas de monitoramento.

Os laboratdérios da area basica sdo regidos pelas Praticas Padrdo de
Biosseguranga nivel um (NB-1) e possuem estruturas condizentes com tais
normas, como pias internas, chuveiro lava-olhos e superficies de facil limpeza.
Além disso, foram instalados extintores com prazo de validade devidamente
verificado e portas com barras antipanico para situagdes de emergéncia,

proporcionando um ambiente seguro e adequado a necessidade dos espacos.

Todos os laboratérios dispdem dos Procedimentos

Operacionais Padrdao (POPs) de seus equipamentos e

simuladores, assegurando o correto uso e a conservagao

adequada destes aparelhos. Esses POPs fornecem

instrucdes sobre o manuseio, calibracao, limpeza e

manutencao dos equipamentos, garantindo que eles
sejam utilizados de forma eficiente e segura por todos os
usuarios.

Quanto a seguranca individualizada, é utilizado
barreiras primarias, a exemplo dos Equipamentos de
Protecao Individual (EPI): luva, jaleco, oculos, touca e
propé, segundo a pratica desenvolvida.

Todo aparato é utilizado para seguranca dos usuarios e
para o bom desempenho das atividades académicas,
somados a responsabilidade na formacgdo correta de

profissionais que atuarao na area da saude.




2. OBJETIVOS

O Plano de Gestao dos Laboratdrios da Univasf Campus Paulo Afonso tem
como propésito divulgar para toda comunidade académica as condicdes de
operacdo e funcionalidades dos espagos utilizados para atividades praticas de

ensino, pesquisa e extensdo, além de fundamentar diretrizes para tomada de

decisOes administrativas quanto ao acesso e manutengao dos laboratdrios.







NORMAS GERAIS

1.0s laboratoérios sdo espacos destinados ao ensino, pesquisa e extensdo,
portanto sao vedadas atividades que nao abrangem essas finalidades;

2. O horario de funcionamento dos laboratérios é de segunda a sexta-feira
das 8h as 12h e das 13h as 17h;

3.56 sera permitida a entrada ao laboratorio de pessoas utilizando
vestimenta adequada: jaleco fechado de manga longa e com comprimento
na altura do joelho, calgado totalmente fechado, sem excecdes, além de
cabelos presos;

4.Recomenda-se também a manutencdo das unhas das maos curtas e evitar
0 uso de anéis, colares e pulseiras que possam dificultar a execugao das
atividades laboratoriais ou danificar os equipamentos em uso;

5.Nao é permitida a entrada com material de uso pessoal (sé os
pedagodgicos), devendo-se utilizar os armarios disponiveis, para deixar os
pertences, na entrada dos laboratérios ou sala de aula, no caso das
praticas de Habilidades Médicas;

6.Ndo é permitido introduzir alimentos e bebidas nas dependéncias dos
laboratérios, bem como fumar no recinto;

7.Ndo é permitido o uso de caneta ou marcador de texto préximo aos
simuladores de Habilidades Médicas e pecas anatdmicas sintéticas;

8.Para praticas externas de ensino, pesquisa e extensdo, os equipamentos
poderao ser disponibilizados mediante preenchimento prévio do
Formulario Padrao de Empréstimo de Materiais disponibilizado pelos
técnicos de laboratérios e assinado pelo professor responsavel pela
atividade. O zelo, a conservagao e o uso correto dos materiais retirados do
laboratério é dever de todos os discentes e docentes envolvidos nas

atividades;



NORMAS GERAIS

9. Fica vetada a retirada de todo e qualquer tipo de material dos laboratoérios,
bem como a introducdo de equipamentos externos sem prévia autorizacdo do
técnico de laboratério, pois qualquer um dos dois eventos citados deve ser
registrado previamente;

10. Qualquer dano a todo e qualquer material permanente do laboratdrio
devera ser comunicado imediatamente ao docente responsavel pela aula ou ao
técnico de laboratério, para a devida providéncia junto a coordenacgao do
laboratorio;

11. Os usuarios serdo responsabilizados, apés a apuracao do fato, por
qgualquer comportamento negligente na utilizagcao do material ou equipamento
de que resultem danos ou acidentes, bem como por sua reposicao em caso de
inutilizacao ou avaria;

12. Em atividades de Tempo de Estudo Autodirigido (TEAD), pesquisa e
extensdo que utilizem materiais descartaveis, cada discente deve trazer o seu
material;

13. Materiais doados serao direcionados para o ensino, pesquisa e extensao.
Caso o doador especifique em qual laboratério doara os materiais, o técnico
responsavel pelo mesmo devera ser avisado;

14. Materiais de consumo s6 serdo disponibilizados para pesquisa e extensao,
caso estejam subutilizados. Devera ser feita uma solicitacdo prévia para analise
do técnico do laboratério e somente sera retirado com a autorizagao do

coordenador do laboratério;
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15. Os residuos gerados nos laboratdrios devem ser destinados corretamente
conforme a orientacdo: perfurocortantes (agulhas, laminas, dentre outros)
devem ser descartados nas caixas de papelao especificas para este fim, lixo
bioldgico com risco de contaminagao (algoddo com sangue, luvas que
entraram em contato com material bioldgico, algas de repique) devem ser
descartados nas lixeiras com sacos brancos e lixo sem risco de contaminacao
(luvas, propés, toucas, papel toalhas) sao dispostos em lixeira com saco de lixo
comum, normalmente cor preta.

16. Ao utilizar equipamentos eletrénicos, deve-se previamente observar a
voltagem do aparelho. As tomadas do Campus Paulo Afonso sao alimentadas
por cargas de 220V, enquanto que as que possuem voltagem diferenciada
estdo identificadas;

17. Em caso de duvida quanto ao uso dos equipamentos e simuladores dos
laboratdrios, deve-se procurar pelos Procedimentos Operacionais Padrdo
(POPs) que estdo disponiveis para consulta nos espacos em que se encontram
os aparelhos;

18. Ter postura ética e relacionar-se respeitosamente com os discentes,
monitores, docentes, técnicos administrativos e colaboradores;

19. Zelar pela limpeza, organizacao, conservacao e uso correto dos
equipamentos e materiais;

20. Ao final de cada aula todos deverdao contribuir com a organizacao do

material e ambiente.



ATRIBUICOES DOS DOCENTES

1.Comunicar ao técnico de laboratdrio o roteiro da atividade pratica incluindo as
que estdo previstas no Programa da Disciplina (PD) com antecedéncia minima de
um dia util para preparo do laboratorio e evitar conflitos de horarios;

2. Reservar os laboratérios diretamente com o técnico responsavel pelo espaco de
forma presencial, por aplicativo de mensagem ou pelo e-mail

laboratoriospauloafonso@univasf.edu.br;

i. Nao serao aceitos pedidos de reservas dos espagos para todo o semestre,
com exclusividade para uma Unica turma, quando houver mais de um periodo no
mesmo turno do horario padrdo em vigéncia;

ii. Fora do horario padrdo, para reserva de espacos feitas em prazo inferior
ao estipulado no ponto 1, s6 serdo atendidas se houver disponibilidade de sala,
horario e material, inclusive para reposicao de aulas;

3. Zelar pela ordem e manutencao dos laboratérios;
4. Orientar os discentes na primeira aula pratica da turma, em relacdo ao contetdo
das Normas de utilizacdo dos laboratérios (gerais e especificas), além de
esclarecer duvidas dos alunos em relacdo aos procedimentos de seguranca que
deverao ser adotados;
5. Nao permitir que os discentes executem atividades de forma diferente da que foi
orientada;
6. Informar ao técnico do laboratério de sua atuagdo, por e-mail institucional, o
nome completo dos discentes que atuardao no semestre como monitores ou
orientandos de pesquisa ou extensao, para que o servidor esteja ciente da
liberacao dos espacos que serao necessarios as atividades que estes discentes
desempenham, inclusive fins de semana e feriados;

i. A viabilidade das solicitacdes para utilizacdo dos laboratérios nos fins de
semana e feriados sera analisada pelo técnico de laboratério juntamente com o

professor responsavel pela atividade;
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7. Informar ao técnico a intencdo de uso dos laboratoérios para atividades em grupo,
fora do horario padrao, que serdao realizadas pelos monitores ou orientandos de
pesquisa e extensdo, pois sera necessario o preenchimento do Termo de solicitagao e
compromisso para utilizacao dos laboratorios;

i. A versdao digital do termo esta disponivel no site do curso
(portais.univasf.edu.br/medicina-pa). Apds o preenchimento, assinar digitalmente
pelo SOU.GOV (discente responsavel pela atividade e docente requerente) e enviar
para o e-mail laboratoriospauloafonso@univasf.edu.br. A versdo impressa esta
disponivel com os técnicos de laboratoérios para preenchimento e assinatura manual.

ii. O formulario deve ser entregue com antecedéncia de no minimo um dia util;
8. Ndo permitir o ingresso no laboratério de qualquer discente que ndo esteja com
jaleco, trajado adequadamente e sem EPI para as atividades programadas;

9. Remover do laboratério os usuarios que nao estiverem seguindo estritamente as
normas de utilizagao dos laboratérios;

10. Instruir e motivar os discentes a manterem os laboratérios em ordem, logo apds o
término das atividades;

11. Utilizar o material de forma racional e evitar desperdicios;

12. Orientar os discentes quanto ao descarte correto dos materiais;

13. Atualizar-se sobre materiais e equipamentos existentes nos laboratérios;

14. Os materiais de consumo disponibilizados e guardados nos laboratdrios sdo
unicamente para o uso das praticas de ensino;

15. Materiais trazidos pelos docentes para as suas atividades praticas especificas e
que nao estejam disponiveis para doacdo deverao ser guardados devidamente
identificados nos armarios pessoais;

16. Ter postura ética e relacionar-se respeitosamente com os discentes, demais
docentes, monitores, técnicos administrativos e colaboradores;

17. Cumprir e zelar pelo cumprimento das normas e rotinas do laboratoério.
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1. Respeitar a ordem e a disciplina no recinto dos laboratérios;

2. Responsabilizar-se por danos causados em qualquer material;

3. Ter postura ética e relacionar-se respeitosamente com: colegas, docentes,
monitores e servidores técnicos; que estejam no ambiente do laboratério;

4. Manter a ética, o respeito e evitar brincadeiras utilizando os simuladores
de Habilidades Médicas, pecas anatomicas e demais itens dos laboratérios;

5. E vedado tirar fotos e produzir videos dentro dos laboratérios, utilizando
ou nao o material contido nele, com excecao das atividades solicitadas
pelos docentes e o material produzido nao podera ser divulgado fora da
atividade;

6. Trajar-se adequadamente com jaleco branco, sapatos fechados e cabelos
presos sempre que forem utilizar os laboratérios;

7. Os EPIs como luvas, mascaras, jalecos, toucas e calcados sao de
responsabilidade do proprio usuario, nao sendo oferecidos pelos
laboratérios;

8. Zelar pela ordem e manutencdo dos laboratoérios;

9. Utilizar o material de forma racional e evitar desperdicios;

10. Realizar o descarte correto do material utilizado no laboratdrio, a exemplo
das caixas rigidas destinadas apenas aos materiais perfurocortantes;

11. DuUvida ou problema com o simulador utilizado, deve-se pedir ajuda ao
técnico de laboratorio;

12. Para agendamento do laboratério de habilidades, preencher o formulario:

https://forms.gle/xKgDTwNthgKfVNLJA disponivel no site do curso

(portais.univasf.edu.br/medicina-pa);
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13. Solicitacdes de agendamento de laboratdrio sé serdo atendidas com no
minimo 24 horas de antecedéncia de dia util (finais de semana e feriados nao
caracterizam dias uteis);

14. Nao havera marcacao de TEAD na semana avaliativa para os laboratérios
(especifico para os Laboratérios de Habilidades);

15. Respeitar os horarios de funcionamento do laboratorio;

16. Atentar para a confirmagao do agendamento do laboratério na data e
horario solicitado (verificar Agenda online dos laboratdrios se encontra
disponivel no site do curso), bem como evitar atrasos;

17. 0 ndo comparecimento no horario marcado, com mais de uma hora de
atraso e sem justificativa, ocasionara na cessao da reserva do TEAD para

outros discentes que aguardam a vaga;

18. Cumprir e zelar pelo cumprimento das normas e rotinas do laboratoério.




4.RESERVA DE
LABORATORIOS

Os laboratorios sdo espagos que possuem muitos instrumentos Uteis para o
aprendizado, por isso sao solicitados para outras praticas além das atividades de
ensino com a participacao direta de professores, como estudo individual ou em
grupo, LIGAS académicas, projetos de pesquisa, extensao, além de visitas externas.
Para a reserva dos laboratérios, ha uma ferramenta online, portanto acessivel, onde
o requisitante preenche com seus dados um formulario a respeito da sala e
materiais de seu interesse para as atividades que pretende desenvolver. Esta
solicitacdo é encaminhada para os técnicos de laboratérios analisarem. Havendo
disponibilidade, o pedido é agendado.

A agenda também é disponibilizada online para o solicitante se certificar que foi
atendido.

As solicitagGes sdo deferidas mediante a normativa dos laboratérios que determina
horario e tempo de antecedéncia.

Todos os documentos envolvidos nesta acdao (formulario de solicitacdo de
agendamento, agenda, normativa) estao disponibilizados no site do curso de

Medicina do Campus Paulo Afonso: portais.univasf.edu.br/medicina-pa, como

demonstrado abaixo:
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5. GERENCIAMENTO DE RESIDUOS

A Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), juntamente com o
Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA), instituiram um conjunto de
manuais, normas e resolucdes que orientam e regulam a conduta dos
profissionais e empresas, no que diz respeito a producdo, manipulagdo e
descarte de residuos de laboratdrio, quer o gerador seja publico ou privado.

Os residuos gerados nos laboratérios do Campus Paulo Afonso, apds as
praticas realizadas de qualquer atividade académica, sao descartados
levando em consideracao as legislagbes dos dérgaos citados acima, como a
Resolucdao RDC n° 222, de 28 de marco de 2018 da ANVISA que regulamenta
as boas praticas de gerenciamento dos residuos de servigos de saude.

Em grande parte, os residuos produzidos nas praticas laboratoriais ndo
possuem riscos de contaminagao humana, portanto sdo destinados a coleta
de de lixo comum. Entretanto, para atividades especificas com geracao de
produtos de risco humano e ambiental, dispdem-se de meios para o descarte
correto de acordo com a classificacao dos produtos, segundo as informacgdes

a sequir:




5. GERENCIAMENTO DE RESIDUOS

e Perfurocortantes (agulhas, laminas, dentre outros) descartados nas
caixas de papeldo especificas para este fim;

e Residuo bioldgico com risco de contaminacdo (algodao com sangue, luvas
que entraram em contato com material bioldgico, alcas de repique)
descartados em lixeiras com pedal e sacos brancos especificos para este
fim;

e Residuos quimicos - reagentes com potencial de contaminacdo ambiental
e/ou toxicidade humana (brometo de etidio, formaldeido, acidos,
substancias alcalinas, acrilamida) - descartados em frascos, de forma
segregada, identificando na ficha colada nestes recipientes o tipo de
substancia que esta adicionando, para correta solubilizagdo das amostras
e reacoes posteriores que neutralizam o impacto destas;

e Residuos sem risco de contaminagao (luvas, propés, toucas, papel

toalhas) sao dispostos em lixeira com saco de lixo comum, normalmente

cor preta e dispensados para a coleta de lixo comum.




5. GERENCIAMENTO DE RESIDUOS

Os materiais resultantes das praticas, contaminados com microrganismos,
sao tratados com o procedimento de autoclavagem, inoculando os agentes
infecciosos, tornando o rejeito sem risco de contaminacao.

Todos os meios empregados nos laboratdérios do campus Paulo Afonso para
descarte das substancias e residuos sao paliativos e dependem de instancias
maiores para destinacao final.

Os sacos e caixas de residuos infectantes e perfurocortantes serao
conduzidos a Unidade de Saude da Familia Dra Francisca Barros de Souza
Siebert localizada na rua André Falcdo, Centro de Paulo Afonso, acordado
previamente com o Secretario de Saude do municipio de Paulo Afonso, os
quais terdo destino correto, finalizado por empresas especificas no ramo.

As substancias quimicas serdo acomodadas nos laboratérios onde foram
utilizadas, aguardando coleta do setor da Univasf (Laboratério de tratamento
e gerenciamento de residuos quimicos — LETRARQ), que é responsavel pelas
reacdes de neutralizacao, recuperacao e descarte consciente.

Para redugao de residuos, os usuarios dos laboratorios serdo instruidos a
desempenhar uma otimizacdao dos materiais, usando de forma cautelosa
apenas o que sera utilizado, a fim de evitar desperdicios. Quando houver

possibilidade, os reagentes e materiais serao reutilizados.



6. MANUTENCAO PREVENTIVAE
CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS DOS
LABORATORIOS

Os equipamentos de laboratoério sdo adquiridos através de um sistema de
distribuicao de verbas para os colegiados dos cursos da Univasf e comprados
por licitacdes publicas.

E comum as empresas que fornecem os produtos oferecerem algum tempo
de garantia, estabelecidos conforme o objeto de compra. No entanto, este
beneficio normalmente vence antes da manifestacdo de algum problema.
Porém, para conseguir novamente este beneficio é necessario reiniciar outros
processos de gestdo de recursos publicos (licitacdo, empenho, etc.).

A fim de lidar com situacdes urgentes de defeitos nos aparelhos, a Univasf
dispGe de um setor especifico, localizado no campus Juazeiro — Bahia, para
correcdes de equipamentos de todos os campi, através de um contrato de
bens moveis com um técnico em eletronica responsavel pelos consertos.

Para manutencao periddica destes equipamentos emprega-se a limpeza e

os cuidados indicados nos seus respectivos manuais e POPs, apds cada

utilizagdo, sendo o usuario, o responsavel por este procedimento.




6. MANUTENCAO PREVENTIVAE
CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS DOS
LABORATORIOS

A rotina de manutencdo preventiva é realizada antes das atividades
programadas nos laboratérios e consiste na observacdao do funcionamento
normal dos equipamentos que serao utilizados. Pode ser realizada por um
técnico de laboratdrio ou o docente responsavel pelo bem. Se necessario,
pode ser executado pequenos reparos para um melhor desempenho do
aparelho.

Para equipamentos que ndo sao comumente utilizados, os responsaveis
técnicos devem ligar o aparelho periodicamente e analisar as necessidades de
funcionamento que o bem apresenta.

A regularidade das manutencdes dos instrumentos dos laboratorios
depende do uso de cada um deles e devem ser registrados em um caderno de

protocolo especifico da rotina de cuidados destes objetos.
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FORMULARIO PADRAO DE EMPRESTIMO DE MATERIAIS

MOME: CPF:

EMAIL: CONTATO:

MATERIAL/EQUIPAMENTO:

N° DO PATRIMONIO: LOCAL DE USQ:

DATA DE EMPRESTIMO: DATA DE DEVOLUGAO

FINALIDADE DE USO:

OBSERVACOES:

Declaro assumir total responsabilidade por extravios ou danos acontecidos apds a retirada do
material’equipamento acima especificade. Em caso de necessidade de reparo ou reposicao, declaro que
o farei em prazo de 30 dias, contar da data de devolucgo. Afirmo ter verificado que no ato da refirada, o
material’equipamento encontrava-se:

{3y Em perfeitas condicies de uso e bom estado de conservacio.
{3} Com problemas ou danos, relatados a seguir;

Paulo Afonso, __ /|

Requerente Professor responsdvel
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Emmail: iahoratoriospayloalonesgunias] edu br

TERMO DE SOLICITACAO E COMPROMISSO PARA UTILIZACAO DOS
LABORATORIOS

Eu, docente desta instituigdo,

SIAPE, , venho atraves deste, solicitar autorizagio para utilizago do(s) seguinte(s)
Laboratdrio{s):

Discente responsavel pela atividade:
Contato do discente:
Data da atividade: / / Horério da atividade:

Discentes envolvidos na atividade:

Relagdo de equipamentos a serem utilizados:

MATERIAL QUANTIDADE

Responsabilizo-me a orientar os discentes a zelar pelos materais, equipamentos,
e instalagdes fisicas, durante o desenvolvimento da atividade, e estou ciente que a ma

utilizagdo deles acarretara custos de reparo efou reposicio que serdo a mim atribuidos.

Paulo Afonso, Bahia I !

Discente responsavel Docente requerente
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