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1. Descricao

Define os procedimentos inerentes a solicitagdo de Registro de Programa de Computador (RPC) no ambito na
Univasf.

2. Objetivos

e Orientar a comunidade académica da Univasf sobre o fluxo administrativo para a solicitacdao de RPC;
e Estabelecer os requisitos minimos para referida protecdo, conforme norma instituida pela Univasf.
Contribuir para a celeridade e a transparéncia dos processos de RPC da Univasf.

3. Publico Alvo

Comunidade académica da Univasf (docentes, discentes e servidores técnico-administrativos).

4. Pré-requisitos

e Seguir o fluxo administrativo para solicitagdo do RPC;

e Obedecer aos preceitos estabelecidos pela Instrugdao Normativa da Univasf, n2 05, de maio de 2018;
e Preencher o formuldrio padrdo do NIT, inserindo todas as informacdes relativas ao pedido de RPC;

e Realizar a solicitagdao do RPC, por meio do Sistema SIPAC da Univasf;

e Gravar um video de apresentacdo do Programa de Computador, explicando as suas funcionalidades.

5. Legislagao

Lei n2 10.973, de 02 de dezembro 2004 — DispGe sobre incentivos a inovacado e a pesquisa cientifica e tecno-
Iégica no ambiente produtivo e da outras providencias;

Lei n2 13.243, de 11 de janeiro de 2016. Dispde sobre estimulos ao desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a
capacitacdo cientifica e tecnoldgica e a inovacdo e altera a Lei n2 10.973, de 2 de dezembro de 2004, a Lei n?
6.815, de 19 de agosto de 1980, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n2 12.462, de 4 de agosto de
2011, a Lei n? 8.745, de 9 de dezembro de 1993, a Lei n? 8.958, de 20 de dezembro de 1994, a Lei n® 8.010,
de 29 de margo de 1990, a Lei n2 8.032, de 12 de abril de 1990, e a Lei n2 12.772, de 28 de dezembro de 2012,
nos termos da Emenda Constitucional n? 85, de 26 de fevereiro de 2015;

Lei n29.279, de 14 de maio de 1996 — Regula direitos e obriga¢des relativos a propriedade industrial;

Lei n29.609, de 19 de fevereiro de 1998 — DispOe sobre a protecao da Propriedade Intelectual de programa

de computador, sua comercializagdo no Pais, e das outras providéncias;

Resolugdo CONUNI n2 20/2014, de 28 de novembro de 2014 - Regulamenta as normas de funcionamento

do Nucleo de Inovacgao Tecnoldgica — NIT da UNIVASF;

Instrucdo Normativa n2 05/2018, de 09 de maio de 2018 - Estabelece normas e procedimentos para
depdsito de patentes e registros de programas de computador por meio do Nucleo de Inovagao
Tecnoldgica da UNIVASF.

Resolugdao CONUNI n2 11/2018, de 30 de novembro de 2018 - Regulamenta a Politica Institucional de Propri-
edade Intelectual, Transferéncia de Tecnologia, Inovacao e Incentivos a Pesquisa Cientifica e Tecnolégica da
Univasf e da outras providéncias.

6. Responsaveis
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Pro-Reitor de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacao: Jackson Roberto Guedes da Silva Almeida
Diretora Institucional de Inovagao Tecnoldgica: Vivianni Marques Leite dos Santos
Coordenadora de Propriedade Intelectual: Catia Valéria dos Santos Passos Brito
Coordenador de Difusdo e Transferéncia de Tecnologia: Aguardando designacao
Coordenador de Incubacao e Empreendedorismo: Rémulo Calado Pantaledo Camara
Comissdo Avaliadora de Pedidos de Registro de Programa de Computador

7.

Siglas

Univasf - Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco

NIT - Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica

INPI - Instituto Nacional de Propriedade Industrial

PI-

Propriedade Intelectual

RPC - Registro de Programa de Computador

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos
GRU - Guia de Recolhimento da Unido

RPI - Revista de Propriedade Industrial
8. Atividades - Solicitagao de Registro de Programa de Computador
o Atividade / Descrigdo i Prazo de
n= Responsavel "
execucao
Para solicitacdo do pedido de RPC, o Solicitante deve:
a) Acessar o site da Univasf, pagina do NIT, baixar e preencher:
e Formulario de pedido de Registro de Programa de
Computador;
e Documento de Cessdo de Direitos;
b) Gravar um video apresentando as funcionalidades do Programa
de Computador, objeto da solicitacdo de registro;
c) Acessar o SIPAC, mdédulo “Protocolo”, “cadastrar documento”,
inserir as informacoes:
-Tipo do Documento: Oficio Inicio da
01 |-Assunto do Documento: 251.2 — Apresentacdo e Acompanhamento | Solicitante demanda
de Registro de Propriedade Intelectual;
-Natureza do Documento: Ostensivo;
-Assunto Detalhado: Solicita abertura de processo para pedido
Registro de Programa de Computador;
-Forma do Documento: escolher a opcao “Escrever documento”. Na
caixa de escrever documento, deve ser solicitado a abertura do
processo de pedido de RPC.
-Adicionar o assinante, assinar e continuar;
-Adicionar os dados do interessado e continuar;
-Informar a Unidade de Destino — Coord. do Protocolo Central e
continuar;
-Conferir e confirmar o envio.
-Salvar o protocolo para acompanhamento da solicitacao.
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d) Apds encaminhamento do processo aberto pelo setor de
Protocolo Central, o solicitante deve:

-Acessar o SIPAC;

-Receber o processo;

-Adicionar documento; “Adicionar novo documento”

12Documento

-Tipo do Documento: Formuldrio de Pedido de Registro de Programa
de Computador;

-Natureza: Restrito;

-Hipdtese legal: Pesquisa Cientifica (Art.232, VI, da Lei n?
12.527/2011);

-Assunto detalhado: Solicitagdo de RPC- Titulo do Programa de
Computador;

-Forma de Documento: “Anexar Documento Digital” e preencher
todos os dados obrigatérios, tais como:

-Data do documento;

-Data do recebimento;

-Responsavel pelo recebimento;

-Tipo de conferéncia: copia autenticada administrativamente;
-Arquivo digital: escolher e carregar o arquivo (Formuldrio de RPC
em PDF);

-Numero de folhas: automatico;

- Apds o preenchimento clica em “Adicionar documento”.

22 Documento

-Tipo do Documento: Video de apresentacdo de Programa de
Computador;

-Natureza: Restrito;

-Hipotese legal: Pesquisa Cientifica (Art.232, VI, da Lei n?
12.527/2011);

-Assunto detalhado: video de apresentacdo para solicitacdo de RPC-
-Titulo do Programa de Computador;

-Forma de Documento: “Anexar Documento Digital” e preencher
todos os dados obrigatérios, tais como:

-Data do documento;

-Data do recebimento;

-Responsavel pelo recebimento;

-Tipo de conferéncia: documento original;

-Arquivo digital: escolher e carregar o arquivo (video em formato
mp4);

-Numero de folhas: automatico;

- Apds o preenchimento clica em “Adicionar documento”.

32 Documento

-Tipo do Documento: Documento de Cessao de Direitos;

-Assunto detalhado: Documento de cessdo de direitos para
solicitacdo de RPC- Titulo do Programa de Computador;
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-Forma de Documento: “Anexar Documento Digital” e preencher
todos os dados obrigatérios, tais como:

-Data do documento;

-Data do recebimento;

-Responsavel pelo recebimento;

-Tipo de conferéncia: cOpia autenticada administrativamente;
-Arquivo digital: escolher e carregar o arquivo (Documento de cessdo
em PDF);

-NUmero de folhas: automatico;

- Apds o preenchimento clica em “Adicionar documento”.

e) Adicionado todos os documentos, clicar em:
- “Adicionar assinante”, e assinar;

- Inserir documento no processo;

-Finalizar.

f) Encaminhar o processo para o destino: Nucleo de Inovagdo
Tecnoldgica da Univasf (NIT).

02

Quanto ao pedido de RPC, a Coordenagao deve:

a) Receber o processo de RPC pelo SIPAC e proceder com as
seguintes agoes:

e Verificar se a demanda atende aos requisitos exigidos na
Instrucdo Normativa n? 05/2018 e se o Formulario de RPC e o
documento de cessao de direitos foram preenchidos
corretamente;

e Averiguar se foi inserido no processo o video de apresentacdo do
Programa de Computador;

Observagao: Caso haja irregularidade, o processo serd devolvido
para ajuste.

b) Designar, no minimo, trés membros da Comissdo Avaliadora de
Pedidos de Registro de Programa de Computador para emissao
de parecer.

c¢) Fazer um despacho no processo, registrando o nome dos
escolhidos para analisar o pedido de RPC. Indicar um deles como
responsavel pelas tramitacdes do processo no SIPAC.

d) Encaminhar o processo a Comissdao Avaliadora de Pedidos de
Registro de Programa de Computador

e Antes de encaminhar, deve-se solicitar a ciéncia do processo, dos
membros da Comissdo escolhidos para analise. Utilizar a funcao
do SIPAC “Ciéncia do Processo”, conforme exemplo:

-Ciéncia do Processo — Solicitar Ciéncia do Processo”;
-Inserir o nome dos membros escolhidos e “Adicionar”
-Confirmar solicitacao.

Coordenacdo
de PI/NIT

03 dias uteis
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Observagdo: a indicacdo do membro da Comissdo para realizacdo da
tramitacdo do processo podera ser aleatéria, contudo, é importante
fazer um rodizio, quando da analise de outros registros de RPC.

Quanto a analise da Comissao Avaliadora de Pedidos de Registro de
Programa de Computador:

a) O membro da Comissao, escolhido para realizar a tramitacdo do
processo, deve receber o processo no SIPAC;

b) TODOS os membros escolhidos para andlise do RPC, incluindo o
responsavel pela tramitacdo do processo, devem declarar a
ciéncia do processo, utilizando a funcdo do SIPAC “Declarar
ciéncia do processo” e proceder com as seguintes acdes:

e Verificar a viabilidade do registro; Comissao
e Despachar no SIPAC, utilizando a fungdo de “Adicionar | Avaliadora de
03 Documento”; preencher com os dados: Pedidos de 10 dias uteis
-Tipo do Documento: Parecer Registro de
-Natureza do Documento: Ostensivo; Programa de
-Assunto detalhado: Pedido de RPC- Titulo do Programa; Computador
-Forma de Documento: “Escrever documento”; “Carregar Modelo
Unidade”;

-Preencher o documento de Parecer;
-Adicionar documento;

-Adicionar assinante, assinar;
-Inserir documentos no processo;
-Finalizar.

¢) Apdstodos os despachos serem adicionados no SIPAC, o membro
responsavel pela tramitacdo do processo de RPC deve
encaminha-lo ao NIT/Univasf.

Sobre a decisdo da Comissdo Avaliadora de Pedidos de Registro de
Programa de Computador, a Coordenacao deve:

a) Receber o processo do SIPAC, verificando se os membros da
Comissao, indicados para andlise, emitiram um parecer sobre o
pedido de RPCe:

-Notificar o solicitante, através da funcdo “Ciéncia do Processo —

Solicitar Ciéncia do Processo”;

04 |-Inserir o nome do solicitante e “Adicionar”

-Confirmar solicitacao.

Coordenacdo

de PI/NIT 02 dias uteis

-Observagdo. Com a funcao de ciéncia do processo ndo é necessario
encaminhar o processo ao solicitante, salvo no caso de cumprimento
de exigéncias.

b) Em caso de deferimento com deferimento com pedido de
correcdo e/ou esclarecimento de duvidas da Comissdo, a
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Coordenacdo deve devolver o processo para que o solicitante
cumpra as exigéncias indicadas nos respectivos despachos.

05

Sobre a decisao da Comissao Avaliadora de Pedidos de Registro de
Programa de Computador, o Solicitante deve:

a) Em caso de deferimento ou indeferimento, declarar a ciéncia do
processo, utilizando a fung¢ao no SIPAC “Ciéncia de Processo” e, se
deferido, enviar uma cépia em midia digital do cddigo fonte do
Programa de Computador. A copia deve ser encaminhada, via
malote ou pelos correios, ao endereco do NIT.

b) Em caso de deferimento com pedido de corre¢ao, receber o
processo do SIPAC, informar quais as intervenc¢des serdo realizadas
no Programa de computador. Utilizar a fungao SIPAC “Adicionar
documento” e preencher:

-Tipo de Documento: “Cumprimento de exigéncias”;
-Natureza: Restrito;

-Hipdtese legal: Pesquisa Cientifica (Art.2392, VI,
12.527/2011);

-Assunto detalhado: Corre¢ées do Programa de Computador — Titulo
do Programa;

-Forma de Documento: “Anexar Documento Digital” e preencher
todos os das obrigatdrios, tais como:

-Data do documento;

-Data do recebimento;

-Responsavel pelo recebimento;

-Tipo de conferéncia: copia autenticada administrativamente;
-Arquivo digital: escolher e carregar o arquivo (Documento em PDF);
-NUumero de folhas: automatico;

-Ap0ds o preenchimento clica em “Adicionar documento”;
-Adicionar assinante, assinar;

-Inserir documentos no processo;

-Finalizar.

da Lei n9

c) Em caso de esclarecimento de duvidas da Comissdo, receber o
processo do SIPAC, respondendo as duvidas da Comissdo. Utilizar a
funcao SIPAC “Adicionar documento” e preencher:

-Tipo de Documento: Cumprimento de exigéncias;

-Natureza: Restrito;

-Hipbtese legal: Pesquisa Cientifica
12.527/2011);

-Assunto detalhado: Esclarecimento de duvidas sobre o Programa de
Computador — Titulo do Programa;

-Forma de Documento: “Anexar Documento Digital” e preencher

(Art.232, VI, da Lei n®

Solicitante

(Deferimento)
02 dias uteis
para envio da
midia digital

(Correcao)
05 dias uteis
para apontar as
intervencdes de
corregao.

(Davidas)
02 dias uteis
para responder
as duvidas da

todos os das obrigatdrios, tais como: Comissdo.
-Data do documento;
-Data do recebimento;
-Responsavel pelo recebimento;
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-Tipo de conferéncia: copia autenticada administrativamente;
-Arquivo digital: escolher e carregar o arquivo (Documento em PDF);
-NUmero de folhas: automatico;

-Apds o preenchimento clica em “Adicionar documento”;
-Adicionar assinante, assinar;

-Inserir documentos no processo;

-Finalizar.

d) Apds o cumprimento de exigéncias, o solicitante deve
encaminhar o processo do SIPAC ao destino ao NIT/Univasf.

Ap0ds a andlise da Comissdao Avaliadora de Pedidos de Registro de
Programa de Computador, a Coordenacdo deve:

a) Receber o processo de RPC pelo SIPAC, e apds analise sobre o

Coordenagao

06 atendimento as exigéncias, direcionar para a Diretoria do NIT. de PI/NIT 02 dias dteis
-Observagao: em caso de ndo atendimento as exigéncias, o processo
serd devolvido para ajuste.
Quanto a efetivacdo do RPC no INPI, a Diretoria deve:
a) Analisar todo o processo de PRC e proceder com o registro no | Diretoria do
07 . . . L. 02 dias uteis
INPI, inserindo os dados contidos no formulario de RPC, NIT
declaracdo de veracidade e comprovante de pagamento do
“Pedido de Registro de Programa de Computador - RPC (730).
a) Acompanhar o pedido de Registro do Programa de Computador | Coordenag¢do | Semanalmente
08 pelas publicagdes da RPI. de PI (terca-feira)
Quando da Concessao do RPC, Coordenacgao deve:
a) Anexar o Certificado de Registro no processo do SIPAC, utilizando
a funcdo “Adicionar Documento “e preencher:
-Tipo do Documento: Certificado
-Natureza do Documento: Ostensivo;
-Assunto detalhado: Certificado de Registro de Programa de
Computador;
-Forma de Documento: “Anexar Documento Digital”; e inserir:
-Data do documento; o Quando da
. Coordenacgao N
09 |-Data do recebimento; de Pl obtencgao do
-Responsavel pelo recebimento; Registro.
-Tipo de conferéncia: documento original;
-Arquivo digital: escolher e carregar o arquivo (Certificado em PDF);
-NUmero de folhas: automatico;
-Ap0ds o preenchimento clica em “Adicionar documentos”
-Adicionado todos os documentos, clica em “Adicionar assinante”,
e assina;
-Inserir documento no processo;
-Finalizar.
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processo”;

¢) Arquivar o processo de RPC no SIPAC.

b) Notificar o solicitar. Utilizar a funcdo SIPAC “Ciéncia do

9. Lista de contatos para realizagdo da acao

Nome

Telefone

E-mail

Diretora do NIT/Univasf

Coordenadora de PI

(74) 2102-

7651 nit@univasf.edu.br

10. Fluxograma do processo
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11. Elaboragdo, aprovacao, publicagdo, revisdao
Atividade Data Nome Fungdo

Data da elaboracgdo 17/05/2020

Keylha Santana Hdller
Vivianni Marques Leite dos Santos

Mestranda PROFNIT
Diretora do NIT

Data da aprovacgao 19/05/2020

Vivianni Marques Leite dos Santos

Diretora do NIT

Data da publicagdo 21/05/2020

Vivianni Marques Leite dos Santos

Diretora do NIT

Data da revisdo -

12. Histdrico de revisoes
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Versao

Data

Descrigao das mudangas

Requisitado por:
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