Universidade Federal do Vale do Sao Francisco
Gabinete da Reitoria

INFORMATIVO n2 01/2020/GR-Univasf (RETIFICADO)

Petrolina/PE, 20 de margo de 2020.

A Comunidade Académica da Univasf

Assunto: Servigos Essenciais e Remotos dos Setores Administrativos da Univasf

Prezados (as) Senhores (as),

Com base nas informagdes encaminhadas por alguns setores administrativos da
Univasf, seguem abaixo as informac¢des de funcionamento destes setores durante o
periodo estabelecido pela IN n® 05/2020/Univasf.

1. GABINETE DA REITORIA, PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVASF (PF),
PRO-REITORIA DE EXTENSAO, PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS GRADUAGAO
E INOVACAO (PRPPGI), PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PROPLADI), SUPERINTENDENCIA DE
GESTAO DE PESSOAS (SGP); SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
(STI), BIBLIOTECA, ASSESSORIA DE COMUNICAGAO (ASCOM), CENTRO DE
PRATICAS E ESTUDOS EM PSICOLOGIA (CEPPSI).

1.1. Todos os servicos realizados pelos setores citados no item 1 serdo
remotos e o atendimento ao publico serd feito através dos seguintes contatos
de email:

a. GABINETE DA REITORIA: secretaria.gabinete@univasf.edu.br;
b. PROCURADORIA: procuradoria@univasf.edu.br;

c. PRPPGI: prppg@univasf.edu.br;

d. PROPLADI: propladi@univasf.edu.br;

e. SGP: sgp@univasf.edu.br;

f.  STI: sti@univasf.edu.br;

g. ASCOM: ascom@univasf.edu.br;

h. CEPPSI: ceppsi@univsf.edu.br;

BIBLIOTECA CENTRAL: biblioteca@univasf.edu.br;
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j. Biblioteca CCA: biblioteca.fazenda@univasf.edu.br;
Biblioteca Serra da Capivara: biblioteca.srn@univasf.edu.br;
Biblioteca Paulo Afonso: biblioteca.paf@univasf.edu.br;

. Biblioteca Salgueiro: biblioteca.salgueiro@univasf.edu.br;
Biblioteca Senhor do Bonfim: biblioteca.sbf@univasf.edu.br;

~

Biblioteca Juazeiro: biblioteca.juazeiro@univasf.edu.br;
Biblioteca Plural: biblioteca.plural@univasf.edu.br;
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1.2. Os servidores dos setores supracitados serdo informados pelas chefias
imediatas, caso haja servigos essenciais que exijam sua presenga na
Universidade, obedecendo ao disposto na IN n° 05/2020/GR/Univasf.

2. SIASS

2.1. Os servigos do SIASS serdao remotos e as atividades essenciais seguirao
ao disposto no Comunicado n2 001/2020 - UNIDADE SIASS UNIVASF que segue
em anexo.

3. PRO-REITORIA DE GESTAO E ORCAMENTO (PROGEST)

3.1. Os servicos do setor serdo remotos e o atendimento ao publico sera
realizado através do seguinte contato de email: progest@univasf.edu.br;

3.2. Os servicos considerados essenciais que eventualmente necessitarao da
presenca de um servidor sdo:

a) Encerramento da Folha de Pagamento (devido a sistemas operacionais muito
especificos);

b) Operacdo de Pregdo (sistemas operacionais especificos e uso de token) - de
acordo com andamento dos pregdes;

3.3. Ainda que a maior parte das atividades desta Pré-Reitoria esteja sendo
realizada de forma remota, segue o contato dos servidores para as seguintes
necessidades/acbes emergenciais:
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a. Pregdes Eletronicos, Licitacdo, Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdo (Silvia
Franca - silvia.leticia@univasf.edu.br);

b. Empenhos, Reforco de empenho, Orcamento (Antonio Fernandes
fernandes.moura@univasf.edu.br);

c. Liquidacao, Pagamento, Financeiro (Henrique Gama -
henrique.gama@univasf.edu.br);

d. Convénios, Termos de Cooperagao (Adriana Ribeiro
adriana.ribeiro@univasf.edu.br);

e. Prestacdo de Contas, Conformidade de Gestdo (Naira Almeida
naira.almeida@univasf.edu.br);
f. Contabilidade, Conformidade Contabil (Marcos Paulo -

marcos.barros@univasf.edu.br).

4. PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL (PROAE)

4.1. As atividades da Proae serdo realizadas remotamente. As exce¢des sao o
Servico de Transporte Estudantil Intercampi e o setor de pagamento da Proae,
onde o servidor responsavel realizara algumas atividades presenciais internas.

4.2, As rotas atualizadas do Servico de Transporte Estudantil Intercampi
estdo disponiveis em: http://portais.univasf.edu.br/noticias/proae-divulga-

rotas-do-transporte-estudantil-intercampi-para-periodo-de-suspensao-das-

aulas;

4.3. Abaixo estdo relacionados os e-mails para atendimento das demandas
internas e externas:

a. E-mail geral da Proae: proae@univasf.edu.br;

Servico Social: servicosocialproae@univasf.edu.br;

Pagamento de bolsas e auxilios do Programa de Assisténcia Estudantil
(PAE): pagamento.proae@univasf.edu.br;

d. Transporte Intercampi: transporte.proae@univasf.edu.br;

5. PRO-REITORIA DE ENSINO (PROEN)
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5.1. Os servigos remotos da Proen serdo realizados através dos sistemas e o
atendimento ao publico se dara através do seguinte email:
proen@univasf.edu.br;

5.2. Os servigos essenciais definidos pela Proen (analise de processos fisicos,
colacdo de grau em gabinete, extemporanea, assinaturas, sistema PS), serao
realizados de forma presencial pelo setor, de acordo com a demanda.

5.3. No que se refere as Coordenacgbes de Curso todos os servicos serao
realizados remotamente, considerando a suspensdo do calenddrio académico,
e os ajustes de protocolo para os estudantes, em que as solicitacdes podem ser
feitas por email ao Servico de Informacdo ao Cidadao (SIC).

6. PROTOCOLO CENTRAL PNZ

6.1. O cadastro e a tramitacdio de documentos eletrénicos nao terdo
modificacdo, continuando a ser efetuados através do SIPAC;

6.2. A autuacdo de processos eletronicos também serd realizada pelo
sistema, como corriqueiramente, sendo que os servidores lotados no Protocolo
realizardo essas atividades remotamente;

6.3. A comunicag¢ao com o Setor de Protocolo, bem como atendimento sera
realizada através do e-mail protocolocentral@univasf.edu.br;

6.4. Ficam suspensos os servicos de malote e postagem de
correspondéncias;

6.5. Qualquer procedimento em processos fisicos realizados exclusivamente
pelo setor de Protocolo (encerramento e abertura de volumes, juntadas de
processos, desentranhamento e desmembramento), serd executado apds o
periodo de quarentena;

6.6. Excepcionalmente, em casos de demandas necessarias e urgentes, os
servidores realizardo o trabalho presencialmente;
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* Os casos excepcionais e urgentes serdo avaliados e tratados de forma que
nao haja prejuizo ao servico.

7. SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (SRCA)
7.1. Os servicos da Secretaria Registro e Controle Académico serdo

prestados remotamente e o atendimento ao publico serd realizado através do
e-mail: srca@univasf.edu.br;

7.2. As atividades de solicitagdao e recebimento de diploma serdao adaptadas
ao servigo remoto:

a. excepcionalmente, para o(a) discente egresso(a) da area de salde, a fim
de aumentar a forca de trabalho em carater emergencial, receberemos
o requerimento e a documentacdo digitalizada, desde que enviada
através do e-mail institucional do estudante (@discente.univasf.edu.br).

b. excepcionalmente, para o(a) diplomado(a) da area de saude que esteja
com diploma registrado e ainda sob custédia da SERD/SRCA serd
emitido pelo sistema uma CERTIDAO DE INTEIRO TEOR do diploma e
encaminhada ao(a) discente que solicitar através do seu e-mail
institucional (@discente.univasf.edu.br). Outras situagGes serao
analisadas pela chefia, mediante solicitacdo justificada do(a)
interessado(a) e também encaminhada por e-mail.

c. As demandas devem ser enviadas para o e-mail
diploma.srca@univasf.edu.br.

Mais informacGes sobre solicitacdo e recebimento de diploma acessar a
pagina do estudante: http://portais.univasf.edu.br/estudante/informacoes-

aoestudante/diplomas/2 via graduacao/

7.3. O atendimento ao publico nos Servigos de Informacgées ao Cidadao (SIC)
serd prestado através dos e-mails do SIC de cada campus:

a. SIC Centro Petrolina: sicpnz.srca@univasf.edu.br;

b. SIC Ciéncias Agrarias: siccca.srca@univasf.edu.br;
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SIC Juazeiro: sicjzr.srca@univasf.edu.br;

SIC Paulo Afonso: sicpaf.srca@univasf.edu.br;

SIC Senhor do Bonfim: sicsbf.srca@univasf.edu.br;

SIC Serra da Capivara: sicsrn.srca@univasf.edu.br;

SIC Salgueiro: sicsal.srca@univasf.edu.br;

Os servigos do SIC que demandam agado presencial estao suspensos, com

excecdo da Colagdo de Grau Extemporanea e da Declaragdo de Vinculo que

passardo a ser requeridos, também, remotamente, conforme segue:

a.

C.

Colagdo de Grau Extemporanea — O discente interessado devera
encaminhar o requerimento de colagdo de grau extemporanea, através
do e-mail institucional do estudante, para e-mail do SIC do seu campus,
gue por sua vez efetuara o cadastro no SIPAC, remetendo ao Protocolo
Central para autuacdo do processo e posterior envio a Coordenacdo de
Registro Académico (CRA) da SRCA;

Declaragdo de Vinculo — O discente interessado deverd encaminhar o
requerimento para emissao da declaracao de vinculo, através do e-mail
institucional do estudante, para o e-mail do SIC do seu campus, o qual
emitird o documento no SIPAC e enviara ao estudante por e-mail.

As orientacdes para acesso ao e-mail institucional do estudante estao
disponiveis na pagina da Secretaria de Tecnologia da Informacdo (STI)
no link

http://portais.univasf.edu.br/sti/servicossti/manuais/arquivos/orientac

oes para acesso ao email discente.pdf

8. SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO (SECAD)

8.1.

O atendimento presencial na Secretaria de Administracdo estard suspenso e a

comunicacdo com o setor serd realizada através do e-mail

secad@univasf.edu.br;

Abaixo a descricdo das atividades que serdo adaptadas ao trabalho

remoto em regime de prioridade:
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Coordenacdo de Planejamento de AlteragGes e Controles - CPAC/SECAD

Serdo mantidos os servigos do setor, priorizados os procedimentos
inerentes as prorrogacdes contratuais, o apoio as duvidas referentes as
licitagdes em andamento e os controles dos prazos contratuais;

Toda a rotina laboral estd sendo adaptada para o trabalho remoto e o
contato com o setor sera realizado prioritariamente pelo atendimento
via e-mail da Coordenacdo: cpac.secad@univasf.edu.br.

Coordenacao dos Procedimentos de Acompanhamento da Fiscalizagdo -
CPAF/SECAD

As atividades do setor serdo mantidas, procedendo-se a adaptacdo das
rotinas ao trabalho remoto e o contato com o setor serd realizado
prioritariamente pelo atendimento via e-mail da Coordenagdo:
cpaf.secad@univasf.edu.br;

Para o periodo proposto, serdo consideradas essenciais e, portanto,
priorizadas aquelas agdes relacionadas a movimentagdao das contas
vinculadas, encaminhamentos das notas fiscais, medicoes e faturas para
0 seu pagamento, o controle de postos e valores e alimentacao dos
sistemas de controle Sispes e CGU.

*Registre-se que excepcionalmente estardo suspensos os prazos pertinentes

aos procedimentos de aplicacdo de penalidades em curso.

8.1.3.

Coordenacdo de Formalizagdo, Arquivo e Publicagdes - CFAP/SECAD -

Toda a rotina laboral estd sendo adaptada para o trabalho remoto,
havendo priorizacdo dos atos de prorrogacado e formalizacdo contratual;

O contato com o setor sera realizado prioritariamente pelo atendimento
via e-mail da Coordenacdo: contratos.secad@univasf.edu.br.

PREFEITURA UNIVERSITARIA (PU)
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9.1. As atividades da PU serdo realizadas remotamente e o atendimento sera
feito pelo e-mail: prefeiturauniversitaria@univasf.edu.br;

9.2. As excecdes sdo o Departamento de Manutencdo, Departamento de
Obras e o Departamento de Supervisdo, Operacdes e Servicos, onde alguns
servigos deverdo ser realizados presencialmente a depender da demanda:

9.2.1. Departamento de Manutengao

a. Renovacdo da vigéncia do contrato de manutencdo de piscinas
(processo fisico);

b. Rescisdao amigavel do contrato de manutenc¢ao de ar-condicionado —
lotes 2 e 3 (processo fisico);

c. Manutencdo da equipe de servicos relativos a ar-condicionado, que
sdo realizados e pagos por servico;

d. Continuidade dos servicos de manutencdo considerados necessarios
e ja iniciados, o que demanda movimenta¢dao da equipe entre os
campi, por parte dos servidores, e a aquisicdo de materiais no
comércio;

e. Pagamento de notas fiscais de servicos de manutencao.

9.2.2. Departamento de Obras

a. Monitoramento do empenho da obra das subestacdes do Hospital
Veterinario e do EACC (valor complementar);

b. Prorrogacdo do prazo de execugao e vigéncia do CEBIVE;
Prorrogacao do prazo de vigéncia da obra da Quadra de SRN, além
da formaliza¢do do aditivo de valor, pendente de empenho;

d. Apostilamento ao contrato de construgdo do acesso viario

e. Prorrogacdo do prazo de execucdo da obra de Urbaniza¢do do EACC;

f. Formalizacdo do terceiro termo aditivo ao contrato de construcao
do prédio de Salas de Aula e Laboratdrios do campus Paulo Afonso;

g. Possivel rescisdao do contrato de construgdo da subestacdo do prédio
de Salas de Aula e Laboratérios do campus Paulo Afonso;

h. Pagamento de notas fiscais.

9.2.3. Departamento de Supervisdo, Operacdes e Servigos
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e Elaboracdo do processo de licitacdo de limpeza dos campi da Bahia.

10. TV Caatinga

10.1. A produgao trabalhara remotamente das 8h as 12h e reunides de pauta
diarias de forma virtual. As postagens inéditas no site irdo até 20/03/2020. A
partir do dia 23/03/2020, serdo utilizadas as redes sociais da TV para postagens
educativas.

10.2. Quando indispensdavel alguma producdo em video, o solicitante devera
avisar com antecedéncia para convocacdo, se possivel, da equipe técnica
necessaria.

Atenciosamente,

Yariadner Costa Brito Spinelli
Chefe de Gabinete
Gabinete da Reitoria - Univasf



