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J'INTRODUCAO/ /4

O PNAE é o Programa Nacional de Alimentacao Escolar,
normatizado especialmente pela Lei n°® 11.947 de 2009 e da
Resolucao do FNDE n° 06/2020.

E para a execucao do PNAE que orgaos publicos municipais,
estaduais e federais recebem recursos financeiros do FNDE (Fundo
Nacional do Desenvolvimento da Educacao), para adquirem géneros
alimenticios para a merenda escolar.

0 montante dos recursos financeiros a ser repassado é baseado
no nimero de alunos devidamente matriculados na educacao basica
publica de cada Municipio, Estado e do Distrito Federal.

Do total dos recursos repassados, NO MINIMO 30% tém que ser
destinados a compra de alimentos produzidos pela Agricultura
Familiar local, buscando beneficiar os pequenos produtores rurais
locais e, consequentemente, o desenvolvimento economico-social
local.

Por isto, € um excelente mercado para vocé, Agricultor Familiar!
Este mercado é também conhecido como Mercado Institucional!
Importante lembrar que estes produtos devem ser produzidos,
EXCLUSIVAMENTE, da agricultura familiar e do empreendedor
familiar rural, seja de forma individual OU organizado em grupo formal
(aexemplo de Cooperativas e/ou Associacoes).

Veja o passo a passo sobre como o Agricultor Familiar pode
fornecer aos orgaos publicos, além de esclarecimentos gerais.

IMPORTANTE
E INDISPENSAVEL a leitura atenta e observacgao integral do

Edital da Chamada Piiblica que se pretende participar.
A finalidade deste Manual é nortear os agricultores familiares
para se prepararem minimamente antes da publicacao do Edital.




VOCE
SABIA?
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Em 2019 foram
disponibilizados mais
de R$ 285 milhoes de

reais para a Administracao
Publica Federal adquirir
alimentos oriundos da
agricultura familiar.




PASSO A PASSO/ /

PASSO 1 DAP Fisica ou Juridica

A Declaracao de Aptidao ao PRONAF, mais conhecida como
DAP, é o documento que IDENTIFICA o produtor rural como Agricultor
Familiar.

Para vender pelo PNAE, o agricultor precisa ter a DAP que pode
ser Fisica (no CPF do proprio agricultor) ou Juridica (no CNPJ de
Associacao e/ou Cooperativa que o agricultor faca parte).

Importante destacar que, para ser considerada uma
Cooperativa/Associacao da Agricultura familiar € necessario possuir
NO MINIMO 70% de cooperados/associados com a DAP individual, ou
seja, com a DAP Fisica, identificando que aqueles sao agricultores
familiares.

A emissao da DAP pode ser feita em qualquer um dos locais
abaixo:

@ Agéncias de Assisténcia Técnica e Extensao Rural (EMATER);

@Sindicatos dos Trabalhadores Rurais;

@INCRA (para agricultores de Assentamentos de Reforma
Agraria ou quilombolas ou indigenas);

@®Outras instituicoes que sejam representantes legais dos
agricultores familiares e que tenham personalidade juridica.

. .AI
DECLARAGAOQ DE APTIDAO AD PRONAF




PASSO 2 Documentacao Necessaria

ANTES de INICIAR a Sessao Publica (observar a data que esta no
Edital, mas, geralmente é ATE um dia antes da sessio0), o interessado
em vender seus produtos devera inserir em UM ENVELOPE e entregar
no local indicado no Edital:

Para o Fornecedor Individual, detentor de DAP Fisica,
nao organizado em grupo:

Prova de extrato da DAP
inscri¢ao no Fisica do agricultor
Cadastro de familiar participante,

Pessoa Fisica emitido nos
CPF; tltimos 60 dias;
Prova de atendimento de Declaragao de que os

alimentos que serao

requisitos higiénico-sanitarios > _
entregues sao de producao

previstos em normativas

especificas, quando for o propria. Geralmente
caso (o Edital indicara se é existe, no final do Edital,
0 caso e quais os documentos um modelo dessa
comprovarao o atendimento declaracao, que é semelhante
destes requisitos); ao modelo abaixo:

DECLARACAO DE PRODUGAO PROPRIA
CHAMADA PUBLICA N2 X / 2020 (consta no Edital esta numeracén)

Eu,

(NOME]), CPF n° e DAP fisica n°®
, declaro, para fins de participacdo no
Programa de Aquisicdo de Alimentos Modalidade Compra Institucional —
PAA-CI, que os géneros alimenticios relacionados no projeto de venda
em meu nome sdo oriundos de producdo propria.

(Cidade), ___/___/_ __ (data)




IMPORTANTE

A declaracao significa que o género alimenticio a ser comercializado
tem que ser produzido pelo proprio Agricultor Familiar que esta
vendendo, ou seja, ele NAO pode comprar de outra pessoa e

revender para o o6rgao publico.

Para os Grupos Informais de agricultores familiares, detentores
de DAP Fisica, organizados em grupo:

e Prova de QO extrato da

inscricao no DAP Fisica de cada
Cadastro de Pessoa agricultor familiar
Fisica - CPF de cada participante, emitido
agricultor; ) nos tltimos 60 dias;
.

e Prova de Q

) > Declaracao de
ate:_dl_llle_nto de r_eglflsnos que os alimentos que
'?'f“'“‘sa“'ta";fs serao entregues sao de
previs ’o_s em normativas producio prépria dos
especificas, quando for . -
agricultores familiares
0 caso .
(o Edital indicara se é o caso e quais os documentos organlzados no gru po

L]
comprovarao o atendimento destes requisitos); * ’

Geralmente existe, no final do Edital, um modelo dessa
declaracao, que é semelhante ao modelo da pagina 7, sendo que com
os nomes, nimeros de CPFs e de DAPs Fisicas de todos os
agricultores do grupo, devendo ser assinada por todos também.




PARA GRUPOS FORMAIS DE AGRICULTORES FAMILIARES,
DETENTORES DE DAP JURIDICA

Q

Prova de inscricao
no Cadastro
Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ;

rova de regularidade
com a Fazenda Federal,
relativa a Seguridade
Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo
de Servigo - FGTS;

Prova de atendimento

de requisitos higiénico-sanitarios

previstos em normativas
especificas, quando for o caso
(o Edital indicara se é o caso e

quais os documentos comprovarao
o atendimento destes requisitos);

0 extrato da DAP
Juridica para
Associacoes e
Cooperativas,
emitido nos ultimos
60 dias;

As copias do Estatuto
e Ata de Posse da atual diretoria
da entidade, registrados na Junta
Comercial, no caso de cooperativas,
ou Cartério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, no caso
de associacoes;

Declaracao, por
representante legal devidamente
comprovado, de responsabilidade
pelo controle do atendimento do
limite individual de venda de seus
cooperados/associados;



Declaracao, por representante legal devidamente comprovado, de

que os géneros alimenticios a serem entregues sao produzidos pelos

associados/cooperados. Geralmente existe, no final do Edital, um
modelo dessa declaragao, que é semelhante ao modelo abaixo:

DECLARACAO DE PRODUCAO PROPRIA

CHAMADA PUBLICA N2 X / 2020 (consta no Edital esta numeragdo)

Eu, (NOME),
representante da Cooperativa ou Associagdo

(RAZAO SOCIAL da
Cooperativa/Associacdo), com CNPJ n°® e DAP luridica n°®

, declaro, para fins de participagdo no Programa de Aquisi¢cdo
de Alimentos Modalidade PAA — Compra Institucional, que os géneros alimenticios
relacionados no projeto de venda sdo oriundos de produgdo propria dos beneficidrios
fornecedores que possuem DAP fisica e comp&em esta cooperativa/associacdo.

(Cidade), / / (data)

Assinatura do Agricultor

Alguns Editais poderdo exigir mais alguns outros decumentos.
Com os documentos dentro do envelope, nio esqueca de LACRAR e

IDENTIFICAR, conforme exija o Edital, que ¢ algo semelhante ao quadro abaixo:

CHAMADA PUBLICA N2 X / 2020 (consta no Edital esta numeragao)

ENVELOPE N2 001 - Documentagdo para Habilitagdo

PROPONENTE: Nome (para Agricultor Individual) OU Razdo Social (para Associacdo/Cooperativa)
CPF (para Agricultor Individual) OU CNPJ (para Associagdo/Cooperativa)

ENDERECO:
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PASSO 3 Acompanhar as Divulgagoes
das Chamadas Publicas

Quando os orgaos publicos (escolas municipais ou estaduais,
Institutos Federais, entre outros) tem interesse em comprar os
alimentos da agricultura familiar, eles publicam um Edital fazendo
um chamamento piblico, ou seja, divulgam um documento piblico,
convidando os agricultores familiares que se interessam a vender
para o governo, onde consta:

® A que se refere aquele edital, ou seja, o objeto, que sera
a compra de géneros alimenticios para a alimentacao
escolar de determinada entidade;

® Quais itens que a instituicao pretende adquirir com as
respectivas quantidades e o valor que sera pago por cada
item (que € uma média do preco de mercado);

® A forma e os locais onde os alimentos deverao ser
entregues;

® Quem podera participar daquela compra;

® Os direitos, obrigacoes e condicoes para participacao
dos agricultores e também do o6rgao publico;

® Os documentos necessarios para cada agricultor
familiar ou para a Associacao ou Cooperativa;

® A data e olocal em que sera realizada a sessao publica
(reuniao entre os representantes do orgao e os
agricultores interessados, em que serao abertas e
analisadas a documentacao e as propostas dos
interessados).



A divulgacao dos Editais das Chamadas Publicas deve ocorrer,

nos termos do art. 32 da Resolucao n° 06/2020 do FNDE:

® Em local publico de ampla circulacao que os
agricultores familiares tenham acesso, na forma de
mural (ex.: em feiras livres)

® Nasorganizacoes locais da agricultura familiar

® Nas entidades de assisténcia técnica e extensao rural
do municipio ou do Estado,

® Emsitios eletronicos oficiais

Nas radios locais;
® E em jornais de circulacao regional, estadual ou
nacional.

) @

‘

IMPORTANTE

Ao se interessar em vender ao orgao publico, é necessario
observar todo o Edital, pois tudo tera que acontecer exatamente

como esta neste documento, e nele existem direitos e deveres para

ambas as partes (tanto para os agricultores familiares quanto para o
poder publico)




passo 4 Proposta de Venda




Geralmente as propostas de venda estao no final do Edital,
como modelo a ser preenchido pelos Agricultores, em que estes
assumem o interesse e compromisso em vender os produtos listados,
com indicacao das quantidades ofertadas e dos precos da unidade de
cada item, podendo ofertar um ou mais itens.

Os projetos de venda devem indicar 0S PRECOS expressos no
Edital para o referido produto.

0 agricultor precisa inserir em OUTRO ENVELOPE o Projeto de
Venda e ao final lacra-lo e identifica-lo.

Geralmente existe no final do Edital um modelo do Projeto de
Venda, que é semelhante ao modelo abaixo preenchido:

Para o Agricultor Individual

PROJETO DE VENDA DE GENEROS ALIMENT/CIOS DA AGRICULTURA FAMILIAR PARA
ALIMENTACAQ ESCOLAR

IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA DE ATENDIMENTO AO EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N2 X /
2020

IDENTIFICACAO DO FORNECEDOR
FORNECEDOR INDIVIDUAL

Nome: CPF.:
Endereco: CEP.:
Cidade / UF: Telefone:
Ne da DAP Fisica: E-mail:
Bancao: | N2 da Agéncia: | N2 da Conta Corrente:
RELACAO DOS PRODUTOS
Item Produto Unidade | Quantidade | Prego de Aquisi¢do (obs.: o | Cronocgrama

mesmo pre¢o que consta de Entrega
na planilha do Edital)
Unitdrio (RS) | Total (R$)

IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE EXECUTORA

Nome do érgdo: CNPJ.:
Enderego: Cidade / UF:
Nome do Representante Legal: Telefone:

Declaro estar de acordo com as condig8es estabelecidas neste projeto e que as informag@es
acima conferem com as condigtes de fornecimento exigidas no Edital da Chamada Piblica
ne X / 2020.

Local e Data Assinatura do Fornecedor Individual CPF

14
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Para Associagoes, Cooperativas ou outros grupos

formais de agricultores familiares

PROJETO DE VENDA DE GENEROS ALIMENTICIOS DA AGRICULTURA FAMILIAR PARA
ALIMENTACAQ ESCOLAR

IDENTIFICAGAO DA PROPOSTA DE ATENDIMENTO AO EDITAL DE CHAMADA PUBLICA N2 X /

2020

GRUPO FORMAL
Nome do Proponente: [ cNPy.:
Enderego:
Cidade / UF: CEP;:
Telefone: E-mail:
N2 da DAP Juridica: N2 de Associados com DAP Fisica:
N2 total de Associados: Ne de Assaciados conforme Lei 11.326/2006:
Nome do Representante Legal: CPF.:
Banco: | Ne da Agéncia: | Ne da Conta Corrente:

RELACAO DOS PRODUTOS
Item Produto Unidade Quantidad | Prego de Aquisi¢do (obs.: o Cronograma
e mesmo preco que constana | de Entrega
planilha do Edital)
Unitario (RS) | Total (RS)
IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE EXECUTORA

Nome do orgao: CNPJ.:
Endereco: Cidade / UF:
Nome do Representante Legal: Telefone:

Declaro estar de acordo com as condicdes estabelecidas neste projeto e que as informagdes
acima conferem com as condigoes de fornecimento exigidas no Edital da Chamada Publica
n2 X / 2020.

Local e Data Assinatura do Representante do Grupo Formal CPF




IMPORTANTE

O VALOR de cada item ja INCLUI despesas com frete,
embalagens, encargos fiscais, sociais, comerciais, trabalhistas,
previdenciarios e quaisquer outros necessarios para o fornecimento
do produto, incluindo ainda a entrega diretamente nas escolas

constantes no EDITAL.

O limite individual de venda de produtos é de até R$ 20.000,00
(vinte mil reais) por Declaracao de Aptidao ao PRONAF - DAP Fisica,
por ano civil, referente a producao do Fornecedor Individual,
conforme a legislacao do Programa Nacional de Alimentacao
Escolar/PNAE.

Com o projeto de venda dentro do envelope, hao esqueca de
LACRAR e IDENTIFICAR, conforme exija o Edital, que é semelhante ao
quadro abaixo:

CHAMADA PUBLICA Ne X / 2020 (consta no Edital esta numeracio)

ENVELOPE N2 002 - Projeto de Venda

PROPONENTE: Nome (para Agricultor Individual) OU Razdo Social (para Associagdo/Cooperativa)
CPF (para Agricultor Individual) OU CNPJ (para Associagdo/Cooperativa)

ENDERECO:

Os projetos de venda habilitados serao divididos em grupos,
para observar a seguinte ORDEM de PRIORIDADE:

Em 1° AiF:1f esta o grupo de projetos de fornecedores LOCAIS,
estes tém prioridade em relacao a todos os outros,

vem o grupo de projetos de fornecedores de Regiao
Geografica Imediata;
esta o grupo de projetos de fornecedores da Regiao

Geografica Intermediaria;
esta o grupo de projetos do Estado

IR - [ET21] esta o grupo de projetos do Pais.

16
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Em cada um dos grupos acima, tem prioridade na selecao:

] B N IT-ETY os assentamentos de reforma agraria, as

comunidades tradicionais indigenas e as comunidades
quilombolas, nao havendo prioridade entre estes;

ATy os fornecedores de géneros alimenticios

certificados como organicos ou agroecologicos, segundo a
Lei n° 10.831/2003, o Decreto n° 6.323/2007 e devido
cadastro no MAPA;

I M 5T os Grupos Formais;

os Grupos Informais;

3 IR N2 T8 Fornecedores Individuais;

SO ETETF as Centrais de Cooperativas (detentoras de DAP
Juridica conforme Portarias do MAPA que regulamentam a

DAP).

PASSO 5 Sessao Publica

No Edital da Chamada Piiblica havera a DATA, o HORARIO e o

LOCAL da Sessao Publica.
Esta sessao é apenas uma reuniao, entre servidores publicos e

os agricultores familiares interessados em fornecer os produtos para
aquele orgao.

Nesta reuniao serao recebidos e analisados os envelopes
apresentados pelos Agricultores e/ou pelos Grupos Formais. Podera

ainda ser solicitado alguma providéncia.
Apesar de ser um momento simples, é INDISPENSAVEL a

presenca do Agricultor Familiar ou de seu representante legal.



PASSO 6 Resultado Final e Contratacao

O resultado final da Chamada Publica sera publicado para
todos em local e dia estabelecidos no Edital de convocacao.

Deste resultado, o agricultor ou o grupo que estiver insatisfeito
ou que acreditar que houve algum equivoco podera se manifestar
(através de recurso perante o orgao executor, conforme prazo e forma
estabelecidos no Edital), até a aprovacao final (também chamada de
Homologacao do resultado).

Apos isto, o orgao convocara o agricultor fornecedor de cada
produto para celebrar o CONTRATO e iniciar o processo de compra e
venda, a medida em que for necessario para a alimentacao dos
estudantes.

18
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