
TUTORIAL DE ENVIO DE 
PROPOSTA DE EXTENSÃO 

PARA AVALIAÇÃO 

TRÂMITES INTERNOS – CE/DIREX 



CADASTRANDO A PROPOSTA NO SIPAC 

Após a submissão da proposta pelo coordenador, 

via SGE, a DIREX fará o download da proposta, 

analisará se todos os requisitos do formulário foram 

preenchidos e cadastrará a proposta via SIPAC 

para enviar para avaliação. 







Prezado Avaliador, 

 

Segue para análise a proposta de ação 

de extensão submetida  

à Câmara de Extensão. 

 

Solicitamos que realize a avaliação, 

conforme ficha de avaliação padrão, e 

anexe o parecer como despacho 

informativo no prazo de 5 (cinco) dias 

úteis, retornando o documento, via 

SIPAC, para CÂMARA DE EXTENSÃO 

(11.01.02.05.13) . 

 

Qualquer dúvida, favor entrar em 

contato pelo e-mail: 

proex.direx@univasf.edu.br 

 

Anexar a proposta 

submetida via SGE 

Assinatura do 

Diretor de 

Extensão ou 

algum servidor do 

setor 



Inserir os interessados na 

proposta: 

 

- Coordenador da proposta; 

- Colaboradores 

(servidores) 

- Colegiado do Proponente; 

- Avaliador (para ciência); 

- Notificar por e-mail. 



Inserir o colegiado 

do 

avaliador/membro 

da Câmara de 

Extensão. 

Inserir urgência 

para que o prazo 

de 5 (cinco) dias 

seja respeitado. 



Confirmar as 

informações e 

enviar para 

avaliação. 



APROVAÇÃO DA CÂMARA DE EXTENSÃO 

Quando o avaliador enviar seu parecer de volta, a DIREX irá 

realizar o recebimento do documento via SIPAC, fará 

download do parecer e automaticamente ele irá para ponto 

de pauta na reunião da câmara de extensão do mês. 



 

Visualizar e baixar despacho do 

avaliador da proposta. 



Para informar ao proponente 

sobre o parecer da câmara, 

a DIREX irá cadastrar um 

despacho decisório: 

favorável ou desfavorável. 



Para finalizar o 

procedimento, os 

documentos serão 

enviados ao colegiado 

do proponente.  Toda a 

movimentação via 

SIPAC será informada 

automaticamente aos 

interessados 

cadastrados no início. 


