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UNIVASF - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda?
ANDERSON VIEIRA SANTOS

IR SRR R -~ MUDAR DE SISTEMA - ¥ ELILY -

Orgamento: 2019 @ Modulos ‘ﬂ Abrir Chamado =3 Portal Admin.
g Alterar senha

ﬁ-} CAMARA DE EXTENSAD (11.01.02.05.13)

# MoObuLo DE ProTOCOLO > [bed MESA VIRTUAL

P D it Despachos Arquivo Consultas/Relatdrios
Cadastrar Documento |

PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO MA UNIDADE v
Alterar Documentos

- Modelo de Documento FILTROS ?
Movimentacdo 3

Mostrar Cadastrar/Alterar Grupo Assinantes

0 Itens Selecionados O ® @ w

Processo Enviado por Enviado Em Natureza Situacdo

Nenhum Processo Encontrado

Apés a submissdo da proposta pelo coordenador,
via SGE, a DIREX fara o download da proposta,
analisara se todos os requisitos do formulario foram
preenchidos e cadastrard a proposta via SIPAC
para enviar para avaliacao.




a
<« c & https://sig.univasf.edu.br/sipac/protocolo/mesa_virtual/lista.jsf

e’fdmm DE EXTENSAO (11.01.02.05.13) 2 Alterar senha

ProTocoLo > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

a

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registre de documente avulso na instituigdo, isto €, informacdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em precesso. Para cadastrar um
documento, informe os dadoes abaixo e selecione a opcdo Continuar =3,

Os documentos avulsos da instituicdo devem ser classificados quanto ao seu assunto abordado, indicado pelo campo Assunto do Documento. Os assuntos t8m
como base as tabelas da classificacdo CONARQ (Conselho Macional de Arguives).

A seguir, seguem as tabelas referentes as atividades meio e fim das Instituigbes Federais de Ensino Superior - IFES:
Atividades-meio:

s Classificacao, temporalidade e destinacao de documentos de arquivos
Atividades-fim:

s+ Codigo de classificacdao de documentos de arquivos
s Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo

Para documentos digitais, o sistema s& permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletrdnico.

Dapos po DOCUMENTOD

Tipo do Documento:  FORMULARIO DE

r<cunto do Documento: 4 FORMULARIO DE GURSO OU EVENTO DE EXTENSAO <G
FORMULARIO DE CURSOS E EVENTOS

Matureza do Documento: # FORMUL%HO DE PROGRAMA .
FORMULARIO DE PROJETO DE EXTENSAO —
Assunto Detalhado: | FORMULARIO DE PROPOSTA DE PRODUTO
ssunto Detalhade: | copymULARIO DE SOLICITAGAC DE DIARIAS

Observacdes:

Forma do Documento: % () Documento Fisico | Escrever Documenta ') Anexar Documento Digital

| Cancelar || Continuar ==

#* Campos de preenchimente cbrigatdric.

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informags (87) 2101-6805 | Copyright @ 200 19 - UFRN - cipo-tapa.producaolil - v4.38.73c




&‘? CAMARA DE EXTENSAO (11.01.02.05.13) 2 Alterar senha

PrOTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

i

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituicdo, isto €, informacdo que ndo demanda reunido e ordenacdo em processo. Para cadastrar um
documento, informe os dados abaixo e selecione a opcdo Continuar >,

0s documentos avulsos da instituicdo devem ser classificados quanto ao seu assunto abordade, indicado pelo campo Assunto do Documento. Os assuntos tém
como base as tabelas da classificacdo COMARQ (Conselho Macional de Arquives).

A seguir, seguem as tabelas referentes as atividades meio e fim das Instituigdes Federais de Ensino Supenor - IFES:
Atividades-meio:

s+ Classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos de arquivos
Atividades-fim:

s+ Codigo de classificacdo de documentos de arquivos
s+ Tabela de temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo

Para documentos digitais, o sistema sd permite o anexo de arquivos cujo formato seja adotado pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo
Eletrdnico.

Dapos po DOCUMENTO

Tipo do Documento: % FORMULARIO DE CURSO OU EVENTO DE EXTENSAQ |

Assunto do Documento: # PROPOS |
041.02 - COMISSAD INTERMA DE CONSERVAGAC DE ENERGIA (CICE): CRIACAD, DESIGNAGAD, PROPOSTA
Natureza do Documento: * 25 21 . GOMISSAC INTERNA DE PREVENGAO DE ACIDENTES (CIPA): CRIAGAD, DESIGNAGAD, PROPOSTA!
022.11 - CURSOS PROMOVIDOS PELA UNIVASF (PROPOSTAS, ESTUDOS, EDITAIS, PHOGWAHE:I
Assunto Detalhado: 022 21 - ESTAGIOS PROMOVIDOS PELA UNIVASF (ESTUDOS, PROPOST,
371 - PROPOSICAD DA DIFUSAQ E DIVULGAGAD DA PRODUGAO ACADE
361 - PROPOSICAO DA PRESTACAO DE SERVICO DE EXTENSAO
341 - PROPOSICAD DOS CURSOS DE EXTENSAD
351 - PROPOSICAD DOS EVENTOS DE EXTENSAG
. 321 - PROPOSICAD DOS PROGRAMAS DE EXTENSAQ
Observagdes: 931 . PROPOSICAD DOS PROGRAMAS DE PESQUISH I
331 - PROPOSICAD DOS PROJETOS DE EXTENSAQ
231 - PROPOSICAD DOS PROJETOS DE PESQUISA
051.12 - PROPOSTA ORGAMENTARIA
4

Forma do Documento: #

| Cancelar || Continuar ==

% Campos de preenchimento obrigatdria.

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacao - (87) 2101-6809 | Copyright & 2005-2019 - UFRN - cipo-tapa.producaolil - v4.38.73c




| Dapos po DOCUMENTO

Tipo do Documento: # FORMULARIO DE CURSO OU EVENTO DE EXTENSAOD

Assunto do Documento: # 351 - PROPGSIC;E.D DOS EVENTOS DE EXTENSAD

MNatureza do Documento: # | -- SELECIONE -- ¥

Assunto Detalhado: i
P Prezado Avaliador,

(1000 caracteres/0 digitados) - ~
Segue para andlise a proposta de acdo

de extensdo submetida

Observacdes: —_— a Camara de Extensao.
“ » Solicitamos que realize a avaliagédo,
(700 caracteres/0 digitados) conforme ficha de avaliagéo padréo, e
Ferma do Documento: # Documento Fisico Escrever Documento #* Anexar Documento Digital anexe o0 parecer como despacho

informativo no prazo de 5 (cinco) dias

Dapos oo DocuMENTO DIGITAL L. . .
Uteis, retornando o documento, via

Origem do Documento: * ® pocumento Interno Documento Externo 2] SIPAC, para CAMARA DE EXTENSAO
- (11.01.02.05.13) .
Identificador: E
Anexar a proposta Ano: (0 Qualquer duavida, favor entrar em
piref Data do Documento: #[10/05/2012 [ contato pelo e-mail:

submetida via SGE

Responsavel pelo Recebimento:

Data do Recebimento: # 10/05/201%9 EE proex.direx@univasf.edu.br

Tipo de Conferéncia: # | DOCUMENTO ORIGIMNAL v

Orientacdes Gerais - Para proponentes.pdf Remover Arquivo

L » Arguivo Digital:

Miamero de Folhas: |3

Assinatura do
Diretor de
Extenséao ou
algum servidor do
setor

g - P - . . - - . - -
/1 Para arguivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento gue reslizou a confaréncia daste.

@ : Remover Assinante

ASSINANTES DO DOCUMENTD # Adicionar Assinante

# Assinante Unidade

Menhum Assinante Adicionado

Cancelar || Continuar ==

#* Campos de preenchimento obrigatario.

Protocolo



B 5
»l L ] N
UNIVASF - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessfo: 01:30 TSRO ENCTEEY SAIR

ANDERSON VIEIRA SANTOS

Orcamento: 2019 g Médulos "‘7 Abrir Chamado =2 Portal Admin.
FL'P CAMARA DE EXTENSAC (11.01.02.05.13) & Alterar senha

Pro1ocoLo = CapasTRAR DoOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTOD

i -

Dados Gerais Interessados

Meste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:
Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;

Unidade: Uma unidade da instituigdo;
Outros: Pablico Externo, érgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opcac "Continuar ="

DaADDS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: ® servidor Credor Unidade Outros
SERVIDOR

Servidor: #

Motificar Interessado: % ® gim
E-mail: #*

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

-E’: Excluir Interessado

InTERESSADOS INSERIDOS NO DocumenTto (D)

Identificador Nome E-mail Tipo
Menhum Interessado Inserido.

=< Voltar || Cancelar || Continuar ==
Protocolo

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - (B7) 2101-6809 | Copyright & 2005-2019 - UFRN - cipo-tapa.preducaclil - v4.38.73c

Inserir os interessados na
proposta:

Coordenador da proposta;
Colaboradores
(servidores)

Colegiado do Proponente;
Avaliador (para ciéncia);

Notificar por e-mail.




UNIVASF - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempe de SessSo: 0 --- MUDAR DE SISTEMA - ¥
ANDERSON VIEIRA SANTOS Orcamento: 2019 ﬁ Madulos ‘p' Abrir Chamado =2 Portal Admin.
@ @ CAMARA DE EXTENSAO (11.01.02.05.13) £ Alterar senha

ProTocoLo > CaADASTRAR DocuMenTo > INFORMAR DaDOs DA MovIMENTACAC INICIAL

i - =

Dados Gerais Interessados Movimentacdo Inicial

Nesse passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do documento.

Inserir o colegiado
do

T

Origem Intemna: * () Qutra Unidade @ Propria Umidade da Camar‘a de

DaAaDos DA MOVIMENTACAD Extensao
Unidade de Origem: CAMARS DE EXTENSAQ (11.01.02.05.13)

Unidade de Destino: # [11.01.02.05.( DIRETORIA DE EXTENSAOD (11.01.02.05.02)
=] ASSESSORIA DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.01.02.05.07)
=] CAMARA DE EXTENSAO (11.01.02.05.13)
=] COORDENAGAO DE INTEGRAGAO DA PROIN (11.01.02.05.03)
[~ JDEPARTAMENTO DO ESPACO CIENCIA E CULTURA (11.01.02.05.09) . .
[ ] DIRETORIA DE ARTE, CULTURA E ACAQ COM {11.01.02.05.01) Inserir urgencia

ELS DIRETORIA DE EXTENSAQ (11.01.02.05.02) para que O prazo

[=| COORDENACAQ DE ESTAGIO (11.01.02.05.02.01) o .
[Z] DIV DO NUCLEQ DE ESTUDOS ETNICOS E AFROE (11.01.02.05.10) de 5 (ClnCO) d 1as

[1DIVISAD DE ESTAGIO (11.01.02.05.04) SeJa respertado_
E DIVISAO DE PROJETO ESPECIAIS (11.01.02.05.06)
E EDITOR DA PRO-REITORIA (11.01.02.05.08)

Tempo Esperado na Unidade de Destino: {Em Dias)

Urgente: ® gim ) N3o

Motivo da Urgéncia: -- SELECIONE --

-- SELECIONE --

|| INFORMAR DESPACHOD Hipdtese de prioridade prevista em lei

Assunto relative ao cumprnmento de decisdo judicial

Risco de perecimento de direito do interessado

Risco de prescrigdo ou decadénoa de pretensdo da Administracdo Pablica
Relevante interesse publico

Protocolo




. PrROTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > CONFIRMACAD DOS DADOS

(1 ) =5 C @

Dados Gerais Interessados Movimentacao Inicial Confirmacao

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

Dapos po DOCUMENTO
Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: FORMULARIO DE CURSO OU EVEMTO DE EXTENSAOD A
A . Confirmar as
Assunto do Documento: 351 - PROPOSICAD DOS EVENTOS DE EXTENSAQ )
Matureza do Documento: OSTENSIVO InfOFmaQOES e
Unidade Origem: CE-PROEX (11.01.02.05.13) 0
Data do Documento: 10/05/201% enVIar para
Mdamero de Folhas: 3 aV8.|IaC}aO
Data do Recebimento: 10/05/2015%
Tipo de Conferéncia: DOCUMENTO ORIGIMAL

Prezado Avaliador, Segue para andlise a proposta de acdo de extensdo submetida a Cdmara de Extensdo. Solicitamos gque realize
a avaliagdo, conforme ficha de avaliagdo padrdo, e anexe o parecer como despacho informativo no prazo de 5 (cinco) dias Gteis,
retornando o documento, via SIPAC, para CAMARA DE EXTENSAO (11.01.02.05.13) . Qualquer didwvida, favor entrar em contato
pele email: preex.direx@univasf.edu.br

Observactes:

ASSIMANTES DO DOCUMENTO

# Assinante Unidade Situagdo
1 |NILTOM DE ALMEIDA ARAUJO (1672537 ASS-PROEX (11.01.02.05.07) MAD ASSINADO

Pré-Visualizar Documento |

INTERESSADOS INSERIDOS A0 DocuMmenTO (1)

Identificader Nome E-mail
1672537 |MILTOM DE ALMEIDA ARAUJO nilton.almeida@univasf edu.br

Dapos DA MOVIMENTACAD
Urgente: SIM
Motivo da Urgéncia: Risco de perecimento de direito do interessado
Unidade de Origem: CAMARA DE EXTENSAO (11.01.02.05.13)
Unidade de Destino: DIRETORIA DE EXTENSAD (11.01.02.05.02)

| Confirmar | | <= Voltar || Cancelar |

# Campos de preenchimento cbrigatdric.

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacio - (87) 2101-6809 | Copyright © 2005-2015 - UFRM - cipo-tapa.producaolil - v4.38.73c




e!? CAMARA DE EXTENSAO (11.01.02.05.13) E.ﬂ Alterar senha

# MopuLo pe ProtocoLo > & MESA VIRTUAL

UNIVASF - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEEEIEEeES = INERE SAIR
ANDERSON VIEIRA SANTOS Orcamento: 2019 i@ Médulos % Abrir Chamado =3 Portal Admin.

Processos Documentos Despachos Arquivo Consultas/Relatdrios

< ’ MESA VIRTUAL DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE

Firos Y[
Receber Documentos Selecionados

Mostrar 25 v Documentos 1 Itens Selecionados

Documento Enviado por Enviado Em Natureza Situacdo

23402.010937/2019-84 PROEX-DEX (11.01.02.05.02) 10/05/2d19 OSTENSIVO @ ATIVO
N© 9/2019 - FORMULARIO DE CURSO OU EVENTO DE EXTENSAQ

23402.010415/2019-82 /4
0/2019 - OFICIO

Quando o avaliador enviar seu parecer de volta, a DIREX ira
realizar o recebimento do documento via SIPAC, fara
download do parecer e automaticamente ele ira para ponto
de pauta na reunido da camara de extensao do més.




UNIVASF - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo des HGEEN - MUDAR DE SISTEMA --—- ¥ JETNLE -

. ANDERSON VIEIRA SANTOS Orcamento: 2018 @ Madulos % Abrir Chamado =G Portal Admin.
e’? CAMARA DE EXTENSAOC (11.01.02.05.13) & Alterar senha

# MopuLo pE PROTOCOLO > bl MESA VIRTUAL > [2) DocuMENTOS NA UUNIDADE

DOCUMENTO N° 9/2019 (23402.010937/2019-84)
FORMULARIO DE CURSO QU EVENTO DE EXTENSAQ

Tramites

10/05/2019 Enviado por ANDERSON VIEIRA SANTOS a5 14:42
# DIRETORIA DE EXTENSAO (11.01.02.05.02)
Recebido em 10/05/2018 a5 14:43 por ANDERSON VIEIRA SANTOS
! URGENTE || + despachos (1)
E DEsSPACHODS
* 10/05/2 Cadastro Tipo Origem Servidor Resp avel Autenticagao Puablico

Tramites . PROEX-DEX ANDERSON VIEIRA SANTOS 10/05/2019
10/05/2019 | Informative {11.01.02.05.02) (2127145) e smm | Q

Visualizar e baixar despacho do
avaliador da proposta.




https://sig.univasf.edu.br/sipac/protocolo/mesa_virtual/documento.jsf

--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
AMDERSON VIEIRA SANTOS Orcamento: 2019 il Médules *; Abrir Chamado
CAMARA DE EXTENSAO (11.01.02.05.12) £ Alterar senha

=2 Portal Admin.

ProOTOCOLO > INFORMACOES DO DESPACHO

Essa operacdo permite realizar o cadastro de despacho eletrdnice para um processo/documento. Para a realizacdo desse cadastro dewem ser infoermados os seguintes
dados:

Tipo do Despacho: indica o teor do despacheo, podendo ser:

» Decisério: E aguele que d3 sclugdo ao que foi submetido 3 autoridade e pde termo & questdo;
« Imformativo: E aguele de carater ordinatdrio ou de mero expediente.

Servidor Responsavel pele Despacho: servidor gue ird realizar a autenticagdo do despacho;
Puablico: indica se o despacho sera visivel por todas unidades onde tramita o processo ou, caso contrario, apenas na sua unidade;

Motificar por E-mail: indica se os interessados do processo deverdo ser notificados do despacho via e-mail. Para os interessados servidores da instituicdo,
também sera enviada uma notificacdo para os chefes de sua unidade de lotacio.

= Forma do Despacho: indica se o despacheo serd informado manualmente cu por via de um arquivo anexado referente a ele.

Atencdo: Caso o sria)). seja o responsével pelo despacho que estd sendo cadastrado, o mesmo j& serd autenticado, caso contrario, o despacho sd sera possivel de
ser visualizado apds a autenticacdo eletrénica do servidor responsavel no Portal Administrativo ->= Protocolo -= Despachos Eletrénicos -= Autenticar.

Documento: 23402.010937/2019-84
Tipo do Documento:

FORMULARIO DE CURSO OU EVENTO DE EXTENSAO
Unidade de Origem:

CAMARA DE EXTENSAO (11.01.02.05.13)

Unidade de Origem: CAMARA DE EXTEMNSAO (11.01.02.05.13)

Tipe do De:nachm g Decsbrio | Para informar ao proponente
arecer: '® Favordawel ' Desfavordwel A
Servidor Responsavel pelo Despacho: IMFORME O SERVIDOR SObre O parecer da Camara’

INFORME O SERVIDOR A<

ANDERSOM VIEIRA SANTOS (2137145) a DI REX Ira. CadaStrar um
EDILUCIA BARROS DA SILVA {(1619743)

7 Informar Despacho ™ Anexar Arquivo E

despacho decisoério:
Anexar Arquive po Deseacko favoravel ou desfavoravel.
Arguivo: -IrI Escolher arguivo Clrientaes_Ge...ponentes.pdf|

Publico:

Forma do Despacho:

| cadastrar || Cancelar |

% Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Tecnolooia da Informac3o - (871 2101-6809 | Coovricht & 2005-2019 - UFRN - cino-tapa.oroducaoclil - w4.38.73c




FHRUOTUCULY ~ ENVIARK LFOLUMEMNTUS

Abaixo, confira os documentos selecionados e informe os dados de envie antes da sua confirmacdo. Caso deseje, € possivel informar despachos para os documentos
através da opgao Cadastrar Despacho.

q: Exibir Detalhes ¥ : Descartar Documento do Envio @: Cadastrar Despacho '_—,l Visualizar Despacho

DOCUMENTOS SELECIONADOS PARA ENvIo
Protocolo Identificador Namero Ano Tipo de Processo
C*'a 23402.010937/2019-84 -— 2] 2019 FORMULARIO DE CURSO OU EVENTO DE EXTENSAC b4
DeEsPacHOs CaDASTRADOS Na UNIDADE Para flna|lzal’ 0
procedimento, 0S

documentos serao

enviados ao colegiado
- do proponente. Toda a
11.01.02.05.|[DIRETORIA DE EXTENSAO {11.01.02.05.02)

] PRO-REITORIA DE GESTAOQ E ORCAMENTO (11.01.02.27) mOVimentagé-O via

= [ PRO-REITORIA DE PESQUISA POS-GRAD. INOVACAD (11.01.02.10) SIPAC serd informada
= [ PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (11.01.02.08)

=1£5 PRO-REITORIA EXTENSAO (11.01.02.05) automaticamente aos
=] ASSESSORIA DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.01.02.05.07) interessados
[ES|CAMARA DE EXTEN SAO (11.01.02.05.13) .,
=] COORDENAGAO DE INTEGRAGAO DA PROIN (11.01.02.05.03) cadastrados no inicio.
[~ DEPARTAMENTO DO ESPACO CIENCIA E CULTURA (11.01.02.05.08)
[~ DIRETORIA DE ARTE, CULTURA E AGAO COM (11.01.02.05.01)
[~ DIRETORIA DE EXTENSAO {11.01.02.05.02)
=] DIV DO NUCLEO DE ESTUDOS ETNICOS E AFROB (11.01.02.05.10)

Cadastrado Em Tipo do Despacho Origem Servidor Responsavel Autenticado Em Plblico @
10/35/2019 Decigdrio CE-PROEX (11.01.02.05.13) ANDERSOM WIEIRA SANTOS (2137145) 10/05/2015 14:58 SIM '_.l

Unidade de Destino:

Tempo de Permanéncia: {(Em Dias) EI

INFORMAMOS O PARECER DA CAMARA DE EXTENSAQ SOBRE A PROPOSICED DO COORDEMADOR. XOOMMMEIM K,
LOTADO MO COLEGIADO }Q_OCKJ(XKKX.'
Observacdes:

(4000 caracteres/118 digitados)
Urgente: Sim ™ NSo

Enviar =< Woltar || Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatario.

Protocolo

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacgio - (87) 2101-680%9 | Copyright & 2005-201%9 - UFRM - cipo-tapa.producaclil - v4.38.73c




