Proecx¢ DIREX

PRO-REITORIA DE EXTENSAO Diretoria de Extensédo

e ORIENTAGCOES PARA PROPONENTES

A Pro-Reitoria de Extensdo, no uso das suas atribui¢cdes legais e administrativas,
estabelece os seguintes procedimentos:

SUBMISSAO DE PROPOSTAS DE ACAO DE EXTENSAO

O envio da proposta para apreciacdao pelos membros da Camara de Extensdo deve ocorrer
com, no minimo, 30 (trinta) dias antes da previsao de inicio da acdo de extensao;

O coordenador da acdo proposta deve preencher o Formulario de Submissdo de Acdo de
Extensdo, o qual estd disponivel no link http://portais.univasf.edu.br/proex/camara-de-
extensao/documentos

A assinatura da coordenacdo do colegiado/setor no referido formulario é OBRIGATORIA;

Em seguida, enviar o formuldrio para o email proex.camex@univasf.edu.br.

O prazo para envio desses formuldrios por email é sempre de 01 a 15 de cada més.
Submissdes feitas fora desse prazo serdao DESCONSIDERADAS;

A agdo so podera ser executada pelo proponente, depois da aprovagdo da proposta;

A lista com as a¢Oes de extensdo aprovadas serd publicada no site da PROEX sempre nos
primeiros 5 dias Uteis do més subsequente ao envio;

Para receber os pareceres, o proponente deve solicitar via emalil
proex.camex@univasf.edu.br;

Qualquer duvida sobre o assunto, encaminhar email para proex.camex@univasf.edu.br.

AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

O membro da Camara de Extensdo deve emitir o parecer em até 05 dias Uteis;
A proposta de extensdo sera avaliada por dois membros da Camara de Extensao;
Em caso de pareceres opostos, um terceiro avaliador serd consultado;

Os pareceres serdao homologados pela Pro-Reitoria de Extensao.
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Proecx¢ DIREX

PRO-REITORIA DE EXTENSAO Diretoria de Extensédo

ENVIO DE RELATORIO PARCIAL — APENAS PROJETOS PIBEX

O Relatdrio Parcial do PIBEX devera ser encaminhado, via Sistema de Gestdo de Eventos da
Univasf — SGE, no prazo informado em edital de selecdo:
https://sistemas.univasf.edu.br/sge/inscricao;

O modelo de relatério parcial do PIBEX estara disponivel na pagina da Proex:
http://portais.univasf.edu.br/proex/camara-de-extensao/documentos

ENVIO DE RELATORIO FINAL — PROJETOS PIBEX

0 Relatdrio Final do PIBEX deverd ser encaminhado, via SGE
(https://sistemas.univasf.edu.br/sge/inscricao), no prazo maximo de 30 dias posterior a
finalizacdo do projeto;

No Caso do PIBEX, o periodo para envio do relatdrio final ja estara estabelecido no edital de
selecdo;

Os relatérios finais devem ser inseridos no SGE apenas pelos coordenadores dos projetos;

O modelo de relatério final estara disponivel na pagina da PROEX:
http://portais.univasf.edu.br/proex/camara-de-extensao/documentos

O coordenador devera informar os dados, no relatdrio e no sistema, dos participantes os quais
deverdo receber certificado;

O coordenador deve preencher com muita atengdo os dados solicitados pelo sistema, pois
tais dados serdo usados automaticamente para preencher os certificados. Dessa forma, é
imprescindivel que informac¢Ges como titulo do projeto, nomes do coordenador, bolsista e
equipe executora sejam completos e sem erros de digitacdo.

O envio e aprovagdo do relatdrio final é pré-requisito para receber os certificados.

ENVIO DE RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO - PROJETOS E DEMAIS
MODALIDADES

O Relatério de Acompanhamento de Agao de Extensao deverd ser encaminhado, via email
proex.camex@univasf.edu.br, no prazo mdximo de 30 dias posterior a finalizacdo da
atividade;

Esse relatdrio deve ser enviado pelos coordenadores das agdes;

O modelo de relatério estard disponivel no site da PROEX:
http://portais.univasf.edu.br/proex/camara-de-extensao/documentos;
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PRO-REITORIA DE EXTENSAO Diretoria de Extensédo

EMISSAO DE CERTIFICADOS - PROJETOS PIBEX

Os certificados serdo emitidos apenas pela PROEX/DIREX, somente apds envio por meio do
SGE, do relatério final do projeto;

Os certificados serdo liberados pelo préprio sistema SGE:
https://sistemas.univasf.edu.br/sge/certificado/, conforme prazo previamente informado
pela Direx, basta acessar o link “certificado” e informar o CPF do coordenador ou bolsista;

Para receber o certificado, o participante deve ter atuacdao minima de 6 meses no projeto.

Qualquer duvida ou necessidade de correcao de dados, devera ser enviado email para
proex.direx@univasf.edu.br.

Mais informagdes sobre emissao e formato do certificado serdo publicadas no SITE da
PROEX, apds encerramento do prazo de recebimento dos relatdrios finais.

EMISSAO DE DECLARACAO —PROJETOS PIBEX E DEMAIS MODALIDADES

Durante a execucdo, a equipe da a¢do de extensdo (bolsista, voluntdrios e colaboradores),
podera adquirir declaragdo de participagao com o respetivo coordenador.

O modelo de declara¢do usado podera ser solicitado via email: proex.direx@univasf.edu.br;

Caso o coordenador também precise de uma declaragao, deverd solicita-la pelo mesmo
endereco eletrénico ja informado: proex.direx@univasf.edu.br.

EMISSAO DE CERTIFICADOS - DEMAIS MODALIDADES

(PROJETOS, EVENTOS, CURSOS, ETC.)

Os certificados dos participantes das a¢des voluntarias de extensdo poderao ser fornecidos
digitalmente pelo coordenador responsdvel, usando o modelo oficial da DIREX ;

O modelo de certificado sera fornecido via email ao coordenador da a¢do, depois do envio
por email do Relatério de Acompanhamento de Ac¢ao de Extensao;

A solicitacdo do modelo do certificado sé pode ser feita pela coordenacdo da acdo e com os
devidos dados do projeto: proex.camex@univasf.edu.br.

OS CASOS OMISSOS DEVEM SER TRATADOS DIRETAMENTE COM A DIREX
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