UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO — UNIVASF
Pr6-Reitoria de Extensdao — PROEX
Diretoria de Extensao — DIREX

Coordenacgéo de Estagios
Av. José de Sa Manigoba, s/n — Centro — 56304-917 - Petrolina, PE,
Telefax (87) 2101-6773 — e-mail: proex@univasf.edu.br

EDITAL GUARDA-CHUVA N° 01/2021 — PROEX/DIREX/CE
SELECAO DE ESTAGIARIO PARA
SETORES DA UNIVASF

A Coordenacdo de Estagios, no uso de suas atribuicbes administrativas e com base na Lei
11.788/2008 e na Instrucdo Normativa n® 213/2019 que dispde sobre o estagio de estudantes, torna
publico o presente edital para a selecdo de 07 (sete) estagiarios(as), de acordo com 0s termos
dispostos a seguir.

1 DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1 O estagio de que trata o presente Edital, tem por objetivo possibilitar que o estudante selecionado,
denominado estagiario, atue em atividades compativeis com seu tipo de formacado profissional,

vivenciando os conhecimentos que estdo sendo construidos.

1.2 O estagiario cumprira jornada de 20 (vinte) horas semanais, devendo o horario de estagio
corresponder ao expediente dos respectivos setores e ser compativel com o horario do curso de
graduacéo do candidato.

1.3 Ocorrera o desligamento automatico do estagio:
i. A pedido do estagiario;
ii. Por comportamento inadequado social ou funcional do estagiério;
ii. Pelo ndo comparecimento do estagiario, sem motivo justificado, por trés dias consecutivos ou
cinco intercalados, no més, ou quinze dias alternados durante o periodo de estagio;
iv. Ex-officio no interesse da Administracdo, inclusive se comprovada falta de aproveitamento nas

atividades desenvolvidas na Extramuros, depois de decorrida a terga parte prevista para a
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duracéo do estagio;

UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO — UNIVASF

v. Quando o estagiario deixar de executar fielmente as atividades do estagio, ou descumprir as

normas internas da UNIVASF ou do setor que estiver lotado(a);

Vi.

2 DA DISTRIBUICAO DA VAGA

Em desatendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou regulamentar.

2.1 Serao disponibilizadas 07 (sete) vagas para estagiario, conforme quadro abaixo:

Quadro 1 - Oferta de vaga de estagio

DIREX/PROEX

administrativo

Curso;

- Habilidades Gerais: criatividade,
planejamento, compromisso, organizacao
boa comunicagdo oral e escrita, capacidade
de trabalho em equipe, senso dg
coletividade, disciplina e responsabilidade;

- Habilidades Especificas:, Word
Excel, OBS, streaming yard e plataformag
digitais, raciocinio rapido, conhecimento dg
Coordenacdo de Estdgios da Univasf,

SETOR/ VAGA REQUISITOS ATIVIDADES A SEREM
LOTACAO DESENVOLVIDAS
COORDI'ENAQAO 01 vaga - Ser estudante de curso de graduago; - dOerr%a;r:]ié:g;ao e analise de
DE ESTAGIOS/ | Setor - Matriculado a partir do 3° periodo do|

- Analise e cadastramento de
documentos de estagio nos
sistemas;

- Manuseio de sistemas da Univasf;

- Organizagao e gerenciamento de
pastas digitais e arquivos fisicos;

- Atendimento a comunidade interna|
e externa.

REVISTA
EXTRAMUROS/
PROEX

01 vaga

- Criagdo Gréafica
e

- Diagramacao

- Ser estudante de curso de graduacéo;

- Matriculado a partir do 3° periodo do
Curso;

- Habilidades Gerais: criatividade,
planejamento, compromisso, organizagao
boa comunicacdo oral e escrita, capacidade
de trabalho em equipe, senso dg
coletividade, disciplina e responsabilidade;

- Habilidades Especificas: Editoracag

- Criacdo grafica para a Revista
Extramuros;

- Definicdo da aparéncia e layout da
pagina da Revista;

- Manusear a plataforma digital da
Revista;

- Cuidar das correspondéncias
virtuais da Revista.
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gréfica: Corel Draw, Adobe Photoshop,
Diagramacéo, Word, Excel, e semelhantes.

DACC/PROEX

01 vaga

- Criacdo grafica

- Ser estudante de Curso de Graduac&o;

- Matriculado a partir do 4° periodo dg
curso;

- Habilidades Gerais: criatividade,
planejamento, organizacao, bog
comunicacdo oral e escrita, capacidade dg
trabalho em equipe, senso de coletividade
disciplina e responsabilidade;

- Habilidades Especificas: Editora¢dq
grafica: Corel Draw, Adobe Photoshop ¢
semelhantes. Planejamento e execucdo de
acOes artisticas e culturais.

- Criacdo grafica para anuncios,
panfletos, cartazes, banners, entre
outros, para fins digitais ¢
impressos;

- Criacdo de logos e marcas;

- Definicdo da aparéncia e formato
de péginas de website;

- Organizacdo, montagem e
execucdo de exposicdes, festivais,
feiras e demais eventos do setor;

CPAA/CIHU/GR

01 vaga

- Ser estudante regularmente
matriculado, a partir do 3° periodo,
em um dos seguintes cursos:
Engenharia da Computacao,
Ciéncias da Computacdo, Anédlise
e Desenvolvimento de Sistemas e

Sistemas de Informacéo,
Administracdo, Engenharia de
Producdo ou Publicidade e
Propaganda;

- Habilidades Gerais: criatividade,
proatividade, planejamento,
organizacdo, boa comunicacao oral e
escrita, capacidade de trabalho em
equipe, senso de coletividade,
disciplina e responsabilidade.

- Habilidades Especificas:

- Conhecimentos em gerenciamento|

do Google Workspace;
- Habilidade em planilhas eletrbnicas;

- Conhecimento de rotinas de

escritorio;

- Habilidade para lidar com rotinas

- Trabalhar na implantacdo de
tecnologias digitais na CPAA e
CIHU;

- Gerenciar documentos
nuvem/compartilhados;

em

- Responder e-mails e prover
informacdes gerais ao publico;

- Criar e Atualizar contelidos a
serem divulgados na pagina
institucional e redes sociais do
setor;

- Divulgar informacgbes no site
da CPAA, CIHU Portal do
Estudante e Ingresso Discente;

Elaboracdo de  manuais,
catalogos e normas de rotinas
administrativas do setor;

- Assessora ha alimentacao
de informagBes nos diversos
sistemas.

- Receber demandas, interagir

administrativas basicas;

com os setores correlatos e
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- Conhecimento em Ferramentas de
Colaboracdo Online para Trabalho
Remoto.

- Conhecimento e facilidade para uso
de redes sociais e internet
(pesquisas, comunicacdes, envio e
recebimento de documentos)

realizar atualizacdo nos
sistemas vinculados a CPAA e
CIHU.

Realizar consultas em Banco
de dados.

NEXPF - Matriculado no curso de Graduacao|- Levantamento, organizacdo e
01 vaga em Medicina; andlise das demandas do
- Conhecimentos Basicos de| Nucleo de Extenséo Paulo
Informatica; Freire. Participacdo em
- Habilidades: planejamento;| reunides e acoes/intervencoes
organizacado; boa comunicacédo oral el na e da comunidade. Participar
escrita; capacidade de trabalho em| efetivamente de viagens para
equipe; bom relacionamento| 0s diferentes campis que|
interpessoal; disciplina e compde a Fundacao|
responsabilidade. Universidade Federal do Vale
do Séao Francisco (UNIVASF),
assim como, as demais
universidades  federais da
unido. Auxilio/suporte no
processo de atendimento aos
usuarios. Emisséo de relatorios
em geral, elaboracdo de
planilhas e documentos para
analises de controle e auxiliar
no controle de documentos em
geral.
CPA - Estudante do curso de graduacaol- Auxiliar no  planejamento,
02 vagas En hari d c tacs o
genharia de omputacdo, em| organizagao e

Instituicho de  Ensino  Superior
reconhecida pelo MEC, com no
minimo 30% (trinta por cento) dos
créditos do curso cumpridos.
- Planejamento,  organizacdo, boal
comunicacao oral e escrita;

- Capacidade de trabalho em equipe,
disciplina e responsabilidade;

- Conhecimento de linguagem(ns) de

programacéo procedural(is) e com

encaminhamento das decisfes

da comissao;

Implementacdo e manutencao

de sistemas utilizando

linguagens HTML, CSS, PHP,

JAVASCRIPT e BANCO DE

DADOS;

- Atualizacdo e manutencdo dos
sistemas web da CPA,;

- Acessar diretamente 0S|
membros da CPA, coletar
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orientacao a objetos.| informagBes necessarias para
Preferencialmente Java, JavaScript atingir as metas da CPA,
ou PHP. auxiliar no tratamento
] ) estatistico dos dados
- Conhecimento das tecnologias web| coletados:
HTML e CSS. - Organizar e promover
- Conhecimento de Banco de Dados| Mmanutencao no BANCO DE
SQL, preferéncia por MySQL. DADOS da CPA e colaborar na

redacdo e formatacdo dos|
relatorios finais da CPA.

2.2 O estagiario recebera, referente ao cumprimento integral da jornada de estagio, uma bolsa mensal
no valor de R$ 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito centavos).

2.3 O(a) estagiario(a) ndo recebera Vale-transporte nos termos do Art. 28, Paragrafo Unico da

Instrugdo Normativa n° 213/2019.

2.4 O vinculo do estagiario sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o limite estabelecido
pela Lei n® 11.788/2008.
i. A continuidade e prorrogacdo do Termo de Compromisso de Estagio em 2022 estara

condicionado ao or¢amento/2022.

3 DAS INSCRICOES

3.1 A inscricdo do candidato implicara na aceitacdo tacita das condicdes estabelecidas no presente

Edital e seus anexos, dos quais ndo podera alegar desconhecimento.

3.2 As inscricdes acontecerao no periodo de 17 a 25 de junho de 2021, exclusivamente, por e-mail.

i. Para a vaga da Coordenacdo de Estagio o candidato devera inscrever-se pelo e-mail:

estagio.proex@univasf.edu.br;

i.Para a vaga da Revista Extramuros o candidato devera inscrever-se pelo e-mail:

extramuros@univasf.edu.br

iii. Para a vaga da Diretoria de Artes e Cultura e A¢des Comunitarias candidato devera

5


mailto:proex@univasf.edu.br
mailto:estagio.proex@univasf.edu.br
mailto:extramuros@univasf.edu.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO — UNIVASF
Pr6-Reitoria de Extensdao — PROEX
Diretoria de Extensao — DIREX

Coordenacéo de Estagios
Av. José de Sa Manigoba, s/n — Centro — 56304-917 - Petrolina, PE,
Telefax (87) 2101-6773 — e-mail: proex@univasf.edu.br

inscrever-se pelo e-mail: proex.dacc@univasf.edu.br
iv. Para a vaga do Nucleo de Extensdo Paulo Freire (NEXPF) o candidato devera

inscrever-se pelo e-mail: extensaopauloafonso@univasf.edu.br

v. Para a vaga da Comisséo Propria de Avaliacdo (CPA) o candidato deverd inscrever-se pelo e-

mail: cpae@univasf.edu.br

3.2.1 Ja as inscricdbes para a vaga da Coordenacdo de Politicas Afirmativas e Comisséo
Institucional de Heteroidentficac@o, ocorrerdo no mesmo periodo, e os candidatos inscrever-se-ao
através do link https://forms.gle/RP2drATWpWzxgPKz8.

3.3 Para a inscrigcdo no processo seletivo, exclusivamente por e-mail, os interessados deverdo enviar
a documentacao abaixo digitalizada e assinada (em PDF) para
i. Ficha de inscricdo (ANEXO I);
+ Exceto para a vaga da Coordenacdo de Politicas Afirmativas e Comissdao Institucional de
Heteroidentficacdo que ocorrerdo nos termos da clausula 3.2.1.
ii. RG, ou outro documento com foto e CPF;
iii. Curriculo, juntamente com os comprovantes, conforme Barema (ANEXO II);
iv. Carta de intencéo;
v. Historico escolar mais recente;
vi. Comprovante de matricula no semestre corrente;
vii. Curriculo atualizado.
viii. Carta de Intencdo, de uma folha, onde o(a) candidato(a) explicard de forma sucinta os

objetivos de concorrer a vaga.

3.4 Os candidatos poderéo suas tirar duvidas exclusivamente por meio do e-mail institucional do setor

ao qual pretende se candidatar a vaga.

3.5 N&o sera permitida a complementac¢do documental fora do prazo de inscri¢ao.

3.6 A auséncia de quaisquer documentos e informacdes listados no item 3.3 deste Edital resultara no
6


mailto:proex@univasf.edu.br
mailto:proex.dacc@univasf.edu.br
mailto:extensaopauloafonso@univasf.edu.br
https://forms.gle/RP2drATWpWzxqPKz8

UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO — UNIVASF
Pr6-Reitoria de Extensdao — PROEX
Diretoria de Extensao — DIREX

Coordenacéo de Estagios
Av. José de Sa Manigoba, s/n — Centro — 56304-917 - Petrolina, PE,
Telefax (87) 2101-6773 — e-mail: proex@univasf.edu.br

indeferimento da inscri¢éo.

4 DA SELECAO E CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

4.1 O processo seletivo acontecera em duas etapas:

4.1.1 1@ Etapa (Classificatdria e Eliminatéria): Analise dos seguintes documentos:

e Ficha de inscrigéo;

* No caso dos candidatos a vaga da Coordenacdo de Politicas Afirmativas e Comissédo
Institucional de Heteroidentficagao, a inscricdo ocorrera nos termos da clausula 3.2.1.

e RG

e Curriculo, juntamente com os comprovantes, conforme Barema (ANEXO ll);

e Carta de intencgéo;

e Histérico escolar mais recente;

e Comprovante de matricula no semestre corrente;
4.1.2 22 Etapa (Classificatoria): Entrevista individual remota com os candidatos classificados na 12
etapa, prevista para os dias 06 e 07/07/2021.

4.2 Para efeitos de selecao, serdo avaliados dos candidatos os seguintes critérios:
i. conhecimento no(s) assunto(s) e ferramentas referentes a area da vaga pretendida;
ii. clareza na exposicdo no curriculo das experiéncias (profissionais, capacitacdes ou participacdo
em eventos) e habilidades referentes a area da vaga pretendida;

iii. habilidade no uso do idioma oficial na comunicacéo escrita;

4.3 A entrevista com os candidatos classificados sera realizada de maneira remota nos dias 06 e

07/07/2021, a partir das 9h, pela plataforma Google Meet.

4.4 A convocacao dos candidatos para a entrevista se dara pelos seguintes meios:
i. Comunicacéo oficial (e-mail) — para todos os setores;

ii. Publicacdo no sitio: http://portais.univasf.edu.br/proex — para a Coordenacédo de Estégios, Revista

Extramuros e Diretoria de Artes e Cultura e A¢des Comunitarias;
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4.5 Perderd a vaga o candidato que:
i. NAo comparecer a entrevista no dia e horario estabelecidos sera considerado como
desisténcia da vaga oferecida, ndo cabendo recurso. Nesse caso, 0 setor responsavel
convocara o proximo candidato aprovado seguindo a ordem de classificacdo do processo

seletivo.

i.apos selecdo entre os candidatos aprovados, conforme a ordem descrita no item 4.2, ndo
entregar a documentacdo necessaria para formalizacdo do estagio remunerado na
Univasf até 7 (sete) dias uteis apds homologacdo do resultado. A documentacédo esta
descrita no site da Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX) (Formulario para cadastro basico
preenchido, Termo de compromisso devidamente preenchido, Copia da RG; Copia do
CPF; Copia da Certiddo de casamento ou nhascimento; Coépia do comprovante de
residéncia; Copia do Titulo de Eleitor; Copia do comprovante de participacdo na ultima
eleicdo; Copia da Carteira de Reservista se homem; Comprovante de matricula e

Comprovante de conta corrente)  https://portais.univasf.edu.br/proex/procedimento-

para-contratacao-de-estagiario- remuneradopela-univasf

5DAS ATRIBUICOES
5.1 A CE/DIREX/PROEX devera:
i. Providenciar o pedido feito pela Supervisdo do(a) Estagiario(a) no sistema de Estagio e no

seguro.

5.2 O SUPERVISOR de Estagio devera:
i. Solicitar a Coordenacao de Estagios/DIREX a inclusdo do(a) estagiario(a) no sistema de estagio
da Univasf e sua insercéo no seguro;

ii. Elaborar plano de atividades a serem desenvolvidas pelo(a) estagiario(a) selecionado(a);
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ji. Emitir  relatério de frequéncia mensal do(a) estagiario(@) a Coordenacdo de
Pagamentos/PROGEPE;

iv. Emitir relatério de atividades semestrais do(a) estagiario(a) a Coordenacao de Estagios/DIREX;

v. Avaliar os relatorios de atividades do(a) estagiario(a), apos o final do periodo de vigéncia

da bolsa e emiti-lo & Coordenacéo de Estagios/DIREX.

5.3 O estagiario devera:
i. executar o plano de atividades apresentado;
ii. cumprir a carga horaria semanal estipulada;

iii. apresentar o relatério parcial e final de estagio.

6 DA CARTA DE INTENCAO

6.1 A avaliacdo da Carta de Intencdo de estagio tera como base objetividade, clareza e argumentos da
exposicao acerca dos objetivos, expectativas e possiveis contribuicdes do candidato para o campo
de estagio.

6.2 O texto devera ser redigido em até 30 linhas, corpo de letra 12, fonte Arial, espagamento 1,5 cm

margens da pagina de 3 cm. (vertical e horizontal).

7 DA ENTREVISTA
7.1 A entrevista sera realizada remotamente através da plataforma Google Meet. Os inscritos

receberdo, no dia anterior, um e-mail informando o horario e as orientagces para acesso a sala.

7.2 O tempo de duragdo de cada entrevista serd de até 15 minutos e os candidatos serédo avaliados
nos seguintes critérios: clareza, objetividade das respectivas exposicées, conhecimento e

habilidade nos assuntos e ferramentas referentes a area de atuacao.

7.3 Apenas os 10 candidatos com as maiores médias entre as notas do curriculo e a carta de intencao

serdo contactados para a entrevista, os demais estardo automaticamente desclassificados do
9
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processo seletivo.

8 DA PONTUACAO DO PROCESSO DE SELECAO ETAPA DESCRICAO PONTUACAO

ETAPA DESCRICAO PONTUACAO
01 Andlise documental e 0a30
Avaliacéo curricular
01 Carta de Intengéo 0a30
02 Entrevista 0a40
Total 0a100

9 DO CRONOGRAMA

O processo de selecdo ocorrera conforme cronograma do quadro 2 abaixo:

Quadro 2 - Cronograma

ATIVIDADE DATAS
Publicacdo do presente edital 16/06/2021
Inscrigdo nos termos da Clausula 3.2 17 a 25/06/2021
Andlise dos documentos. 28 e 29/06/2021
Divulgagéo do Resultado Parcial dos Classificados para 30/06/2021
Entrevista
Recurso do resultado da Andlise 1° e 02/07/2021

Resultado Final dos Classificados para Entrevista e envio do link. | 05/07/2021

Entrevista com os classificados 06 e 07/07/2021
Divulgagéo do Resultado Parcial do Processo Seletivo 08/07/2021
Prazo para recurso contra o resultado 09 a 12/07/2021

Divulgacéo do Resultado Final do Processo Seletivo 13/07/2021
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Entrega da Documentacéo 14 a 17/07/2021
Inicio das atividades 19/07/2021

10 DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 Os casos omissos serao resolvidos pelo respectivo setor.

10.2 A contratacdo do candidato (a) aprovado (a), mesmo apos a selegéo e aprovagao, somente

sera efetivada mediante a liberacéo de recursos pela Univasf.
10.3 Este Edital tem validade de 01 ano prorrogavel por mais 01 ano.

10.4 O calendario podera sofrer alteragfes e essas serdo informadas aos candidatos através do e-

mail informado na ficha de inscrigéo.

Petrolina-PE, 15 de junho de 2021.

Martha Lorena de Brito Assuncao
Coordenacéo de Estagios/DIREX/PROEX

Prof. Dr. Rene Cordeiro
Diretoria de Artes, Cultura e A¢cbes Comunitarias — DACC/PROEX
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ANEXO | — FICHA DE INSCRICAO DOS CANDIDATOS AO ESTAGIO

NOME COMPLETO:

E-MAIL: NATURALIDADE/UF: D. N.
CURSO: INSTITUICAO: PERIODO NO CURSO:
ENDERECO (Rua, Avenida, Alameda etc.): Numero
COMPLEMENTO (Bloco, apto. etc.): BAIRRO:

CIDADE: ESTADO: CEP:

CPF: RG:

ORGAO EXPEDIDOR/UF:
DATA DE EXPEDICAO:

TELEFONE FIXO:

TELEFONE CELULAR:

SEXO: ESTADO CIVIL:
NOME DO PAI:

NOME DA MAE:

Data: / / Assinatura:
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ANEXO 1 - BAREMA DO PROCESSO DE SELECAO DE ESTAGIARIO

Andalise do curriculo

Pontuacgéo Pontuagao Comprovante necessario
por maxima
ocorréncia
| - Atividades profissionais
Estagio na area objeto do Edital (ndo serdo pontuados estagios 1,0 3,0 Declaragéo institucional/ empresarial
com término inferior a 6 meses) ou documento equivalente
Experiéncia profissional na area de tecnologia ou 1,0 3,0 Declaragao institucional/ empresarial
administrativa. (1 ponto a cada 6 meses) ou documento equivalente
Participacdo em Empresa Junior ou Startup ou Incubadora 1,0 4,0 Declaracéo institucional/ empresarial
(ponto por declaracao) ou documento equivalente
Il — Atividades académicas
Participacdo em projeto de pesquisa (ponto por semestre) 1,0 2,0 Declaracdo que comprove a
participacéo
Bolsa de pesquisa de projeto de iniciacéo cientifica 2,0 4,0 Declaragao que comprove a
participacao
Participacdo em projeto de extenséo (ponto por projeto) 0,5 1,0 Declaracéo institucional
Monitoria em disciplina da graduacao (ponto por monitoria) 0,5 1,0 Declaragao institucional
Curso de aperfeicoamento na area (ponto por certificado) 0,5 1,0 Certificado
Outros cursos de aperfeicoamento (ponto por certificado) 0,5 1,0 Certificado
Nota do histdrico (Coeficiente de Rendimento Geral) 10,0
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