
TUTORIAL PARA AVALIAÇÃO 
DE PROPOSTA DE 

EXTENSÃO
TRÂMITES EXTERNOS – PARECISTAS/MEMBROS DA CE



RECEBENDO A PROPOSTA NO SIPAC

- A proposição será enviada pelo SIPAC ao colegiado onde o membro da Câmara de

Extensão está lotado para emissão de parecer;

- O SIPAC enviará automaticamente um e-mail para o avaliador, para que ele realize o

recebimento do documento no sistema;



CADASTRANDO O PARECER – DESPACHO 
INFORMATIVO 

Após o recebimento do

documento, análise e

preenchimento da ficha de

avaliação, o parecista irá

anexar como despacho sua

avaliação ao mesmo

documento inicial recebido da

Câmara de Extensão:

- Clique no “detalhamento do

documento” e após isso

“despacho de documento” >

“adicionar despacho”.



ENVIO DO PARECER PARA A CÂMARA DE 
EXTENSÃO

A ficha de avaliação será anexada

ao documento original e

cadastrada pelo parecista.

Cadastre o despacho e reenvie o

documento para a Câmara de

Extensão

O despacho será INFORMATIVO



• Todo o trâmite de avaliação das propostas de ações de extensão ocorrerá via

SIPAC, para registro e controle no sistema oficial de documentos da UNIVASF;

• O despacho informativo com a ficha de avaliação deverá ser anexada no

mesmo documento cadastrado inicialmente pela Câmara de Extensão;

• Cabe ao parecista verificar os documentos informados pelo e-mail do sistema

SIPAC para avaliação na unidade SIPAC do colegiado onde está lotado;

• O prazo para avaliação dos propostas são de 5 (cinco) dias úteis para que a

proposição e a avaliação sejam inseridas na pauta da reunião da Câmara de

Extensão do mês;

• Mais informações sobre as ações da PROEX:

http://portais.univasf.edu.br/proex

• As dúvidas podem ser encaminhadas para o e-mail:

proex.direx@univasf.edu.br

http://portais.univasf.edu.br/proex
mailto:proex.direx@univasf.edu.br

