
PASSO A PASSO
Submissão de Proposta
de Extensão



Primeiro, realize o login no site
do SIPAC

https://sig.univasf.edu.br/sipac/?modo=classico


Primeiro, realize o login no site
do SIPAC

https://sig.univasf.edu.br/sipac/?modo=classico


Primeiro, realize o login no site
do SIPAC

https://sig.univasf.edu.br/sipac/?modo=classico


CLIQUE EM ' 'DOCUMENTOS' '
E DEPOIS EM ' 'CADASTRAR
DOCUMENTOS' '



TODOS OS TÓPICOS COM
ASTERISCOS, DEVERÃO
SER PREENCHIDOS.



APÓS ISSO, CLIQUE EM ' 'ESCREVER
DOCUMENTO'' ,  NA ABERTURA DO
PROCESSO, NENHUM ARQUIVO
DEVERÁ SER ANEXADO



PARA SOLICITAÇÃO DE ABERTURA DE UM PROCESSO, O USUÁRIO DEVERÁ
CRIAR DOCUMENTO NO SISTEMA, NA FORMA DE OFÍCIO  E ENVIÁ-LO (NO

SISTEMA) PARA O PROTOCOLO CENTRAL. 



APÓS PREENCHER A SOLICITAÇÃO,
CLIQUE EM ADICIONAR ASSINANTE
(ASSINATURA DO PROPONENTE) E
EM ' 'CONTINUAR''



TODOS OS TÓPICOS COM
ASTERISCOS, DEVERÃO SER
PREENCHIDOS. EM SEGUIDA,
CLIQUE EM ' ' INSERIR' ' .



ENVIE (NO SISTEMA) PARA O
PROTOCOLO CENTRAL E
CLIQUE EM CONTINUAR



NA TELA SEGUINTE, CLIQUE EM CONFIRMAR. APÓS A ABERTURA DO
PROCESSO, O PROTOCOLO CENTRAL DEVOLVERÁ O PROCESSO AO
PROPONENTE PARA QUE O MESMO POSSA INSERIR O FORMULÁRIO DE
SUBMISSÃO DE AÇÃO DE EXTENSÃO E ANEXOS, CASO NECESSÁRIO, E
PROMOVER A SUA TRAMITAÇÃO.  SOMENTE APÓS A FORMAÇÃO DO
PROCESSO, DEVERÃO SER ANEXADOS DOCUMENTOS A ELE.

DEPOIS DISSO ENVIAR A UNIDADE CÂMARA DE EXTENSÃO. 
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VOCÊ SOMENTE IRÁ EXECUTAR OS PRÓXIMOS
PASSOS QUANDO  ESTIVER COM A PROPOSTA
DE EXTENSÃO PRONTA PARA INSERIR NO
PROCESSO. O PROCESSO FICARÁ PENDENTE DE

RECEBIMENTO NA UNIDADE E VOCÊ
PRECISARÁ ' 'REGISTRAR RECEBIMENTO''
(SIGA A SEQUÊNCIA CONFORME INDICADO
NAS SETAS).

3



CLIQUE EM ' 'CONFIRMAR RECEBIMENTO'' .



APÓS O PASSO ANTERIOR, O PROCESSO
APARECERÁ EM ' 'PROCESSOS NA UNIDADE' ' .
CLIQUE NO PROCESSO.
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NA PÁGINA QUE IRÁ ABRIR, CLIQUE EM
''DOCUMENTOS' '  E ' 'ADICIONAR
DOCUMENTOS' ' .  SIGA A SEQUÊNCIA
INDICADA PELAS SETAS.



EM ' 'TIPO DO DOCUMENTO'' ,  DIGITE
' 'FORMULÁRIO DE PROJETO DE
EXTENSÃO'' .  EM ' 'NATUREZA DO
DOCUMENTO''  MANTENHA
''OSTENSIVO' ' .  APÓS ISSO, CLIQUE EM
''ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL' ' .



PREENCHA TODOS OS TÓPICOS COM ' '  *
' ' .  E CLIQUE EM ' 'ESCOLHER ARQUIVO'' .



IRÁ ABRIR A SEGUINTE PÁGINA
PARA QUE ESCOLHA O ARQUIVO
QUE DESEJA ANEXAR AO PROCESSO.
ESCOLHA O ARQUIVO E CLIQUE EM
''ABRIR' ' .



APÓS PREENCHER TODOS OS
CAMPOS  E ANEXAR O ARQUIVO,
CLIQUE EM ' 'ADICIONAR
DOCUMENTO'' .



POR FIM, ADICIONE UM ASSINANTE
(ASSINATURA DO PROPONENTE E DO
COORDENADOR DO COLEGIADO OU SETOR) E
CLIQUE EM FINALIZAR. QUANDO CLICAR EM
FINALIZAR A PÁGINA SERÁ REDIRECIONADA
PARA OUTRA.



CLIQUE EM ' 'MOVIMENTAR PROCESSO'' .



EM ' 'UNIDADE DE DESTINO''  ENVIE O
PROCESSO PARA ' 'CÂMARA DE
EXTENSÃO'' .  APÓS ISSO, CLIQUE EM
''ENVIAR' ' .



DEPOIS DE INSERIR O FORMULÁRIO DE SUBMISSÃO DE
AÇÃO DE EXTENSÃO,EM SEGUIDA, ENVIE O PROCESSO
PARA A UNIDADE CÂMARA DE EXTENSÃO.

O PRAZO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS É SEMPRE DE 01 A
15 DE CADA MÊS. SUBMISSÕES FEITAS FORA DESSE PRAZO
SERÃO DESCONSIDERADAS;


