
Tutorial de Submissão de Ação
Voluntária no SIGEX

Sistema de Gerenciamento de Ações de Extensão



Acesse o site clicando AQUI

Caso ainda não tenha
cadastro, o tutorial de

cadastro está disponivel
AQUI

https://sigex.univasf.edu.br/
https://portais.univasf.edu.br/proex/camara-de-extensao/documentos


Digite as credenciais de
acesso que você cadastrou
anteriormente e clique em

Entrar 



Selecione a função
Submeter Ação Voluntária 



ATENÇÃO!
Antes de começar sua submissão, oriente TODOS os membros da equipe de execução, tanto
internos como externos a realizarem o cadastro no SIGEX por meio do link:

 https://sigex.univasf.edu.br/novoUsuario.php

Caso contrário, não será possível inseri-los no campo de equipe de execução. 
 
Atente-se também! Por motivos técnicos o login tem duração de 1 hora! Caso seu acesso
ultrapasse esse limite, ocorrerão perdas de dados! 

https://sigex.univasf.edu.br/novoUsuario.php


Nesta etapa, os dados do coordenador
da ação serão exibidos e preenchidos
automaticamente. Caso você identifique
que estão incorretos, é imprescindível
que volte ao menu anterior agora e
atualize as informações clicando no
botão “Meus Dados”. Deixar essa
correção para depois pode gerar
inconsistências no envio.



Preencha os campos relacionados aos dados da ação com atenção. Se tiver dúvidas
sobre o significado de algum campo, basta passar o mouse sobre os ícones de
interrogação ao lado do nome de cada campo para obter mais informações. Lembre-
se: os campos marcados com asterisco são obrigatórios! Além disso, os campos com
editor de texto permitem a inserção de imagens e tabelas para complementar suas
informações.



Preencha a descrição e o
quantitativo de cada tipo de
público aplicável à sua ação.
O total será calculado
automaticamente.



Preencha o campo “Cronograma de
Execução” com as informações
requisitadas e, em seguida, adicione
quantas atividades planejadas forem
necessárias para sua ação.



Chegou o momento de adicionar os
membros da equipe de execução.
Comece pelos membros internos.
Para incluir membros externos,
clique no botão indicado pela seta.

Atenção! 

Como mencionado anteriormente
neste tutorial, o cadastro dos
membros de execução no SIGEX
deve ter sido realizado previamente.
Caso contrário, infelizmente, seu
progresso atual será perdido.
Certifique-se de que todos os
membros estejam devidamente
cadastrados antes de prosseguir!



Preencha a previsão orçamentária da
sua ação detalhando as justificativas,
os custos previstos e a origem de
cada recurso. 



Responda atentamente às perguntas sobre os
dados complementares da ação. Dependendo
de algumas respostas, novos campos poderão
surgir automaticamente. Certifique-se de
preencher todos os campos corretamente,
garantindo que estejam alinhados com o
contexto da sua ação!



Se necessário, adicione
arquivos em PDF à sua
submissão. Caso precise
incluir mais de um arquivo,
clique no botão “Adicionar
Arquivo” quantas vezes
forem necessárias.

Após preencher e revisar
todas as informações,
basta clicar em “Salvar
Ação” para submeter sua
ação com sucesso à
PROEX!



Confirme o envio da
submissão clicando no
botão verde. Ou cancele
apertando no botão
branco para revisar antes
de enviar.


