TRAMITES E DOCUMENTOS PARA OBTENCAO DIPLOMA MESTRADO

ESTE DOCUMENTO SERVE APENAS DE AUXILIO, DE MODO QUE OS TRAMITES PODEM SER
ALTERADOS PELOS RESPECTIVOS SETORES SEM QUE HAJA ALTERACAO NESSE DOCUMENTO. OU
SEJA, VERIFICAR OS PROCEDIMENTOS DE CADA SETOR ENVOLVIDO.

1) NA BIBLIOTECA UNIVASE

Todos os formularios e orientages estdo disponiveis no endereco https://portais.univasf.edu.br/sibi/informacao-
ao-usuario/orientacoes-para-entrega-de-trabalhos-academicos .

DOCUMENTOS LINKS
o Preencher Termo de Autorizacdo de Disponibilidade de
Trabalhos de Concluséo de Curso; Termo de Autorizacao
e DOCUMENTOS NECESSARIOS de_ Disponibilidade de
Trabalhos de Concluséo de
- Ficha Catalografica Curso

- Termo de Autorizacdo de Disponibilidade de Trabalhos de
Concluséo de Curso (assinado pelo discente e pelo
orientador)

- A folha de Aprovacéo (deve conter as assinaturas da CD).
banca no trabalho impresso e no digital.)

(Modelo de identificacdo do

. ~ - MODELO DA FICHA
= Teses e DissertacOes (formato tradicional): CATALOGRAFICA E

Seréo aceitos apenas 01 (um) exemplar impresso e 01 (um) exemplar =
em meio eletrénico (PDF). (Modelo de identificacdo do CD). ORIENTACOES

= TCC - Monografias, Teses e Dissertacdes (formato de artigo):
Serdo aceitos apenas 01 (um) exemplar em meio eletrdnico (PDF).
(Modelo de identificagdo do CD).

Observacoes:

Para solicitacdo e orientacdes sobre a ficha catalogréfica acesse -
https://portais.univasf.edu.br/sibi/informacao-ao-usuario/solicitacao-de-ficha-catalografica.



https://portais.univasf.edu.br/sibi/informacao-ao-usuario/orientacoes-para-entrega-de-trabalhos-academicos
https://portais.univasf.edu.br/sibi/informacao-ao-usuario/orientacoes-para-entrega-de-trabalhos-academicos
https://portais.univasf.edu.br/sibi/termo-de-autorizacao-de-disponibilidade.docx
https://portais.univasf.edu.br/sibi/termo-de-autorizacao-de-disponibilidade.docx
https://portais.univasf.edu.br/sibi/termo-de-autorizacao-de-disponibilidade.docx
https://portais.univasf.edu.br/sibi/termo-de-autorizacao-de-disponibilidade.docx
https://portais.univasf.edu.br/sibi/modelo-de-identificacao-do-cd-1.doc
https://portais.univasf.edu.br/sibi/modelo-de-identificacao-do-cd-1.doc
https://portais.univasf.edu.br/sibi/modelo-de-ficha-catalografica.docx
https://portais.univasf.edu.br/sibi/modelo-de-ficha-catalografica.docx
https://portais.univasf.edu.br/sibi/modelo-de-ficha-catalografica.docx

2) NA SECRETARIA DO PROENIT/UNIVASFE

Todos os formulérios e orientagdes estao disponiveis no endere¢o no enderego
https://portais.univasf.edu.br/profnit/profnit/obtencao-de-diploma

DOCUMENTOS LINKS
e Preencher requerimento para obter declaracdo de que faz jus ao titulo de
mestre(a).
e Anexar documentos comprobatorios FICHA REQUERIMENTO
- Historico SIGA DIPLOMA-PROFNIT-UNIVASF

- Ata da Qualificacdo e ficha cadastral dos(as) professores(as)
examinadores(as), contendo nomes completos e CPF'’s

- Ata da defesa assinada e ficha cadastral dos(as) professores(as)
examinadores(as), contendo nomes completos e CPF’s

- Proficiéncia em Lingua Inglesa (certificado, declaracao, documento
divulgacéo nota ou documento equivalente)

- Entrega dos documentos requeridos pela biblioteca da UNIVASF
(c6pia de documento que comprove a entrega).

- Submissédo ou aceite de artigo qualis minimo B3 no caso em que
ha outros produtos além do artigo (e-mail de comprovacao de
submissao ou aceite ou documento equivalente, além de cépia da pagina
inicial, para comprovacao da autoria d@ discente que esta requerendo o
diploma e o nome d@ orientador(a))

-- 15 horas de participa¢cdo em eventos tecnoldgicos, como ouvintes
ou apresentando trabalhos (certificados de participacdo ou
equivalentes)

- Aprovacdo do tema do TCC pela Comissdo Académica Nacional
(CAN) (ata da CAN)

Observacoes:

Enviar requerimento assinado e documentos comprobatérios para a secretaria do PROFNIT por email -
profnit@univasf.edu.br.

Apobs aprovacédo da defesa do Trabalho de Concluséo de Curso, o aluno tera prazo maximo de até 60 (sessenta)
dias para entregar cépias da versdo definitiva do trabalho de concluséo final do curso, em nimero exigido pelo
Programa (na secretaria do PROFNIT - de forma impressa e em meio digital (.pdf) - usar modelo do CD igual
aguele da biblioteca) e pela biblioteca da Univasf (na biblioteca da UNIVASF — ver site portais.univasf.edu.br/sibi).
(No caso de dissertacdo, entrar em contato com a biblioteca para entrega da versdo para a biblioteca).

A entrega da versdao final para o Colegiado do Curso durante a pandemia pode ser agendada através do
email: profnit@univasf.edu.br)

O TCC final deve conter a assinatura dos membros da banca (digitalizada), tanto na versao digital, como na
versao impressa, ou seja, nao entregar somente com linhas.

Cabera ao discente preencher o formulério para solicitacdo do selo de autenticidade, requisito para
entrega final do diploma em cada ponto focal.


https://portais.univasf.edu.br/profnit/profnit/obtencao-de-diploma/ficha-requerimento-diploma-profnit-univasf.docx/view
https://portais.univasf.edu.br/profnit/profnit/obtencao-de-diploma/ficha-requerimento-diploma-profnit-univasf.docx/view

3) NA SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLA ACADEMICO — SRCA

e A coordenacdo do PROFNIT envia a Declaragdo do programa de Pds-Graduagdo atestando que o
discente faz jus ao titulo (Mestrado) para a Coordenacgdo de registro académico de pés graduacgdo
CRAPG —SRCA, para que o setor forneca a titulagéo do historico.

¢ Em seguida, o discente solicita a CRAPG —SRCA o historico da Pés Graduacéo, devidamente titulado.

4) NA PRO REITORIA DE PESQUISA POS GRADUACAO E INOVACAO - PRPPGI

DOCUMENTOS LINKS

e Preencher o Requerimento Padrdo da Expedicao e Registro de Diplomas,

datado e assinado pelo académico que estiver requerendo o diploma | REQUERIMENTO-DE-DIPLOMA-
(Mestrado). POS-GRADUACAO-STRICTO-

SENSU-NOVO

Obs. O diploma deve ser requerido pelo préprio interessado ou pelo seu
representante com procuragao particular original (com firma reconhecida em
cartdrio). A procuracao deve ser especifica para a finalidade de requerer e/ou
retirar o diploma na Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco.

e DOCUMENTOS NECESSARIOS

Anexar ao requerimento os seguintes documentos e entregar na PRPPGI
DPEG

1-Carteira de Identidade/RG;

2-CPF;

3-Certiddo de Quitacéo Eleitoral (Expedida pela internet ou pelo Cartorio
Eleitoral);Obs. A justificativa de voto ndo vale como quitagao eleitoral.

4-Certificado Militar/Reservista (para o sexo masculino maiores de 18
anos);

5-Certiddo de Nascimento. (caso seja casado(a), certiddo de
casamento);

6-Historico Escolar do Curso de Pds-Graduagéo; (Devidamente titulado)
7-Diploma de Graduagéo;

8-Declaracédo de Isencao de Débitos no Sistema Integrado de
Bibliotecas — SIBI (com data atual);

9-Declaracdo do programa de Pés-Graduacao atestando que o discente
faz jus ao titulo; (Mestrado ou Especializagéo);

10-Cépia da Ata da sesséao de defesa de Dissertagédo (Mestrado)
11-Cobpia da Ata da sessao de defesa do Trabalho de Concluséo de
Curso (Especializa¢éo);

Obs.1 Trazer o original e cépia de todos os documentos solicitados ou
cbpia autenticada em cartorio (verificar como esta sendo realizado
durante pandemia — prppg@univasf.edu.br)

Entrega do requerimento com os documentos solicitados na PRPPGI -DEPEG (duvidas enviar email para
prppg@univasf.edu.br). Receber o comprovante de conferéncia dos documentos e entrega do protocolo de
solicitacéo do diploma ao aluno.

Obs.1: Caso a documentagao esteja incompleta ou ilegivel, a mesma seré devolvida ao requerente com as
devidas orientacdes.

Obs.2: O prazo para expedicao e registro € de 120 (cento e vinte) dias, que sera contado a partir da data de
recebimento do requerimento na PRPPGI. Ressaltamos que o referido prazo é passivel de prorrogacdo em caso
fortuito ou de forca maior.


https://portais.univasf.edu.br/profnit/profnit/obtencao-de-diploma/requerimento-de-diploma-pos-graduacao-stricto-sensu-novo.docx/view
https://portais.univasf.edu.br/profnit/profnit/obtencao-de-diploma/requerimento-de-diploma-pos-graduacao-stricto-sensu-novo.docx/view
https://portais.univasf.edu.br/profnit/profnit/obtencao-de-diploma/requerimento-de-diploma-pos-graduacao-stricto-sensu-novo.docx/view

SOMENTE PARA SERVIDORES UNIVASFE
5) NA PRO REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS - PROGEPE

Para dar entrada no incentivo a qualificacdo é necessario abrir um processo no SIPAC e anexar 0s
documentos:

-Requerimento de padrao unico. (Formulario padréo Unico)
-Ata de defesa do mestrado.
-Declaracéo emitida pela PRPPGI informando que vocé deu entrada na solicitagdo do diploma.

-Termo de compromisso (modelo fornecido pela PROGEPE). (https://web.whatsapp.com/b31e00b0-c8b4-
4b50-9793-1c65a752d6ad)

E enviar o processo para o setor de Coordenacédo e Capacitacdo e Desempenho da PROGEPE.

REITERAMOS QUE ESTE DOCUMENTO SERVE APENAS DE AUXILIO, DE MODO QUE OS TRAMITES
PODEM SER ALTERADOS PELOS RESPECTIVOS SETORES SEM QUE HAJA ALTERACAO NESSE
DOCUMENTO. OU SEJA, VERIFICAR OS PROCEDIMENTOS DE CADA SETOR ENVOLVIDO.


http://www.sgp.univasf.edu.br/site/images/arquivos/formularios/Formulario.padrao.unico.pdf

6) Solicitacdo do Selo de Autenticidade

Preecher formuléario de check list e formulario eletrdnico, disponibilizados por meio do link:
http://www.profnit.org.br/pt/formularios/

SELO DE AUTENTICIDADE DE DIPLOMA
Formulério de check list para obtencdo do grau e emissédo do diploma pelo Ponto Focal
Formulério de Solicitacdo do Selo de Autenticidade

Obs.: Obtenham suas notas com o0s respectivos docentes, as quais estao contidas nos relatérios finais sob
a responsabilidade de cada um dos docentes.


http://www.profnit.org.br/pt/formularios/
http://www.profnit.org.br/wp-content/uploads/2018/05/PROFNIT-TCC-Diploma-Check-List-em-180509APROVADO.zip
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSciEreJMWDwy47VTDYwVVSwl_IzosbVFID_hVj-ROIZouzOjg/viewform?usp=sf_link

