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UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
GABINETE DA REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N2 03, DE 27 DE MARGO DE 2023

Dispde sobre o Regimento Interno da Comissdo
Permanente de Espacos Fisicos da UNIVASF — COEF,
da Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco-
UNIVASF.

O Reitor Pro Tempore da Fundacdo Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco -
UNIVASF, no uso das suas atribuicdes conferidas pela Portaria/MEC n.° 21, de 16 de janeiro de
2023, publicada no Diario Oficial da Unido n.” 12, de 17 de janeiro de 2023 e, considerando o
Oficio n.° 07/2022/COEF, RESOLVE:

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PERMANENTE DE ESPAGOS FiSICOS — COEF

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 - O presente Regimento Interno disciplina as atividades, as atribuicdes, a constituicdo e o
funcionamento da Comissao Permanente de Espacos Fisicos — COEF, da Universidade Federal do
Vale do Sao Francisco - UNIVASF.

Art. 22 - A COEF vincula-se ao Conselho Universitario da Univasf, com fung¢des de assessorar,
fiscalizar e emitir pareceres nos processos de ocupagdes, adaptacdes e ou adequacgdes dos
espacos fisicos da UNIVASF.

Art. 32 - Como férum institucional da UNIVASF para analisar e emitir pareceres sobre seus
espacos fisicos, a COEF tem como objetivos:

l. Subsidiar o Conselho Universitario e a Reitoria, na discussdo de projetos, planos e normas
de uso e ocupacao dos espacos fisicos proprios da UNIVASF, os cedidos e os de direito de cessao
onerosa de uso;

Il. Emitir relatdrios e laudos sobre as condicGes de uso e ocupacao do solo e dos espacos
fisicos, dispondo sobre as necessidades dos diferentes érgaos e unidades da UNIVASF;

Il. Deliberar quanto ao processo de gestao dos espacos fisicos da UNIVASF, construidos ou
ndo, no que se refere a planejamento, projetos, producdo, manutencao, conservacao, seguranca
do patrimonio e as demais atividades relacionadas com as edificacdes, as demais dreas e a
infraestrutura fisica, gerindo a expansao fisica dos Campi;

V. Emitir pareceres, andlises e deliberacdes no ambito de adequacdes de espacos ocupados;
e
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V. Colaborar com a construcdo do Plano Diretor Fisico da Univasf, segundo o determinado
no Plano de Desenvolvimento Institucional.

Art. 42 - A COEF tem como principios:

l. Valorizacdo da disseminacao de informacdes e do processo de comunicacdo interna
institucional, no que se refere a espacos fisicos;

Il. Atencdo a melhoria das condicdes de seguranca e salde do ambiente de trabalho,
preservando a qualidade de vida dos que nele convivem;

Il. Zelo com a protecdo do patrimonio publico, e a adequada, racional e otimizada utilizacao
dos espacos fisicos colocados a disposicdo dos usuarios;

V. Prevengdo, atengao e cuidado com o meio ambiente, patrimonio cultural e acessibilidade
ao meio fisico nos projetos de expansdo e ocupacao fisica dos espacos territoriais.

Art. 52 - S3o atribuicdes da COEF:

l. Analisar, emitir parecer e deliberar sobre a aprovacao de projetos, construcdes, reformas
e demoli¢cOes de edificagOes e outros espacos nos territérios dos Campi e demais bens imdveis
da UNIVASF, observadas as disposi¢des das Resolu¢cdes do CONUNI, o que inclui:

a. SolicitacOes territoriais para atender a projetos de ensino, pesquisa e extensao, bem
como para atender aos servigcos de administracdao universitdria;
b. Apreciacdo de projetos arquitetonicos, urbanisticos, paisagisticos e de seguranca de

obras civis novas e reformas, observando-se os impactos ambientais e os aspectos de
preservagao do patrimoénio e promocao de acessibilidade ao meio fisico;

Il. Analisar e emitir parecer sobre a localizacdo de novas edificacbes e obras civis nos
territdrios dos Campi e demais bens imdveis da UNIVASF;

Il. Analisar e emitir parecer sobre as condi¢cdes de uso e ocupacdo do solo nos territérios
dos Campi e demais bens iméveis da UNIVASF;

V. Assessorar o CONUNI, o Gabinete da Reitoria e demais drgdos correlatos em questdes
necessarias a construcao e implantacdo do Plano Diretor Fisico;

V. Formular propostas de diretrizes e normas para as constru¢des nos Campi e demais bens
imoveis da UNIVASF;

VI. Analisar, emitir parecer e deliberar sobre questdes relativas a comunicacdo visual nas
edificagcdes e espacos livres nos territorios dos Campi;

VII. Propor a realocacdo de espagos fisicos ja ocupados, visando a sua otimizacdo e

racionalizacao.

Paragrafo unico: Os pareceres emitidos pela COEF devem contemplar, além dos aspectos
de oportunidade e interesse académico, os aspectos de legislacao, acessibilidade, conforto e
seguranca de trabalho e de infraestrutura necessdria, principalmente, de instalacdes elétricas,
hidraulicas e de telecomunicacdo (dados e voz).
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CAPITULO Il
DA CONSTITUICAO E FUNCIONAMENTO

Art. 62 - A COEF serd composta por 9 (nove) membros efetivos e seus suplentes, instituidos por
meio de portaria do Reitor, tendo cada membro mandato de 2 (dois) anos, permitida uma
reconducao.

| - A COEF tem a seguinte estrutura:

1. Presidéncia
2. Vice-Presidéncia
3. Secretaria

Il - O Presidente e o Vice-Presidente serao eleitos por seus pares.
lIl - O Presidente da COEF tem como atribui¢des:

Convocar e presidir as reunides da Comissao;

Definir a pauta de cada reunido;

Decidir questdes de ordem;

Indicar, para aprovacdo do plenario, a criagcdo de subcomissdes tempordrias;

Exercer o voto de qualidade;

Exercer outras atribuicdes que a Comissao lhe conferir para o bom andamento dos trabalhos;
Representar a Comissao ou designar representante.

NoukwNE

IV - A Secretaria compete:

1. Assessorar a Presidéncia e os membros da Comissao;
2. Executar os servigos necessarios ao bom andamento dos trabalhos da Comissao,
compreendendo:

a) secretariar as reunides e lavrar as atas correspondentes;

b) preparar, redigir e transcrever os documentos;

c) organizar os arquivos e fichdrios;

d) manter registro da documentacao;

e) receber e expedir correspondéncias e documentos;

f) controlar a frequéncia dos membros;

g) realizar outras atividades administrativas atribuidas pela Presidéncia ou por sua
representacao;

h) preparar despachos para encaminhamentos dos assuntos discutidos pela COEF;

i) receber e organizar os processos enderecados a COEF;

j) prestar informacdes a parte interessada acerca do andamento dos processos enviados a COEF.
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Paragrafo unico - A Secretaria deve ser ocupada por um técnico-administrativo indicado pela
COEF.

Art. 72 - A COEF terd a seguinte composicao:

I.Dois representantes indicados pelo CONUN]I, titular e suplente;

Il. Dois representantes indicados pela Reitoria, titular e suplente;

IIl. Dois membros indicados pelo setor de projetos de infraestrutura, titular e suplente;

IV. Dois representantes indicados pelo setor de manutencao, titular e suplente;

V. Dois representantes indicados pelo setor de opera¢des da Prefeitura Universitaria, titular e
suplente;

VI.Dois representantes indicados pela Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional, titular e suplente;

VIl. Dois representantes indicados pelo setor de planejamento de ensino da Pré-Reitoria de
Ensino, titular e suplente;

VIII. Dois representantes indicados pela Secretaria de Tecnologia da Informacao, titular e
suplente;

IX. Dois representantes indicados pelos Colegiados das Engenharias, titular e suplente;

X. Um representante de cada Campus afastado da Sede.

§ 12 - Os membros da COEF, titulares e respectivos suplentes, serdo indicados pelos setores
componentes desta, sendo empossados assim que nomeados por meio de Portaria do Reitor.

§ 29 - Deverad ser observado o seguinte, em caso de vacancia durante o mandato:

a) com o afastamento definitivo de qualquer membro titular, o suplente se tornara titular e
concluird o mandato juntamente com o novo representante suplente indicado nos termos do
paragrafo 19;

b) com o afastamento definitivo de qualquer membro suplente, sera indicado um novo
representante suplente nos termos do pardgrafo 39, cujo mandato concluird com o do titular;

¢) com o afastamento definitivo do membro titular e do seu suplente ao mesmo tempo, serdo
indicados novos representantes, titular e suplente, para concluirem o mandato, nos termos do
paragrafo 39.

§ 32 - Na presenca dos titulares, os suplentes ndo terdo direito a voto.

Art. 82 - A COEF se reunird, ordinariamente, segundo calenddrio por ela fixado, e,
extraordinariamente, sempre que convocada pelo seu Presidente.

§ 12- A data, o local e a hora das reunides ordindrias sdo ratificados aos seus membros com, pelo
menos, quarenta e oito (48) horas de antecedéncia.
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§ 22 - As reunides extraordindrias poderdo ser convocadas pelo seu presidente ou pela maioria
simples de seus membros titulares para:

a) tratar de matérias de carater urgente;
b) tratar de matérias especiais, cujo prazo minimo devera ser de vinte e quatro (24) horas.

Art. 92 - O comparecimento as reunides da Comissao de Espaco Fisico é obrigatério.

§ 12 - A auséncia injustificada de um membro titular em trés (03) reunides consecutivas ou a
cinco (05) reunides alternadas, no periodo de um (01) ano, implicara a perda de seu mandato.
§ 22 - As reunides dos Conselhos Superiores tém precedéncia em relacdao as da COEF.

Art. 102 - As reunides da Comissao sé poderado ser iniciadas com a presenga da maioria simples
de seus membros.

§ 12 - O qudérum é estabelecido pelos representantes efetivos e ou suplentes.

§ 292 - Na auséncia de membro representante titular, o seu suplente passa a atuar como titular.
§ 32 - O presidente da COEF integra o quérum.

§ 49 - N3o havendo quérum até quinze (15) minutos apds o horario definido para o inicio da
reunido, o Presidente deixa de instalar os trabalhos, mandando consignar em ata os nomes dos
membros presentes e ausentes.

Art. 11 - As reunides da Comissdo compreendem quatro partes:

I.A primeira, de expediente, destina-se a discussao e aprovagao da ata da reunido anterior e aos
informes;

Il. A segunda destina-se a encaminhamento, discussdo e aprovacao dos itens da pauta;

Il A terceira destina-se a discussdes, proposicoes e deliberacdes sobre os itens da pauta, e;
V. A quarta destina-se a outros assuntos, sem o carater de deliberacdo, podendo consistir
em encaminhamentos e sugestdes para reunides seguintes.

Paragrafo Unico - As reunides da COEF terdo tempo maximo de duracdo de duas (02) horas,
podendo ser interrompidas e continuadas noutra sessdo com data, local e horario definidos pela
COEF, ou estendidas com a concordancia dos membros presentes.

Art. 12 - Nas reunies, assegura-se, a cada participante, o direito de se manifestar, de forma
ordenada, sobre o assunto em discussao.

§ 12 - Qualquer membro poderd apresentar propostas sobre os itens da ordem do dia para
decisdao entre os pares.

§ 22 - Em cada item da pauta, qualquer membro podera exercer o direito de manifestacao, por
até cinco minutos, em cada intervenc¢do, em nimero maximo de duas;
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§ 32 - Uma vez encaminhado um parecer para votacdo, o assunto ndo podera voltar a ser
discutido em seu mérito na mesma reuniao.

§ 42 - Nenhum membro da COEF vota em assunto de seu interesse particular, devendo se
declarar impedido ou suspeito.

§ 52 - A COEF decidird por maioria simples dos membros presentes, devendo os assuntos
debatidos serem votados de forma aberta e nominal.

Art. 13 - Para todo assunto da pauta que demandar parecer da COEF, haverd um relator que
apresentara uma avaliacdo do tema, seguido de discussao e aprovac¢do pela Comissao.

§ 12 - O relator dispora do tempo estabelecido pela COEF para apresentar o relato e o seu
parecer.

§ 29 - Os pareceres da COEF sdo aprovados por maioria simples dos membros presentes.

§ 32 - Os pareceres da COEF sdo assinados por seu Presidente, indicando-se o nimero de votos
favoraveis que recebeu.

Art. 14 - A COEF podera solicitar apoio técnico, sob a forma de consultores ad hoc, para a
elaboracdo de pareceres, diagndsticos e propostas de programas e projetos.

Art. 15 - E facultado ao membro da COEF o direito de vista a qualquer processo, pelo prazo de
até quarenta e oito (48) horas, apds a sua exposicao.

Art. 16 - Encerrada a ordem do dia, qualquer membro da COEF poderd submeter propostas de
assuntos que, se aprovadas, constardao da pauta da reunido seguinte.

Art. 17 - Os assuntos tratados e as deliberagdes tomadas em cada reunido serao registrados em
ata que, apos lida e aprovada, sera subscrita pelos membros que participaram daquela reunido.

Paragrafo tnico - Os assuntos e encaminhamentos da COEF serdo disponibilizados na respectiva
pagina eletroénica.

CAPITULO 1lI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 — Todas as demandas por novos espag¢os devem ser circunstanciadas, informando, no
minimo, a area requerida, a finalidade, o periodo previsto para a ocupacao, a infraestrutura
necessaria e a forma prevista para o financiamento da execugao para que a COEF emita parecer
e delibere sobre o deferimento ou ndo destas.

Art. 19 — Todas as deliberacées da COEF, inclusive as préprias propostas fisicas, devem ser
cientificadas a unidade académica ou a administrativa demandante que tenha repercussao
direta ou indireta no processo, cabendo recurso a COEF.
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Paragrafo Unico - Permanecendo a divergéncia entre a COEF e a unidade demandante , o
processo serd encaminhado ao CONUNI, para andlise e decisao.

Art. 20 - Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pela COEF, respeitado o
limite de suas competéncias, aplicando-se, no que couberem, os dispositivos da lei 9.784/99, e
submetido ao CONUNI.

Art. 21 - Este Regimento podera ser alterado, parcial ou totalmente, a partir de proposta de
qualquer membro da COEF, aprovada pela maioria absoluta dos seus membros titulares e
submetido ao CONUNI.

Art. 22 - O presente Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagao.

Petrolina/PE, 27 de marco de 2023

Assinado de forma digital
e A por JULIANELI TOLENTINO

DE LIMA:96557559400 p | 1M 96557559400
Julianeli Tolentino de Lima

Reitor Pro Tempore
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