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PORTARIA CONJUNTA

ADVOCACIA-GERAL DA UNNIAO PROCURADORIA-GERAL FEDERAL .
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO
PROCURADOR-CHEFE PF/UNIVASF

PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA n. 0001/2023/GR-UNIVASF/PF-UNIVASF/PGF/AGU

Dispdoe sobre a elaboragdo e envio de consultas juridicas a Procuradoria
Federal junto a Universidade Federal do Vale do S3ao Francisco, regulamenta
os procedimentos relativos a processos judiciais e da outras providéncias.
Processo SAPIENS n° 00901.000079/2023-10.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO_VALE DO SAO FRANCISCO e o
PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVASF , no uso de suas atribuicdes
legais, tendo em vista o disposto nos artigos 11, 17 e 18 da Lei Complementar n°® 73/1993; no artigo 4° da Lei
n° 9.028/1995; no artigo 10 da Lei n® 10.480/2002; nos artigos 37 e 38 da Lei n°® 13.327/2016, na Portaria AGU
n° 1.399, de 05/10/2009, publicada no DOU de 13/10/2009, Secdo 1, paginas 1/3, com a redacdo dada pela
Portaria Normativa AGU n° 58, de 15/07/2022, publicada no DOU de 19/07/2022, Segao 1, pag. 1; na Portaria
PGF n© 526, de 26/08/2013, publicada no DOU de 30/08/2013, Secdo 1, paginas 1/3, com a redagao dada pela
Portaria Normativa PGF n® 27, de 17/08/2022, publicada no DOU de 22/08/2022, Secdo 1, pag. 1; nas Portarias
PGF n° 261 e 262, de 05/05/2017, publicada no DOU de 17/05/2017, Secdo 1, paginas 5/7, com a redagao dada
pela Portaria n° 338, de 04/04/2019, publicada no DOU de 10/04/2019, Secao 1, pag. 5, resolvem:

CAPITULO I — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 10 Este ato regulamentar estabelece diretrizes gerais para o exercicio das atividades de
consultoria e assessoramento juridicos prestadas a Universidade Federal do Vale do Sao Francisco.

§190 Para os efeitos desta portaria normativa conjunta consideram-se:

I - consultoria juridica: as atividades formalmente solicitadas pelas autoridades
administrativas consulentes referidas no artigo 5° e objeto de elaboracdo de manifestacdo juridica nos termos
deste ato regulamentar;

II — assessoramento juridico: as atividades que decorram do exercicio das atribuicoes da
Procuradoria Federal junto a UNIVASF e que ndo se enquadrem como consultoria juridica em sentido estrito,
tais como participagGes em reunides, envio e recebimento de mensagens eletronicas, utilizagdo de outros meios
de comunicagdo, promocado de capacitagdes, participacdes em grupos de trabalho, visitas a entidade assessorada.

§2° As atividades de consultoria e assessoramento juridicos previstas nesta portaria normativa
conjunta ndo afastam a possibilidade de serem recomendadas de oficio, pela PF/UNIVASF, providéncias de
natureza juridica a serem adotadas em atendimento ao interesse publico e as normas vigentes, mediante
elaboracdo de manifestacdao juridica prdépria ou pelo exercicio de atividades decorrentes do assessoramento
juridico.

Art. 20 As atividades de consultoria e assessoramento juridicos prestadas a Universidade Federal
do Vale do S3o Francisco serao exercidas com exclusividade:

I — pela Procuradoria Federal junto a UNIVASF (PF/UNIVASF);

II — por demais 6rgaos de execucdo da Procuradoria-Geral Federal previamente designados em ato
do Procurador-Geral Federal.

Avenida José de Sa Manigoba, s/n.” - Centro — Petrolina/PE — 56304-917
reitoria@univasf.edu.br 2



mailto:reitoria@univasf.edu.br

N.© EX. 17/2023 21 DE JUNHO DE 2023

CAPITULO II — DA CONSULTA JURIDICA
SEGAO I — DO OBJETO

Art. 3° Serdo, obrigatoriamente, objeto de analise juridica prévia e conclusiva pela Procuradoria
Federal junto a

I — minutas de editais de licitacdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;

II — atos de dispensa e inexigibilidade de licitagao;

IIT — minutas de contratos e de seus termos aditivos

IV — minutas de convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;

V — minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso, de acordos judiciais
e instrumentos congéneres;

VI — minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;

VII — processos administrativos de arbitragem;

VIII - minutas de atos normativos que estabelecam direitos e obrigacdes de forma genérica e
abstrata;

IX - minutas de resolucdo e regimento interno;

X — processos administrativos referentes a aplicacdo de sancdes administrativas;

XI — sindicancia e processos administrativos disciplinares.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo ndo afasta a obrigatoriedade de analise
juridica prévia estabelecida em legislagcGes especificas, decretos, atos normativos editados pela UNIVASF, neste
caso com prévia anuéncia da Procuradoria Federal junto a UNIVASF.

Art. 40 A autoridade administrativa consulente podera solicitar o pronunciamento da Procuradoria
Federal junto a UNIVASF em caso de duvida juridica fundada, ndo dirimida por orientacdo juridica normativa,
e que se relacione com as competéncias institucionais da UNIVASF.

Paragrafo Unico. A consulta juridica facultativa deve ser encaminhada a PF/UNIVASF
obrigatoriamente com formulacdo de quesitos que se relacionem com a situacdo concreta abordada no processo
administrativo.

SEGAO II — DAS AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS CONSULENTES

50 As consultas juridicas formais a Procuradoria Federal junto a UNIVASF devem ser feitas
exclusivamente pelos 6rgaos superiores expressamente referidos no §1° deste artigo e/ou pelas autoridades
administrativas que detenham competéncia para exarar manifestacdo, recomendagdo ou para proferir decisdo
acerca da matéria em relacdo a qual haja duvida juridica a ser dirimida.

§1° A solicitacdo de consulta juridica no ambito da Universidade Federal do Vale do S3ao Francisco
devera ser encaminhada a PF/UNIVASF exclusivamente pelos seguintes 6rgaos e/ou autoridades administrativas
da UNIVASF:

I - Conselho Universitario, se aprovada a proposicao de consulta juridica a PF/UNIVASF por
deliberacao da maioria simples dos membros efetivos integrantes do CONUNI;

II - Conselho de Curadores, se aprovada a proposicdo de consulta juridica a PF/UNIVASF por
deliberacao da maioria simples dos membros efetivos integrantes do CONCUR;

III — Reitor(a);

IV — Vice-Reitor(a);

V — Chefe de Gabinete;

VI — Pré-Reitores(as);

VII — Secretarios(as);

VIII — Prefeito(a) Universitario(a);

IX - Controlador(a) Interno;

X - Ouvidor(a)-Geral;

XI — Coordenador(a)-Geral da Comissao Permanente de Controle Disciplinar;

XII - Encarregado(a) pelo Tratamento dos Dados Pessoais.

§2° Nado sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria e
assessoramento juridicos diretamente a Procuradoria Federal junto a UNIVASF pessoas fisicas ou juridicas,
incluindo entidades publicas ou érgdos estranhos a estrutura organizacional da UNIVASF.
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SEGAO III — DA FORMA DE ENCAMINHAMENTO DA CONSULTA

Art. 6° As consultas juridicas formais devem ser encaminhadas a Procuradoria Federal junto
a UNIVASF necessariamente pelas autoridades administrativas expressamente referidas no artigo 5° desta
portaria normativa conjunta, com prévia manifestagao do 6rgdo consulente e demais 6rgaos competentes para
se pronunciar sobre o objeto da consulta, além de outros documentos necessarios a elucidacdo da questdo
juridica suscitada.

§19 Os servidores envolvidos na formulacao e envio de consulta que tiverem conhecimento de fatos,
circunstancias, entendimentos juridicos ou técnicos ou documentos e processos administrativos ou judiciais
relevantes ao exame juridico solicitado deverao incluir expressamente tais informagdes no corpo da consulta, a
fim de evitar analise superficial ou incompleta por parte da PF/UNIVASF.

§2° Além das providéncias indicadas no paragrafo anterior, a autoridade consulente deve indicar
0s numeros dos processos administrativos que trataram de questdo semelhante, dos quais tenha conhecimento.

§30 Os servidores envolvidos na consulta deverdo observar se as manifestacdes e documentos da
competéncia de seu setor se encontram devidamente assinados e com a concordancia das autoridades
competentes.

§4° E vedada a formacdo de novos autos com pecas selecionadas de processo administrativo
anterior com o fim de obtencdo de posicionamento juridico diverso do ja exarado no processo originario.

Art. 7° As consultas juridicas devem ser previamente cadastradas no Sistema Integrado
de Patrimonio, Administracdo e Contratos (SIPAC/UNIVASF), ou outro que o venha substituir, e instruidas com
0s seguintes documentos:

I — nota técnica ou despacho administrativo com fundamentagao fatica e técnica elaborada
pela autoridade administrativa consulente;

II — informagGes sobre os atos e diplomas legais aplicaveis ao caso;

III — mengdo as opinides contrarias que evidenciam a duvida juridica suscitada, quando for o caso;

e

IV — eventuais documentos que facilitem a compreensdo e o exame da matéria.

§1° As minutas de atos normativos da UNIVASF submetidas a andlise da PF/UNIVASF deverdo
conter, caso modifiquem norma anterior, as indicacdes dos dispositivos que sofreram alteracdo, com a
respectiva nota explicativa de sua origem.

§2°9 O processo administrativo autuado no SIPAC/UNIVASF, ou outro que o venha substituir,
deverd ser encaminhado a PF/UNIVASF necessariamente por meio eletronico, integralmente digitalizado,
contendo arquivos com tamanho maximo de 10 (dez) MB, no formato pdf.

§3° O processo administrativo fisico remanescente, eventualmente ainda em tramitagdo
fisica no ambito da UNIVASF, obrigatoriamente devera ser integralmente digitalizado antes da remessa para a
PF/UNIVASF, salvo casos excepcionais previamente autorizados pelo Procurador-Chefe da PF/UNIVASF.

§4° A consulta juridica facultativa devera ser encaminhada a PF/UNIVASF obrigatoriamente na
forma de quesitos precedidos de relato dos fatos e fundamentacdo da consulta.

§5° A formulacao de consulta juridica facultativa, preferencialmente, deve se relacionar com
situagdes concretas, que devem ser explicitadas

Art. 89 Os processos administrativos que tratem de licitagdes, contratos administrativos, convénios,
acordos, ajustes e instrumentos congéneres devem ser instruidos com os documentos que comprovem o
atendimento dos requisitos previstos nas listas de verificacdo (checklist) disponibilizadas pela Advocacia-Geral da
Unido de acordo com o objeto de cada processo.

§1° Cabera ao servidor responsavel pela anadlise do processo justificar o ndo cumprimento dos
requisitos nos casos em que nao seja aplicavel a exigéncia ao caso concreto.

§20 As listas de verificacdo ( checklist) devem constar do processo administrativo, ndo podendo ser
alteradas para o caso concreto.

Art. 99 Os servidores deverdo utilizar, nos procedimentos licitatorios, as minutas-padrao
disponibilizadas pela Advocacia-Geral da Unidao nos mesmos moldes previstos no artigo anterior.

Paragrafo Unico. Qualquer modificagao efetivada pela area técnica nas minutas-padrdo deve ser
apontada, quando do encaminhamento dos autos a PF/UNIVASF.

Art. 10 Os processos que sejam objeto de manifestacdo juridica referencial estao
dispensados de andlise individualizada pela PF/UNIVASF, desde que a area técnica ateste, de forma expressa,
que o caso concreto se amolda aos termos da citada manifestacdo, conforme previsto na Orientacdo Normativa
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AGU n© 55/2014 e Portaria PGF n° 262/2017, alterada pela Portaria PGF n°® 338/2019.

Art. 11 Os processos administrativos encaminhados a PF/UNIVASF sem atendimento ao disposto no
artigo 79, 8§39, desta secdo, com instrucdao parcial ou insuficiente, sem enumeracdo especificada das questoes
juridicas a serem esclarecidas, serdo devolvidos a autoridade administrativa consulente, por cota, sem
manifestacdo meritoria, a fim de que seja providenciada a correta instrugao processual.

SECAO IV — DOS PRAZOS DE ELABORACAO DAS MANIFESTACOES JURIDICAS

Art. 12 A manifestacdo juridica em sede de consulta obrigatdria devera ser disponibilizada a
autoridade administrativa consulente no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, nos termos previstos nos artigos 23 e
42 da Lei n® 9.784/1999.

Art.13 A manifestagao juridica em processo em que a consulta formulada ndo se faz obrigatoria por
disposicao de lei ou de regulamento devera ser disponibilizada a autoridade administrativa consulente no prazo
de até 20 (vinte) dias Uteis, nos termos previstos no artigo 19, V, da Portaria PGF n° 526/2013 e artigo 14 da
Portaria PGF n° 261/2017.

Art. 14 Na hipdtese de o(a) Procurador(a) Federal ao(a) qual for distribuido o processo reputar
indispensavel, previamente a anadlise cabivel, a realizacdo de diligéncias, devera propd-las no prazo de até 3
(trés) dias Uteis do recebimento dos autos, por meio de cota.

Art. 15 As autoridades administrativas consulentes referidas no artigo 5° desta portaria normativa
conjunta podem requerer que a manifestacdo juridica seja emitida pela PF/UNIVASF em prazo inferior aos
previstos nos artigos 12 e 13 desta secdo, desde que presentes razoes de urgéncia ou prioridade
devidamente demonstradas nos autos administrativos mediante despacho formal e fundamentado.

§1° Os pedidos de emissdo de manifestacao juridica em prazo inferior aos previstos nos artigos 12 e
13 desta segao devem ser previamente analisados e deferidos pelo(a) Procurador(a) Federal para o(a) qual o
processo fora distribuido.

§2° A manifestacdo juridica exarada em regime de urgéncia ou prioridade devera ser
disponibilizada a autoridade administrativa consulente no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, nos termos previstos
no artigo 19, V, da Portaria PGF n°® 526/2013 e artigo 18 da Portaria PGF n° 261/2017.

SECAO V — DOS CONTRATOS DE PRESTAGAO DE SERVICOS CONTINUADOS

Art. 16 Nas contratacdes de servicos continuados, a empresa contratada nao tem direito subjetivo
a prorrogacao contratual que objetiva a obtencao de precos e condicdes mais vantajosas para a UNIVASF,
podendo ser prorrogados nos termos da lei que os reger, desde que a instrucdao processual contemple:

I — estar formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servicos tem natureza continuada;

II - relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacbes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

III - justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizacdo do

servigo;

IV — comprovacdo de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a

Administracao;

V — manifestacdo expressa da empresa contratada informando o interesse na prorrogacao;

VI — comprovagao de que a empresa contratada mantém as condigdes iniciais de habilitagdo.

§1° A prorrogacdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada
pela autoridade administrativa ordenadora de despesa, devendo ser promovida mediante celebracdo de termo
aditivo, o qual devera ser submetido a aprovacao da Procuradoria Federal junto @ UNIVASF.

§2° Nos contratos cuja duracdo, ou previsao de duracdo, ultrapasse um exercicio financeiro, devera
ser indicado o crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em curso, bem como cada
parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a declaracdo de que, em termos
aditivos ou apostilamentos, indicar-se-do os crédito e empenhos para sua cobertura.

§3° Nos contratos de prestacao de servicos de natureza continuada, deve-se observar que:

I — o prazo de vigéncia originario, de regra, é de 12 (doze);

II — excepcionalmente, este prazo podera ser fixado por periodo superior a 12 meses, nos casos
em que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto, fique tecnicamente demonstrado o beneficio
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advindo para a UNIVASF; e
III - é juridicamente possivel a prorrogacao do contrato por prazo diverso do contratado
originalmente.

Art. 17 Nas contratacdes de servigos continuados com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra,
a minuta do termo aditivo visando a prorrogacado contratual devera ser encaminhada a Procuradoria Federal junto
a UNIVASF, preferencialmente, com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias Uteis em relacdo a data
do término da vigéncia contratual.

Paragrafo Unico. Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria Federal junto a UNIVASF
em desacordo com o prazo fixado no caput deverdo conter exposicao de motivos subscritas pelo gestor e fiscal do
contrato a fim de justificar o encaminhamento intempestivo dos autos a PF/UNIVASF.

Art. 18 Nas contratacOes de servigos continuados sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, a minuta
do termo aditivo visando a prorrogacdao contratual devera ser encaminhada a Procuradoria Federal junto a
UNIVASF, preferencialmente, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias Uteis em relacao a data do término da
vigéncia contratual.

Paragrafo Unico. Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria Federal junto a UNIVASF
em desacordo com o prazo fixado no caput deverdao conter exposicao de motivos subscritas pelo gestor e fiscal do
contrato a fim de justificar o encaminhamento intempestivo dos autos a PF/UNIVASF.

SECAO VI — DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 19 O processo de contratacao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I — documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II — estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no artigo 23 da Lei n°
14.133/2021;

III — parecer juridico da PF/UNIVASF e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV — demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a
ser assumido;

V — comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima
necessaria;

VI — razdo da escolha da empresa contratada;

VII — justificativa de preco;

VIII — autorizagao da autoridade administrativa ordenadora de despesas.

Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera
ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial.

Art. 20 A contratagao direta emergencial, prevista no artigo 24, inciso IV, da Lei n® 8.666/1993, e no
artigo 75, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021, tem por objetivo manter a continuidade do servico publico,
devendo-se observar os valores praticados pelo mercado na forma do artigo 23 da Lei n°® 14.133/2021 e adotadas
as providéncias necessarias para a conclusdo do processo licitatério, sem prejuizo de eventual apuracdo de
responsabilidade dos servidores que deram causa a situacdo emergencial.

Paragrafo Unico. O processo administrativo visando a contratacao direta emergencial devera ser
instruido obrigatoriamente com relatdrio técnico circunstanciado, devidamente acompanhado de documentacdo
comprobatdria, contendo exposicdo de motivos das circunstancias que ensejaram a situacdo emergencial, a fim
de que seja apurado se a contratacdo emergencial decorre de falta de planejamento, desidia ou de ma gestao,
situacao na qual a autoridade administrativa competente devera determinar a apuragao para a responsabilizacdo
de quem lhe deu causa.

SECAO VII — DA REVISAO DAS MANIFESTACAO JURIDICAS

Art. 21 O(s) entendimento(s) firmado(s) na(s) manifestacao(Ges) juridica(s) podera(do) ser revisto(s)
pela Procuradoria Federal junto a UNIVASF de oficio ou a pedido da(s) autoridade(s) administrativa(s)
consulente(s) elencada(s) no artigo 5° desta portaria hormativa conjunta:

I — nos mesmos autos administrativos em que proferida a manifestacao juridica;

II — em autos administrativos diversos, quando se tratar de questdo similar submetida a nova analise
juridica.

Avenida José de Sa Manigoba, s/n.” - Centro — Petrolina/PE — 56304-917
reitoria@univasf.edu.br 6



mailto:reitoria@univasf.edu.br

N.© EX. 17/2023 21 DE JUNHO DE 2023

§1° Na solicitacdo de revisdo da manifestacdo juridica, deverd ser demonstrada a presenca de
elementos faticos e/ou juridicos relevantes que nao tenham sido anteriormente apreciados.

§2° A revisdo de entendimento juridico anteriormente firmado devera ser feita expressa e
motivadamente.

Art. 22 Nao sendo acolhido o pedido de revisdo de que trata o artigo 21, a matéria podera ser
submetida ao Procurador-Geral Federal pelo Reitor da UNIVASF, desde que observadas as hipoteses previstas no
artigo 19 da Portaria PGF n© 424/2013.

Paragrafo Unico. Na analise da consulta de que trata este artigo o Procurador-Geral Federal podera
solicitar nova manifestacdo da Procuradoria Federal junto a UNIVASF.

CAPITULO III - DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 23 As autoridades administrativas elencadas no artigo 5° desta portaria normativa conjunta, os(as)
coordenadores(as) dos colegiados académicos e demais servidores da entidade assessorada poderdo solicitar
reunido para assessoramento juridico quando se tratar:

I — de duvidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem necessidade de elaboracao
de manifestacdo juridica propria;

II - de fases iniciais de discussao interna sobre atos administrativos que venham a ser posteriormente
encaminhados para apreciacao na forma de consulta juridica, quando necessaria ou recomendavel a participacdo
prévia da Procuradoria Federal junto a UNIVASF;

III — de acompanhamento de servidores em reunides internas ou externas;

IV — de acompanhamento de trabalhos desenvolvidos por grupos de servidores previamente
constituidos.

Paragrafo Unico. Os pedidos de assessoramento juridico devem ser instruidos com as seguintes
informacdes:

I — nome(s) completo(s), matricula(s) SIAPE e 6rgdo(s) de exercicio do(s) participante(s) da reuniao
deassessoramento juridico demandada;

II — questao(0es) de fato e/ou de direito que caracteriza(m) a divida juridica objeto da demanda de
assessoramento juridico;

IIT — ndmero(s) do(s) processo(s) administrativo(s) autuado(s) no SIPAC, ou outro que o venha
substituir, e SAPIENS, se houver;

IV — assunto(s) e identificacdo da(s) manifestagao(0es) juridica(s), se houver.

Art. 24 Os pedidos de reunido para assessoramento juridico devem ser encaminhados por escrito a
Procuradoria Federal junto a UNIVASF, preferencialmente, com antecedéncia de 3 (trés) dias Uteis, com sugestdo
de data e horario, para os e mails institucionais pf.univasf@agu.gov.br e procuradoria@univasf.edu.br

Paragrafo Unico. Os pedidos de reunido para assessoramento juridico de casos urgentes e/ou
excepcionais que ndo possam aguardar o prazo fixado no caput serdo analisados pelo Procurador-Chefe da
PF/UNIVASF.

CAPITULO IV — DAS INFORMAGCOES EM MANDADO DE SEGURANCA

Art. 25 As informagOes previstas no artigo 79, inciso I, da Lei n® 12.016/2009 devem ser prestadas
pessoalmente pela autoridade administrativa que praticou o ato administrativo coator e/ou exarou a decisao
administrativa coatora impugnada em sede de mandado de seguranca.

§10 A autoridade administrativa por ocasido da elaboracao das informacdes em sede de mandado de
seguranca devera declinar as razoes de fato, técnicas e juridicas que embasaram a pratica do ato administrativo
coator e/ou da decisdo administrativa coatora impugnada em juizo.

§2° A autoridade administrativa apontada como coatora no ambito do mandado de seguranga incumbe
defender a lisura, legitimidade e juridicidade do ato administrativo coator, declinando os motivos, com indicacao
dos fatos e dos fundamentos juridicos, que embasaram a tomada da decisao administrativa impugnada em juizo.

Art. 26 O processamento do mandado de notificacdo no ambito da UNIVASF dar-se-a da seguinte
forma, nessa ordem cronoldgica:

I — ciéncia expressa e pessoal da autoridade administrativa que praticou o ato administrativo coator
e/ou decisdo administrativa coatora apontada na peticdo inicial do mandado de seguranca;

II — imediato cumprimento da decisdo judicial liminar, se houver;

III — elaboracdo da minuta das informacGes pessoalmente pela autoridade administrativa coatora
notificada enderecadas a autoridade judicial notificante;
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IV — encaminhamento da minuta das informacdes a Procuradoria Federal junto a UNIVASF,
obrigatoriamente via SIPAC, ou outro que o venha substituir, para ciéncia e eventual complementagao das
informacdes com subsidios juridicos;

V - devolucao dos autos administrativos, via SIPAC, ou outro que o venha substituir, a autoridade
administrativa coatora para assinatura da versao final das informacdes;

VI — encaminhamento dos autos administrativos, via SIPAC, ou outro que o venha substituir, a
PF/UNIVASF para promover a juntada das informagdes subscritas pela autoridade administrativa coatora no
processo judicial eletronico, e, se houver, comprovar em juizo nos autos do mandado de segurancga o efetivo
cumprimento da decisao judicial liminar deferida.

Paragrafo Unico. A minuta das informacdes referida no inciso III do caput devera ser encaminhada a
Procuradoria Federal junto a UNIVASF em até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento do mandado de
notificacdo pela autoridade administrativa coatora.

CAPITULO V — DA REQUISICAO DE SUBSIDIOS PARA DEFESA JUDICIAL DOS DIREITOS E
INTERESSES DA UNIVASF

Art. 27 Os elementos de fato necessarios para subsidiar a defesa judicial dos direitos e interesses da
Universidade Federal do Vale do Sao Francisco serdo prestados direta e exclusivamente pelas areas técnicas da
UNIVASF.

§1° Nas acdes que envolvam questdes relativas a pessoal, os elementos de fatos necessarios para
subsidiar a defesa da UNIVASF serdo prestados direta e exclusivamente pela Pré-Reitora de Gestdo de Pessoas.

§2° Consideram-se elementos de fato aqueles constituidos pelos fatos e atos juridicos relacionados a
pretensdo deduzida em juizo, tais como:

I — documentos fisicos ou eletrnicos referentes a pretensdo deduzida em juizo que contenham, entre
outros dados: calculos e planilhas de pagamentos realizados, indicacdo de valores atrasados ou
administrativamente reconhecidos, registros de restituicdes implantadas em folha de pagamento ou quaisquer
outros langamentos;

II — originais ou copias, autenticadas ou ndo, de processos administrativos, contratos, fichas
financeiras, requerimentos administrativos, documento que contenha qualificagdo funcional de servidor ou
quaisquer outros registros, inclusive graficos;

III - informagdes e esclarecimentos sobre procedimentos adotados pela autoridade em processo
administrativo, motivacdo e fundamento legal da adocdo de determinado enquadramento juridico na situagdo em
litigio e quaisquer outros elementos, atos, fatos ou circunstancias que meregam registro;

IV — notas técnicas, pareceres técnicos, laudos periciais.

§30 Entre os elementos de fato incluem-se as provas que puderem ser produzidos, inclusive a pericial.

§4° Os subsidios prestados pelas areas técnicas serao enviados a Procuradoria Federal junto a
UNIVASF apds expressa decisdo da respectiva autoridade administrativa superior, aprovando-os, no todo ou em
parte, com ou sem complementacdo, ou deixando de aprova-los, caso em que devera apresentar as informacoes
substitutivas.

Art. 28 Os elementos de fato, objeto da requisicdo, deverdao ser prestados no prazo fixado pela
Procuradoria Federal junto a UNIVASF, levando-se em conta o prazo estabelecido pelo 6rgdo de representacdo
judicial da UNIVASF.

§1° Na hipdtese de a area técnica a qual for distribuida a requisicdo reputar indispensavel,
previamente a prestacdo dos elementos de fato objeto da requisicdo, a realizacdo de diligéncias, devera propo-la
no prazo de até 3 (trés) dia Uteis a partir do recebimento da requisicao, por meio de despacho administrativo
motivado e fundamentado.§2° Em situacOes excepcionais, quando ndo possivel atender a requisicdo dentro do
prazo fixado pela Procuradoria Federal junto a UNIVASF, a area técnica responsavel podera requerer dilagao de
prazo, desde que mediante despacho formal e fundamentado nos autos administrativos.

Art. 29 A requisicdo e a prestacdo de subsidios aludidos no artigo 27 visando a defesa judicial dos
direitos e interesses da UNIVASF dar-se-3o direta e exclusivamente através do Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracdo e Contratos (SIPAC/UNIVASF), ou outro que o venha substituir.

CAPITULO VI — DO CUMPRIMENTO DE DECISOES JUDICIAIS
Art. 30 As providéncias administrativas para o cumprimento tempestivo de decisGes judiciais favoraveis

ou desfavoraveis a Universidade Federal do Vale do Sao Francisco serdo adotadas direta e exclusivamente pelas
areas técnicas da UNIVASF.
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Paragrafo Unico. Nas acdes que envolvam questOes relativas a pessoal, as providéncias administrativas
referidas no caput serdo adotadas direta e exclusivamente pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas.

Art. 31 A comunicagdo entre a Procuradoria Federal junto a UNIVASF e as autoridades administrativas
para adocdo das providéncias administrativas visando ao cumprimento tempestivo de decisGes judiciais favoraveis
ou desfavoraveis a UNIVASF dar-se-a direta e exclusivamente através do Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracdao e Contratos (SIPAC/UNIVASF), ou outro que o venha substituir.

Art. 32 A comunicacao de que trata o artigo 31 devera vir acompanhada de cdpias da decisdo judicial,
parecer de forca executdria e dos documentos necessarios para o seu cumprimento, e conter, no minimo, as
seguintes informagdes:

I — nimero do processo judicial;

II — 6rgao do Poder Judiciario no qual o processo tramita e que proferiu a decisao;

III — exequibilidade da decisdo judicial; e

IV — prazo ou termo final estipulado para cumprimento da decisdo judicial ou se deve ser cumprida
imediatamente.

§1° Para fins desta portaria normativa conjunta, é dotada de exequibilidade a decisdo judicial,
desfavoravel ou favoravel a UNIVASF, que determine a adocdo de providéncia administrativa para o seu
cumprimento, inclusive em face da suspensao de execucao, revogacao, cassacao ou alteracao de decisao anterior,
desde que nao exista medida ou recurso judicial que suspenda o seu cumprimento.

§2° A exequibilidade da decisao judicial devera ser atestada por meio de parecer de forca executoria,
elaborado pelo 6rgao de representacdo judicial da Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco, ainda que a
UNIVASF ndo seja parte no processo judicial, e devera conter no minimo as informag6es elencadas nos incisos do
caput deste artigo.

§3° Havendo necessidade de esclarecimento acerca da interpretacao da decisdo judicial, a pedido da
autoridade administrativa responsavel pelo seu cumprimento, a PF/UNIVASF solicitara ao 6rgao de representacao
judicial da UNIVASF a elaboracao de manifestacdo complementar sobre a sua exequibilidade.

§4° Nas acOes judiciais que envolvam questdo relativa a matéria de pessoal, além das informagdes e
dos

documentos referidos nos incisos do caput deste artigo, € necessaria a remessa dos seguintes
documentos:

I - mandado de intimacdo, notificacdo ou citacao;

II — cdpia da peticao inicial;

III — recursos interpostos, se houver; e

IV — certidao de transito em julgado, se houver.

§5° A comunicagdo acerca de decisoes judiciais que impliquem pagamento ou inclusdo em folha sera
acompanhada, quando constar dos autos, dos elementos que possibilitem a inclusdo do(s) beneficiario(s) no
Sistema Integrado de Administracdao de Recursos Humanos (SIAPE), notadamente:

I — relacdo do(s) beneficiario(s) e respectivo(s) nimero(s) do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) valido(s);

II — nimero de conta corrente ativa em nome do(s) beneficiario(s);

III — copia de documento de identidade, da certiddo de casamento, do atestado de dbito ou de
certiddo de nascimento; e

IV — outros documentos necessarios relacionados especificamente a demanda.

§6° Se o(s) interessado(s) deixar(em) de atender a solicitacdo da UNIVASF na via administrativa para
apresentar(em) os documentos aludidos no §5°, a PF/UNIVASF solicitara ao 6rgdo de representacdo judicial da
UNIVASF que requeira a sua apresentagao em juizo.

Art. 33 A Procuradoria Federal junto a UNIVASF fixara o prazo para cumprimento da decisdo judicial
favoravel ou desfavoravel a UNIVASF, levando em conta o prazo constante da decisdo judicial e/ou o prazo
estabelecido pelo 6rgdo de representacdo judicial da UNIVASF.

§19 Caso o prazo fixado seja insuficiente para o efetivo e tempestivo cumprimento da decisao judicial,
a autoridade administrativa responsavel pela adocdo das providéncias administrativas devera solicitar dilacao do
prazo, por meio de despacho administrativo motivado e fundamentado, em até 2 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento da comunicagao.

§2° Em situacOes excepcionais, quando ndo for possivel o cumprimento da decisdo judicial no prazo
fixado pela Procuradoria Federal junto a UNIVASF, a autoridade administrativa responsavel devera indicar os
motivos que levaram a necessidade de extrapolacao do prazo para cumprimento da decisao judicial.
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CAPITULO VII — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 Esta portaria normativa conjunta entrara em vigor em 3 de julho de 2023, devendo ser
publicada no Boletim de Servico da Universidade Federal do Vale do S3o Francisco.

Art. 35 Revogam-se as disposicoes em contrario, especialmente a Ordem de Servico Conjunta n°
01/GR/PF UNIVASF, de 6 de novembro de 2013.

Petrolina, 16 de junho de 2023.
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