TUTORIAL
Registro de Execugao e Conclusao do Plano de Entregas

Quem realiza? Chefia da Unidade Executora (a que tem plano de entregas)
Quando? Apds conclusado e avaliagdo de todos os planos de trabalho e término do
ciclo do PGD

1° PASSO - Acessando o sistema Petrvs

Acesse o sistema Petrvs através do link https://petrvs.univasf.edu.br e entre no
sistema com o e-mail institucional (Fazer login com o Google) ou usando o acesso
Gov.br.
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https://petrvs.univasf.edu.br

2° PASSO - Acessar o menu “Registro de Execugado” do Plano de Entregas

Apos autenticado, a chefia da Unidade Executora deve acessar o menu “Execugéao”
e em seguida clicar no item “Planos de Entregas”.
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3° PASSO - Identificar o Plano de Entregas da Unidade

Logo que entrar no item “Planos de Entregas” no Menu “Execugéo”, a chefia deve
identificar o plano de entregas de sua Unidade, conforme imagem abaixo.
Em seguida, deve clicar no icone (+) no lado esquerdo, conforme destaque, para

estender a lista de entregas da Unidade.
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4° PASSO - Cadastrar o desenvolvimento das metas

Com a visualizagdo do Plano de Entregas de forma detalhada, a chefia deve realizar

0 progresso das metas com base nas agbes desenvolvidas pelos servidores
vinculados.

O progresso é realizado clicando no botao “Historico de Execugéo”]:[ destacado na

imagem 1, em seguida clicar no botao “Incluir’ o] de acordo com a imagem 2,
por fim clicando informando a “Data do Progresso”, o percentual realizado naquela
entrega no campo “Progresso Realizado” e a descrigdo do progresso realizado no
campo “Registro de Execugao”, conforme imagem 3 e finalizando no botao “Gravar”
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Imagem 2 - Tela de histérico de execugéao
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Imagem 3 - Tela de cadastro de execug¢ao da entrega
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Descreva o progresso da execucao.
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5° PASSO - Concluséao do plano de entregas

Apds o cadastro do andamento das entregas, de acordo com o planejado pela
unidade, é necessario concluir o plano de entregas. Para acessar essa opgao a
chefia deve ir no menu “Execucgao” no cabecgalho superior, em seguida “Planos de
Entregas” e por fim “Concluir”’, conforme imagem abaixo.
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