UNIVERSIDADE FEDERAL
Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional - Propladi
Av. José de S& Manicoba, s/n - Centro — Petrolina-PE - CEP.: 56.304-917

Fone/Fax.: (87) 2101-6804 - e-mail: propladi@univasf.edu.br

EDITAL N2 01/2015 — PROPLADI, de 27 de fevereiro de 2015.

SELECAO DE ESTAGIARIOS PARA ATUAGAO NA PROPLADI / UNIVASF

Com base na Lei 11.788/2008, que dispde sobre o estagio de estudantes, a Pré-reitoria de
Planejamento e Desenvolvimento Institucional - Propladi torna publico o presente edital para a

selecdo de 03 (Trés) estagiarios, de acordo com os termos dispostos a seguir.

1. DAS DISPOSIGOES INICIAIS

1.1. Os estagios, de que trata o presente Edital, tém por objetivo possibilitar que os
estudantes selecionados, atuem em atividades compativeis com seu tipo de formacao
profissional, vivenciando na préatica os conhecimentos tedricos que |he foram

ministrados.

1.2. Os estagiarios cumprirdo jornada de 20 (vinte) horas semanais, devendo o horario de
estdgio corresponder ao expediente da Diretoria de Desenvolvimento Institucional
(DDI/Propladi) e da Diretoria de Planejamento (DP/Propladi) e ser compativel com o

horario do curso de graduagdo dos candidatos.

1.3. Os estagidrios receberdo, referente ao cumprimento integral da jornada de estagio,
bolsa mensal no valor de RS 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais) e auxilio

transporte no valor de RS 132,00 (cento e trinta e dois reais).

1.4. O vinculo dos estagiarios serd de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado até o limite

estabelecido de acordo com a Lei n2 11.788/2008 e Decreto 87497/82.
1.5. Ocorrerd a cessacao automatica do estagio:
i. A pedido do estagidrio;

ii. Por comportamento inadequado social ou funcional do estagiario;

iii. Pelo ndo comparecimento do estagiario, sem motivo justificado, por trés dias
consecutivos ou cinco intercalados, no més, e quinze dias alternados ou seguidamente,

durante o periodo de estagio;

iv. Ex-officio no interesse da Administracdo, inclusive se comprovada a falta de
aproveitamento nas atividades desenvolvidas na Propladi, depois de decorrida a terca

parte prevista para a duracdo do estagio;

v. Quando o estagidrio deixar de executar fielmente as atividades do estagio, ou

descumprir as normas internas da Propladi; e

vi. Em desatendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou regulamentar.



UNIVERSIDADE FEDERAL

Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional - Propladi
Av. José de S& Manicoba, s/n - Centro — Petrolina-PE - CEP.: 56.304-917

Fone/Fax.: (87) 2101-6804 - e-mail: propladi@univasf.edu.br

2. DO PERFIL DOS CANDIDATOS

2.1 Perfis desejados

2.1.1 Area de atuacdo: Administracdo

Formacgao

Estudantes do curso de Graduacdo em Administracdo ou Engenharia de
Produgdo, com no minimo 30% (trinta por cento) dos créditos do curso
cumpridos.

Atribuigoes

Auxilio ao levantamento, organizacdo e andlise da demanda de
suprimentos pelos setores da universidade;

Auxilio ao planejamento e gerenciamento do fluxo de solicitagdes de
suprimentos por parte dos setores da Universidade;

Suporte no processo de atendimento aos usuarios;

Emissdo de relatérios em geral, elaboracdo de planilha e documentos
para analises de controle, auxiliar no controle de documentos em geral.

Habilidades /
competéncias

Dominio de ferramentas de edicdo de texto e planilha Excel.
Conhecimentos sobre Administracdo e Planejamento: Logistica de
Suprimentos; Gestdo de Compras e de Estoques; Administracdo de
Materiais;

Boa comunicacado oral e escrita;

Capacidade de trabalho em equipe;

Bom relacionamento interpessoal, disciplina e responsabilidade;
Capacidade de redigir e diagramar diversas ferramentas
comunicacionais (panfletos, documentos, informativos institucionais, e-
mails, etc).

2.1.2 Area de atuacg3o: Desenvolvimento Web

Formacgao

Estudantes matriculados, com no minimo 30% (trinta por cento) dos
créditos do curso cumpridos na area de Tecnologia da Informacao,
preferencialmente, ou em qualquer graduacdo, desde que tenha
experiéncia na area de desenvolvimento web.

Atribuigoes

Desenvolver pagina em linguagem HTML, utilizando gerenciadores de
conteudo (semelhantes ao WordPress, Joomla, entre outros);
Aprimorar aspectos de comunicacdo e divulgacdo de informagdes na
pagina;

Aprimorar informac¢des por meio de softwares livres, Office, entre
outros.

Assessorar no controle e alimentacdao de informagdes nas paginas do
setor;

Habilidades /
competéncias

Facilidade para o trabalho em equipe;
Conhecimentos e facilidade com computacdo e sistemas tais como
editor de texto, editores de planilhas e Internet (pesquisas,
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comunicagoes, envio e recebimento de documentos);

Capacidade de comunicacdo oral e escrita; Planejamento;
Atendimento; Organizacdo; Bom relacionamento interpessoal;
Disciplina; Responsabilidade;

Capacidade para trabalhar com analises e planejamento, raciocinio
légico, proatividade e dinamismo;

Conhecimento de linguagem HTML;

Conhecimento de gerenciadores de conteudos;

Conhecimento de redes sociais e de meios de comunicac¢do;
Conhecimento de Office;

Possuir conhecimentos em desenvolvimento web.

2.1.3 Area de atuacso:

Producdo grafica e suporte administrativo

Formacgao .

Estudantes do curso superior em Artes Visuais, com no minimo 30%
(trinta por cento) dos créditos do curso cumpridos;

Atribuigoes "

Redacdo e diagramacdo de diversas ferramentas comunicacionais
(folders, panfletos, cartazes, etc.);

Suporte administrativo as atividades do setor.

Atendimento pessoal/telefonico.

Elaboragdo de documentos oficiais.

Receber e encaminhar documentos diversos;

Habilidades /
competéncias "

Dominio de ferramentas de edi¢do de texto.

Dominio do Corel Draw, Photoshop, Gimp, Photofiltre Studio ou
semelhantes.

Capacidade de redigir e diagramar diversas ferramentas
comunicacionais (panfletos, documentos, informativos institucionais, e-
mails, etc).

Desejavel dominio do Wordpress ou semelhantes.

Conhecimento de rotinas administrativas para dar suporte as atividades
da DDI.

Facilidade para o trabalho em equipe;

Capacidade de comunicacdo oral e escrita; Planejamento;
Atendimento; Organizacdo; Bom relacionamento interpessoal;
Disciplina; Responsabilidade.

3. DAS INSCRICOES

3.1. Ainscricdo do candidato implicard na aceitacdo tacita das condicOes estabelecidas no presente
Edital e seus anexos, dos quais ndo podera alegar desconhecimento.

3.2. AsinscrigOes ocorrerdo no periodo 02 de margo a 20 de margo de 2015.
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3.3. Para a inscricdo no processo seletivo, os estudantes devem encaminhar e-mail para o endereco
eletronico selecao.propladi@univasf.edu.br, anexando os seguintes arquivos em formato PDF:

i Ficha de inscricdo (ANEXO 1), devidamente preenchida;

ii. Curriculo atualizado;

jiii. Carta de Intencdo

iv. Comprovante de matricula do semestre 2015.1, emitido pela Instituicdo de Ensino;
V. Historico escolar da graduagdo, atualizado, emitido pela Instituicdo de Ensino.

3.4. O candidato é o Unico responsavel pelo correto e completo preenchimento dos dados solicitados
na inscrigao.

3.5. N&o serd permitida a complementac¢do documental fora do prazo de inscri¢do.

3.6. A auséncia de quaisquer documentos listados no item 3.3 deste Edital resultard no
indeferimento da inscricdo. O candidato poderd considerar sua inscricdo validada apods a
confirmacdo recebida através de e-mail resposta ao que solicita a inscricdo.

4. DO PROCESSO SELETIVO
O processo de selegdo sera realizado mediante avalia¢do, conforme abaixo:

v’ Andlise curricular;

v’ Entrevista; e

v’ Carta de intencdo com no méaximo duas laudas, contendo breve exposicdo dos objetivos
buscados pelo candidato com o estagio, bem como suas experiéncias e demais habilitacGes
académicas e uma descricdo de como seus conhecimentos podem contribuir para o
desenvolvimento das atividades listadas nesse regulamento.

4.1. Quanto a Andlise Curricular

4.1.1. A pontuacdo do curriculo serd atribuida de maneira comparativa. O melhor curriculo
apresentado recebera 10 (dez) pontos e os demais serdao pontuados por comparagao.

4.2, Quanto a entrevista

4.2.1. Para efeitos de classificacdo, serao avaliados nos candidatos os seguintes critérios durante
a entrevista:

i.  Conhecimento e habilidade no(s) assunto(s) e ferramentas referentes a area da vaga
pretendida; e
ii. Desenvoltura durante a entrevista e clareza de exposicao.
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4.3. Quanto a Carta de intengdo

4.3.1. A avaliacdo da carta de intencdo sera feita levando-se em conta a clareza, pertinéncia e
objetividade.

4.4. Casos de Empate

4.4.1. Havendo empate na classificacdo, proceder-se-a o desempate usando os seguintes
critérios preferenciais:

i. Maior nota na Carta de intencao;
ii. Maior nota na Entrevista; e

iii. Melhor Coeficiente de Rendimento Escolar (CRE).

5. DAPONTUACAO DO PROCESSO DE SELECAO

DISCRIMINACAO PONTUACAO Caréater
Avaliacao curricular 0alo Classificatorio.
Entrevista 0al0 Classificatdrio e eliminatério.
Carta de intencao 0al0 Classificatdrio e eliminatdrio.

6. DOS COMPROMISSOS
6.1. A Propladi devera:

i.  Providenciar o seguro dos estagiarios;

ii. Elaborar o plano de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios selecionados;

iii. Emitir relatério de freqliéncia mensal dos estagiarios; e

iv. Avaliar os relatérios de atividades dos estagiarios, apds o final do periodo de vigéncia da

bolsa.
6.2. O estagidrio devera:
i.  Executar o plano de atividades apresentado;

ii. Cumprir a carga hordria semanal estipulada; e
iii. Apresentar o relatédrio final de estagio.

7. DOS RECURSOS

7.1. Os candidatos poderdo apresentar recurso em relacdo a classificagdo parcial, por escrito,
através do e-mail selecao.propladi@univasf.edu.br, o qual serd respondido no prazo de até 01
(um) dia util, também por escrito, quanto ao mérito do pedido.
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7.2. Os recursos deverdo ser enviados até as 18:00h do dia 26 de margo de 2015.

7.3. O recurso deverd estar devidamente fundamentado, indicando, com precisdo, os pontos a
serem revisados, indicando o nome do candidato, CPF e telefone para contato.

8. DO CRONOGRAMA

ATIVIDADE PERIODO
Inscricdo dos estudantes através do e-mail 02 a 20/03/2015
selecao.propladi@univasf.edu.br

Andlise curricular 23 e 24/03/2015
Divulgacdo do local e dos horarios — Entrevista e Prova Pratica 25/03/2015
Realizac3o - Entrevista e Prova pratica 26 e27/03/2015
Publicagdo da classificagdo PARCIAL dos estudantes 30/03/2015

Prazo para entrega de recursos com relacdo a classificagdo PARCIAL | 31/03/2015 a 03/04/2015

Publicacdo da classificacdo FINAL dos estudantes 08/04/2015
Convocacdo do estudante para apresentacdao dos documentos e 09/04/2015
informacdo sobre o inicio das atividades

9. DA CONVOCAGAO PARA PREENCHIMENTO DAS VAGAS

9.1. A convocagdo obedecerd a classificagao final obtida pelos candidatos no presente processo
seletivo;

9.2. O ndo comparecimento do candidato na data, horario e local estabelecidos serd considerado
como desisténcia ndo cabendo recurso, podendo a Propladi/UNIVASF em seguida convocar
outro candidato aprovado na ordem sequencial de classificacao.

10. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

10.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela DDI/Propladi ou pela DP/PROPLADI.

10.2. A contratac¢do do (a) candidato (a) aprovado (a), mesmo apds a selegdo e aprovagdo, somente
serd efetivada mediante a libera¢do de recursos pela Univasf.

Petrolina-PE, 27 de fevereiro de 2015.

José Raimundo Cordeiro Neto
Pré-Reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
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Anexo 1 - Formulario de Inscri¢ao

NOME COMPLETO: DATA DE NASCIMENTO: NATURALIDADE/UF:
E-MAIL: COR(*): GRUPO SANGUINEO: FATOR RH:
CURSO: INSTITUICAO: ANO DE INGRESSO: | PERIODO ATUAL:
ENDERECO: BAIRRO: CIDADE: CEP:
RG: CPF: TELEFONES
ORGAO EXPEDIDOR/UF: FIXO:
DATA DE EXPEDIGCAO: CELULAR:
SEXO: ESTADO CIVIL: NOME DO CONJUGE:
REGISTRO CIVIL/CASAMENTO: TITULO DE ELEITOR: RESERVISTA:

ZONA:

SECCAO:
PIS/PASEP: BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:
NOME DO PAI:
NOME DA MAE:

(*) 01-BRANCA; 02-PRETA; 03-AMARELA; 04-PARDA; 05-INDIGENA




