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SELECAO DE ESTAGIARIO PARA ATUACAO NA DP / PROPLADI

NO TOPICO 2. DO PERFIL DO CANDIDATO

Onde se |é:

2.1 Perfil desejado:

Estudantes do curso de Graduacdo em Administracdo ou
Formacao Engenharia de Produg¢&o, com no minimo 30% (trinta por cento) dos
créditos do curso cumpridos.

Auxilio ao levantamento, organizacéo e analise da demanda de
suprimentos pelos setores da universidade;

Auxilio ao planejamento e gerenciamento do fluxo de
solicitacbes de suprimentos por parte dos setores da
Universidade;

=

Competéncias

= M=

Atribuicges Suporte no processo de atendimento aos usuarios;

Emissdo de relatérios em geral, elaboracdo de planilha e
documentos para analises de controle, auxiliar no controle de
documentos em geral.

Dominio de ferramentas de edi¢ao de texto e planilha Excel.

Conhecimentos sobre Administracdo e Planejamento: Logistica
de Suprimentos; Gestdo de Compras e de Estoques;
Administragdo de Materiais;

Habilidades / Boa comunicagao oral e escrita;

Capacidade de trabalho em equipe;

Bom relacionamento interpessoal, disciplina e responsabilidade;
Capacidade de redigir e diagramar diversas ferramentas
comunicacionais  (panfletos, = documentos, informativos
institucionais, e-mails, etc).

Leia-se:

2.1 Perfil exigido:
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Estudantes do curso de Graduagdo em Administracdo ou
Formacao Engenharia de Produg&o, com no minimo 30% (trinta por cento) dos
créditos do curso cumpridos.

Auxilio ao levantamento, organizacéo e analise da demanda de
suprimentos pelos setores da universidade;

Auxilio ao planejamento e gerenciamento do fluxo de
solicitacbes de suprimentos por parte dos setores da

Atribuices Universidade; . N

Suporte no processo de atendimento aos usuarios;

Emissdo de relatérios em geral, elaboracdo de planilha e
documentos para analises de controle, auxiliar no controle de
documentos em geral.

Dominio de ferramentas de edigdo de texto e planilha Excel.

Conhecimentos sobre Administracdo e Planejamento: Logistica
de Suprimentos; Gestdo de Compras e de Estoques;
Administragdo de Materiais;

Habilidades / Boa comunicacéo oral e escrita;
Competéncias Capacidade de trabalho em equipe;

Bom relacionamento interpessoal, disciplina e responsabilidade;

Capacidade de redigir e diagramar diversas ferramentas
comunicacionais  (panfletos, = documentos, informativos
institucionais, e-mails, etc).

NO TOPICO 8. DO CRONOGRAMA

Onde se |é:
ATIVIDADE PERIODO
Inscricao dos estudantes através do email

dp.propladi@univasf.edu.br

10 a 14/10/2022

Andlise da Carta de Intencéo

17/10/2022

Encaminhamento de e-mail's com as informacdes pertinentes a

Entrevista

18/10/2022

Realizacdo da Entrevista e Teste pratico

19 a 21/10/2022
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Publicacao da classificacdo PARCIAL dos estudantes
(http://portais.univast.edu.br/propladi

24/10/2022

Prazo para entrega de recursos com relacdo a classificacédo

PARCIAL 25/10/2022
Publicacao da classificagdo FINAL dos estudantes 27/10/2022
Leia-se:
ATIVIDADE PERIODO
Inscricao dos estudantes atraves do emalil

dp.propladi@univasf.edu.br

10 a 21/10/2022

Andlise da Carta de Intencéo

24/10/2022

Encaminhamento de e-mail’'s com as informacdes pertinentes a
Entrevista

25/10/2022

Realizac@o da Entrevista e Teste pratico

26, 27 e 31/10/2022

Publicacéo da classificacdo PARCIAL dos estudantes
(http://portais.univast.edu.br/propladi)

01/11/2022

Prazo para entrega de recursos com relacdo a classificacédo
PARCIAL

03/11/2022

Publicacéo da classificacdo FINAL dos estudantes

04/11/2022

Petrolina,

Ailson de Menezes Andrade
Diretor de Planejamento / Propladi

Paulo Cesar Rodrigues de Lima Junior

14 de outubro de 2022.

Pré-reitor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
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