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Mensagem do Secretdrio
Prezado(a) estudante,

Seja bem-vindo(a) a Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco (Univasf) e &
Secretaria de Educacdo a Disténcia (Sead). Nosso desejo € que esta Instituicdo
seja reconhecida, por vocé, como a casa que facilita a manifestacdo dos saberes
e tem o compromisso de atuar contribuindo para a formacdo dos sujeitos que a
compdem e que desenvolvem seu aprendizado na perspectiva de multiplicar o
conhecimento que se refletird na mudanca de outras vidas.

Por isso, pensando em vocé, e tendo como objetivo facilitar a sua transitividade
pelos “corredores virtuais” da Universidade, preparamos o Manual do Estudante de
Educacdo a Disténcia, que estd sendo disponibilizado em formato digital. .

Como o proprio nome diz, frata-se de um manual, ou seja, algo que deverd estar
sempre a mdo quando vocé precisar consultd-lo, para esclarecer qualguer duvida
OouU para conhecer mais sobre os assuntos fratados, tornando-o(a) participante ativo
da Sead e da Univasf.

N&o se sinta sozinho(a)! A Universidade Federal do Vale do SGo Francisco, e a Sead,
desejam estar sempre muito proximas a vocé, inclusive, — por meio das acoes
pedagogicas da Secretaria de Educacdo a Distancial Assim, procure participar de
nossos eventos, encontros presenciais, jornadas pedagodgicas e outras atividades
previstas para o seu cursol Forme grupos de estudos em sua cidade, bairro,
comunidade. Temos certeza que se assim o fizer, o tempo em que passar conosco
serd permeado por uma experiéncia rica em crescimento intelectual que muito
impactard em sua vida pessoal e profissional!

Entdo, aproveite esse periodo — que passa tdo rdpido - e conheca o nosso
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA — Moodle), nosso site institucional, nosso
Canal de Atendimento ao Aluno, nossas redes sociais, telefones, e-mails, enfim:
torne-se proximo, mesmo que entre nés exista a barreira da disténcia fisical

Que esse Manual do Estudante seja um instrumento, efetivo, de aproximacdo entre
nos!

Prof. Francisco Ricardo Duarte
Secretdrio de Educacdo a Disténcia

Sead/Univasf

Petrolina, agosto de 2017.



Apresentagdo

O Manual do Estudante - direcionado a vocé, que é estudante de um
curso de graduacdo e/ou pos-graduacdo, ofertado pela Secretaria de
Educacdo a Distancia, da Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco
(Sead/Univasf) - apresenta um conjunto de informagdes, normas e

procedimentos que sdo importantes para a sua vida académica.

O objetivo deste manual € confribuir com o esclarecimento de duvidas
e manté-lo(a)a atualizado(a) sobre as diretfrizes de funcionamento dos Nossos
cursos. A intencdo é prestar assessoria e mostrar como obter informacoes

necessarias para facilitar o seu percurso académico.

Além deste material, vocé poderd obter outras informacdes nos

seguintes contatos:
Telefones:

o Recepcdo (informacdes gerais): (87) 2101-6823
o Apoio Pedagodgico: (87) 2101 6825/ (74) 2102-7664
o Secretaria de cursos: (74) 2102-7664

E-mails:

o sead@univasf.edu.br

o apoiopedagodgicovirtual@univasf.edu.br

Estamos a disposicdo.
Boa leitural

Equipe Pedagdgica


mailto:apoiopedagogicovirtual@univasf.edu.br
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1 A EDUCAGAO A DISTANCIA

De acordo com o Decreto n® 9.057, de 25 de maio de 2017, considera-
se educacdo a distGncia a modalidade educacional na qual a mediacdo
didatico-pedagdgica nos processos de ensino e aprendizagem ocorra com
a utilizacdo de meios e tecnologias de informacdo e comunicacdo, com
pessoal qualificado, com politicas de acesso, com acompanhamento e
avaliacdo compativeis, entre outros, e desenvolva atividades educativas por
estudantes e profissionais da educacdo que estejam em lugares e tempos

diversos.

Saiba mais:

http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=downl|
oad&alias=65251-decreto?057-pdf&category_slug=maio-2017-
pdf&ltemid=30192

1.1 A Secretaria de Educagdo a Distancia da Univasf

No ano de 2009, apds cinco anos de funcionamento da Universidade
Federal do Vale do Sdo Francisco (Univasf), foi criada a Secretaria de
Educacdo a DistGncia - Sead, como um o6rgdo suplementar da
administracdo superior da Universidade, responsdvel pelo fomento, apoio,

articulacdo e execucdo de projetos institucionais em Educacdo a Distancia.

Objetivando o incentivo ao uso das Tecnologias da Informacdo e
Comunicacdo (TICs), em 2011, foram ofertados diversos cursos direcionados
a capacitacdo dos servidores no uso da plataforma virtual de apoio co
ensino, adotada pela instituicdo, o Moodle (Ambiente modular de
aprendizagem dindmica orientada a objetos); além da estruturacdo da
oferta de servicos como webconferéncia, videoconferéncia e transmisséo

por streaming. Para consolidar estas e outras acdes de capacitacdo dos
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servidores da instituicdo, foi aprovado o Plano Anual de Capacitacdo
Continuada (PACC).

Em abrii de 2012, com o objetivo de proporcionar atualizacdo,
aprofundamento e complementacdo de estudos de professores(as) da
Educacdo Bdsica, foram iniciados os cursos de Formacdo Pedagdgica
aprovados pelo Plano Nacional de Formacdo de Professores da Educacdo
Bd&sica (Parfor), nas dreas especificas de Artes Visuais, Biologia, Educacdo
Fisica, Fisica, Matemdtica e Quimica. No mesmo ano, em parceria com a
Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP), a Sead ofertou a Especializacdo em
Ensino Superior, Contemporaneidade e Novas Tecnologias - primeiro curso a
distGncia da Univasf -, além deste o de extensdo Educacdo Ambiental:
Escolas Sustentdveis e COM-Vidas. Ainda em 2012, a Sead submeteu a
proposta de cursos, de graduacdo e pods-graduacdo, ao Programa
Nacional de Formagcdo em Administracdo Publica (PNAP), a Coordenacdo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), sendo aprovados,
por meio do Edital 19/2012, o Bacharelado em Administracdo Publica e as
Especializacdes em Gestdo em Saude, Gestdo Publica e Gestdo Publica
Municipal.

A Secretaria conta com a oferta de quatfro cursos de graduacdo:
Bacharelado em Administracdo Publica (2013.2), Licenciatura em Pedagogia
(2014.2), Licenciatura em Ciéncias Biologicas (2016.2) e Licenciatura em
Educacdo Fisica (2017.1). J& foram ofertados sete cursos de pods-graduacdo
lato sensu: Docéncia de Biologia (concluido), Ensino de Quimica e Biologia
(concluido), Libras (concluido), Educacdo, Contemporaneidade e Novas
Tecnologias (em andamento), Gestdo em Saude (concluido), Gestdo
PUblica (em andamento) e Gestdo PUblica Municipal (em andamento),
atendendo, até o més de fevereiro de 2015, cerca de 2 mil estudantes,
conforme dados repassados pela Coordenacdo Administrativa e
Académica, distribuidos em 17 (dezessete) polos de apoio presencial. A
Sead dispde, ainda, de 21 novos polos articulados para a oferta dos cursos,

totalizando 38 polos de apoio presencial.
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Diante de um crescimento constante, e visando atender melhor seus
usudrios, tfambém, em 2015, a Sead expandiu sua unidade de atendimento
presencial para a cidade de Juazeiro — BA, onde estdo situados o Gabinete
do Secretdrio de Educacdo a Disténcia, a Coordenacdo UAB, o Suporte ao

Moodle, o Apoio Pedagodgico, o Setor Financeiro, as Secretarias de cursos e
a Quvidoria.

A figura 01 apresenta o organograma circular da Secretaria de
Educacdo a Disténcia.

Figura 01: Organograma circular da Secretaria de Educacdo a Distancia.
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Fonte: http://portais.univasf.edu.br/sead/sobre-a-sead

Sdo competéncias da Sead:

1. possibilitar o envolvimento da Comunidade Académica na
modalidade de EaD, mediante a articulacdo continua com todos os setores
da Univasf;

2. ofertar e certificar cursos de capacitacdo na modalidade a distGncia
e presencial;

3. produzir material impresso e audiovisual;

4,

coordenar as atividades de tutoria;
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S. gerir o servico de webconferéncia para os projetos da Sead ou em
parceria com a Secretaria;

6. gerir o servico de videoconferéncia para os projetos da Sead ou em
parceria com a Secretaria;

7. viabilizar a transmissdo, por streaming, para os projetos da Sead;

8. gerir o ambiente virtual de aprendizagem para as atividades a
distancia;

9. desenvolver novas metodologias e servicos apoiados em Tecnologia

da Informacdo e Comunicacdo em EaD;

10. oferecer, em consondncia com as Pro-Reitorias de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, cursos e afividades formativas a distancia de graduacdo, pos-
graduacdo, extensdo e outros;

11.  assessorar e dar suporte a todas as iniciativas e experiéncias em EaD
no dmbito da Univasf;

12.  apoiar e incentivar a producdo do conhecimento em EaD;

13.  avaliar e assessorar projetos e experiéncias na drea de EaD da Univasf
e de ouftras instituicoes;

14. desenvolver projetos, cursos e atividades a distGncia em parceria com
outras instituicdes, nacionais e internacionais, publicas e privadas,
governamentais € ndo governamentais, submetendo-os a aprovacdo dos
orgdos de deliberacdo competentes;

15.  promover congressos, simposios e oufros eventos sobre temas
relacionados a EaD.

1.1.1 Coordenag¢ao Académica

A Coordenacdo Académica é o setor responsdvel por gerir todas as
afividades relacionadas a sua vida académica, a exemplo da oferta de
disciplinas no sistema de registro e controle académico, da realizacdo da

maftricula inicial.

1.1.2 Atendimento Académico

Veja mais no item 3.5
Solicitagao de
documentos (p. 27).

O Atendimento Académico é um sistema académico informatizado
disponibilizado pela Sead para que vocé possa realizar solicitacdes dos
seguintes documentos e procedimentos: declaracdo de vinculo, de
acompanhamento especial, histérico escolar, dispensa de discipling,
programa das disciplinas, revisdo de prova, segunda chamada entre outras

que julgue necessdrio.
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1.1.3 Secretaria de cursos

Cada curso possui uma secretaria responsdvel pelo atendimento de
solicitacdes encaminhadas pelos(as) estudantes, coordenadores(as),
professores(as) e tutores(as), esclarecimentos de duvidas e mediacdo da
comunicacdo entre a comunidade e a coordenacdo do curso. E importante
conhecer os contatos da secretaria do seu curso (veja a pdagina 36) e utilizar

0s canais de comunicacdo institucionais para encaminhar sua demanda.

1.1.4 Polo de Apoio Presencial

O Polo de Apoio Presencial é o local credenciado pelo MEC para o
desenvolvimento de atividades pedagdgicas e administrativas relativas aos
cursos e programas ofertados na modalidade a disténcia. E no polo que
vocé terd acesso as atividades de tutoria presencial, biblioteca, laboratdrios
(quando previsto no curso), avaliacdo presencial (provas, exames, etc.),
encontros e poderd utilizar toda a infraestrutura tecnoldgica para realizar

contato com os(as) profissionais que atuam na Sead/Univasf (BRASIL, 2017).

1.1.5 Os(As) profissionais que atuam na educagado a distadncia na Univasf
Além de todo suporte disponibilizado pela Sead, vocé terd o auxilio de

uma equipe de profissionais da educacdo capacitados para acompanha-

lo(a) nesse percurso académico. A seguir uma breve descricdo de cada um

deles:
a) Coordenador de curso:
O Coordenador de Curso possui as seguintes atribuicoes:

e coordenar, acompanhar e avaliar as afividades académicas do

CUrso;
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e parficipar das atividades de capacitacdo e de atualizacdo
desenvolvidas pela UAB/Univasf;

e participar dos grupos de trabalho para o desenvolvimento de
metodologia, elaboracdo de materiais diddticos para a
modalidade a distGncia e sistema de avaliacdo do(q)
estudante;

e redlizar o planejamento e o desenvolvimento das atividades de
selecdo e capacitacdo dos profissionais envolvidos No curso;

e elaborar, em conjunto com o corpo docente do curso, o sistema
de avaliagcdo do(a) estudante;

e participar dos féruns virtuais e presenciais da drea de atuacdo;

e redlizar o planejomento e o desenvolvimento dos processos
seletfivos de alunos, em conjunto com o Coordenador UAB;

e acompanhar o registro académico dos(as) estudantes
matriculados(as) no curso;

e verificar no ambiente virtual de aprendizagem e no polo de
apoio presencial o bom andamento dos cursos;

e acompanhar e supervisionar as atividades: dos tutores, dos
professores, do Coordenador de Tutoria e dos Coordenadores
de Polo;

e informar, ao Coordenador UAB, a relacdo mensal de bolsistas
aptos e inaptos para recebimento de bolsas de estudo e
pesquisa concedidas pela Capes/MEC;

e auxiliar o Coordenador da UAB, na Sead, na elaboracdo da
planilha financeira do curso;

e atender a outras demandas da drea gquando solicitadas pelo
Coordenador da UAB/Univasf.

b) Coordenador de Tutoria

O Coordenador de Tutoria possui as seguintes atribuicoes:
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participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo;
acompanhar o planejamento e o desenvolvimento de processos
seletivos de tutores, em conjunto com o Coordenador de Curso;
acompanhar as atividades académicas do curso;

verificar no ambiente virtual de aprendizagem e no polo de
apoio presencial o bom andamento do curso;

informar, ao coordenador do curso, a relacdo mensal de tutores
aptos e inaptos para recebimento de bolsas de estudo e
pesquisa concedidas pela Capes/MEC;

acompanhar o planejamento e o desenvolvimento das
atfividades de selecdo e capacitacdo dos tutores envolvidos no
Programa;

acompanhar e supervisionar as atividades dos tutores;
encaminhar, & coordenacdo do curso, relatério semestral de
desempenho da tutoria;

atender a outras demandas da drea quando solicitadas pelo
Coordenador da UAB/Univasf.

c) Professor pesquisador formador

O Professor Pesquisador Formador possui as seguintes atribuicoes:

parficipar e/ou atuar nas afividades de capacitacdo
desenvolvidas na Univasf;

desenvolver as atividades docentes da disciplina em oferta na
modalidade a distdncia mediante o uso dos recursos e
metodologias previstos No projeto académico do curso;
coordenar as atividades académicas dos tutores atuantes em
disciplinas ou conteddos sob sua coordenacdo;

desenvolver as atividades docentes na capacitacdo de
coordenadores, professores e tutores, utilizando-se dos recursos e

metodologias previstos no plano de capacitacdo;
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e eclaborar e apresentar, o Ambiente Virtual de Aprendizagem e os
Planos de Ensino e o Plano de tutoria, aos Coordenadores do
Curso em até um més antes do inicio da disciplina.

e apresentar, ao Coordenador de Curso, ao final da disciplina
ofertada, relatério do desempenho dos estudantes e do
desenvolvimento da discipling;

e participar de grupo de trabalho para o desenvolvimento de
metodologia e materiais didaticos para a modalidade a
dist@ncia, guando solicitado;

e participar das atividades de docéncia das disciplinas curriculares
do curso;

e desenvolver o sistema de avaliacdo de estudantes, em
colaboracdo com o Coordenador de Curso e Coordenador de
Tutoria, por meio do uso dos recursos € metodologias previstos no
plano de curso;

e desenvolver pesquisas de acompanhamento das atividades de
ensino desenvolvidas nos cursos na modalidade a distancia;

e elaborar relatério mensal, sobre as atividades de ensino no
dmbito de suas aftribuicdes, para encaminhamento aos 6rgdos
de financiamento ou quando solicitado;

e lancar as notas no Sistema de Informacdes e Gestdo Académica
(SIG@) ao final de sua disciplina;

e atender a outras demandas da drea quando solicitadas pelo
Coordenador da UAB/Univasf.

d) Tutor

Para atender aos(as) estudantes dos cursos na modalidade a distGncia
ofertados pela Univasf, a Sead se ufiliza de dois fipos de tutoria: presencial e
online. Na tutoria presencial, o tutor estd vinculado ao polo de apoio
presencial e as exigéncias para sua participacdo e desempenho da sua

funcdo sdo descritas no edital de selecdo divulgado pelo setor responsdvel.
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Por sua vez, o tutor online acompanha o processo de ensino aprendizagem

dos(as) estudantes por meio do Ambiente Virtual de Aprendizagem.

O principal objefivo dos dois fipos de futoria € atender as
necessidades dos estudantes, atuando como mediadores da aprendizagem,
sendo o que difere um do outro sdo os espacos de atuacdo. As funcoes e

afribuicoes de cada tipo de tutoria serdo descritas a seguir.
Tutor Online

O tutor online auxilia na relacdo enfre o(a) professor(a) e o(q)
estudante, deve ter habilidade para interagir com todos os profissionais que
atuam na educacdo a distdncia, sendo parceiro do tutor presencial para
facilitar a aprendizagem do(a) estudante. Deve ser um profissional com
dominio sobre a drea de conhecimento da disciplina em que atua como
tutor, de preferéncia que tenha experiéncia docente na referida drea e

disponibilidade de 20 horas semanais para atuacdo.
Sdo atribuicoes do tutor online:

e aqacessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) diariamente e
responder as demandas em até 24 horas, contados a partir do
recebimento da demanda;

e acompanhar e intervir nas atividades online propostas e avaliar os
trabalhos dos(as) estudantes, quando solicitado, considerando o©s
critérios estabelecidos no plano de curso e repassados pelo professor;

e atender aos questionamentos dos(as) estudantes e auxilid-los(as) no
desenvolvimento das atfividades e consecucdo dos objetivos do curso;

e estabelecer contato direto com os(as) professores(as) para troca de
informacades, experiéncias e solucdo de problemas;

e fomentar condicdes para que os estudantes possam organizar os seus
estudos, como a formacdo de grupos de estudos online, construcdo
de comunidades de aprendizagens online, podendo envolver
estudantes de diversos cursos ou diferentes turmas para a discussdo de

um tema especifico, criando um ambiente de integracdo e interacdo;



19

e articular a participacdo dos(as) estudantes do curso em eventos;

e interagir com os tutores presenciais no acompanhamento do(q)
estudante, contribuindo para minimizar os possiveis indices de evasdo;

e qauxiliar o(a) professor(a) formador(a) no planejamento e execucdo do
processo de avaliacdo para seu componente  curricular,
contemplando avaliacdes presenciais e a distdncia;

e participar de reunidoes e/ou atividades do curso sempre que solicitado.
Tutor presencial

Assim como o tutor online, o tutor presencial também auxilia na
relacdo entre o(a) professor(a) e o(a) estudante, no entanto, atua no polo
de apoio presencial. Deve ser um profissional graduado com licenciatura ou
bacharelado na drea de conhecimento do curso, com experiéncia docente
na referida drea, e com disponibilidade de 20 horas semanais para atuacdo

no polo de apoio presencial ao qual estd vinculado.
Sdo atribuicoes do tutor presencial:

e qacessar o ambiente virtual de aprendizagem (AVA) diariomente e
responder as demandas direcionadas em até 24 horas, contados a
partir do recebimento da demanda;

e prestar informacdes aos(ds) estudantes sobre a organizacdo e
estrutura do curso;

e acompanhar encontros e avaliacdes presenciais;

e fomentar condicdes para que os(as) estudantes possam organizar os
seus estudos, como a formacdo de grupos de estudos presenciais;

e acompanhar as atfividades nos polos sob sua responsabilidade;

e inferagir com os tutores online na discussdo do desenvolvimento do
aluno e de outras questoes tedricas;

e discutir, com os professores formadores e a Coordenacdo do Curso,

estratégias de permanéncia de alunos com potencial de evasdo;
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e emifir relatdérios mensais sobre o processo de mediacdo presencial
para o Coordenador do Polo, Coordenador de Curso e professores
formadores;

e articular a participacdo dos(as) estudantes do curso em eventos

(semindrios, congressos, feiras, etc.) que acontecem nas IES locais.

1.1.6 Ouvidoria |

Acesse:
http://sead.univasf.edu.
br/ouvidoria.php

A Ouvidoria Interna da Sead tem como objetivo estreitar a
relacdo da Secretaria com vocé, com os colaboradores e

comunidade em geral para que possam reclamar, sugerir,

Ouvidoria solicitar ou elogiar as acdes desenvolvidas pela Secretaria.

Por meio da atuacdo da Ouvidoria, a Sead pretende, de forma
transparente, fortalecer a qualidade dos seus servicos, valorizando,

sobretudo, o pronto atendimento ds demandas dos seus publicos.

1.1.7 ApOiO PedqgégiCO | Acesse:
hitp://www.moodle2.univasf.
edu.br/graduacaoead/cour
se/view.phpgid=179

A Secretaria também dispde de um canal de interacdo online para

tratar de questdes pedagdgicas relacionadas aos seus Cursos.

Neste servico, vocé encontrard um rico e diversificado material de
apoio com orientacdes sobre vdrios temas pertinentes ao ambiente
académico. Entre os assuntos em destaque, podemos citar: a organizacdo
do tempo, a normatizacdo de trabalhos académicos e outras informacoes
relevantes que conftribuirdo para um bom aproveitamento do seu percurso

académico.


http://sead.univasf.edu.br/ouvidoria.php
http://sead.univasf.edu.br/ouvidoria.php
http://www.moodle2.univasf.edu.br/graduacaoead/course/view.php?id=179
http://www.moodle2.univasf.edu.br/graduacaoead/course/view.php?id=179
http://www.moodle2.univasf.edu.br/graduacaoead/course/view.php?id=179
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2 ATENDIMENTO

A Sead Petrolina funciona das 8h as 21h (hordrio ininterrupto) e a Sead
Juazeiro funciona das 08h as 18h (hordrio comercial), de segunda a sexta,
para atendimento presencial, telefénico, além das ferramentas virtuais
(Moodle, e-mail, Facebook e site institucional) a servico do efetivo
atendimento das demandas apresentadas por vocé e pelo publico em
geral, com o objetivo de auxiliar, informar e esclarecer duvidas acerca das

afividades desenvolvidas pelo setor.

3 ORIENTACOES

Para estudar, nos cursos ofertados pela Sead, é importante que vocé
conheca os recursos disponiveis para viabilizar a sua formacdo, bem como
conhecer todo o suporte tecnoldgico, administrativo e académico que estd

a sua disposicdo.

3.1 Acesso ao Moodle (Tutorial)

in

Platgafgrma O Moodle é uma plataforma de aprendizagem a

distncia, adotada pela Univasf, na qual é disponibilizado o
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), das disciplinas ofertadas nos
cursos, além de espacos de suporte a todos os envolvidos nas atividades

desenvolvidas pela Sead/Univasf.

Para realizar o primeiro acesso ao Moodle é importante que vocé siga

0s seguintes passos:

1° Passo: Abrir um navegador da internet e informar a URL (endereco):

http://www.sead.univasf.edu.br/moodle.php

Assim que vocé acessar a pdgina virtual, aparecerd uma imagem

(figura 02) com trés ambientes dos cursos ofertados pela Sead:
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a. Aftividades de Extensao — Ambiente destinado aos cursistas das atfividades
extensionistas.

b. Ensino de Graduagao - Ambiente destinado aos estudantes dos cursos de
graduacdo .

c. Ensino de pés-Graduagdo - Ambiente destinado aos estudantes dos
cursos de pods-graduacdo.

Figura 02 - Pagina principal de acesso a Plataforma Moodle da Sead

CURSOS SOLICITACOES SEaD POLOS SELECAO

B

SOLV.INOD

| 00SONOD 3TV |

Fonte: http://www.sead.univasf.edu.br/moodle.php

2° Passo: Ao selecionar um dos ambientes, acima, vocé serd direcionado(a)
a pagina de acesso (figura 03). No seu primeiro acesso, deverd informar
nome de usudrio que corresponde ao numero do seu CPF (somente

numeros) e uma senha com os quatro primeiros digitos do seu CPF.
Ex.. CPF: 814334985174

Senha: 8143
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Figura 03 - Pégino de acesso a Plataforma Moodle (usudrio e senha).

CURSOS SOLICITAGOES SEaD POLOS SELEGAO

Como acessar:

Para o primeiro o acesso
o aluno devera utilizar

SOLVINOD
B

Nome de usuario

2 como nome de usuério o
seu CPF e como senha os
Senha A
quatro primeiros
a

a algarismos do CPF.

Ex.: CPF 81434985174
senha 8145,

 OOSONOO V4

UTRAS INFORMACOES
87-2101-6825

ENSING DE PGS-GRADUAGHD

"N

Fonte: http://www.sead.univasf.edu.br/moodle.php

3° Passo: Logo em seguida, vocé serd direcionado(a) a pdgina de acessos

rapidos.

4° Passo: Ao clicar na opcdo Meu perfil, vocé acessard a pdagina do usudrio,
local no qual poderd visualizar e efetuar alteracdes do seu cadastro pessoal,

como: senha, nome, foto do perfil, cidade onde mora, e-mail etc.

Se vocé tiver alguma duvida, na utilizacdo do Ambiente Virtual de
Aprendizagem, procure a secretaria do seu curso para esclarecimentos.
Outras informacdes podem ser obtidas pelo e-mail:

moodle.sead@univasf.edu.br

3.2 Desbloqueio de senha de acesso ao Moodle

O desblogueio ou recuperacdo da senha de acesso ao Moodle é
realizado pelo Suporte Moodle. Para isso, vocé deverd encaminhar a
solicitacdo por meio de e-mail, para o endereco eletrénico

moodle.sead@univasf.edu.br, informando o©os seguintes dados: nome

completo, nUmero do CPF e nome do curso.

3.3 Desbloqueio de senha de acesso ao Sistema de Informagao

Slga' e Gestdo Académica (SIG@)

Sistema
Académico



mailto:sead@univasf.edu.br
mailto:moodle.sead@univasf.edu.br
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O SIG@ €& um sistema cujo acesso € feito de maneira remota atraves
de um login e uma senha. O usuario pode utilizar

http://www.srca.univasf.edu.br/2pg=paginas | siga-html o) sistema de

qualqguer lugar do mundo, através de um computador conectado a internet.
Na UNIVASF, toda a comunidade académica possui acesso ao SIG@ e cada

tipo de usudrio possui um perfil de acesso proprio.

Para realizar o desbloqueio do acesso ao SIG@, vocé deverd
encaminhar a solicitacdo para o e-mail do seu curso ou Coordenacdo
Administrativa  da  Sead, por meio do endereco eletrbnico:

siga.sead@univasf.edu.br, informando nome completo, curso e CPF.

3.4 Matricula

A matricula regular inicial € realizada, apds classificacdo em processo
seletivo, para ingresso na Univasf, em local e data pré-definidos pela
Instituicdo, mediante apresentacdo dos documentos exigidos e divulgados
por meio de Edital. Caso seja estudante calouro(a), vocé serd
matriculado(a), automaticamente, em todas as disciplinas do primeiro

periodo letivo, do perfil curricular atual do seu curso de graduacdo.

A renovacdo da matricula é de sua ftotal responsabilidade,
obedecidas as datas previamente divulgadas no Calenddrio Académico do
respectivo ano letivo. E expressamente proibida a matricula, fora do prazo,

sendo considerada nula por forca regimental.

O periodo de matricula é especificado no Calenddrio Académico e
também consta no site do SIG@. Vocé ndo deve perder esse periodo, pois,

Ccaso isso aconteca, poderd deixar de cursar o semestre letivo.

A matricula é realizada, salvo eventualidades, inteiramente pela
internet, de qualquer lugar que disponha de acesso. No periodo previsto no
calenddrio académico da Univasf, vocé deve acessar o SIG@ e clicar em

MATRICULA, seguir os passos descritos e acessar uma pdgina com a relacdo


http://www.srca.univasf.edu.br/?pg=paginas|siga-html
mailto:siga.sead@univasf.edu.br
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de disciplinas que corresponde aos componentes obrigatdrios que vocé

deverd integralizar no respectivo semestre.

Se ndo efetivar sua matricula serd considerado(a) desvinculado(a) e
somente poderd voltar a se matricular, na Univasf, apds apesentar o
requerimento de Reintegracdo, que deverd ser dirigido a Coordenagdo de
Curso, no prazo de 10 (dez) dias Uteis que antecedem a renovacdo de
matricula do semestre subsequente. Apds a andlise e parecer da
Coordenacdo de Curso, o processo € encaminhado a PROEN, para as
devidas providéncias. Caso vocé ndo efetive a matricula, por dois semestres

consecutivos, serd automaticamente desligado(a) do curso.

Portanto, a matricula, salvo excepcionalidades, € de sua inteira
responsabilidade, portanto deverd estar atento(a) aos prazos estabelecidos

no Calenddrio Académico da Univasf.

A partir do segundo periodo, vocé mesmo(a) deverd realizar a sua
matricula pelo SIG@, de acordo com os prazos estabelecidos no Calenddrio
Académico. Vale ressaltar que, se vocé é estudante veterano(a) deverd
cursar todas as disciplinas obrigatérias ofertadas no semestre, conforme a

matriz curricular disponivel no PPC.

Vocé poderd consultar sua matricula, hordrios; emitir seu histérico
escolar (somente para conferéncia); visualizar seu desempenho académico,

ao longo do curso, utilizando o Sistema de Informacdo e Gestdo Académica.

IMPORTANTE! Se vocé estiver com em débito com o Sistema Integrado de

Bibliotecas da Univasf (Sibi/Univasf) serd impedido de efetuar sua matricula.

Fique atento(a) as seguintes situagoes:

A ndo realizacdo da matricula acarretard mudanca do seu status para
“desvinculado(a)”, o que o impossibilita acessar o sistema académico

e realizar novas matriculas.
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Caso esteja nessa situacdo, poderd solicitar a reintegracdo a
Coordenacdo do Curso, no prazo maximo de 10 (dez) dias que
antecede o periodo de matricula para o semestre imediatamente
posterior. Vocé deve preencher o requerimento geral dirigido a
Coordenacgdo do seu curso, que avaliard o pedido e decidird se o
acata, enviando o resultado para registro e arquivamento na
Secretaria de Registro e Confrole Académico (SRCA) da Univasf.

Se a matricula ndo for realizada por dois semestres consecutivos; se
vocé ndo fiver aproveitamento no primeiro periodo; ou reprovar por
quatro vezes, o mesmo componente curricular, ou, ainda, se ndo
concluir o curso no fempo mdaximo previsto para integralizacdo, serd
aberto um processo de desligamento de vinculo. Nesse caso, vocé
terd direito a defesa e a recursos contra o desligamento, que serdo
analisados, para fins de julgamento, conforme consta na Resolucdo
Conuni N° 05/2008.
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3.5 Solicitagao de documentos

by

Atendimento Para solicitar declaracdes (vinculo, matricula) ou outros
Académico

documentos, como histérico escolar, vocé deve acessar o
sistema de Atendimento Académico, disponivel no site da Sead, conforme
ilustrado nas Figuras 04 e 05. Para este acesso, vocé deverd utilizar o mesmo

login (usudrio) e senha de acesso ao Moodle.

Figura 04 — Pagina virtual da Secretaria de Educacdo a Distancia.

@ portais.univasf.edu.br/sead

io.pdf 7). Politicas de formagac (i) IM-SIC - Sistemade 1 BJ] T éncia131 [3) Atelié Didatico ofere

UNIVASF

Universidade Federal do Vale do Sao Francisco

MINISTERIO DA EDUCAGAO

CONHECA NOSSO

SECRETARIA DE
EDUCAGAO A
DISTANCIA

Histéria

Sobre a SEaD SEaD langa seu novo site

Cursos

Polos

Ultimas Noticias Acesso Rapido
ACESSO RAPIDO

Fonte: http://portais.univasf.edu.br/sead

Figura 05 — Pagina virtual de acesso ao Atendimento Académico da Sead.

€« C | [ www.sead.univasf.edu.br, ¥

Atendimento Académico

Bem vindo(a) ao ambiente de atendimento Académico - SEAD!

Login (Moodle):

Senha (Moodle):

Fonte: hitp://www.sead.univasf.edu.br/esic2/login.php
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O documento solicitado serd disponibilizado conforme prazos
divulgados no Atendimento Académico, sendo o prazo minimo de 24 horas

a partir do recebimento da solicitacdo.

3.6 Solicitagcao de diploma

Saiba mais:
http://www.srca.univasf.edu.br/2pg=paginas | diploma-html

Os diplomas de graduacdo devem ser solicitados por meio de
requerimento especifico disponivel nos anexos deste manual, o qual deverd
ser enfregue juntamente com a documentacdo discriminada no
requerimento na Secretaria de Controle e Registro Académico (SRCA)
sifuada no primeiro andar do prédio da Reitoria — Campus Sede - Pefrolina —,

das 14h15min as 17h45min, de segunda & sexta-feira.

J& os diplomas e certificados dos cursos de Pos-Graduacdo serdo
expedidos pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduacdo e Inovacdo -
PRPPGI. Se vocé é pods-graduado deverd comparecer a Pro-Reitoria de
Pesquisa, Pos-Graduacdo e Inovacdo - PRPPGI, no hordrio de 13:30h as
17h00min, portando toda a documentacdo especificada no requerimento

de solicitacdo de diploma.

Saiba mais:
http://portais.univasf.edu.br/estudante/informacoes-ao-
estudante/diplomas/pos-graduacao

3.7 Acesso ao Sistema Integrado de Bibliotecas da Univasf (SIBI)

Vocé que € matriculado(a) nos cursos da Univasf, assim como os(as)
estudantes do ensino presencial, fambém, possuem acesso ao acervo das
bibliotecas, em quaisquer campi da Univasf, podendo realizar consultas e

empréstimos. Para tanto, € necessdrio realizar presencialmente o cadastro
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em uma das nossas bibliotecas, por meio de fornecimento de declaracdo

de vinculo e documento de identificacdo.

4 ALGUMAS NORMAS

Saiba mais:
http://portais.univasf.edu.br/sead

Esta secdo apresenta trechos de normas da Instituicdo que norteiom os

procedimentos académicos adotados pela equipe responsdvel pela oferta

dos cursos.

4.1 Direitos e deveres dos(as) estudantes

De acordo com a Resolucdo N° 01/2010, que dispde sobre as Normas

Disciplinares do corpo discente da Universidade Federal do Vale do Sdo

Francisco, vocé possui 0s seguintes direitos, na condicdo de estudante da

Univasf:

l. receber educacdo de qualidade, que promova o seu
desenvolvimento profissional e humano;

Il. eleger o momento de ensino-aprendizagem, na relacdo
com o professor e 0s pares como primeira instncia coletiva
para apresentar suas demandas e sugestdes, seguindo-se o
colegiado, a cdmara de ensino e as pro-reitorias.

. requerer acos oOrgdos que integram a  estrutura
administrativa da Univasf, quando se considerar lesado em
seus direitos;

IV. organizar e participar de enfidades estudantis para
representacdo e intermediacdo de questdées de interesse
coletivo do corpo discente;

V. utilizar as dependéncias da Univasf, observando as
normas que disciplinam seu funcionamento;

VI. participar de atividades pedagdgicas, desportivas,
culturais, cientificas, tecnolégicas e recreativas organizadas
pela Univasf e pelos seus orgdos representativos;

VIl. apresentar sugestdoes que visem ao aprimoramento da
Instituicdo e a melhoria da qualidade do ensino-
aprendizagem;
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VIIl. representar e ser representado em oérgdos colegiados da
Univasf, de acordo com o estatuto e os respectivos regimentos;
IX. ser considerado e valorizado em sua individualidade;

X.  ser respeitado em suas conviccoes e diferencas, sem
sofrer qualquer espécie de preconceito quanto 4 raca, sexo,
condicdo sexual, nacionalidade, cor, idade, religido, posicdo
politica e social;

Xl. candidatar-se a beneficios, servicos e politicas
assistenciais oferecidas pela Univasf, conforme as normas
estabelecidas;

Xll. ter assegurado os direitos académicos estabelecidos a
partir das diretrizes e orientacoes do SRCA. (UNIVASF, 2010)

Em relacdo aos deveres, as normas apresenta o seguinte texto no

artigo 5°:

|. conhecer, acatar e respeitar as normas estabelecidas no
admbito da Univasf;

Il. respeitar e cumprir as deliberacdes e orientacdes do
Conselho Universitario e demais o6rgdos regimentais da
Instituicdo;

lll. ser assiduo e pontual as atividades de ensino-aprendizagem
programadas;

IV. tfratar com urbanidade e o devido respeito todas as pessoas
no dmbito da Univasf;

V. portar-se com respeito nos recintos da Univasf, de acordo
com os principios da ética e da moral e sempre que estiver
representando a mesma em suas atividades;

VI. ressarcir os prejuizos causados aos bens patrimoniais da
Univasf;

VIl. conservar os prédios, o mobilidrio e todo material de uso
coletivo, zelando pelo patrimdnio e nome da Instituicdo;

VIII.  receber cordialmente, sem qualquer fipo de
constrangimento, os novos alunos. (UNIVASF, 2010).

Vale ressaltar que vocé € estudante de um curso de nivel superior

ofertado por uma universidade publica, portanto € importante que esteja

atento(a) as normas e procedimentos académicos, a fim de que tenha um

bom percurso na universidade.

4
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4.1 Ingresso nos cursos de graduacgdo e pos-graduagao

As normas para ingresso nos cursos de graduacdo e pods-graduacdo
sdo previstas em editais especificos publicados pela Coordenacdo de
Processos Seletivos da Sead, apds a submissdo e aprovacdo de propostas de
cursos pela Capes, bem como a partir da liberacdo de recursos para a

oferta.

Sobre o ingresso na graduacdo, a Resolucdo n°® 05/2016, da Univasf,
que dispoe sobre as Normas dos Cursos de Graduacdo, na modalidade a

dist@ncia, oferecidos pela Sead/Univasf apresenta o seguinte texto:

Art. 4° — O Processo Seletivo para Ingresso nos Cursos de
Graduacdo a Distancia da Univasf serd realizado anualmente
e oferecerd vagas para todos os cursos de graduacdo
ofertados pela Secretaria de Educacdo a DistGncia da
instituicdo, sendo que, para alguns cursos, o ingresso poderd
ocorrer no primeiro ou no segundo semestre. Ressalta-se que
alguns cursos poderdo estar vinculados a liberacdo de recursos
por érgdos de fomento, o qual ocasionard a oferta de vagas
em qualguer periodo do ano letivo.

Pardgrafo  Unico. O Processo Seletivo é destinado a
candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou estudos
equivalentes. (UNIVASF, 2016q)

Para informacdes sobre os cursos de pods-graduacdo da Univasf acesse:
http://portais.univast.edu.br/prpopgi/pos-graduacao/resolucoes

4.2 Aproveitamento de estudos/ dispensa de disciplinas

Caso vocé ja tenha cursado uma graduacdo ou pos-graduacdo, e
exista disciplina semelhante, na matriz curricular do seu curso atual, poderd
solicitar dispensa, desde que haja compatibilidade com, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) do conteldo programdtico e da carga hordriq,
entre as disciplinas avaliadas, e que a disciplina ndo tenha sido cursada hd

mais de cinco anos.


http://portais.univasf.edu.br/prppgi/pos-graduacao/resolucoes
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Para isso, € necessdario encaminhar o requerimento padrdo informando
a(s) disciplina(s) cursada e af(s) respectiva(s) disciplina(s) a ser(em)
dispensada(s), com o histérico e a ementa da(s) disciplina(s) cursada(s), em
anexo, por meio do Afendimento Académico. O documento pode ser
digitalizado, mas € necessario encaminhar a documento impresso e assinado
para a secretaria do curso. E importante que a dispensa seja solicitada antes

do inicio do periodo de oferta da disciplina.

4.3 Acompanhamento especial

Em situacdoes de doenca, caracterizada por incapacidade fisica
relativa, incompativel com as atividades presenciais, vocé poderd requerer,
a secretaria de curso, por meio do Atendimento Académico, os beneficios
do regime especial de aprendizagem, amparado pela Lei n°® 6.202/75 e
Decreto-lei n® 1.044/69. Para isto, deverd preencher requerimento, anexando
atestado médico, no qual deverd constar a data do inicio e do término do

afastamento, como também o CID (Cédigo Internacional de Doencas).

Da mesma maneira, as estudantes gestantes, a partir do oitavo més de
gestacdo, podem solicitar o regime especial de aprendizagem, por um

periodo de até trés meses, conforme a Lei n® 6.202/75.

Vale ressaltar que a metodologia e o cronograma do
acompanhamento especial serdo definidos pela coordenacdo de curso em

conjunto com o(a) professor(a) formador(a) da disciplina em curso.

4.4 Avaliagoes

Os tfrabalhos escolares e exames finais terdo notas atribuidas de zero a
dez, com fruncamento na segunda casa decimal. Caso vocé obtenha
média inferior a sete e maior que quatro, terd nova oportunidade de
recuperacdo da nota, afravés de exame final. Nestes casos, o estudante

serd considerado “aprovado(a)” se atfingir média final (média aritmética

enfre a média parcial e a nota do exame final) minima de 5,0 (cinco) pontos.
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Vocé fard avaliacdes e atividades online disponibilizadas por cada
disciplina e avaliacdo presencial. Fique atento(a) aos prazos e as atividades

de todas as disciplinas ofertadas no semestre!

4.5 Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

De acordo com a Resolucdo n° 08/ 2015, que dispde sobre a alteracdo
das Normas Gerais de Funcionamento do Ensino de Graduacdo da Univasf,
o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) corresponde a uma producdo
académica, técnica, cientifica, artistica ou cultural que sintetiza os
conhecimentos e habilidades construidos durante o curso de graduacdo,
com funcionamento e regulamentacdo estabelecidos por cada
Coordenacdo de Curso (UNIVASF, 2015).

4.6 Trancamento de matricula

Os cursos ofertados pela Sead sdo financiados pela Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes), a partir da
aprovacdo de propostas em editais especificos. Por se tratar de uma ofertq,

com prazo definido ndo admite francamento de matricula.

Sobre esse assunto, a Resolucdo n° 05/2016, em seu art. 53, destaca
que “¢é vedado o francamento de matricula, sendo que o mesmo implicard
o desligamento do curso, quando o curso ndo for ofertado regularmente”
(UNIVASF, 2016q).

4.7 Requerimentos académicos

De acordo com a Resolucdo n° 05/2016, todo requerimento
académico deverd ser redlizado, prioritariaomente, no Atendimento
Académico, disponivel na pdgina virtual da Secretariac de Educacdo a

DistGncia.
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O prazo para emissdo de documentos € de até dez dias Uteis (consulte o
Anexo 1), contados a partir do recebimento da solicitacdo, e serd atendido

dentro dos prazos pré-estabelecidos por esta Secretaria.

4.8 Atividades complementares de curso |

Para mais informacoes
acesse a Resolucdo n°
08/2016. (onde?)

As Atividades Complementares de Curso correspondem a um conjunto
de estratégias didatico-pedagodgicas que permitem, no dmbito do curriculo,
a articulacdo entre teoria e prdatica e a complementacdo dos saberes e
habilidades necessdrias a sua formacdo. Vale ressaltar que devem ser
desenvolvidas durante o periodo da formacdo, totalizando a carga hordria
de120 horas.

Aproveite o seu percurso académico para partficipar de eventos na sua
cidade, de curso de ofertado por uma instituicdo ou entidade ou, ainda,

participar de um curso online. Fica a dical

4.7 Estagio Saiba mais:

http://portais.univasf.edu.
br/proex/paginas/Co-
estagios/legislacao

De acordo com a Lein® 11.788, de 25 de setembro de 2008, o estagio é
ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o frabalho produtivo de educandos
que estejam frequentando o ensino regular em instituicdées de educacdo
superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da educacdo especial
e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da

educacdo de jovens e adultos.


http://portais.univasf.edu.br/proex/paginas/Co-estagios/legislacao
http://portais.univasf.edu.br/proex/paginas/Co-estagios/legislacao
http://portais.univasf.edu.br/proex/paginas/Co-estagios/legislacao
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A Resolucdo n° 09/2016, que regulamenta as atividades de estdgio no

ambito da Univasf, apresenta a seguinte classificacdo:

|) Obrigatdério: Quando vinculado ao Projeto Pedagdgico de
Curso de graduacdo, cuja carga hordria é requisito obrigatério
para obtencdo de diploma, seja por determinacdo das
Diretrizes Curriculares Nacionais ou mesmo por decisdo do
respectivo Colegiado Académico, ficando, em ambos o0s
casos e nos limites desta resolucdo, sujeito & normatizacdo
complementar, no dambito do Colegiado Académico
responsavel pelo oferecimento do mesmo.

) NGdo Obrigatdrio: Quando desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga hordria regular estipulada no
Projeto Pedagogico de Curso de graduacdo. Serd,
necessariamente, remunerado por bolsa ou outra forma de
contraprestacdo que venha a ser acordada entre as partes e
auxilio-transporte, conforme determinacdo legal do artigo 12
da Lein® 11.788/2008. (UNIVASF, 2016b)

Para informacdes sobre a carga hordria prevista para o estdgio
obrigatdrio e os procedimentos necessdrios acesse o Projeto Pedagodgico do

Seu Curso.



CONTATOS DA SEAD/UNIVASF

Localizagdo Setor Telefone/E-mail
Recepcdo (informacoes (87) 2101-6823/
gerais) sead@univasf.edu.br
572101 o2
Petrolina . siga.sead@univasf.edu.br
Sede Académica
Avenida José Coordenacdo de (87) 2101-6821/
de S& Processos Seletivos processoseletivo.sead@univasf.edu.br
Manicoba, S/N . L (87) 2101 6825/
. ApEiE Feclegogiee apoiopedagogicovirtual@univasf.edu.br
EP: 56.304- 3
CEP: 56.30 COCENEISEO € (87) 2101 6825/
917 - Desenvolvimento de . .
S Sistemas sipss.sead@univasf.edu.br
Petrolina-PE
Laboratdério de Midia . .(8.7) 201 68.24/ .
laboratorio.midia.sead.univasf@gmail.com
Assessoria de (87) 2101 6823/
Comunicacdo comunicacao.sead@univasf.edu.br
Recepcdo (m_formoc;oes (74) 2102 7665
gerais)
secretario/ (74) 2102 7665
Coordenacdo uab.sead@univasf.edu.br
UAB/Capes ) ) )
(74) 2102 7664
Administracdo PUblica:
curso-ap@univasf.edu.br
Campus Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas:
Juazeiro - biologia.ead@univasf.edu.br
Avenida
Anténio Carlos Licenciatura em Pedagogia:
Magalhdes, pedagogiaead@univasf.edu.br
S/N, Santo o _
Antdnio Especializacdo em Educagdo,
(Vizinho ao Secretarias de Cursos Contemporaneidade e Novas
Colégio da Sead Tecnologias:
Estadual Ruy secretariaecnt@univasf.edu.br
Barbosa)

CEP 48902-300
- Juazeiro - BA -
Brasil

Especializacdo em Gestdo Publica:
secretariagp@univasf.edu.br

Especializacdo em Gestdo em Saude:
secretariags@univasf.edu.br

Mestrado Profissional em Administracdo
PUblica:
profiap.sead@univasf.edu.br

Apoio Pedagodgico

(74) 2102 7611

Atendimento
Plataforma Moodle

(74) 2102 7665/
moodle.sead@univasf.edu.br

Para mais infformagoes acesse: hitp://www.sead.univasf.edu.br/
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ANEXO | - TABELA DE PRAZOS PARA SOLICITACAO DE PROCEDIMENTO
ACADEMICOS E EMISSAO DE DOCUMENTOS PELA SECRETARIA DE CURSO

de Matricula

Solicitagcdo Prazo Minimo Documentos
Necessdrios
Quando constatado a necessidade daRequerimento  geral/]
A h ; auséncia. O processo, andlise eAfestado medico.
companhamento . . .
P . encaminhamento serd considerado d
especial . . -
partir da data de formalizacdo do
pedido na secretaria, por meio do
Atendimento Académico*.
Comprovante

Curriculo Pleno

(grade curricular)

03 dias Uteis

Declaracdo de
vinculo

Requerimento geral.

Dispensa de

Anterior ao periodo de oferta da

Requerimento geral/|
Ementa da disciplina/|

disciplina

disciplina disciplina. L
P P Historico escolar da
discinlina cursada
Programa de e .
g 05 dias utelis Requerimento geral.

Revisao de prova

Até 02 dias Uteis apds a divulgacdo da
nota.

Requerimento geral.

Segunda chamada

Até 72 horas apds a realizacdo da
atividade avaliativa.

Requerimento geral.

*A solicitacdo serd feita, exclusivamente, pelo Ambiente Académico (disponivel em:
http://sead.univasf.edu.br/esic2/login.php), em conformidade com a Resolu¢cdo n°

05/2016.


http://sead.univasf.edu.br/esic2/login.php

ANEXO Il - REQUERIMENTO GERAL

UMIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SA0 FRANCISCO

PROTOCOLD CENTRAL
w oW s SERVICO DE INFORMACOES AD CIDADAD — SIC
£ s e A ORI DA UNYVASE: 05,440, 725,0001-14
SIC CAMPUS PETROLINA SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - SRCA
#v. José de 53 Manigoba, 5/n - Campus Universitario, Bloco de av. José de 53 Manigoba, s/n - Prédio Administrative da Reitoria,
Sala de Aula — Centro, Petrolina-PE CEP 56304-917 12 Andar — Centro, Petroling-PE CEP 56304-917
Expediente nos digs dtejs: das 08h is 12h e das 13h @s 21h. Expediente pos digs Utejs: das 08h is 12h e das 1ah a5 1Bh.
|B7)2101-6757 sicpnz. protocolo@univasf edu br (B7)2101-6764 srca@univast.edu br
PROTOCOLO N=: I DAETA: / f

"Ma abertwra do requerimento, o discente devera apresentar documentn de identificagSo oficial com foto.
*() discente devera preencher TODOS o5 campos abaixo para validar o requerimento.
"Cuando houver a necessidade de mais de uma solictacdo para o mesmo setor, o discente devera utiizar o mesma requerimentn.

MNome do erente
I Lttt rrrtrrrrrrrtrrrr it

| |
Enderego (Rua, Av. P'l:-lgla et?] N*® Bairro

I I B Lttt ittt rrrr it
Municipio UF CEFP
IIIIIIIIGTIIIIIII|IIIIII-IIIIIIIII-III|
CPF RG br?iuﬁnissm UF
Lttt rrrrrrrerrrrrrg el
Naturalidade UE
Lttt rrrrrrrrrrrrrrrrrg e
Curso Periududelnglm-sm'
Lrtrrrrrrrrrr el zlel ol
DoD Telefone I Celular
[Ema RN
Solicitagio: _
A Coordenacao de Curso A SRCA A PROEN | Outros o
1.{ )} Acompanhamentc especal [11.{ ) Comprovante de maincula (SHC) 20 { ) Antecipagao de pa0 de grau
{Dec. Lei 1044 e Lei 8.202) |12, }Gurrmlu_plenndumrsn 21.{ ) Mobilidade académica
2.( ) Decdaragdo de presenca a|13.( }Dedamgaudemusandemrsn 22 ( ) Certificado
ato escolar 14 }Dedamg:audewnmh 23 { ) Reanalise de processo
3.( ) Dispensa de disciplina 15.( ) Documentos niciais para transferéncia |24. ( ) O que especifica o verso desta folha
4. ) Ao especial (Matricula em para oulra IES
disciplina 16, | }Du-mmntnspa'ascdmagau de diploma
3.( ) Programa de disciplina 7. }{hlstol'u::: da graduagSo e cop@s dos
6.{ ) Reanalise de processo onginais da ficha 18)
7.{ ) Reaberhwra de processo 18, ) Historico escolar acurmulado
8.{ ) Revisdo de prova 18.{ ) O gue especifica o verso desta folha
8.( ) 2 chamada de avaliagio
10, ) @ gque especfica o wverso
desta fiolha
de de 20
Assinatura do requerente ou representante legal Assistente do SIC

ALUNO: PROTOCOLO
CURSO: Data: __ J [ Assistente do SIC.
DEMANDA: I

SIC.PNZ [87) 2101-6757  SIC.CCA [B7) 2101-3810  SICJUA [74) 2102-7609  SIC.SRN (B0) 3582-2134  SIC.SBF (74] 3221-4810



ANEXO Ill - REQUERIMENTO PARA EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMA DE
GRADUACAO

Processo:

Expedicio: UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO S50 FRANCISCO
_— SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO — SRCA
SEGAD DE EXPEMGAD E REGISTRO DE DNPLOMAS — SERD

REQUERIMENTO PARA EXPEDICAD E REGISTRO DE DIFLOMA DE GRADUAGAD

Magnifico Reitor da Fundagdo Universidade Federal do Vale do S8o Francisco — UNIVASF,

Eu,
CPF Enderego:
Cidade: Estado;
CEP: Telefone [ )
E-mnail: Ingressante em
Concluinte, em I ! » OO Curso:

venho mui respeitozaments solicitar & "u"ussa Magnificéncia, a expedigio e registro do DIPLOH'IA
DE GRADUACAD, referente & fitulagSo de LICENCIADO(A) { ) ou BACHAREL(A) ( ), para o
qual apresento todos os documentos abaixo relacionados:

DOCUMENTOS ORIGINAIS E COPIAS PARA AUTENTICACAO OU AMALISE
COPIAS AUTENTICADAS
A Carteira de Identidade/RG;
B. CPF; _
C. Certidao de Quitagao Eleitoral (Expedida pela intemnet) A justificativa de voto nao
vale como qru.rtawo eleitoral,
D. Ceﬂlﬁcadu Militar para o sexo masculino maicres de 18 anos;
E
F
G

E

Cemidao de Nastmento {se casado (a), Certidao de Casamento);
___Historico Escolar de Conclusio de Curso;

Historico Escolar do Ensino Médio (antigo 2° Grau), com a meng&o das notas do
12 2® g 3% anos e Carga Horaria Total;

H. Certificado do Engino Medio (antigo 2° Grau);
|. Declaraggo de |sencao de Débitos no Sistema Integrado de Bibliotecas — SIBI;
J. Comprovante de entrega dos Crachas (Cursos de Enfermagem, Farmacia,

Medicina & Psicologia).

O Diploma deve ser requerido pelo proprio interessade, ou pelo seu representante com procuragio
particular original (com firma reconhecida em cartorio) e copia de documento de identificagio do
procurador.

— =] = === = ==
et fr | o e =] = =)=

Declaro estar ciente que & obrigatério anexar ao requerimento todos os documentos acima relacionados, e
que estando a referida documentacdo incompleta, aufomaticamente, a solicitagio sera INDEFERIDA e
DEVOLVIDA.

Mestes termos, pego deferimento.

(Local e data) (Assinatura do Reguerente)
Protocole SERD
Nome: o’
Curso: Cidade: UF:
ASSUNTO: SOLICITAGCAD DE E REGISTRO DE DIFLOMA DE
Observacio: O prazo para expedigdo e & de até 120 (canto e vinke) dias, que s&ra contado a parir da data de recebimento

do reguerimento ma Segdo de Expedicdio e Reglsto de Diplomas no SRCA. Verlque a dhulgagdo dos lotes na pagina
e ST Ca NIV SL LT

LocalDiata . ! I

Assinatura do Requerente Assinatura e Carimbo dofa) Responsavel pelo Recebimento



ANEXO IV — REQUERIMENTO PARA EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMA DE
POS-GRADUACAOQO LATO SENSU

UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO S50 FRANCISCO
SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO — SRCA
SEGAD DE EXPEMNGAD E REGISTRO DE INPLOMAS — SERD

REQUERIMENTO PARA EKPEI]IQED E REGISTRO DE CERTIFICADO DE Pf)S—GRADUM;ﬁD
LATO SENSU

Magnifico Reitor da Fundagio Universidade Federal do Vale do S0 Francizsco — UNIVASF,

Eu,
CPF Enderego:
Cidade: Estado:
CEP: Telefone{s) [ )
Email:
Concluinte, em ! ! , do curso: , wenho

i respertusamente solicitar & Vossa I'ulagnrlicmma a expedigBo e registro do EER’HFICADO DE
PDS-GRADUAI;AD LATO SENSU, para o qual apresento ftodos os documentos
abaixo relacionados:

:

DOCUMENTOS ORIGINAIS E COPIAS PARA AUTENTICAGAO OU
COPIAS AUTENTICADAS

Carteira de |dentidade/RG;

CPF;

. Certid&o de Quitagio Eleitoral (Expedida pela intemet). A justificativa de voto ndo
vale como guitagio eleitoral

Ceriificado Militar para o sexo masculino maiores de 18 anos;

Certidéo de Nascimento (se casado (a), Certiddo de Casamento);

Historico Escolar do Curso de Ezpecializacao;

. Diploma da Graduacao; _
Declaragao de lsen¢ao de Debitos no Sistema Integrado de Bibliotecas — SIBI;
Declaragdo atestando que o discente concluiu o curso de Especializacao e faz jus
ao cerificado;

J. Copia da Ala da sessao de defesa do Trabalho de Conclusao de Curso. {
O certificado deve ser requerido pelo proprio interessado, ou pele seu representante com
procuragao particular original (com firma reconhecida em cartorio) e copia de documento de
identificagac do procurador.

w

olml>
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Declaro estar ciente gque & cbrigatorio anexar ao requerimento todos os documentos acima
relacionados, e que estando a referida documentago incompleta, automaticamente, a solicitago
sera INDEFERIDA e DEVOLVIDA.

Mestes termos, pego deferimento.

(Local e data) (Assinatura do Reguerente)
Protocalo SERD
I'CIS:-I..'[TD SEMNSU
Home: " {
Curso: Cidade:

MNHT&MWMMEEEWMDEMDDECMDEMGWMWHSU
Observacio: O prazo para expedigBo e regisiro @ de até 120 [cenio e vinte) dias, que serd contsde a parfir da dats de
recebimenio do requerimente na Se¢lo de Expedigio e Regietro de Diplomas no SRCA Verifigque a divulgagso dos lotes na
pégina wew srca unlvasl.etwbr.

LocalDiata: . ) )

Assinatura do Requerente Assinatura e Carimbo dofa) Responsavel pelo Recebimento
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