UNIVA F

MANUAL DE
DEPOSITO DE
TCC

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS - SIBI



ORIENTAGOES INICIAIS

O depésito de TCCs de graduacdo e pds-graduacéo deverd ser realizado na

biblioteca, de forma on-line, por meio da funcionalidade “Postagem de
Trabalhos”.

Para utilizar o servico, é necessdrio que o discente esteja com o seu cadastro
ativo na biblioteca. Caso néio possua, deverd ser solicitada a criagéo de um
perfil de usudrio. Envie e-mail & biblioteca de seu campus com os dados: nome
completo, CPF, e-mail, curso ao qual estd vinculado, comprovacéo de vinculo
com o curso (histérico/comprovante de matricula, etc.).

Antes de realizar o depésito do TCC, o discente deve verificar a adeqluac;&o do
trabalho &s normas da Instituicdo, conforme Manual de Normalizacéo e
solicitar, previamente, a ficha catalogrdfica (com nome e registro CRB do

bibliotecario) & biblioteca de seu campus para inser¢éio no arquivo final do
trabalho.



https://portais.univasf.edu.br/sibi/informacao-ao-usuario/normalizacao-1
https://portais.univasf.edu.br/sibi/informacao-ao-usuario/solicitacao-de-ficha-catalografica

FLUXO DE DEPOSITO

1. Acesse o portal do SIBI e clique na aba DEPOSITO DE TCC
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https://portais.univasf.edu.br/sibi

FLUXO DE DEPOSITO

2. Faca o login no Meu Pergamum e clique em ACESSAR

UNIVA F

Sistema Integrado de Bibliotecas

Autenticacio - Meu Pergamum Utilize CPF e senha
cuta: [c (mesma utilizada no
servico de empréstimo)




FLUXO DE DEPOSITO

3. No Meu Pergamum, selecione a opgcéio POSTAGEM DE TRABALHOS

UNIVASF "_‘E Percariiin

T L 2
ema Integrado de Bibliote F Nome do depositante

Servicos

INnformativo

Perfil de interesse
Dados passoais

Fostagem de trabalhos

Caso ndo seja redirecionado(a) para a
préxima tela, desative pop-ups do navegador.



FLUXO DE DEPOSITO

4. Preencha o formuldrio para o depésito do TCC

& Bem-vindo(a), Nome do depositante

Cadastro Consulta

ldentificacao (abrir e fechar)

Disciplina:* ADMT0052 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE EL‘ v

Neste campo, indique a
biblioteca de seu campus,
responsdvel pelo recebimento. Professor responsavel:*

nome do professor(a) néo X BIBLIOTECA CAMPUS PETROLINA

deve ser inserido.

Integrantes da equipe:
Nome do depositante

Caso haja, informe neste campo outro autor para a
pesquisa. N&o incluir orientador(a), coorientador(a
ou pessoas que tenham auxiliado na pesquisa.



FLUXO DE DEPOSITO

4. Preencha o formuldrio para o depésito do TCC

Projeto (abrir e fechar)

TIItUIO e SUbtlltUIO CIO Nome do projeto:* Titulo do trabalho
trabalho, se houver.

Tipo do projeto:* Tcc (GRADUACAO)

Resumo do trabalho

Indique a modalidade

do trabalho. Informe o resumo do

trabalho.

Contetdo:*

Termos que representem a
pesquisa e que constem no

TCC. Registrar um termo de relavs chave
cada vez.




FLUXO DE DEPOSITO

OBS1: Ao preencher o campo "Nome do projeto", néo
utilizar letras maidsculas em todo o titulo.

OBS2: Em Trabalhos de Dissertacdo, TCC Graduacdo, TCCP
Pés-Graduacéo que estejam em formato de artigo, deve-se
identificd-los como “Dissertacdo”, “TCC (Graduagdo)”,
"TCCP (Pés-Graduacéo)”, conforme o caso.




FLUXO DE DEPOSITO

Se o trabalho puder ser disponibilizado
de forma imecﬁata para consulta, ndo
indicar data de exibicéo e néio marcar o
campo confidencial. Data de exibigao:

Caso o trabalho n&o possa ser
disponibilizado de forma imediata para Confidencial
consulta, o depositante deverd informar
a data de exibicdo a partir da qual
poderd ser disponibilizado na biblioteca
e justificativa. Nesses casos, deve-se
marcar também o campo “Confidencial”
e inserir novamente a justificativa.

OBS3: Recomenda-se como prazo mdximo para restricdo o periodo de 01 (um) ano. Apés o depésito, caso
haja necessidade de extenséo do prazo de restricéo, o discente deverd entrar em contato, via e-mail, com
a biblioteca de seu campus para orientacdes de como proceder.



FLUXO DE DEPOSITO

5. Insira anexos referentes ao trabalho

Foto(s) (abrir e fechar)

Caso possua imagem /fotografia

associada & pesquisq, inserir neste
campo.

Tipo de arguivo aceito: PNG, JPG ou JPEG

ANnexos (abrir e fechar)

Inserir no campo ANEXOS os

arquivos do trabalho completo e oo o erauke acelor o7

Te rmo de Autorizagac para m 1- |Texto Integral (Antes de Enviar, se desejar, & possivel alterar o nome do arquivo)
Disponibilidade (formato  PDF,
renomear os arquivos conforme
imagem).

ﬂﬂ 2 - |Termo de Autorizagdo para Disponibilidade de TCC (Antes de Enviar, se desejar, & possivel alterar o nome do arguivo)

Videol(s) (abrir e fechar)

Caso possua video associado &
pesquisa, inserir neste campo. Tipo de enderago acsio: Youtube ou Vimeo

Adicione o link e titulo do video e,
em seguida, clique em SALVAR
VIDEO.

% Campo de preenchimento obrigatério

© Ajuda / Informacdo

Para finalizar o depésito, clique em ENVIAR.


https://docs.google.com/document/d/1kKOetfbJeiYFWeIN1rDdBOagf5nhAwlK/edit?usp=sharing&ouid=117010044593022689525&rtpof=true&sd=true

FLUXO DE DEPOSITO

OBS4: O carregamento de fotos e videos como material
adicional & pesquisa é opcional. Recomenda-se que o discente
utilize fotografias e/ou imagens autorais e, no caso de
fotografia em que haja pessoas ou a reproducéo de trabalhos
de terceiros, deve-se solicitar autorizacéo de reproducéo e uso
de imagem.

OBS5: O Termo de Autorizacdo para Disponibilidade esta
disponivel na pagina do SIBI em "Trabalhos académicos".

OBS6: O Termo de Autorizagéo para Disponibilidade deve estar
preenchido e assinado pelo discente e orientador.



https://docs.google.com/document/d/1kKOetfbJeiYFWeIN1rDdBOagf5nhAwlK/edit?usp=sharing&ouid=117010044593022689525&rtpof=true&sd=true

FLUXO DE DEPOSITO

6. Aceite o Termo de Autorizacdo para publicacdo do trabalho

Termo de Servigo e Politica de Privacidade do(a) UNIVASF

Termo de Autorizacdo para Publicacio Eletronica

Eu, Nome do depositante , matricula n®, 1549422, na qualidade de titular dos direitos de autor de

acordo com a Lei n® 9610/98, AUTORIZO a instituicdo: Universidade Federal do Vale do Sao Francisco -

9.0 VERSAD, a disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, a partir desta data,

com permissao total e irrestrita, o trabalho académico abaixo relacionade, de minha autoria, em meios
impressos ou eletronicos, incluinde na Rede Mundial de Computadores, em qualquer formato, para fins

de leitura, impressdo efou download, citacdo e reproducdo em quaisquer outros materiais.

Ademais, DECLARO, para todos os fins, que sou responsavel pela originalidade do contelido do
trabalho, assumindo toda a responsabilidade civil, criminal, moral e material pelo referido conteldo e

respondendo isoladamente por eventual impugnacao de direitos por parte de terceiros.

Ressalto, por fim, que estou ciente que a liberagdo para a consulta publica desta publicagdo no site
desta instituicdo esta condicionada a autorizacdo do professor responsavel pela moderacao dos trabalhos

do(a) UNIVASF, a qual estou vinculado.

Tipo do projeto: TCC (GRADUAGAO)
Nome do projeto: Titulo do trabalho

Concordo com o termo de Politica e Privacidade do(a) Universidade Federal do Vale do Sao
Francisco - 9.0 VERSAO

Marque a opg¢éio de concordéncia com o
Termo de Servico e Politica da Univasf e

clique em ENVIAR PROJETO.

Atencao!

@, Projeto enviado com sucesso!

Vocé pode consultar ou editar informacoes
relativas ao seu projeto através da aba

Consulta.

Aparecerd uma tela de confirmacdo do envio.
Clique em OK. Em seu e-mail cadastrado, o
usudrio receberd notificacdes de confirmacdo
do auto depésito e recebimento do trabalho.




FLUXO DE DEPOSITO

7. Consulta do depésito realizado

Na tela de consulta, é possivel editar informacdes no cadastro do trabalho
(somente enquanto estiver com status de AGUARDANDO), acompanhar o
andamento de seu depdsito e efetuar eventuais alteracdes solicitadas pela
biblioteca.

& Bem-indofa) Yome do depositante

Para alterar dados do Caderto | Conaitts

cadastro ou realizar

moditicagdes solicitadas Zesr Titulo do trabalho TCC (GRADUAGAO)
pela biblioteca (Caso

conste o status REFAZER), Aguardando  TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
utilize a opcdo EDITAR.

O trabalho poderd ter o status de APROVADO (se n&o houver
Status do trabalho N€Nhuma pendéncia); CANCELADO (casos de duplicacéo de
envio) e REFAZER (casos de dados incompletos, auséncia de
arqtjivos, assinaturas, trabalhos fora do padréo estabelecido,
etc.).

na biblioteca



FLUXO DE DEPOSITO

8. Trabalhos com status REFAZER

Em trabalhos que sejam necessdrias retificagcdes demandadas
pela biblioteca, na aba de Consulta, aparecerd o status
REFAZER e o usudrio poderd visualizar as alteracées solicitadas

no icone PARECER. Para realizar as alteracdes, clicar em
EDITAR.

Efeito de 8 semanas de intervencao psicomotora E'IEE
na motricidade global e equilibrio em criangas de Prezado(a), Solicitamos a inclusdo do arquive final do TCC em PDF. & 257

4 a 5 anos de idade : um ensaio clinico
randomizado

TRABALHO DE CONCLLISAC DE CURSO

Efetue as alteracées e clique em
ALTERAR, sendo seu trabalho submetido
& nova apreciacdo pela biblioteca.
Para finalizar, clique em OK.

Video(s) (abrir e fechar)

@ Excluir projeto Enviar novo projeto

Tipo de enderego aceito: Youtube ou Vimeo

% Campo de preenchimento obrigatdrio

© Ajuda / Informacgéo

Atencéol (%

w, Projeto alterado com sucesso!




FLUXO DE DEPOSITO

9. Prazos para o servigo

FLUXO DO SERVICO DE POSTAGEM DE TRABALHOS

PROCEDIMENTO PRAIO
Recebimento do TCC pela Bibloteca 07 dias Uteis

Devolucao do TCC com correcoes pelo dis- 07 dias uteis
cente (caso haja parecer de REFAZER)

Reavaliacdo do TCC pela Biblioteca, apos 07 dias Uteis
COmecoes

OBS7: Quando o depésito do trabalho for analisado pela Biblioteca e n&o houver

pendéncias, o usudrio receberd e-mail de notificacdo atestando o status do trabalho
como APROVADO.

OBS8: Para fins de comprovacéo do depésito do discente, a Biblioteca enviara
notificacéo ao Colegiado, via e-mail, com o ateste de recebimento.



Em caso de dividas, entre em contato com
a Biblioteca do seu Campus:

-Biblioteca Campus Petrolina: bibliotecacunivasf.edu.br

-Biblioteca Campus Juazeiro: biblioteca.juazeirocunivasf.edu.br

-Biblioteca Campus Ciéncias Agrdrias: biblioteca.fazendacunivast.edu.br

Z *
SIbI -Biblioteca Campus Serra da Capivara: biblioteca.srneunivasf.edu.br

®
Sist Int d o 5 . . . .
--.d%n<:f£$°d: Univasf -Biblioteca Campus Senhor do Bonfim: biblioteca.sbfeunivasf.edu.br

-Biblioteca Campus Paulo Afonso: biblioteca.pafeunivastf.edu.br
-Biblioteca Campus Salgueiro: biblioteca.salgueiroeunivast.edu.br

-Biblioteca Espaco Plural: biblioteca.pluraleunivasf.edu.br


mailto:biblioteca@univasf.edu.br
mailto:biblioteca.juazeiro@univasf.edu.br
mailto:biblioteca.fazenda@univasf.edu.br
mailto:biblioteca.sbf@univasf.edu.br
mailto:biblioteca.paf@univasf.edu.br

