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EDITAL N2 002 /2025
SELECAO DE ESTAGIARIO(A) PARA A SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO-
SRCA

A Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA) da Universidade Federal do Vale do Sao
Francisco (Univasf), no uso de suas atribuicbes administrativas, e, com base na Lei
11.788/2008, torna publica a abertura de inscri¢des para o processo seletivo de estagiario(a).

1. DAS DISPOSIGOES INICIAIS

1.1. O processo seletivo sera regido por este edital e executado pela Secretaria de Registro e
Controle Académico (SRCA) da Universidade Federal do Vale do Sdo Francisco (Univasf).

1.2.0 presente edital tem por objetivo selecionar, para estagio remunerado, estudante de
nivel superior, regularmente matriculado em curso de graduacao presencial ou a distancia,
desde que atenda aos critérios para preenchimento da vaga, conforme item 2.

1.3. 0 estégio sera desenvolvido no dmbito da Secretaria de Registro e Controle Académico
(SRCA), campus Sede, e proporcionard ao(a) estudante selecionado(a) a oportunidade de
realizacdo de estdgio remunerado em darea administrativa, observada a disponibilidade
orcamentadria para a concessao de bolsas, visando ao aprendizado e a complementacdo da
formacdo académica.

1.4.0 processo seletivo sera destinado ao preenchimento das vagas de estagio existentes no
item 2 deste edital e as que surgirem durante o periodo de validade deste instrumento.

1.5. 0 cadastro de reserva serd formado pelos(as) candidatos(as) classificados(as) no processo
seletivo que ndo ocuparem as vagas imediatas. Estes poderdo ser convocados(as) a medida
que surgirem novas vagas pela Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA) e/ou
qualquer outro setor que formalize o aproveitamento deste cadastro.

2. DAS VAGAS E REQUISITOS PARA A SELECAO

2.1. 0 estagio se destina, exclusivamente, a estudantes regularmente matriculados em curso
de graduacdo em Administracdao, Gestdo Publica, Engenharia de Produgdao ou
Arquivologia com frequéncia efetiva em qualquer instituicio de ensino superior,
localizada em Petrolina- PE ou Juazeiro-BA e devidamente reconhecida pelo MEC.

2.1.1. Osestudantesa que se referem o subitem 2.1 devem estar matriculados em cursos
noturnos, ou que, se estudantes de graduagdo a distancia, em formato semipresencial,
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frequentem o polo para as atividades presenciais, em periodo noturno. Tal situacao deve
estar explicita nos documentos da Instituicdo de Ensino.

2.2.Estdo habilitados a participar do processo seletivo os estudantes matriculados do 29
(segundo) ao 5° (quinto) periodo do seu curso de graduacao.
2.3. Fica, terminantemente, proibida a concomitancia, total ou parcial, deste com outra bolsa

de natureza académica.

2.4.Serd disponibilizada 01 (uma) vaga para o estagio remunerado.

2.5. Perfil e Atividades a serem desenvolvidas:

HABILIDADES E COMPETENCIAS

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Habilidades Gerais:

Criatividade, proatividade, planejamento,
organizacdo, boa comunicac¢ao oral e escrita,
capacidade de trabalho em equipe, senso de
coletividade, disciplina e responsabilidade.

Habilidades Especificas:

Facilidade para o trabalho em equipe
multidisciplinar;

Conhecimentos e dominio de aplicativos, tais
como: editor de texto, planilhas eletronicas e
Internet (pesquisas, comunicac¢des, envio e
recebimento de documentos);

Capacidade de comunicacdo assertiva (oral e
escrita);

Planejamento, organizagao, bom
relacionamento interpessoal, disciplina,
responsabilidade, flexibilidade,

comprometimento e pontualidade.

Atuar com atendimento ao publico
interno/ externo;

Receber e encaminhar documentos
diversos;

Elaborar planilhas de controles de dados;
Efetuar e gerenciar agendamentos;

Assessorar na organizacao e
desenvolvimento de atividades/
documentos;

Assessorar no controle e alimentagdo de
informagdes nos sistemas utilizados pela
SRCA.

3. DAS INSCRIGOES E CONDICOES EXIGIDAS

3.1. As inscricdes estardo abertas no periodo de 15/09/2025 a 19/09/2025 até as 23h59min
(horario de Brasilia) e devem ser realizadas, exclusivamente pela internet, por meio do
Formulario eletrdnico: https://forms.gle/vGvrRaXkuhes4tEC6

3.1.1. Alinscrigdo é Unica e gratuita.
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3.1.2. Para realizar a inscricdo, o(a) candidato(a) devera estar conectado,
preferencialmente, em uma conta de e-mail google (@gmail.com).

3.1.3. Nao sera permitido envio de formuldrio em duplicidade.

3.1.4. As duvidas referentes ao Processo Seletivo poderdo ser esclarecidas por meio
do e-mail: dara.srca@univasf.edu.br.

3.1.5. O edital e demais anexos estardo disponiveis na pagina da SRCA, no menu
Selecdo de Estagio: https://portais.univasf.edu.br/srca/

3.1.6. A SRCA/Univasf ndo se responsabiliza por solicitagdes de inscri¢des via internet
ndo recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunica¢ao, congestionamento das linhas de comunicacao, falta de energia
elétrica, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados.

3.2. Deverdo ser anexados ao Formulario os seguintes documentos, em arquivos no formato
PDF e que estejam legiveis:

3.2.1. Documento de identificagdo oficial com foto (frente e verso);

3.2.2. Comprovagdo de matricula em curso de graduagdo em andamento, contendo
obrigatoriamente as seguintes informacdes: turno das aulas presenciais (quando
houver) ou indicacdo de que o curso é totalmente a distancia, periodo atual e
Coeficiente de Rendimento Escolar (CRE) ou equivalente. Para isso, deverdo ser
anexados:
3.2.2.1. Histérico Escolar da graduacgdo (atualizado), com carimbo da instituicdo
ou cédigo de autenticacdo, no caso de documentos com assinatura
eletronica, e
3.2.2.2. Comprovante de matricula no semestre corrente (atualizado), com
carimbo da instituicdo ou cédigo de autenticacdo, no caso de documentos
com assinatura eletrdnica.
3.2.3. Curriculo atualizado, contendo obrigatoriamente: o objetivo profissional,
formacdo académica, experiéncias profissionais (quando houver), curso de
aperfeicoamento (quando houver).
3.2.4. Documentagdo comprobatéria das habilidades para fins de pontuacdo,
obtidas por meio de experiéncias profissionais ou cursos de aperfeicoamento
informados no curriculo.

3.3.Serdo indeferidas as inscricdes de candidatos(as) que:
3.3.1. ndo anexarem todos os documentos exigidos no edital; ou
3.3.2. anexarem documentacgdo de forma incompleta; ou
3.3.3. seinscrevem fora do prazo limite do edital; ou
3.3.4. ndo se enquadrarem no requisito escolar da vaga; ou
3.3.5. ndo satisfizeram qualquer outra condicdo especificada neste edital.
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3.4.0 envio do formulario de inscricdo implicara aceitacdo pelo(a) candidato(a) de todas as
normas e condicGes constantes neste edital.

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1. 0 processo seletivo serd composto por duas etapas: analise curricular e entrevista.
4.1.1. A analise curricular serd a primeira etapa.

4.1.2. A entrevista constituira a segunda etapa do processo seletivo e sera conduzida
por, no minimo, dois colaboradores da SRCA. A realizacdo poderd ocorrer de
forma presencial ou por videoconferéncia, conforme definido pelos
entrevistadores. A critério destes, a entrevista poderd ser gravada, sendo
expressamente vedada a divulgacdo do conteudo da gravacdo sob qualquer
circunstancia.

4.2.Havendo empate na classificacdo, proceder-se-4 ao desempate usando os seguintes
critérios preferenciais:
4.2.1. Maior nota na Entrevista;
4.2.2. Maior nota no Curriculo;
4.2.3. Maior coeficiente de rendimento escolar;
4.2.4. Maior idade.

4.3.0 preenchimento das vagas dar-se-a pelos(as) candidatos(as) aprovados, em ordem
decrescente de classificacdo.

5. DO COMPROMISSO DO(A) ESTAGIARIO(A)

5.1.0(a) estagiario(a) devera:

5.1.1. Executar as atividades solicitadas;

5.1.2. Cumprir integralmente a carga horaria semanal estipulada no Termo de
Compromisso;

5.1.3. Ter a orientagdo de um(a) professor(a) do curso de graduacgdo, designado(a)
para acompanha-lo(a) durante todo o periodo do estagio;

5.1.4. Entregar, dentro do prazo estabelecido, a folha de frequéncia ao(a)
supervisor(a) de estagio;

5.1.5. Elaborar e apresentar os relatérios parciais e o relatério final de estagio,
conforme orientacdes recebidas.

6. orientacdes recebidas.DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO EVENTO PERIODO
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EVENTO PERIODO

Publicacdo do edital 15/09/2025

Realizacdo das inscri¢gdes (Formulario eletronico (item 3.1) 15/09/2025 a

https://forms.gle/vGvrRaXkuhes4tEC6 21/09/2025

Anidlise do curriculo (12 etapa) 22/09/2025 a
24/09/2025

Publicacdo do resultado preliminar (12 etapa) 25/09/2025

Interposicao de recurso contra o resultado preliminar: 26/09/2025

E-mail: dara.srca@univasf.edu.br

Assunto: Interposicéo de recurso do resultado preliminar - EDITAL

02/2025 nome do(a) candidato(a)

No corpo do e-mail informar as razdes e a documentagdo

comprobatdria, se houver.

Publicacdo do resultado dos recursos 29/09/2025

Publicacdo do agendamento para entrevistas. 29/09/2025

Realizagdo das entrevistas 30/09/2025 a
02/10/2025

Publicacdo do resultado final 06/10/2025

Entrega da documentacdo 07/10/2025

Assinatura do Termo de Compromisso de Estagio 07/10/2025

Previsdo do inicio das atividades 14/10/2025

7. DA INTERPOSIGCAO DE RECURSO

7.1.0(A) candidato(a) poderd interpor recurso por meio do envio de e-mail para
dara.srca@univasf.edu.br, utilizando no assunto do e-mail: Interposi¢ao de recurso -
EDITAL 02/2025 - nome do(a) estudante, no prazo previsto no cronograma deste edital,
apos a divulgacdo do resultado preliminar.

7.2. N3o serdo aceitas quaisquer reclamacdes sobre a classificacdo apds o prazo previsto.

7.3.Serdo desconsiderados questionamentos que ndo estiverem devidamente justificados.

8. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO E DA CONVOCAGAO PARA PREENCHIMENTO DA VAGA

8.1. Adivulgacdo dos resultados sera publicada na pagina: https://portais.univasf.edu.br/srca.

8.2. A convocagdo para preenchimento da vaga obedecerd a classificacdo final obtida
pelos(as) candidatos(as), neste processo seletivo;

8.3.0 ndo comparecimento na data, horério e local estabelecidos sera considerado como
desisténcia, ndo cabendo recurso.

8.4. Perderd a vaga o(a) candidato(a) que, apds selecdo entre os(as) candidatos(os) aprovados
nao entregar a documentac¢do necessdria para formalizacdo do estagio remunerado na
Univasf até a data estabelecida no Cronograma (Iltem 6) deste Edital.
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8.5.0s(as) candidatos(as) classificados(as) neste edital constardo em banco reserva para
eventual vaga durante a validade deste edital.

8.6.E de responsabilidade do candidato classificado 0 acompanhamento da lista de ocupacdo
das vagas, bem como da atualizacdo dos contatos para fins de comunicacdo posterior
para contratagao.

8.7. A documentacdo para formalizagdo do contrato de estagio esta descrita no site da Pro-
Reitoria de Extensdo (PROEX).

9. DA CONTRATAGAO E REALIZAGAO DO ESTAGIO

9.1. 0 estéagio ndo gera vinculo empregaticio entre o estagiario e a Univasf, nos termos da Lei
11.788 de 2008.

9.2. 0(A) estudante classificado(a), por ocasido da sua convocacgdo para assinatura do Termo
de Compromisso de Estagio, deverd apresentar a documentacdo descrita no site da Pré-
Reitoria de Extensdo (PROEX).

9.3.0 estagio terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a critério da
Administracdao, desde que o prazo total de vigéncia do contrato ndo ultrapasse 24 (vinte
e quatro) meses.

9.4.0(A) estagiario(a) cumprird jornada de 20 (vinte) horas semanais, em turno diario
ininterrupto de 4 (quatro) horas, devendo o hordrio do estagio corresponder aquele
estipulado pela SRCA/Univasf e compativel com o horario do curso de gradua¢do em que
esteja matriculado.

9.5. O(A) estagiario(a) receberd, obedecida a jornada maxima indicada, a titulo de bolsa, a
importancia mensal de R$787,98 (setecentos e oitenta e sete reais e noventa e oito
centavos).

9.6.0(A) estagiario(a) recebera auxilio-transporte, até a vigéncia do Termo de Compromisso
de Estagio - incluindo suas prorrogacdes, nos termos do Art. 28, Paragrafo Unico da
Instrucdo Normativa n? 213/2019 do Ministério da Economia.

9.7.0 acompanhamento das atividades realizadas pelo(a) estagiario(a), o controle da
frequéncia, o envio da documentacdo referente a solicitacdo de recesso ou de
renovacdo/encerramento de contrato, serdo de responsabilidade do supervisor a ser
designado no termo de compromisso do estagio.

9.8. 0 estudante sera desligado do estagio nas seguintes hipdteses:

e automaticamente, ao término do estagio;

a pedido do(a) estagiario(a);

pela interrupc¢do do curso na instituicdao de ensino a que pertenca o estagiario;

por comportamento inadequado, social ou funcional, do(a) estagiario(a);

pelo ndo comparecimento do(a) estagiario(a), sem motivo justificado, por 03 (trés) dias

consecutivos ou 05(cinco) intercalados, no més; ou ainda, 15 (quinze) dias alternados,

durante todo o periodo de estagio;
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e ex-officio, no interesse da Administragdo, inclusive se comprovada a falta de
aproveitamento na SRCA/Univasf, depois de decorrido 01 (um) més da duragdo do
estagio;

e quando o(a) estagiario(a) deixar de executar fielmente as atividades do estagio; e

e em desatendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou regulamentar.

10. A rescisdo do contrato de estagio ndo gera qualquer direito indenizatério ao estagiario,
exceto o recebimento em pecunia de eventual recesso remunerado, proporcional ou
integral, ndo usufruido durante a vigéncia do contrato.

11.DAS DISPOSIGOES FINAIS

11.1. O prazo de validade da selegdo serd de 01 (um) ano, contado a partir da data da
homologacdo do resultado final, podendo ser prorrogado, por igual periodo, a critério da
Univasf.

11.2. A divulgacdo deste edital dar-se-a nos canais de comunicagao oficiais (sitio eletronico
e redes sociais) da Univasf e da SRCA.

11.3. As duvidas referentes a esta selecdo devem ser esclarecidas pela Diretoria
Administrativa e de Registro Académico (DARA) da SRCA/Univasf por meio do correio
eletrénico dara.srca@univasf.edu.br no horario comercial.

11.4. A inexatiddo das informacGes prestadas ou a falsidade de documentos, ainda que
verificadas apds a homologacdo dos resultados, implicard na eliminacdo sumadria do(a)
candidato(a), ficando nulos a inscri¢cdo e todos os atos dela decorrentes.

11.5. Serd excluido do processo seletivo o(a) candidato(a) que ndo atender, a qualquer
tempo, as orientacGes descritas no presente edital.

11.6. Este edital podera sofrer retificagdes sem prévia comunicacdo aos(as) candidatos(as).
Portanto, é de responsabilidade exclusiva de cada candidato(a) acompanhar todas as
publicacbes de atos e comunicados no seguinte endereco eletronico:
https://portais.univasf.edu.br/srca/home, no menu Sele¢do de Estagio. E fundamental o
acompanhamento especial dos comunicados referentes a divulgacdo de resultados. O(A)
candidato(a) ndo podera, em qualquer hipdtese, alegar desconhecimento das
informacodes publicadas.

11.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Administrativa e de Registro
Académico (DARA) da SRCA/Univasf.

11.8. A aceitacdo das normas deste Edital é automatica, e se efetiva por meio do
preenchimento do formuldrio de inscricdo pelo(a) candidato(a).

Petrolina-PE, 15 de setembro de 2025.

LUCIMARY ARAUJO CAMPOS
Secretdria de Registro e Controle Académico
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