
      

 

  

             Versão: julho/2025 
📌 Elaboração: Diretoria de Administração e Registro e Acadêmico – DARA/SRCA 

 

Guia Operacional para os SICs 
Atendimento de serviços acadêmicos da Graduação e 
Pós-Graduação 



 
1 

 

 

PROCEDIMENTOS PARA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS REFRENTES AO ENSINO DE GRADUAÇÃO E PÓS-GRADUAÇÃO 

SERVIÇOS QUE NECESSITAM DE ABERTURA DE PROCESSO ACADÊMICO 

SERVIÇO ASSUNTO SIPAC PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CADASTRO DO 
PROCESSO NO SIPAC 

FLUXO DA 
TRAMITAÇÃO 

PRAZO DE 
ATENDIMENTO 

Aceleraça o do curso por extraordina rio 
aproveitamento de estudos - 
GRADUAÇÃO 

 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2018 da 
Ca mara de Ensino 

125.43 - ACELERAÇA O DO CURSO POR 
EXTRAORDINA RIO APROVEITAMENTO DE 
ESTUDOS 

 

 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido, assinado e com justificativa 
circunstanciada sobre a solicitaça o. Tipo: Requerimento. Natureza: 
Ostensivo.  

2-Histo rico Escolar. Tipo: Histórico Escolar. Natureza: restrito. O SIC deve 
emitir e inserir o documento no processo. 

3-Comprovante(s)3 de participaça o em atividades extracurriculares de 
ensino ou pesquisa ou extensa o. Tipo: Documentos comprobatórios. 
Natureza: Ostensivo.  

4-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Procedimentos para validação da assinatura do(s) COMPROVANTE(S)3 

Comprovante(s)3 com assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a 
autenticidade da assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 

Comprovante(s)3 com assinatura eletrônica (simples), semelhante as 
assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o 
expressos no pro prio documento. 

Comprovante(s)3 com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o 
documento esta  assinado e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  
necessa rio solicitar ao interessado a versa o va lida. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Se houver mais de um Comprovante3, o SIC pode realizar a 
juntada/mesclagem dos arquivos (Comprovantes3) em formato PDF u nico, 
utilizando a ferramenta institucional disponí vel em: 
https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada deve ocorrer somente apo s a validaça o 
das assinaturas. 
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Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima.  

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 
 
 
 

Acompanhamento Especial-
GRADUAÇÃO  

 

Base Legal Graduação: Resoluça o nº 
08/2015-Conuni, art. 106-107 

 

 

125.51 - REGIME ESPECIAL 
(ACOMPANHAMENTO PARA GESTANTE) DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O;  

ou 

125.52 - REGIME ESPECIAL 
(ACOMPANHAMENTO PARA PORTADOR DE 
AFECÇO ES, INFECÇO ES E TRAUMATISMOS) DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O 

 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Certida o de nascimento do filho ou Laudo/Atestado me dico. Tipo: 
Documentos Comprobatórios. Natureza: restrito. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico, conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. Documentos pessoais podem ser juntados em formato PDF u nico 
e cadastrados no tipo: Documentos Pessoais. Para juntar/mesclar, dividir ou 
converter arquivos em PDF, utilize a ferramenta institucional disponí vel em: 
https://pdf.univasf.edu.br/ 
Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 
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3 dias u teis 

Acompanhamento Especial - PÓS-
GRADUAÇÃO  

Base Legal Pós-Graduação: Lei 
nº14.952/2024 

134.5 - REGIME DE EXERCI CIO DOMICILIAR DOS 
ALUNOS DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O 
STRICTO SENSU 

144.5 - REGIME DE EXERCI CIO DOMICILIAR DOS 
ALUNOS DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O LATO 
SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Certida o de nascimento do filho ou Laudo/Atestado me dico. Tipo: 
Documentos Comprobatórios. Natureza: restrito. 

3- Parecer de concorda ncia do orientador³. Tipo: Parecer.  Natureza: 
Ostensivo. 

4-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Procedimentos para validação da assinatura do PARECER³ 

Parecer³ com assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) realizadas 
via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a 
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autenticidade da assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 

Parecer³ com assinatura eletrônica (simples), semelhante as assinaturas 
geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o expressos no 
pro prio documento. 

Parecer³ com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento 
esta  assinado e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  necessa rio 
solicitar ao interessado a versa o va lida. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico, conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. Documentos pessoais podem ser juntados em formato PDF u nico 
e cadastrados no tipo: Documentos Pessoais. Para juntar/mesclar, dividir ou 
converter arquivos em PDF, utilize a ferramenta institucional disponí vel em: 
https://pdf.univasf.edu.br/ 
Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 
 
 
 
 

Agendamento ou adiamento para 
exame de qualificaça o Stricto Sensu – 
PÓS-GRADUAÇÃO 

 

Agendamento ou adiamento para 
defesa do trabalho de conclusa o Lato e 
Stricto Sensu. PÓS-GRADUAÇÃO 

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E 
INFORMAÇO ES DIVERSAS 

 

 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza: 
Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima.  

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 
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3 dias u teis 

Aproveitamento de estudos do ví nculo 
anterior – GRADUAÇÃO 

 

Base Legal: Resoluça o nº02/2023 da 
Ca mara de Ensino 

125.23 - APROVEITAMENTO ACADE MICO DE 
ESTUDOS DO VI NCULO ANTERIOR DOS CURSOS 
DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Procedimentos para validação da assinatura 
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Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional, bem como pela não efetivação de seu novo vínculo no 
momento da solicitação. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima.  

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Aproveitamento de cre ditos/dispensa 
de disciplina – PÓS-GRADUAÇÃO 
 

Base Legal: Resoluça o Conuni 
nº01/2019; Regimento interno do 
curso 

134.23 - ISENÇA O DE DISCIPLINAS. DISPENSA 
DE DISCIPLINAS. APROVEITAMENTO DE 
ESTUDOS NOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O 
STRICTO SENSU 

144.23 - ISENÇA O DE DISCIPLINAS. DISPENSA 
DE DISCIPLINAS. APROVEITAMENTO DE 
ESTUDOS NOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O 
LATO SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Histo rico escolar2. Tipo: Histórico Escolar. Natureza: restrito.  Se 
referente a ví nculo anterior na UNIVASF, o SIC deve emitir e inserir o 
documento no processo. 

3-Programa de disciplina3. Tipo: Programa de Disciplina. Natureza: 
Ostensivo. 

4-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Procedimentos para validação da assinatura dos documentos: 

Histórico escolar de outra IES² e Programa de disciplina³ com assinatura 
eletrônica (avançada ou qualificada) realizadas via Gov.Br ou com uso de 
certificado digital: O SIC deve verificar a autenticidade da assinatura 
eletro nica por meio da plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/ 
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Histórico escolar de outra IES² e Programa de disciplina³ com assinatura 
eletrônica (simples), semelhante as assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC 
deve seguir os crite rios de validaça o expressos no pro prio documento. 

Histórico escolar de outra IES² e Programa de disciplina³ com assinatura 
(manuscrita): O SIC deve verificar se o documento esta  assinado e 
carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  necessa rio solicitar ao 
interessado a versa o va lida. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. Os Histo ricos ou Programas de disciplinas podem ser juntados pelo SIC 
para facilitar a inserça o no processo eletro nico, no entanto, a juntada deve 
ocorrer somente por tipo e apo s a validação das assinaturas. Para 
juntar/mesclar, dividir ou converter arquivos em PDF, utilize a ferramenta 
institucional disponí vel em: https://pdf.univasf.edu.br/ 
Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Atualizaça o cadastral: alteraça o e 
atualizaça o de dados pessoais - 
GRADUAÇÃO 

125.43 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (ATUALIZAÇA O CADASTRAL) DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O 

 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Documento que comprova a necessidade de alteraça o do cadastro. Tipo: 
Documentos Pessoais ou Documentos comprobatórios. Natureza: 
restrito. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.   

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
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Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 
 
Obs2. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima.  

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Atualizaça o cadastral: alteraça o e 
atualizaça o de dados pessoais – PÓS-
GRADUAÇÃO 

134.43 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DOSSIE  DOS ALUNOS) DOS CURSOS DE 
PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU. 

134.43 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DOSSIE  DOS ALUNOS) DOS CURSOS DE 
PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU. 

 

 

1-Requerimento Geral de Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Documento que comprova a necessidade de alteraça o do cadastro. Tipo: 
Documentos Pessoais ou Documentos comprobatórios. Natureza: 
restrito. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.   

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 
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Obs2. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima.  

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Averbaça o de Atividades 
Complementares Stricto Sensu – PÓS-
GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

 

134.23 - ISENÇA O DE DISCIPLINAS. DISPENSA 
DE DISCIPLINAS. APROVEITAMENTO DE 
ESTUDOS NOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O 
STRICTO SENSU 

1-Requerimento Geral de Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2- Barema e documentos comprobato rios da realizaça o das atividades 
complementares, quando exigido pelo Colegiado. Tipo: Barema. Natureza: 
Ostensivo. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Excepcionalmente, para os documentos mencionados no item 2, o(a) 
interessado(a) podera  realizar a juntada, conforme norma especí fica do 
curso. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 
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3 dias u teis 

Averbaça o de Atividades 
Complementares nos cursos de 
Graduaça o - GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 02/2018 e 
01/2019 Ca mara de Ensino 

Normas internas dos cursos 

 

 

125.23 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2- Barema e documentos comprobato rios da realizaça o das atividades 
complementares. Tipo: Barema. Natureza: Ostensivo. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

OU 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 
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Obs1. Verificar o prazo correspondente no calenda rio acade mico. Em caso de 
solicitaça o fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitação (Fora 
do Prazo). 

Obs2. Excepcionalmente, para os documentos mencionados no item 2, o(a) 
interessado(a) podera  realizar a juntada, conforme norma especí fica do 
curso. 

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Ca lculo do Coeficiente de Rendimento 
Lato e Stricto Sensu – PÓS-
GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

 

 

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E 
INFORMAÇO ES DIVERSAS 

 

 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima.  

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

3 dias u teis 

Certificados de projetos de pesquisa– 
PÓS-GRADUAÇÃO 

Certificado de classificaça o no processo 
seletivo - PÓS-GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso; 
Orientaço es PRPPGI 

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E 
INFORMAÇO ES DIVERSAS 

 

 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme o 
seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos itens 
acima.  

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

 

SIC > 

DIRETORIA DE 
PESQUISA/PRPPGI 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 

Colaça o de Grau extempora nea – 
Antecipada - GRADUAÇÃO 

 

124 - COLAÇA O DE GRAU EXTEMPORA NEA DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Documento de identificaça o oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais 
Natureza: restrito. 
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Base Legal: Resoluça o Conuni 
nº18/2017 

 

3-Comprovante³ de atendimento a s condiço es exigidas para antecipaça o da 
Colaça o de Grau. Tipo: Cumprimento de exigências. Natureza: Ostensivo. 

4-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Procedimentos para validação da assinatura do COMPROVANTE³ 

Comprovante³ com assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a 
autenticidade da assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 

Comprovante³ com assinatura eletrônica (simples), semelhante as 
assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o 
expressos no pro prio documento. 

Comprovante³ com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o 
documento esta  assinado e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  
necessa rio solicitar ao interessado a versa o va lida. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Se houver mais de um Comprovante3, o SIC pode realizar a 
juntada/mesclagem dos arquivos (Comprovantes3) em formato PDF u nico, 
utilizando a ferramenta institucional disponí vel em: 
https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada deve ocorrer somente apo s a validaça o 
das assinaturas. 

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

SIC > 

SRCA 

 

3 dias u teis 

Colaça o de Grau em Gabinete: para os 
discentes que na o participam das 
solenidades regulares – GRADUAÇÃO 
 

Base Legal: Resoluça o Conuni 
nº18/2017, art. 2º.  

124 - COLAÇA O DE GRAU EXTEMPORA NEA DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Documento de identificaça o oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais 
Natureza: restrito. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

OU 

 

 

 

SIC > 

SRCA 

 

 

 

5 dias u teis 

https://verificador.staging.iti.br/
https://pdf.univasf.edu.br/
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3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Verificar o prazo correspondente no calenda rio acade mico. Em caso de 
solicitaça o fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitação (Fora 
do Prazo). 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Composiça o de banca de exame de 
qualificação 

Composiça o de banca de defesa Stricto 
Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Composiça o de banca de defesa Lato 
Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

134.321 - INDICAÇA O, ACEITE E SUBSTITUIÇA O 
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR NO EXAME 
DE QUALIFICAÇÃO DOS ALUNOS NOS CURSOS 
DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

134.331 - INDICAÇA O, ACEITE E SUBSTITUIÇA O 
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR DA DEFESA 
DE DISSERTAÇA O E TESE NOS CURSOS DE PO S-
GRADUAÇA O STRICTO SENSU  

144.321 - INDICAÇA O, ACEITE E SUBSTITUIÇA O 
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR DE 
TRABALHO DE CONCLUSA O OU FINAL DE CURSO 
DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima.  

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

3 dias u teis 

Cancelamento de ví nculo - Stricto 
Sensu – PÓS-GRADUAÇÃO 

 

Cancelamento de ví nculo - Lato Sensu 
– PÓS-GRADUAÇÃO 

 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

134.25 - DESLIGAMENTO DOS ALUNOS NOS 
CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

144.25 - DESLIGAMENTO DOS ALUNOS NOS 
CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Formula rio de cancelamento de ví nculo da Pós-Graduação devidamente 
preenchido e assinado. Tipo: Solicitação de cancelamento de vínculo. 
Natureza: Ostensivo. 

2-Documento de identificaça o oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais 
Natureza: Restrito.  
 
3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Procedimentos para validação da assinatura 

Formulário com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-mail 
institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Formulário com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O SIC 
deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

 

5 dias u teis 

https://verificador.staging.iti.br/
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eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Formulário com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O SIC 
deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação do formulário enviado por e-mail pessoal justifica-se 
pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Obs2. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Cancelamento de ví nculo - 
GRADUAÇÃO 

Base Legal: Lei nº12.089/2009 

Base Legal: Resoluça o nº 07/2019-
Conuni, art. 2º  

125.251 - CANCELAMENTO VOLUNTA RIO DE 
VI NCULO DOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Formula rio de cancelamento de ví nculo devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Solicitação de cancelamento de vínculo. Natureza: 
Ostensivo. 

2-Documento de identificaça o oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais 
Natureza: Restrito.  
 
3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Procedimentos para validação da assinatura 

Formulário com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-mail 
institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Formulário com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O SIC 
deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Formulário com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O SIC 
deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

 

 

 

 

 

 

SIC > 

SRCA 

 

 

 

 

 

 

5 dias u teis 

https://verificador.staging.iti.br/
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Obs1. A aceitação do formulário enviado por e-mail pessoal justifica-se 
pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Obs2. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Certificado de Monitoria, Tutoria, PET e 
BIA - GRADUAÇÃO 

995 – ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DECLARAÇO ES E SOLICITAÇA O DE 
DOCUMENTOS) 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

 

 

 

 

 

SIC > 

PROEN 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 dias u teis 

Declaraça o de integralizaça o curricular 
- GRADUAÇÃO 

125.41 - HISTO RICO ESCOLAR. 
INTEGRALIZAÇA O CURRICULAR DOS ALUNOS 
DOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento. Natureza: Ostensivo.  

 

 

 

 

https://verificador.staging.iti.br/
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2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

SIC > 

SRCA 

 

2 dias u teis 

Declaraça o de tramitaça o de Diploma - 
GRADUAÇÃO 

125.421 - DECLARAÇA O DE TRAMITE DE 
DIPLOMA DOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

 

 

 

 

SIC > 

SRCA 

 

 

 

 

 

 

2 dias u teis 

Declaraça o de presença em atividade 
acade mica – GRADUAÇÃO 

 

995 – ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DECLARAÇO ES E SOLICITAÇA O DE 
DOCUMENTOS) 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento. Natureza: Ostensivo.  

 

 

 

 

 

 

https://verificador.staging.iti.br/
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Declaraça o de prova vel formando, 
outras declaraço es solicitadas – 
GRADUAÇÃO 

 

 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

 

2 dias u teis 

Declaraça o de presença em atividade 
acade mica/evento/projeto Lato e 
Stricto Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E 
INFORMAÇO ES DIVERSAS 

 

 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado, informando qual atividade/evento/projeto que participou e 
qual setor ofereceu. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

 

SIC > 

O RGA O  

OFERTANTE  

 

 

 

 

3 dias u teis 

Declaraça o de hora rio Lato e Stricto 
Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

 

Declaraça o para alunos especiais Lato e 
Stricto Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

 

Documentos para solicitar diploma 
Lato e Stricto Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E 
INFORMAÇO ES DIVERSAS 

 

 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado.  Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

3 dias u teis 

Declaraça o de integralizaça o curricular 
Stricto Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Declaraça o de integralizaça o curricular 
Lato Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

 

134.41 - HISTO RICO ESCOLAR. 
INTEGRALIZAÇA O CURRICULAR DOS ALUNOS 
DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO 
SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado com a informação das disciplinas e o nome do docente. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

2 dias u teis 
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Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

144.41 - HISTO RICO ESCOLAR. 
INTEGRALIZAÇA O CURRICULAR DOS ALUNOS 
DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Declaraça o de Conclusa o de Curso Lato 
e Stricto Sensu – PÓS-GRADUAÇÃO 

 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E 
INFORMAÇO ES DIVERSAS 

 

 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2- Documento de identificaça o oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais 
Natureza: restrito. 

3- Comprovante de depo sito3 da versa o final na biblioteca. Tipo: 
Comprovante. Natureza: ostensivo. 

4-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Comprovante de depósito3 com assinatura eletrônica (avançada ou 
qualificada) realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC 
deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/ 

Comprovante de depósito3 com assinatura eletrônica (simples), 
semelhante as assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios 
de validaça o expressos no pro prio documento. 

 

 

 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 

https://verificador.staging.iti.br/
https://verificador.staging.iti.br/
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Comprovante de depósito3 com assinatura (manuscrita): O SIC deve 
verificar se o documento esta  assinado e carimbado pelo emissor. Caso 
contra rio, sera  necessa rio solicitar ao interessado a versa o va lida. 

Obs2.Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Declaraça o de tramitaça o de Diploma 
dos Cursos Lato e Stricto Sensu – PÓS-
GRADUAÇÃO 

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E 
INFORMAÇO ES DIVERSAS 

 

 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado e informando quais disciplinas e o nome do docente. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

 

 

 

 

 

SIC > 

PRPPGI 

 

 

 

 

 

 

 

2 dias u teis 

Dia rio de Classe – GRADUAÇÃO 125.33 - ENVIO DO DIA RIO DE CLASSE DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O 

1- Documento SIPAC enviado pelo docente interessado na abertura do 
processo para conversa o do dia rio fí sico para o meio digital.  

  

https://verificador.staging.iti.br/
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Base Legal: Resoluça o Conuni 
nº07/2016 

Procedimento Operacional Padra o 
aprovado pela PROEN em 11/01/2023. 

Ao receber o documento o SIC deve AUTUAR o processo e devolver ao 
interessado. 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

2 dias u teis 

Dispensa de Disciplina – GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº02/2023 da 
Ca mara de Ensino 

125.23 - DISPENSA DE DISCIPLINAS DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento para solicitaça o de dispensa de disciplina (Anexo 1 da 
Resoluça o nº02/2023) devidamente preenchido e assinado. Tipo: Tipo: 
Requerimento. Natureza: Ostensivo. 

2-Histo rico escolar². Tipo: Histórico Escolar. Natureza: restrito. Se 
referente a ví nculo anterior na UNIVASF, o SIC deve emitir e inserir o 
documento no processo. 

3-Programa de disciplina³. Tipo: Programa de Disciplina. Natureza: 
Ostensivo. 

4-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

OU 

4-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Procedimentos para validação da assinatura dos documentos: 

Histórico escolar² e Programa de disciplina³ com assinatura eletrônica 
(avançada ou qualificada) realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado 
digital: O SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio 
da plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/ 

Histórico escolar² e Programa de disciplina³ com assinatura eletrônica 
(simples), semelhante as assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir 
os crite rios de validaça o expressos no pro prio documento. 

Histórico escolar² e Programa de disciplina³ com assinatura 
(manuscrita): O SIC deve verificar se o documento esta  assinado e 
carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  necessa rio solicitar ao 
interessado a versa o va lida. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 dias u teis 

https://portais.univasf.edu.br/srca/arquivos/requerimento_para_solicitao_de_dispensa_de_disciplina.docx
https://verificador.staging.iti.br/
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Obs3. Os Histo ricos ou Programas de disciplinas podem ser juntados pelo SIC 
para facilitar a inserça o no processo eletro nico, no entanto, a juntada deve 
ocorrer somente por tipo e apo s a validação das assinaturas. Para 
juntar/mesclar, dividir ou converter arquivos em PDF, utilize a ferramenta 
institucional disponí vel em: https://pdf.univasf.edu.br/ 
Obs4. Verificar o prazo correspondente no calenda rio acade mico. Em caso de 
solicitaça o fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitação (Fora 
do Prazo). 

Obs5. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados 
no cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Dispensa de carga hora ria Eletiva ou 
Optativa - GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 02/2018 - 
Ca mara de Ensino 

Normas internas dos Colegiados dos 
cursos. 

125.23 – DISPENSA DE CARGA HORA RIA 
ELETIVA E/OU OPTATIVA 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2- Barema (quando exigido) e documentos comprobato rios da realizaça o das 
atividades extracurriculares. Tipo: Documentos comprobatórios. Natureza: 
Ostensivo. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

OU 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Excepcionalmente, para os documentos mencionados no item 2, o(a) 
interessado(a) podera  realizar a juntada, conforme norma especí fica do 
curso. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3.Verificar o prazo correspondente no calenda rio acade mico. Em caso de 
solicitaça o fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitação (Fora 
do Prazo). 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

 

 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 

Documentos para Transfere ncia para 
outra IES - GRADUAÇÃO 

Base Legal: Lei nº9.394/96 

125.131 - TRANSFERE NCIA VOLUNTA RIA OU 
FACULTATIVA DOS ALUNOS DOS CURSOS DE 
GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

 

 

 

 

 

 

https://pdf.univasf.edu.br/
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2- Declaraça o de vaga² emitida pela IES de destino, contendo a identificaça o 
do cargo do responsa vel pela emissa o. Tipo: Declaração de vaga. Natureza: 
Ostensivo. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Procedimentos para validação da assinatura da DECLARAÇÃO² 

Declaração de vaga² com assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a 
autenticidade da assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 

Declaração de vaga² com assinatura eletrônica (simples), semelhante as 
assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o 
expressos no pro prio documento. 

Declaração de vaga² com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se 
o documento esta  assinado e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  
necessa rio solicitar ao interessado a versa o va lida. 

Obs1.Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

 

 

SIC > 

SRCA 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 

Matrí cula com expansa o de carga 
hora ria - GRADUAÇÃO 

 

125.22 - MATRI CULA COM EXPANSA O DE CARGA 
HORA RIA DOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado e com a 
justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

OU 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

3 dias u teis 

https://verificador.staging.iti.br/
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Obs1.Verificar o prazo correspondente no calenda rio acade mico. Em caso de 
solicitaça o fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitação (Fora 
do Prazo). 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Matrí cula e modificaça o de matrí cula 
extempora nea - GRADUAÇÃO 

Cancelamento extempora neo de 
disciplina - GRADUAÇÃO 

125.22 - INSCRIÇA O EM DISCIPLINAS. 
MATRI CULA SEMESTRAL EM DISCIPLINA DOS 
ALUNOS NOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

125.22 - CANCELAMENTO DE MATRI CULA EM 
DISCIPLINA DOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado e com a 
justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

3 dias u teis 

Matrí cula e modificaça o extempora nea; 
Matrí cula ví nculo e cancelamento de 
disciplina extempora nea - Stricto 
Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Matrí cula e modificaça o extempora nea; 
Matrí cula ví nculo e cancelamento de 
disciplina extempora nea – Lato Sensu - 
PÓS-GRADUAÇÃO 

134.21 - MATRI CULA. REGISTRO NOS CURSOS 
DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

 

144.21 - MATRI CULA. REGISTRO NOS CURSOS 
DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza: 
Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

3 dias u teis 

Matrí cula com alteraça o de pre -
requisito - GRADUAÇÃO 

Base legal: Resoluça o nº 02/2013 e 
04/2013 - Ca mara de Ensino 

125.22 - MATRI CULA COM ALTERAÇA O DE PRE -
REQUISITO DOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Formula rio de justificativa para alteraça o de pre -requisito (anexo da 
resoluça o nº02/2013).  Tipo: Justificativa. Natureza: Ostensivo. 

3-Histo rico Escolar. Tipo: Histórico Escolar.  Natureza: restrito. O SIC deve 
emitir e inserir o documento no processo. 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

3 dias u teis 
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4-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

OU 

4-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1.Verificar o prazo correspondente no calenda rio acade mico. Em caso de 
solicitaça o fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitação (Fora 
do Prazo). 

Obs2.Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel 

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Matrí cula em Disciplinas Isoladas para 
discentes de outras IES (aluno especial) 
- GRADUAÇÃO 

Base legal: Resoluça o nº 08/2015-
Conuni, art. 69 

125.19 - MATRI CULA EM DISCIPLINAS ISOLADAS 
PARA ALUNOS ORIUNDOS DE OUTRAS IES 
(OUTRAS FORMAS DE INGRESSO) DOS CURSOS 
DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral¹ devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Histo rico escolar². Natureza: restrito. 

3-Declaraça o de ví nculo³. Tipo: Declaração. Natureza: restrito. 

4-Documento de identificaça o oficial com foto. Documentos Pessoais 
Natureza: restrito. 

5-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

OU 

5-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Procedimentos para validação da assinatura dos documentos: 

Requerimento¹, Histórico escolar² e Declaração de vínculo³ com 
assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) realizadas via Gov.Br ou 
com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a autenticidade da 

 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 
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assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 

Requerimento¹, Histórico escolar² e Declaração de vínculo³ com 
assinatura eletrônica (simples), semelhante as assinaturas geradas pelo 
SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o expressos no pro prio 
documento. 

Requerimento¹, Histórico escolar² e Declaração de vínculo³ com 
assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento esta  assinado 
e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  necessa rio solicitar ao 
interessado a versa o va lida. 

Obs1.Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3.Verificar o prazo correspondente no calenda rio acade mico. Em caso de 
solicitaça o fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitação (Fora 
do Prazo). 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado". 

Matrí cula em Disciplinas Isoladas para 
discentes de outras IES (aluno especial) 
Stricto Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

 

Matrí cula em Disciplinas Isoladas para 
discentes de outras IES (aluno especial) 
Lato Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

 

 

134.19 - INGRESSO DE ALUNO ESPECIAL 
(OUTRAS FORMAS DE INGRESSO) NOS CURSOS 
DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

 

144.19 - INGRESSO DE ALUNO ESPECIAL 
(OUTRAS FORMAS DE INGRESSO) NOS CURSOS 
DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Requerimento Geral¹ de Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Histo rico escolar². Natureza: restrito. 

3-Declaraça o de ví nculo³. Tipo: Declaração. Natureza: restrito. 

4-Documento de identificaça o oficial com foto. Documentos Pessoais 
Natureza: restrito. 

5-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Procedimentos para validação da assinatura dos documentos: 

Requerimento¹, Histórico escolar² e Declaração de vínculo³ com 
assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) realizadas via Gov.Br ou 
com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a autenticidade da 
assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 

Requerimento¹, Histórico escolar² e Declaração de vínculo³ com 
assinatura eletrônica (simples), semelhante as assinaturas geradas pelo 

 

 

 

 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 

https://verificador.staging.iti.br/
https://verificador.staging.iti.br/
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SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o expressos no pro prio 
documento. 

Requerimento¹, Histórico escolar² e Declaração de vínculo³ com 
assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento esta  assinado 
e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  necessa rio solicitar ao 
interessado a versa o va lida. 

Obs1.Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

Perfil curricular do curso- 
GRADUAÇÃO 

995 – ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DECLARAÇO ES E SOLICITAÇA O DE 
DOCUMENTOS) 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento. Natureza: Ostensivo.  

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional ou 
pessoal. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

SIC > 

SRCA 

 

 

 

2 dias u teis 

Perfil curricular do curso- PÓS-
GRADUAÇÃO 

995 – ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DECLARAÇO ES E SOLICITAÇA O DE 
DOCUMENTOS) 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento. Natureza: Ostensivo.  

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional ou 
pessoal. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

SIC > 

SRCA 

 

 

 

2 dias u teis 
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Programa de Disciplina - GRADUAÇÃO 995 – ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DECLARAÇO ES E SOLICITAÇA O DE 
DOCUMENTOS) 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento. Natureza: Ostensivo.  

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional ou 
pessoal. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

2 dias u teis 

Programa de disciplina - Lato Sensu e 
Stricto Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

  

995 – ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DECLARAÇO ES E SOLICITAÇA O DE 
DOCUMENTOS) 

1-Requerimento Geral Pós-Graduação devidamente preenchido e assinado. 
Tipo: Requerimento. Natureza: Ostensivo.  

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional ou 
pessoal. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

2 dias u teis 

Prorrogaça o de prazo para exame de 
qualificação Stricto Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

134.323 - PRORROGAÇA O DE PRAZO PARA O 
EXAME DE QUALIFICAÇA O DOS ALUNOS DOS 
CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento. Natureza: 
Ostensivo. 

2- Parecer de concorda ncia do Orientador². Tipo: Parecer.  Natureza: 
Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional 

Procedimentos para validação da assinatura do PARCER² 

Parecer² com assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) realizadas 
via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a 
autenticidade da assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 
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COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 dias u teis 

https://verificador.staging.iti.br/


 
25 

 

Parecer² com assinatura eletrônica (simples), semelhante as assinaturas 
geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o expressos no 
pro prio documento. 

Parecer² com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento 
esta  assinado e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  necessa rio 
solicitar ao interessado a versa o va lida. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

Prorrogaça o de prazo para conclusa o 
de curso Stricto Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

Prorrogaça o de prazo para conclusa o 
de curso Lato Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

134.333 - PRORROGAÇA O DE PRAZO PARA A 
DEFESA DE DISSERTAÇA O E TESE DOS CURSOS 
DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

 

144.323 - PRORROGAÇA O DE PRAZO PARA 
ENTREGA E APRESENTAÇA O DE TRABALHO DE 
CONCLUSA O OU FINAL DE CURSO DE PO S-
GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado e com a justificativa do pedido Tipo: Requerimento. Natureza: 
Ostensivo. 

2. Parecer de concorda ncia do Orientador². Tipo: Parecer.  Natureza: 
Ostensivo  

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional 

Procedimentos para validação da assinatura do PARCER² 

Parecer² com assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) realizadas 
via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a 
autenticidade da assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 

Parecer² com assinatura eletrônica (simples), semelhante as assinaturas 
geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o expressos no 
pro prio documento. 

Parecer² com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento 
esta  assinado e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  necessa rio 
solicitar ao interessado a versa o va lida. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 
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2 dias u teis 
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Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

Proficie ncia em lí ngua estrangeira 
Stricto Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

995 – ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DECLARAÇO ES E SOLICITAÇA O DE 
DOCUMENTOS) 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento. Natureza: Ostensivo.  

2- Documentos comprobato rios. Tipo: conforme doc. apresentado.  
Natureza: Ostensivo. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

2 dias u teis 

Reintegraça o por ause ncia de matrí cula 
por um perí odo letivo - GRADUAÇÃO 

Base legal: Resoluça o nº 08/2015-
Conuni, art. 63 

 

Quando se trata de REINTEGRAÇÃO? 

Quando a situação de 
"DESVINCULADO" se refere ao 
semestre vigente. Exemplo: um aluno 
desvinculado em 20XX.1 tem direito de 
solicitar reintegraça o para 20XX.2. 

Quando a situação de 
"DESVINCULADO" se refere 
a semestres anteriores ao vigente 
(ausência de matrícula por dois 
semestres ou mais), o discente estara  
enquadrado em crite rio de 
desligamento, assim deve-se verificar 
no SIPAC se há Processo de 
Desligamento em andamento. Na o 
havendo o processo, cadastrar o 
processo de REINTEGRAÇA O e 

125.22 - REINTEGRAÇA O AO CURSO NO MESMO 
VI NCULO DOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Histo rico Escolar. Tipo: Histórico Escolar. Natureza: restrito. O SIC deve 
emitir e inserir o documento no processo. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

OU 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Verificar o prazo correspondente no calenda rio acade mico. Em caso de 
solicitaça o fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitação (Fora 
do Prazo). 

Obs2.Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme o 
seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos itens 
acima. 

 

 

 

 

 

 

SIC > 

SRCA 

 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 
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encaminhar a  SRCA para demais 
provide ncias. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

Segunda chamada de avaliaça o - 
GRADUAÇÃO 
 

Base legal: Resoluça o nº 08/2015-
Conuni, art. 101 

125.31 - 2ª CHAMADA DE AVALIAÇA O, VISTA E 
REVISA O DE PROVA DOS CURSOS DE 
GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado, especificando o 
professor responsa vel pela disciplina. Tipo: Requerimento Natureza: 
Ostensivo. 

2-Documento comprobato rio da ause ncia, se houver. Tipo: Documentos 
comprobatórios. Natureza: Ostensivo/Restrito. Depende do teor do 
documento. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1.Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme o 
seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos itens 
acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

 

3 dias u teis 

Segunda chamada de avaliaça o - Stricto 
Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Segunda chamada de avaliaça o - Lato 
Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

 

134.31 - PROVAS. EXAMES. TRABALHOS DOS 
ALUNOS DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O 
STRICTO SENSU 

144.31 - PROVAS. EXAMES. TRABALHOS DOS 
ALUNOS DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O LATO 
SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Documento comprobato rio da ause ncia, se houver. Tipo: Documentos 
comprobatórios. Natureza: Ostensivo/Restrito. Depende do teor do 
documento. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1.Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme o 
seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos itens 
acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 

Segunda via de Certificado de 
Conclusa o de Curso - GRADUAÇÃO 

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E 
INFORMAÇO ES DIVERSAS 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2- Documento de identificaça o com foto. Tipo: Documentos Pessoais. 
Natureza: Restrito. 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  
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Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Obs2. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando se aplicar. 

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

 

 

SIC > 

SRCA 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 

Solicitaça o de vaga em disciplina de 
outros cursos - GRADUAÇÃO 

125.22 - MATRI CULA OU MODIFICAÇA O DE 
MATRI CULA DOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado, especificando a 
disciplina com nome, co digo e subturma, se houver, colegiado ofertante. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

 

1 dia u til  

Solicitaça o de vaga em disciplina de 
outros cursos - Stricto Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

132.31 - OFERTA DE DISCIPLINAS DOS CURSOS 
DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

1-Requerimento Geral de Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado, especificando a disciplina com nome, co digo e subturma, se houver, 
colegiado ofertante. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 
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Solicitaça o de vaga em disciplina de 
outros cursos - Lato Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

142.31 - OFERTA DE DISCIPLINAS DOS CURSOS 
DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

1 dia u til  

Substituiça o de Orientador - Stricto 
Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Substituiça o de Orientador - Lato 
Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

 

134.331 - INDICAÇA O, ACEITE E SUBSTITUIÇA O 
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR DA DEFESA 
DE DISSERTAÇA O E TESE NOS CURSOS DE PO S-
GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

 

144.321 - INDICAÇA O, ACEITE E SUBSTITUIÇA O 
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR DE 
TRABALHO DE CONCLUSA O OU FINAL DE CURSO 
DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento. Natureza: 
Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo. 

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

2 dias u teis 

Trancamento extempora neo de perí odo 
letivo - GRADUAÇÃO 

125.241 - TRANCAMENTO DE 
DISCIPLINA.TRANCAMENTO DE MATRI CULA 
PARCIAL DOS ALUNOS NOS CURSOS DE 
GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado e com a 
justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico Fora do Prazo. Tipo: Termo 
de Tramitação de Processo Eletrônico Fora do Prazo. Escrever 
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

3 dias u teis 

Trancamento de perí odo letivo – 
Stricto Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

Trancamento de perí odo letivo – Lato 
Sensu - PÓS-GRADUAÇÃO 

 

134.242 - TRANCAMENTO TOTAL DE CURSO. 
TRANCAMENTO DE MATRI CULA TOTAL NOS 
CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

144.242 - TRANCAMENTO TOTAL DE CURSO. 
TRANCAMENTO DE MATRI CULA TOTAL NOS 
CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza: 
Ostensivo. 

2- Parecer de concorda ncia do Orientador2. Tipo: Parecer.  Natureza: 
Ostensivo. 
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Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Procedimentos para validação da assinatura do PARCER² 

Parecer² com assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) realizadas 
via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a 
autenticidade da assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 

Parecer² com assinatura eletrônica (simples), semelhante as assinaturas 
geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o expressos no 
pro prio documento. 

Parecer² com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento 
esta  assinado e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  necessa rio 
solicitar ao interessado a versa o va lida. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 

Vista, revisa o e recurso a revisa o de 
prova escrita - GRADUAÇÃO 

Base legal: Resoluça o nº 02/2022-
Ca mara de Ensino 

125.31 - 2ª CHAMADA DE AVALIAÇA O, VISTA E 
REVISA O DE PROVA DOS CURSOS DE 
GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo: 
Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

 

3 dias u teis 

Vista, revisa o e recurso a revisa o de 
prova escrita – Stricto Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

134.31 - PROVAS. EXAMES. TRABALHOS DOS 
ALUNOS DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O 
STRICTO SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

 

 

 

 

 

 

https://verificador.staging.iti.br/
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Vista, revisa o e recurso a revisa o de 
prova escrita – Stricto Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

 

144.31 - PROVAS. EXAMES. TRABALHOS DOS 
ALUNOS DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O LATO 
SENSU 

2-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme 
o seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos 
itens acima. 

Obs2. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

3 dias u teis 

Titulaça o - Stricto Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

 

Titulaça o - Lato Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

 

Base Legal: Resoluça o nº 01/2019; 
Regimento interno do curso 

134.43 - ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS DOS 
ALUNOS (DOSSIE  DOS ALUNOS) DOS CURSOS DE 
PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

 

144.43 - ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS DOS 
ALUNOS (DOSSIE S DOS ALUNOS) DOS CURSOS 
DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Requerimento Geral da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo. 

2- Documento de identificaça o oficial. Tipo: Documentos Pessoais.  
Natureza: Restrito. 
 

3- Declaraça o de Conclusa o de Curso3. Tipo: Declaração. Natureza: 
Ostensivo 
 
3-Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico. Tipo: Termo de Tramitação 
de Processo Eletrônico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: 
Ostensivo.  

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Declaração³ com assinatura eletrônica (avançada ou qualificada) 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a 
autenticidade da assinatura eletro nica por meio da plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/ 

 

 

 

 

SIC > 

COLEGIADO DO 
PROGRAMA DE 

PO S-GRADUAÇA O 

 

 

 

 

 

3 dias u teis 

https://verificador.staging.iti.br/
https://verificador.staging.iti.br/
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Declaração³ com assinatura eletrônica (simples), semelhante as 
assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os crite rios de validaça o 
expressos no pro prio documento. 

Declaração³ com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o 
documento esta  assinado e carimbado pelo emissor. Caso contra rio, sera  
necessa rio solicitar ao interessado a versa o va lida. 

Obs2. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs3.Os documentos devem ser inseridos no processo eletro nico conforme o 
seu tipo, obedecendo a  seque ncia e respeitando a natureza indicada nos itens 
acima. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

SERVIÇOS ATENDIDOS PELO SIC COM A NECESSIDADE DE CADASTRO DE DOCUMENTO NO SIPAC 

Comprovante de matrí cula – 
GRADUAÇÃO e PÓS-GRADUAÇÃO 

995 – ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DECLARAÇO ES E SOLICITAÇA O DE 
DOCUMENTOS) 

1-Cadastro do documento > Tipo: Comprovante de matrícula Natureza: 
ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

SIC > 
Interessado(a) 

 

2 dias u teis 

Declaraça o de ví nculo e outras que não 
seja necessário a tramitação para 
setores da Universidade. 

995 – ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 
ALUNOS (DECLARAÇO ES E SOLICITAÇA O DE 
DOCUMENTOS) 

1-Cadastro do documento > Tipo: Declaração. Natureza: ostensivo.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

SIC > 
Interessado(a) 

 

2 dias u teis 

Histo rico escolar – GRADUAÇÃO 

 

Histo rico escolar – Stricto Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

Histo rico escolar – Lato Sensu - PÓS-
GRADUAÇÃO 

125.41 - HISTO RICO ESCOLAR. 
INTEGRALIZAÇA O CURRICULAR DOS ALUNOS 
DOS CURSOS DE GRADUAÇA O 

134.41 - HISTO RICO ESCOLAR. 
INTEGRALIZAÇA O CURRICULAR DOS ALUNOS 
DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO 
SENSU 

144.41 - HISTO RICO ESCOLAR. 
INTEGRALIZAÇA O CURRICULAR DOS ALUNOS 
DOS CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Cadastro do documento > Tipo: Histórico escolar. Natureza: restrito.  

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

 

Obs. O Histo rico Escolar deve ser cadastrado e assinado por meio do SIPAC. 

 

SIC > 
Interessado(a) 

 

2 dias u teis 

Reana lise ou Recurso de Processo 
Acade mico – GRADUAÇÃO 
 
Reana lise ou Recurso de Processo 
Acade mico – PÓS-GRADUAÇÃO 

CÓDIGO CORRESPONDENTE AO ASSUNTO DA 
DEMANDA. 

 

1-Requerimento Geral¹ devidamente preenchido e assinado e com o nº do 
processo a ser reanalisado – GRADUAÇÃO 

OU 
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1-Requerimento Geral¹ da Pós-Graduação devidamente preenchido e 
assinado e com o nº do processo a ser reanalisado. Tipo: Requerimento 
Natureza: ostensivo. PÓS-GRADUAÇÃO 

2- Documento comprobato rio², se houver. Tipo e Natureza, conforme o 
documento apresentado. Havendo documento comprobato rio, o SIC deve 

realizar a juntada/mesclagem dos arquivos (Requerimento¹ + Documento²) 
em formato PDF u nico, utilizando a ferramenta institucional disponí vel em: 
https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada deve ocorrer somente apo s a validaça o 
das assinaturas eletro nicas, quando aplica vel. 

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. 

Obs1. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs2. Cadastrar o DOCUMENTO no SIPAC e encaminhar ao setor que dete m 
o processo, o qual sera  responsa vel por realizar a juntada aos autos. Para isso, 
e  imprescindí vel que o(a) interessado(a) informe, no Requerimento Geral, o 
nu mero do processo original. 

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

 

 

SIC> 

SETOR 

COMPETENTE 

 

 

 

2 dias u teis 

Reconsideraça o ao Processo de 
desligamento - GRADUAÇÃO 
 
Base Legal: Resoluça o nº 07/2019; 
Regimento interno do curso 
 
 
Quando se trata de 
RECONSIDERAÇÃO? Quando a 
situaça o de "DESVINCULADO" se refere 
a semestres anteriores ao vigente e há 
processo de administrativo de 
desligamento em andamento. 
 

125.251 - DESLIGAMENTO DE DISCENTE DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral¹ devidamente preenchido e assinado e com o nº do 
processo que deu origem ao Desligamento – GRADUAÇÃO. Tipo: 
Reconsideração. Natureza: ostensivo. 

2- Documento comprobato rio², se houver. Tipo e Natureza, conforme o 
documento apresentado. Havendo documento comprobato rio, o SIC deve 

realizar a juntada/mesclagem dos arquivos (Requerimento¹ + Documento²) 
em formato PDF u nico, utilizando a ferramenta institucional disponí vel em: 
https://pdf.univasf.edu.br/ . A juntada deve ocorrer somente apo s a validaça o 
das assinaturas eletro nicas, quando aplica vel. 

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  

 

 

 

 

 

SIC> 

COLEGIADO DO 
CURSO 

 

 

 

 

 

2 dias u teis 

https://pdf.univasf.edu.br/
https://pdf.univasf.edu.br/
https://verificador.staging.iti.br/
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Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Obs2. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs3. Cadastrar o DOCUMENTO no SIPAC e encaminhar ao colegiado do 
curso qual sera  responsa vel por realizar a juntada aos autos. Para isso, e  
imprescindí vel que o(a) interessado(a) informe, no Requerimento Geral, o 
nu mero do processo original. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado 

Recurso de desligamento por ATO 
ADMINISTRATIVO – GRADUAÇÃO 
 
Base Legal: Resoluça o nº 07/2019; 
Regimento interno do curso 
 
 
 
 
 

125.251 - DESLIGAMENTO DE DISCENTE DOS 
CURSOS DE GRADUAÇA O 

1-Requerimento Geral¹ devidamente preenchido e assinado e com o nº do 
processo que deu origem ao Desligamento – GRADUAÇÃO. Tipo: 
Requerimento de Recurso. Natureza: ostensivo. 

2- Documento comprobato rio², se houver. Tipo e Natureza, conforme o 
documento apresentado. Havendo documento comprobato rio, o SIC deve 

realizar a juntada/mesclagem dos arquivos (Requerimento¹ + Documento²) 
em formato PDF u nico, utilizando a ferramenta institucional disponí vel em: 
https://pdf.univasf.edu.br/ . A juntada deve ocorrer somente apo s a validaça o 
das assinaturas eletro nicas, quando aplica vel. 

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

 

 

 

 

 

SIC >  

SRCA 

 

 

 

 

 

 

2 dias u teis 

https://pdf.univasf.edu.br/
https://verificador.staging.iti.br/
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Obs2. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs3. Cadastrar o DOCUMENTO no SIPAC e encaminhar ao setor que dete m 
o processo, o qual sera  responsa vel por realizar a juntada aos autos. Para isso, 
e  imprescindí vel que o(a) interessado(a) informe, no Requerimento Geral, o 
nu mero do processo original. 

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

Recurso de desligamento por ATO 
ADMINISTRATIVO – Stricto Sensu - 
PÓS-GRADUAÇÃO 

Recurso de desligamento por ATO 
ADMINISTRATIVO – Lato Sensu - 
PÓS-GRADUAÇÃO 

 

134.25 - DESLIGAMENTO DOS ALUNOS NOS 
CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O STRICTO SENSU 

 

144.25 - DESLIGAMENTO DOS ALUNOS DOS 
CURSOS DE PO S-GRADUAÇA O LATO SENSU 

1-Requerimento Geral1 da Po s-Graduaça o devidamente preenchido e 
assinado e com o nº do processo que deu origem ao Desligamento – PÓS-
GRADUAÇÃO. Tipo: Requerimento de Recurso. Natureza: ostensivo. 

2- Documento comprobato rio², se houver. Tipo e Natureza, conforme o 
documento apresentado. Havendo documento comprobato rio, o SIC deve 

realizar a juntada/mesclagem dos arquivos (Requerimento¹ + Documento²) 
em formato PDF u nico, utilizando a ferramenta institucional disponí vel em: 
https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada deve ocorrer somente apo s a validaça o 
das assinaturas, quando aplica vel. 

Procedimentos para validação da assinatura 

Requerimento com assinatura (eletrônica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Na o sera  necessa ria a validaça o da assinatura, 
independentemente do tipo. 

Requerimento com assinatura (eletrônica) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletro nica por meio da 

plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(va lida para assinatura 
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura 
eletro nica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os 
crite rios expressos no pro prio documento.  
Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O 
SIC deve solicitar um documento de identificaça o oficial para realizar a 
verificaça o da assinatura por semelhança. 

Obs1. A aceitação de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) não possuir mais acesso ao e-mail 
institucional. 

Obs2. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) 
interessado(a), devido a  necessidade de validaça o da assinatura eletro nica, 
quando aplica vel. 

Obs3. Cadastrar o DOCUMENTO no SIPAC e encaminhar ao setor que dete m 
o processo, o qual sera  responsa vel por realizar a juntada aos autos. Para isso, 

 

 

 

 

 

 

 

 

SIC >  

PRPPGI  

 

 

 

 

 

 

 

 

2 dias u teis 

https://pdf.univasf.edu.br/
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e  imprescindí vel que o(a) interessado(a) informe, no Requerimento Geral, o 
nu mero do processo original. 

Ob4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no 
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado. 

Desbloqueio do acesso ao SIG@ Na o se aplica o uso do co digo de classificaça o Efetua no SIGA o procedimento de desbloqueio do usua rio  SIC > 
Interessado(a) 

2 dias u teis  

 

RECAPTULANDO:  
 

A partir deste guia, todas as solicitaço es que sera o apreciadas por outros setores da Universidade devem ser cadastradas e tramitadas por meio de PROCESSO ELETRÔNICO, ressalvadas as 
hipo teses de reanálises e recursos referentes a processos ja  existentes. 

No cadastro do processo, e  obrigatório: 

• Inserir o Tipo e a Natureza do documento, conforme a demanda e a legislaça o vigente; 

• Inserir o Assunto do Documento, correspondente a  solicitaça o (atentar-se ao fato de que o co digo e  diferente para Graduaça o e Po s-Graduaça o); 

• Adicionar ao processo cada documento individualmente por TIPO, apo s a verificaça o da autenticidade das assinaturas eletro nicas ou manuscritas; 

• Caso seja necessa rio juntar ou mesclar documentos de um mesmo TIPO em um u nico arquivo PDF, utilize a ferramenta institucional disponí vel em: https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada 
deve ocorrer somente após a validação das assinaturas. Na o devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) interessado(a), salvo nos casos previstos por norma 
acade mica; 

• Inserir o nome completo e o e-mail do(a) interessado(a) (pessoa que solicitou o serviço); 

• Adicionar o Termo de Encaminhamento de Processo Eletrônico ou o Termo de Encaminhamento de Processo Eletrônico Fora do Prazo como o último documento inserido 
antes do envio ao setor de destino. Para isso, siga os passos: Tipo do documento: Termo de Tramitaça o de Processo Eletro nico ou Termo de Encaminhamento de Processo Eletro nico 
Fora do Prazo → Escrever documento → Carregar modelo; 

• Tramitar o processo ao setor competente, respeitando o prazo estabelecido. 

O(a) interessado(a) deve requerer o serviço utilizando o e-mail institucional. Excepcionalmente, podera  ser aceito o e-mail pessoal, nos casos em que na o houver mais acesso ao e-mail 
institucional ou quando o ví nculo do estudante ainda na o tiver sido efetivado no momento da solicitaça o. 

Todos os requerimentos e formula rios relacionados a s demandas previstas neste Guia foram devidamente atualizados, em conformidade com a legislaça o vigente, incluindo a Lei Geral de 
Proteça o de Dados Pessoais (LGPD). Ressaltamos que os nu meros de CPF devem ser mascarados, utilizando apenas os seis dí gitos centrais, no seguinte formato: ***.000.000. **. 

Para verificaça o de conformidade das assinaturas eletro nicas (avançada e qualificada) realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital, utilizar a plataforma oficial: 
https://verificador.staging.iti.br/. No caso de assinatura eletro nica (simples), como as geradas pelo SIPAC, a validaça o deve seguir os crite rios expressos no pro prio documento. 

Orientar o(a) usua rio(a) a acessar a pa gina da Univasf e da SRCA a fim de conhecer os serviços disponí veis, bem como as normas e os procedimentos institucionais vigentes. 

 

https://pdf.univasf.edu.br/
https://verificador.staging.iti.br/
https://portais.univasf.edu.br/srca/home
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https://portais.univasf.edu.br/srca/home 

 

 

 

Solicitações Gerais 

Páginas 
específicas 

para 
serviços de 
Graduação 

e Pós-
Graduação 

https://portais.univasf.edu.br/srca/home
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https://portais.univasf.edu.br/srca/home 

REQUERIMENTOS GRADUAÇÃO 
REQUERIMENTOS PÓS-GRADUAÇÃO 

FORMULÁRIO CANCELAMENTO DE VÍNCULO DA 
PÓS-GRADUAÇÃO 

https://portais.univasf.edu.br/srca/home
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TUTORIAL PARA ASSINATURA ELETRÔNICA POR MEIO DA PLATAFORMA DO INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO (ITI) 

 

Passo a passo: 

 

1- Acesse: https://verificador.staging.iti.br/ - Essa forma de validação serve para documentos com assinatura eletrônica avançada e qualificada, a exemplo de 
GOV.BR e ICP-Brasil 
 
 

 
2- Concorde com os termos de uso 

 
 
 

https://verificador.staging.iti.br/
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3- Clique em SELECIONAR ASSINATURA> Carregue o arquivo para validaça o> Clique em VERIFICAR CONFORMIDADE. 
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4- Relatório que atesta a regularidade da assinatura 


