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PROCEDIMENTOS PARA EXECUGAO DOS SERVICOS REFRENTES AO ENSINO DE GRADUACAO E POS-GRADUACAO

SERVICOS QUE NECESSITAM DE ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO

SERVICO

ASSUNTO SIPAC

PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA CADASTRO DO
PROCESSO NO SIPAC

FLUXO DA
TRAMITACAO

PRAZO DE
ATENDIMENTO

Aceleragdo do curso por extraordinario
aproveitamento de estudos -
GRADUACAO

Base Legal: Resolucdo n? 01/2018 da
Camara de Ensino

12543 - ACELERACAO DO CURSO POR

EXTRAORDINARIO  APROVEITAMENTO
ESTUDOS

DE

1-Requerimento Geral devidamente preenchido, assinado e com justificativa
circunstanciada sobre a solicitacdo. Tipo: Requerimento. Natureza:
Ostensivo.

2-Histérico Escolar. Tipo: Historico Escolar. Natureza: restrito. O SIC deve
emitir e inserir o documento no processo.

3-Comprovante(s)? de participagio em atividades extracurriculares de
ensino ou pesquisa ou extensdo. Tipo: Documentos comprobatdrios.
Natureza: Ostensivo.

4-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitagcao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Procedimentos para validagio da assinatura do(s) COMPROVANTE(S)3

Comprovante(s)3 com assinatura eletréonica (avancada ou qualificada)
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a
autenticidade da assinatura eletronica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br/

Comprovante(s)? com assinatura eletronica (simples), semelhante as
assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validagdo
expressos no proprio documento.

Comprovante(s)® com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o
documento esta assinado e carimbado pelo emissor. Caso contrario, serad
necessario solicitar ao interessado a versao valida.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrénica,
quando aplicavel.

Obs2. Se houver mais de um Comprovante3, o SIC pode realizar a
juntada/mesclagem dos arquivos (Comprovantes3) em formato PDF tnico,
utilizando a ferramenta institucional disponivel em:
https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada deve ocorrer somente apds a validacdo
das assinaturas.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

3 dias uteis
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https://pdf.univasf.edu.br/

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Acompanhamento
GRADUACAO

Especial-

Base Legal Graduagido: Resolugido n®
08/2015-Conuni, art. 106-107

125.51 = REGIME ESPECIAL
(ACOMPANHAMENTO PARA GESTANTE) DOS
CURSOS DE GRADUAGAO;

ou

125.52 - REGIME ESPECIAL
(ACOMPANHAMENTO PARA PORTADOR DE
AFECCOES, INFECCOES E TRAUMATISMOS) DOS
CURSOS DE GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente e assinado.

Requerimento Natureza: Ostensivo.

preenchido Tipo:

2-Certiddo de nascimento do filho ou Laudo/Atestado médico. Tipo:
Documentos Comprobatérios. Natureza: restrito.

3-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramita¢ao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico, conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima. Documentos pessoais podem ser juntados em formato PDF tinico
e cadastrados no tipo: Documentos Pessoais. Para juntar/mesclar, dividir ou
converter arquivos em PDF, utilize a ferramenta institucional disponivel em:
https://pdf.univasf.edu.br/

Obs3. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado".

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

3 dias uteis

Acompanhamento Especial - POS-

GRADUACAO

Base Legal
n214.952/2024

Pés-Graduacio: Lei

134.5 - REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR DOS
ALUNOS DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO
STRICTO SENSU

144.5 - REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR DOS
ALUNOS DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO
SENSU

1-Requerimento Geral da Poés-Graduacido devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Certiddo de nascimento do filho ou Laudo/Atestado médico. Tipo:
Documentos Comprobatérios. Natureza: restrito.

3- Parecer de concordancia do orientador®. Tipo: Parecer. Natureza:

Ostensivo.

4-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitagao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Procedimentos para validacio da assinatura do PARECER?

Parecer® com assinatura eletrénica (avancada ou qualificada) realizadas
via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis



https://pdf.univasf.edu.br/

autenticidade da assinatura eletrénica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br

Parecer® com assinatura eletronica (simples), semelhante as assinaturas
geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validagdo expressos no
proprio documento.

Parecer?® com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento
estd assinado e carimbado pelo emissor. Caso contrario, serd necessario
solicitar ao interessado a versdo valida.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico, conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima. Documentos pessoais podem ser juntados em formato PDF tinico
e cadastrados no tipo: Documentos Pessoais. Para juntar/mesclar, dividir ou
converter arquivos em PDF, utilize a ferramenta institucional disponivel em:
https://pdf.univasf.edu.br/

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Agendamento ou adiamento para
exame de qualificagdo Stricto Sensu -
POS-GRADUACAO

Agendamento ou adiamento para
defesa do trabalho de conclusdo Lato e
Stricto Sensu. POS-GRADUACAO

995 - PEDIDOS,
INFORMACOES DIVERSAS

OFERECIMENTOS E

1-Requerimento Geral da Poés-Graduagiao devidamente preenchido e
assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza:
Ostensivo.

2-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramita¢ao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUAGAO

3 dias uteis

Aproveitamento de estudos do vinculo
anterior - GRADUAGCAO

Base Legal: Resolugdo n202/2023 da
Camara de Ensino

125.23 - APROVEITAMENTO ACADEMICO DE
ESTUDOS DO VINCULO ANTERIOR DOS CURSOS
DE GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado.

Requerimento Natureza: Ostensivo.

Tipo:

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitagao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacao da assinatura

SIC >
SRCA

3 dias uteis



https://verificador.staging.iti.br/
https://pdf.univasf.edu.br/

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Nao sera necessdria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletronica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https: (valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a valida¢do deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

verificador.staging.iti.br

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) ndo possuir mais acesso ao e-mail
institucional, bem como pela nido efetivacio de seu novo vinculo no
momento da solicitacio.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Aproveitamento de créditos/dispensa
de disciplina - POS-GRADUACAO

Base Legal: Resolugdo Conuni
n?01/2019; Regimento interno do
curso

134.23 - ISENCAO DE DISCIPLINAS. DISPENSA
DE DISCIPLINAS. APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS NOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO
STRICTO SENSU

144.23 - ISENCAO DE DISCIPLINAS. DISPENSA
DE  DISCIPLINAS. APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS NOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO
LATO SENSU

1-Requerimento Geral da Poés-Graduaciao devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Histérico escolar?. Tipo: Historico Escolar. Natureza: restrito. Se
referente a vinculo anterior na UNIVASF, o SIC deve emitir e inserir o
documento no processo.

3-Programa de disciplina®. Tipo: Programa de Disciplina. Natureza:
Ostensivo.

4-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitagcao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Procedimentos para validacao da assinatura dos documentos:

Historico escolar de outra IES? e Programa de disciplina® com assinatura
eletronica (avancada ou qualificada) realizadas via Gov.Br ou com uso de
certificado digital: O SIC deve verificar a autenticidade da assinatura
eletronica por meio da plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUAGAO

5 dias uteis
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Historico escolar de outra IES? e Programa de disciplina® com assinatura
eletronica (simples), semelhante as assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC
deve seguir os critérios de validacdo expressos no préprio documento.

Historico escolar de outra IES? e Programa de disciplina® com assinatura
(manuscrita): O SIC deve verificar se o documento estd assinado e
carimbado pelo emissor. Caso contrdrio, serd necessario solicitar ao
interessado a versdo valida.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. Os Histdricos ou Programas de disciplinas podem ser juntados pelo SIC
para facilitar a insercdo no processo eletrénico, no entanto, a juntada deve
ocorrer somente por tipo e apés a validagao das assinaturas. Para
juntar/mesclar, dividir ou converter arquivos em PDF, utilize a ferramenta
institucional disponivel em: https://pdf.univasf.edu.br/

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Atualizagao
atualizacdo
GRADUACAO

cadastral:

de

dados

alteracdo
pessoais

e

125.43 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (ATUALIZAGAO CADASTRAL) DOS
CURSOS DE GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Documento que comprova a necessidade de alteragdo do cadastro. Tipo:
Documentos Pessoais ou Documentos comprobatorios. Natureza:
restrito.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletrdnico. Tipo: Termo de Tramitacao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacao da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Nao sera necessaria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletroénica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validagdo deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

SIC >
SRCA

2 dias uteis
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Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificacdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) ndo possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Obs2. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Atualizagdo cadastral: alteracdo e
atualizacio de dados pessoais - POS-
GRADUACAO

134.43 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (DOSSIE DOS ALUNOS) DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO STRICTO SENSU.

134.43 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (DOSSIE DOS ALUNOS) DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU.

1-Requerimento Geral de Poés-Graduaciao devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Documento que comprova a necessidade de alteracdo do cadastro. Tipo:
Documentos Pessoais ou Documentos comprobatérios. Natureza:
restrito.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacio da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Ndo sera necessaria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletroénica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletrénica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a valida¢do deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) nao possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

SIC >
SRCA

2 dias uteis
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Obs2. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrénica,
quando aplicavel.

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Averbacgao de Atividades
Complementares Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO

Base Legal: Resolugdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

134.23 - ISENCAO DE DISCIPLINAS. DISPENSA
DE  DISCIPLINAS. APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS NOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO
STRICTO SENSU

1-Requerimento Geral de Poés-Graduaciao devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2- Barema e documentos comprobatdrios da realizagdo das atividades
complementares, quando exigido pelo Colegiado. Tipo: Barema. Natureza:
Ostensivo.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Excepcionalmente, para os documentos mencionados no item 2, o(a)
interessado(a) podera realizar a juntada, conforme norma especifica do
curso.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. O nome completo e o0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado".

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis

Atividades
cursos de

Averbacao de
Complementares nos
Graduacio - GRADUACAO

Base Legal: Resolucdo n? 02/2018 e
01/2019 Camara de Ensino

Normas internas dos cursos

125.23 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS
CURSOS DE GRADUAGAO

1-Requerimento Geral devidamente e assinado.

Requerimento Natureza: Ostensivo.

preenchido Tipo:

2- Barema e documentos comprobatdrios da realizagdo das atividades
complementares. Tipo: Barema. Natureza: Ostensivo.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacdo
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

ou

3-Termo de Tramitac¢do de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitagio de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

3 dias uteis




Obs1. Verificar o prazo correspondente no calendario académico. Em caso de
solicitagdo fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitac¢do (Fora
do Prazo).

Obs2. Excepcionalmente, para os documentos mencionados no item 2, o(a)
interessado(a) podera realizar a juntada, conforme norma especifica do
curso.

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Célculo do Coeficiente de Rendimento | 995 - PEDIDOS,  OFERECIMENTOS  E | 1-Requerimento Geral da Pés-Gradua¢do devidamente preenchido e
Lato e Stricto Sensu - POS- | INFORMACOES DIVERSAS assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.
GRADUACAO o A . o
2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao SIC
Base Legal: Resolugdo n® 01/2019; de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza: >
Regimento interno do curso Ostensivo. COLEGIADO DO 3 dias uteis
Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. Pgl;?gg:%gg‘g 0
Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.
Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.
Certificados de projetos de pesquisa- | 995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E | 1-Requerimento Geral da Pds-Graduacio devidamente preenchido e

POS-GRADUACAO
Certificado de classificacdo no processo
seletivo - POS-GRADUACAO

Base Legal: Resolucdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso;
Orientagdes PRPPGI

INFORMACOES DIVERSAS

assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacdo
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme o
seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos itens
acima.

Obs2. O nome completo e o0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

SIC >

DIRETORIA DE
PESQUISA/PRPPGI

3 dias uteis

Colagdo de Grau extemporanea -
Antecipada - GRADUACAO

124 - COLACAO DE GRAU EXTEMPORANEA DOS
CURSOS DE GRADUAGAOQ

1-Requerimento Geral devidamente assinado.

Requerimento Natureza: Ostensivo.

preenchido e Tipo:

2-Documento de identificacdo oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais
Natureza: restrito.




Base Legal: Resolugdo Conuni
n°18/2017

3-Comprovante® de atendimento as condi¢bes exigidas para antecipacio da
Colacgdo de Grau. Tipo: Cumprimento de exigéncias. Natureza: Ostensivo.

4-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Procedimentos para validagio da assinatura do COMPROVANTE?

Comprovante® com assinatura eletrénica (avancada ou qualificada)
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a
autenticidade da assinatura eletrénica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br

Comprovante® com assinatura eletroénica (simples), semelhante as
assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validacdo
expressos no proprio documento.

Comprovante® com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o
documento esta assinado e carimbado pelo emissor. Caso contrario, sera
necessario solicitar ao interessado a versao valida.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs2. Se houver mais de um Comprovante3, o SIC pode realizar a
juntada/mesclagem dos arquivos (Comprovantes3) em formato PDF tnico,
utilizando a ferramenta institucional disponivel em:
https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada deve ocorrer somente apds a validagao
das assinaturas.

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

SIC >
SRCA

3 dias uteis

Colagdo de Grau em Gabinete: para os
discentes que ndo participam ~das
solenidades regulares - GRADUACAO

Base Legal: Resolugdo Conuni
n218/2017, art. 2°.

124 - COLACAO DE GRAU EXTEMPORANEA DOS
CURSOS DE GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Documento de identificagdo oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais
Natureza: restrito.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

ou

SIC >
SRCA

5 dias uteis



https://verificador.staging.iti.br/
https://pdf.univasf.edu.br/

3-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitacio de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Verificar o prazo correspondente no calendario académico. Em caso de
solicitagdo fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitacdo (Fora
do Prazo).

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Composicdo de banca de exame de
qualificacdo

Composicdo de banca de defesa Stricto
Sensu - POS-GRADUAGAO

Composicdo de banca de defesa Lato
Sensu - POS-GRADUAGAO

134.321 - INDICACAO, ACEITE E SUBSTITUICAO
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR NO EXAME
DE QUALIFICAGAO DOS ALUNOS NOS CURSOS
DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

134.331 - INDICACAO, ACEITE E SUBSTITUIGAO
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR DA DEFESA
DE DISSERTAGAO E TESE NOS CURSOS DE POS-

1-Requerimento Geral da Poés-Graduagcao devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacdao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis

Base Legal: Resolugio n® 01/2019; | GRADUACAO STRICTO SENSU Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrdnico conforme

Regimento interno do curso 144.321 - INDICAGAO, ACEITE E SUBSTITUICAO o seu thO, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR DE | !tensacima.
TRABALHO DE CONCLUSAO OU FINAL DE CURSO | Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
DE POS-GRADUACAO LATO SENSU cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado".

Cancelamento de vinculo - Stricto | 134.25 - DESLIGAMENTO DOS ALUNOS NOS | 1-Formulario de cancelamento de vinculo da Pés-Graduag¢do devidamente

Sensu - POS-GRADUACAO

Cancelamento de vinculo - Lato Sensu
- POS-GRADUACAO

Base Legal: Resolugcdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

CURSOS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

144.25 - DESLIGAMENTO DOS ALUNOS NOS
CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

preenchido e assinado. Tipo: Solicitacio de cancelamento de vinculo.
Natureza: Ostensivo.

2-Documento de identificagdo oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais
Natureza: Restrito.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacdo
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacao da assinatura

Formulario com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-mail
institucional: Ndo sera necessaria a validagdo da assinatura.

Formulario com assinatura (eletronica) enviado por e-mail pessoal: O SIC
deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

5 dias uteis
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eletrénica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validagdo deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Formulario com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O SIC
deve solicitar um documento de identificacdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo do formulario enviado por e-mail pessoal justifica-se
pelo fato de o(a) interessado(a) ndo possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Obs2. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Cancelamento de vinculo -
GRADUACAO

Base Legal: Lei n°12.089/2009

Base Legal: Resolucdo n2 07/2019-
Conuni, art. 22

125.251 - CANCELAMENTO VOLUNTARIO DE
VINCULO DOS CURSOS DE GRADUAGAO

1-Formuldrio de cancelamento de vinculo devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Solicitacio de cancelamento de vinculo. Natureza:
Ostensivo.

2-Documento de identificagdo oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais
Natureza: Restrito.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacio da assinatura

Formulario com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-mail
institucional: Ndo sera necessdria a valida¢do da assinatura.

Formulario com assinatura (eletronica) enviado por e-mail pessoal: O SIC
deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a valida¢do deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Formulario com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O SIC
deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

SIC >
SRCA

5 dias uteis

11
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Obs1. A aceitacdo do formulario enviado por e-mail pessoal justifica-se
pelo fato de o(a) interessado(a) nao possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Obs2. Nao devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Certificado de Monitoria, Tutoria, PET e
BIA - GRADUACAO

995 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (DECLARACOES E SOLICITACAO DE
DOCUMENTOS)

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacio da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Ndo sera necessaria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletrénica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validagdo deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) nao possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

SIC >
PROEN

2 dias uteis

Declaragdo de integralizacdo curricular
- GRADUACAO

125.41 - HISTORICO ESCOLAR.
INTEGRALIZAGAO CURRICULAR DOS ALUNOS
DOS CURSOS DE GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento. Natureza: Ostensivo.

12
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2-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramita¢cao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

SIC >
SRCA

2 dias uteis

Declarag¢do de tramitacdo de Diploma -
GRADUACAO

125.421 - DECLARACAO DE TRAMITE DE
DIPLOMA DOS CURSOS DE GRADUACAOQ

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacio da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Ndo sera necessaria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletrénica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validagdo deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) nao possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

SIC >
SRCA

2 dias uteis

Declaragdo de presenga em atividade
académica - GRADUACAO

995 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (DECLARACOES E SOLICITACAO DE
DOCUMENTOS)

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento. Natureza: Ostensivo.

13
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Declaragdo de provavel formando,
outras declaragdes solicitadas -
GRADUACAO

2-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramita¢cao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

2 dias uteis

Declaragdo de presen¢a em atividade
académica/evento/projeto Lato e
Stricto Sensu - POS-GRADUACAO

Base Legal: Resolugdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

995 - PEDIDOS,
INFORMACOES DIVERSAS

OFERECIMENTOS E

1-Requerimento Geral da Poés-Graduaciao devidamente preenchido e
assinado, informando qual atividade/evento/projeto que participou e
qual setor ofereceu. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

SIC >
ORGAO
OFERTANTE

3 dias uteis

Declaragdo de horario Lato e Stricto
Sensu - POS-GRADUACAO

Declaragdo para al}mos especiais Lato e
Stricto Sensu - POS-GRADUACAO

Documentos para solicitar diploma
Lato e Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO

995 -  PEDIDOS,
INFORMACOES DIVERSAS

OFERECIMENTOS E

1-Requerimento Geral da Poés-Graduaciao devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacdo
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. O nome completo e 0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado".

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis

Declaragdo de integralizagdo curricular
Stricto Sensu - POS-GRADUACAO

Declaragdo de integralizagdo curricular
Lato Sensu - POS-GRADUACAO

134.41 = HISTORICO ESCOLAR.
INTEGRALIZAGAO CURRICULAR DOS ALUNOS
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO STRICTO
SENSU

1-Requerimento Geral da Poés-Graduacido devidamente preenchido e
assinado com a informacao das disciplinas e o nome do docente. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacdo
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

2 dias uteis
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Base Legal: Resolucdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

144.41 = HISTORICO ESCOLAR.
INTEGRALIZAGAO CURRICULAR DOS ALUNOS
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Declarag¢do de Conclusdo de Curso Lato
e Stricto Sensu - POS-GRADUACAO

Base Legal: Resolucdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E
INFORMACOES DIVERSAS

1-Requerimento Geral da Poés-Graduagciao devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2- Documento de identificacdo oficial com foto. Tipo: Documentos Pessoais
Natureza: restrito.

3- Comprovante de depdsito® da versdo final na biblioteca. Tipo:
Comprovante. Natureza: ostensivo.

4-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacio da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Ndo sera necessaria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletrénica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a valida¢do deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) nao possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Comprovante de depésito® com assinatura eletrénica (avancada ou
qualificada) realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC
deve verificar a autenticidade da assinatura eletrénica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/

Comprovante de deposito® com assinatura eletronica (simples),
semelhante as assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os critérios
de validagdo expressos no préoprio documento.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis
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Comprovante de depésito® com assinatura (manuscrita): O SIC deve
verificar se o documento esta assinado e carimbado pelo emissor. Caso
contrario, sera necessario solicitar ao interessado a versdo valida.

Obs2.Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Declaragdo de tramitagdo de Diploma
dos Cursos Lato e Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO

995 - PEDIDOS, OFERECIMENTOS E
INFORMACOES DIVERSAS

1-Requerimento Geral da Poés-Graduag¢ao devidamente preenchido e
assinado e informando quais disciplinas e o nome do docente. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacio da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Ndo sera necessaria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletréonica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a valida¢do deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) nao possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. O nome completo e o0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado".

SIC >
PRPPGI

2 dias uteis

Diério de Classe - GRADUACAO

125.33 - ENVIO DO DIARIO DE CLASSE DOS
CURSOS DE GRADUACAO

1- Documento SIPAC enviado pelo docente interessado na abertura do
processo para conversdo do diario fisico para o meio digital.
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Base Legal: Resolugdo Conuni Ao receber o documento o SIC deve AUTUAR o processo e devolver ao SIC >
207/2016 int do.
n*07/ interessaco COLEGIADO DO 2 dias tteis
Procedimento Operacional Padrao CURSO
aprovado pela PROEN em 11/01/2023.
Dispensa de Disciplina - GRADUACAO | 125.23 - DISPENSA DE DISCIPLINAS DOS | 1-Requerimento para solicitacio de dispensa de disciplina (Anexo 1 da
Base Legal: Resolugio n%2/2023 da CURSOS DE GRADUACAO Eesolu(;:?lo n202/2023) d.evidame_nte preenchido e assinado. Tipo: Tipo:
. . equerimento. Natureza: Ostensivo.
Camara de Ensino
2-Histérico escolar®. Tipo: Histérico Escolar. Natureza: restrito. Se
referente a vinculo anterior na UNIVASE o SIC deve emitir e inserir o
documento no processo.
3-Programa de disciplina®. Tipo: Programa de Disciplina. Natureza:
Ostensivo.
4-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.
ou
4-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitacio de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo. SIC > 5 dias tteis

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Procedimentos para validacio da assinatura dos documentos:

Histérico escolar” e Programa de disciplina® com assinatura eletrénica
(avancada ou qualificada) realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado
digital: O SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletrénica por meio
da plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/

Historico escolar” e Programa de disciplina® com assinatura eletrénica
(simples), semelhante as assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir
os critérios de validacdo expressos no proprio documento.

Historico escolar’ e Programa de disciplina® com assinatura
(manuscrita): O SIC deve verificar se o documento esta assinado e
carimbado pelo emissor. Caso contrdrio, serd necessario solicitar ao
interessado a versdo valida.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

COLEGIADO DO
CURSO

17


https://portais.univasf.edu.br/srca/arquivos/requerimento_para_solicitao_de_dispensa_de_disciplina.docx
https://verificador.staging.iti.br/

Obs3. Os Histdricos ou Programas de disciplinas podem ser juntados pelo SIC
para facilitar a inser¢do no processo eletronico, no entanto, a juntada deve
ocorrer somente por tipo e apés a validacdo das assinaturas. Para
juntar/mesclar, dividir ou converter arquivos em PDF, utilize a ferramenta
institucional disponivel em: https://pdf.univasf.edu.br/

Obs4. Verificar o prazo correspondente no calendario académico. Em caso de
solicitagdo fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitacdo (Fora
do Prazo).

Obs5. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados
no cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado".

Dispensa de carga hordaria Eletiva ou
Optativa - GRADUACAO

Base Legal: Resolugdo n2 02/2018 -
Camara de Ensino

Normas internas dos Colegiados dos
CUrsos.

125.23 - DISPENSA DE CARGA HORARIA
ELETIVA E/OU OPTATIVA

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2- Barema (quando exigido) e documentos comprobatoérios da realizagdo das
atividades extracurriculares. Tipo: Documentos comprobatdrios. Natureza:
Ostensivo.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

ou

3-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitacio de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Excepcionalmente, para os documentos mencionados no item 2, o(a)
interessado(a) podera realizar a juntada, conforme norma especifica do
curso.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3.Verificar o prazo correspondente no calendario académico. Em caso de
solicitagdo fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitacdo (Fora
do Prazo).

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

3 dias uteis

Documentos para Transferéncia para
outra [ES - GRADUACAO

Base Legal: Lei n29.394/96

125.131 - TRANSFERENCIA VOLUNTARIA OU
FACULTATIVA DOS ALUNOS DOS CURSOS DE
GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.
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2- Declaragio de vaga® emitida pela IES de destino, contendo a identificacio
do cargo do responsavel pela emissao. Tipo: Declaracao de vaga. Natureza:
Ostensivo.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Procedimentos para validacdo da assinatura da DECLARACAO?

Declaragio de vaga® com assinatura eletronica (avangada ou qualificada)
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a
autenticidade da assinatura eletronica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br/

Declaragio de vaga® com assinatura eletronica (simples), semelhante as
assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validagdo
expressos no proprio documento.

Declaraciio de vaga® com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se
o documento estd assinado e carimbado pelo emissor. Caso contrdrio, sera
necessario solicitar ao interessado a versao valida.

Obs1.Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado".

SIC >
SRCA

3 dias uteis

Matricula com expansdo de carga
horaria - GRADUACAO

125.22 - MATRICULA COM EXPANSAO DE CARGA
HORARIA DOS CURSOS DE GRADUAGAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado e com a
justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

ou

2-Termo de Tramitac¢do de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitacio de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

3 dias uteis
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Obs1.Verificar o prazo correspondente no calendario académico. Em caso de
solicitagdo fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitac¢do (Fora
do Prazo).

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Matricula e modificagio de matricula
extemporanea - GRADUACAO

Cancelamento extemporaneo de
disciplina - GRADUACAO

125.22 - INSCRICAO EM  DISCIPLINAS.
MATRICULA SEMESTRAL EM DISCIPLINA DOS
ALUNOS NOS CURSOS DE GRADUACAO

125.22 - CANCELAMENTO DE MATRICULA EM
DISCIPLINA DOS CURSOS DE GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado e com a
justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitagdo de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.

SIC >
COLEGIADO DO

3 dias uteis

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. LoD
Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.
Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Matricula e modificacio extemporanea; | 134.21 - MATRICULA. REGISTRO NOS CURSOS | 1-Requerimento Geral da Pés-Graduagdo devidamente preenchido e

Matricula vinculo e cancelamento de | DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza:

disciplina extemporanea - Stricto Ostensivo.

Sensu - POS-GRADUACAO

¢ 144.21 - MATRICULA. REGISTRO NOS CURSOS 2-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
Matricula e modificagdo extemporanea; - : de Tramitacio de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever SIC >

Matricula vinculo e cancelamento de
disciplina extemporanea - Lato Sensu -
POS-GRADUACAO

DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.
Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. O nome completo e o0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado".

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis

Matricula com alteragdo de
requisito - GRADUACAO

pré-

Base legal: Resolu¢do n? 02/2013 e
04/2013 - Camara de Ensino

125.22 - MATRICULA COM ALTERAGAO DE PRE-
REQUISITO DOS CURSOS DE GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente assinado.

Requerimento Natureza: Ostensivo.

preenchido e Tipo:

2-Formulario de justificativa para alteragio de pré-requisito (anexo da
resolucdo n?02/2013). Tipo: Justificativa. Natureza: Ostensivo.

3-Historico Escolar. Tipo: Historico Escolar. Natureza: restrito. O SIC deve
emitir e inserir o documento no processo.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

3 dias uteis
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4-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitagcao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

ou

4-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitagdo de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1.Verificar o prazo correspondente no calendario académico. Em caso de
solicitagdo fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitacdo (Fora
do Prazo).

Obs2.Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Matricula em Disciplinas Isoladas para
discentes de outras IES (aluno especial)
- GRADUACAO

Base legal: Resolucdo n® 08/2015-
Conuni, art. 69

125.19 - MATRICULA EM DISCIPLINAS ISOLADAS
PARA ALUNOS ORIUNDOS DE OUTRAS IES
(OUTRAS FORMAS DE INGRESSO) DOS CURSOS
DE GRADUAGAO

1-Requerimento Geral® devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Histérico escolar?. Natureza: restrito.
3-Declaracio de vinculo®. Tipo: Declaragio. Natureza: restrito.

4-Documento de identificacdo oficial com foto. Documentos Pessoais
Natureza: restrito.

5-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

ou

5-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitacio de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.

Procedimentos para validacao da assinatura dos documentos:

Requerimento®’, Histérico escolar’ e Declaragio de vinculo® com
assinatura eletronica (avancada ou qualificada) realizadas via Gov.Br ou
com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a autenticidade da

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

3 dias uteis
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assinatura eletrénica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br

Requerimento’, Histérico escolar’ e Declaragio de vinculo® com
assinatura eletronica (simples), semelhante as assinaturas geradas pelo
SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validacdo expressos no préprio
documento.

Requerimento®’, Histérico escolar’ e Declaragio de vinculo® com
assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento esta assinado
e carimbado pelo emissor. Caso contrario, serd necessario solicitar ao
interessado a versdo valida.

Obs1.Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrénica,
quando aplicavel.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3.Verificar o prazo correspondente no calendario académico. Em caso de
solicitacdo fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitacdo (Fora
do Prazo).

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado”.

Matricula em Disciplinas Isoladas para
discentes de outras IES (aluno especial)
Stricto Sensu - POS-GRADUACAO

Matricula em Disciplinas Isoladas para
discentes de outras IES (aluno especial)
Lato Sensu - POS-GRADUACAO

134.19 - INGRESSO DE ALUNO ESPECIAL
(OUTRAS FORMAS DE INGRESSO) NOS CURSOS
DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

144.19 - INGRESSO DE ALUNO ESPECIAL
(OUTRAS FORMAS DE INGRESSO) NOS CURSOS
DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

1-Requerimento Geral' de Pés-Graduagio devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Histérico escolar?. Natureza: restrito.
3-Declaracio de vinculo®. Tipo: Declaragio. Natureza: restrito.

4-Documento de identificacdo oficial com foto. Documentos Pessoais
Natureza: restrito.

5-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacio da assinatura dos documentos:

Requerimento®’, Histérico escolar’ e Declaragio de vinculo® com
assinatura eletronica (avancada ou qualificada) realizadas via Gov.Br ou
com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a autenticidade da
assinatura eletronica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br/

Requerimento”’, Histérico escolar’ e Declaragio de vinculo® com
assinatura eletronica (simples), semelhante as assinaturas geradas pelo

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis
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SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validagdo expressos no préprio
documento.

Requerimento’, Histérico escolar’ e Declaragio de vinculo® com
assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o0 documento esta assinado
e carimbado pelo emissor. Caso contrario, sera necessario solicitar ao
interessado a versao valida.

Obs1.Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

Perfil curricular
GRADUACAO

do

Ccurso-

995 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (DECLARACOES E SOLICITACAO DE
DOCUMENTOS)

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento. Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional ou
pessoal.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >
SRCA

2 dias uteis

Perfil curricular
GRADUACAO

do

Ccurso-

POS-

995 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (DECLARACOES E SOLICITACAO DE
DOCUMENTOS)

1-Requerimento Geral da Poés-Graduacido devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento. Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitagcao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional ou
pessoal.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >
SRCA

2 dias uteis
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Programa de Disciplina - GRADUACAOQ

995 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (DECLARACOES E SOLICITACAO DE
DOCUMENTOS)

1-Requerimento Geral devidamente e assinado.

Requerimento. Natureza: Ostensivo.

preenchido Tipo:

2-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional ou
pessoal.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

2 dias uteis

Programa de disciplina - Lato Sensu e
Stricto Sensu - POS-GRADUACAO

995 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (DECLARACOES E SOLICITACAO DE
DOCUMENTOS)

1-Requerimento Geral Pds-Graduagio devidamente preenchido e assinado.
Tipo: Requerimento. Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacdao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional ou
pessoal.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

2 dias uteis

Prorrogacdo de prazo para exame de
qualificagio Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO

Base Legal: Resolugcdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

134.323 - PRORROGAGCAO DE PRAZO PARA O
EXAME DE QUALIFICAGAO DOS ALUNOS DOS
CURSOS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

1-Requerimento Geral da Poés-Graduacido devidamente preenchido e
assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento. Natureza:
Ostensivo.

2- Parecer de concorddncia do Orientador?. Tipo: Parecer. Natureza:

Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitagao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional

Procedimentos para validacio da assinatura do PARCER?

Parecer” com assinatura eletrénica (avancada ou qualificada) realizadas
via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a
autenticidade da assinatura eletronica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br/

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

2 dias uteis
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Parecer” com assinatura eletrénica (simples), semelhante as assinaturas
geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validagdo expressos no
préprio documento.

Parecer? com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento
estd assinado e carimbado pelo emissor. Caso contrario, serd necessario
solicitar ao interessado a versdo valida.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. O nome completo e o0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

Prorrogacdo de prazo para conclusdo

de curso Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO
Prorrogacdo de prazo para conclus,éo
de curso Lato Sensu - POS-
GRADUACAO

Base Legal: Resolucdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

134.333 - PRORROGACAO DE PRAZO PARA A
DEFESA DE DISSERTACAO E TESE DOS CURSOS
DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

144.323 - PRORROGACAO DE PRAZO PARA
ENTREGA E APRESENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO OU FINAL DE CURSO DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU

1-Requerimento Geral da Poés-Graduacdo devidamente preenchido e
assinado e com a justificativa do pedido Tipo: Requerimento. Natureza:
Ostensivo.

2. Parecer de concordancia do Orientador®. Tipo: Parecer. Natureza:

Ostensivo

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletrdnico. Tipo: Termo de Tramitacao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional

Procedimentos para validaciio da assinatura do PARCER?

Parecer? com assinatura eletronica (avangada ou qualificada) realizadas
via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a
autenticidade da assinatura eletronica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br/

Parecer” com assinatura eletronica (simples), semelhante as assinaturas
geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validagdo expressos no
proprio documento.

Parecer” com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento
esta assinado e carimbado pelo emissor. Caso contrario, sera necessario
solicitar ao interessado a versao valida.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrénica,
quando aplicavel.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUAGAO

2 dias uteis
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Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. O nome completo e 0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

Proficiéncia em lingua estrangeira
Stricto Sensu - POS-GRADUACAO

Base Legal: Resolucdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

995 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS
ALUNOS (DECLARACOES E SOLICITACAO DE
DOCUMENTOS)

1-Requerimento Geral da Poés-Graduaciao devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento. Natureza: Ostensivo.

2- Documentos comprobatorios. Tipo:
Natureza: Ostensivo.

conforme doc. apresentado.

3-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramita¢cao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

2 dias uteis

Reintegracgdo por auséncia de matricula
por um periodo letivo - GRADUACAO

Base legal: Resolucio n® 08/2015-
Conuni, art. 63

Quando se trata de REINTEGRACAO?

Quando a situacdo de
"DESVINCULADO" se refere ao
semestre vigente. Exemplo: um aluno
desvinculado em 20XX.1 tem direito de
solicitar reintegracdo para 20XX.2.

Quando a situacao de
"DESVINCULADO" se refere
a semestres anteriores ao vigente
(auséncia de matricula por dois
semestres ou mais), o discente estara
enquadrado em critério de
desligamento, assim deve-se verificar
no SIPACse ha Processo de
Desligamento em andamento. Nao
havendo o processo, cadastrar o
processo de REINTEGRACAO e

125.22 - REINTEGRAGAO AO CURSO NO MESMO
VINCULO DOS CURSOS DE GRADUAGCAOQ

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado.

Requerimento Natureza: Ostensivo.

Tipo:

2-Historico Escolar. Tipo: Historico Escolar. Natureza: restrito. O SIC deve
emitir e inserir o documento no processo.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacido
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

ou

2-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitacio de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Verificar o prazo correspondente no calendario académico. Em caso de
solicitagdo fora do prazo, deve ser utilizado o Termo de Tramitac¢ao (Fora
do Prazo).

Obs2.0s documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme o
seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos itens
acima.

SIC >
SRCA

3 dias uteis
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encaminhar a SRCA para demais
providéncias.

Obs3. O nome completo e o0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

Segunda chamada de avaliagdo -
GRADUACAO

Base legal: Resolucdo n® 08/2015-
Conuni, art. 101

125.31 - 22 CHAMADA DE AVALIACAO, VISTA E
REVISAO DE PROVA DOS CURSOS DE
GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado, especificando o
professor responsavel pela disciplina. Tipo: Requerimento Natureza:
Ostensivo.

2-Documento comprobatério da auséncia, se houver. Tipo: Documentos
comprobatdrios. Natureza: Ostensivo/Restrito. Depende do teor do
documento.

3-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramita¢cao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:

SIC >
COLEGIADO DO

3 dias uteis

Ostensivo. CURSO
Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.
Obs1.0s documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme o
seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos itens
acima.
Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.
Segunda cl,lamada de avaliacdo - Stricto | 134.31 - PROVAS. EXAMES. TRABALHOS DOS | 1-Requerimento Geral da Pods-Graduacio devidamente preenchido e
Sensu - POS-GRADUACAO ALUNOS DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO | assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.
STRICTO SENSU
Segunda chamada de avaliacdo - Lato 2-Documento comprobatdrio da auséncia, se houver. Tipo: Documentos
Sensu - POS-GRADUACAO 144.31 - PROVAS. EXAMES. TRABALHOS DOS | comprobatdrios. Natureza: Ostensivo/Restrito. Depende do teor do
ALUNOS DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO | d to.
Base Legal: Resolugdo n® 01/2019; SENSU ¢ ocumento
Regimento interno do curso 3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao SIC >

de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1.0s documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme o
seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos itens
acima.

Obs2. O nome completo e o0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis

Segunda via de Certificado de
Conclusio de Curso - GRADUAGCAO

995 - PEDIDOS,
INFORMACOES DIVERSAS

OFERECIMENTOS E

1-Requerimento Geral devidamente assinado.

Requerimento Natureza: Ostensivo.

preenchido e Tipo:

2- Documento de identificagdo com foto. Tipo: Documentos Pessoais.
Natureza: Restrito.

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.
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Procedimentos para validacao da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Nao sera necessdria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletronica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a valida¢do deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) ndo possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Obs2. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrdnica,
quando se aplicar.

Obs3. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >
SRCA

3 dias uteis

Solicitagdo de vaga em disciplina de
outros cursos - GRADUACAOQ

125.22 - MATRICULA OU MODIFICACAO DE
MATRICULA DOS CURSOS DE GRADUAGCAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado, especificando a
disciplina com nome, cédigo e subturma, se houver, colegiado ofertante. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitagao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

1 dia util

Solicitacdo de vaga em disciplina de
outros cursos - Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO

132.31 - OFERTA DE DISCIPLINAS DOS CURSOS
DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

1-Requerimento Geral de Pos-Graduagiao devidamente preenchido e
assinado, especificando a disciplina com nome, cédigo e subturma, se houver,
colegiado ofertante. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

28


https://verificador.staging.iti.br/

Solicitacdo de vaga em disciplina de
outros cursos - Lato Sensu - POS-
GRADUACAO

Base Legal: Resolucdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

142.31 - OFERTA DE DISCIPLINAS DOS CURSOS
DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU

2-Termo de Tramita¢do de Processo Eletrénico. Tipo: Termo de Tramita¢cao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

1 dia util

Substituicdo de Orientador - Stricto
Sensu - POS-GRADUACAO

Substituicido de Orientador - Lato

Sensu - POS-GRADUACAO

Base Legal: Resolugdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

134.331 - INDICAGAO, ACEITE E SUBSTITUICAO
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR DA DEFESA
DE DISSERTAGAO E TESE NOS CURSOS DE POS-
GRADUACAO STRICTO SENSU

144.321 - INDICACAO, ACEITE E SUBSTITUIGAO
DE ORIENTADOR E CO-ORIENTADOR DE
TRABALHO DE CONCLUSAO OU FINAL DE CURSO
DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

1-Requerimento Geral da Poés-Graduaciao devidamente preenchido e
assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento. Natureza:
Ostensivo.

2-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitacao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado pode requerer utilizando o e-mail institucional

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

2 dias uteis

Trancamento extemporaneo de periodo
letivo - GRADUACAO

125.241 - TRANCAMENTO DE
DISCIPLINA.TRANCAMENTO DE MATRICULA
PARCIAL DOS ALUNOS NOS CURSOS DE
GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado e com a
justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramitacdo de Processo Eletronico Fora do Prazo. Tipo: Termo
de Tramitacio de Processo Eletronico Fora do Prazo. Escrever
documento>Carregar modelo. Natureza: Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

3 dias uteis

Trancamento de periodo letivo -
Stricto Sensu - POS-GRADUACAO

Trancamento de periodo letivo - Lato
Sensu - POS-GRADUACAO

134.242 - TRANCAMENTO TOTAL DE CURSO.
TRANCAMENTO DE MATRICULA TOTAL NOS
CURSOS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

144.242 - TRANCAMENTO TOTAL DE CURSO.
TRANCAMENTO DE MATRICULA TOTAL NOS
CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

1-Requerimento Geral da Poés-Graduacido devidamente preenchido e
assinado e com a justificativa do pedido. Tipo: Requerimento Natureza:
Ostensivo.

2- Parecer de concordincia do Orientador?. Tipo: Parecer. Natureza:

Ostensivo.
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Base Legal: Resolucdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

3-Termo de Tramita¢do de Processo Eletrénico. Tipo: Termo de Tramita¢cao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Procedimentos para validagiio da assinatura do PARCER?

Parecer? com assinatura eletrénica (avancada ou qualificada) realizadas
via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a
autenticidade da assinatura eletronica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br/

Parecer” com assinatura eletrénica (simples), semelhante as assinaturas
geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validacdo expressos no
préprio documento.

Parecer” com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o documento
estd assinado e carimbado pelo emissor. Caso contrario, sera necessario
solicitar ao interessado a versdo valida.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs2. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs3. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis

Vista, revisdo e recurso a revisio de
prova escrita - GRADUACAO

Base legal: Resolucdo n® 02/2022-
Camara de Ensino

125.31 - 22 CHAMADA DE AVALIACAO, VISTA E
REVISAO DE PROVA DOS CURSOS DE
GRADUACAO

1-Requerimento Geral devidamente preenchido e assinado. Tipo:
Requerimento Natureza: Ostensivo.

2-Termo de Tramita¢do de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramita¢ao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. O nome completo e o0 e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
CURSO

3 dias uteis

Vista, revisdo e recurso a revisio de
prova escrita - Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO

134.31 - PROVAS. EXAMES. TRABALHOS DOS
ALUNOS DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO
STRICTO SENSU

1-Requerimento Geral da Poés-Graduacido devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.
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Vista, revisdo e recurso a revisio de
prova escrita - Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO

Base Legal: Resolucdo n® 01/2019;
Regimento interno do curso

144.31 - PROVAS. EXAMES. TRABALHOS DOS
ALUNOS DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO
SENSU

2-Termo de Tramita¢do de Processo Eletrénico. Tipo: Termo de Tramita¢cao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Os documentos devem ser inseridos no processo eletrénico conforme
o seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos
itens acima.

Obs2. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis

Titulagio - Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO
Titulagio - Lato Sensu - POS-
GRADUACAO

Base Legal: Resolugio n® 01/2019;
Regimento interno do curso

134.43 - ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS DOS
ALUNOS (DOSSIE DOS ALUNOS) DOS CURSOS DE
POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

144.43 - ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS DOS
ALUNOS (DOSSIES DOS ALUNOS) DOS CURSOS
DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

1-Requerimento Geral da Poés-Graduaciao devidamente preenchido e
assinado. Tipo: Requerimento Natureza: Ostensivo.

2- Documento de identificagdo oficial. Tipo: Documentos Pessoais.
Natureza: Restrito.

3- Declaragio de Conclusdo de Curso3. Tipo: Declaragio. Natureza:
Ostensivo

3-Termo de Tramitagdo de Processo Eletronico. Tipo: Termo de Tramitaciao
de Processo Eletronico. Escrever documento>Carregar modelo. Natureza:
Ostensivo.

Procedimentos para validacio da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Ndo sera necessaria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletroénica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletrénica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a valida¢do deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) nao possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Declaragio® com assinatura eletrénica (avan¢ada ou qualificada)
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital: O SIC deve verificar a
autenticidade da assinatura eletronica por meio da plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br/

SIC >

COLEGIADO DO
PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO

3 dias uteis
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Declaragio® com assinatura eletrénica (simples), semelhante as
assinaturas geradas pelo SIPAC: O SIC deve seguir os critérios de validagdo
expressos no proprio documento.

Declaragio® com assinatura (manuscrita): O SIC deve verificar se o
documento estd assinado e carimbado pelo emissor. Caso contrario, sera
necessario solicitar ao interessado a versdo valida.

Obs2. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs3.0s documentos devem ser inseridos no processo eletronico conforme o
seu tipo, obedecendo a sequéncia e respeitando a natureza indicada nos itens
acima.

Obs4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

'/
2z
\é

SERVICOS ATENDIDOS PELO SIC COM A NECESSIDADE DE CADASTRO DE DOCUMENTO NO SIPAC

Comprovante de matricula - 1995 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS | 1-Cadastro do documento > Tipo: Comprovante de matricula Natureza: SIC >
GRADUACAO e POS-GRADUACAO ALUNOS (DECLARACOES E SOLICITACAO DE | ostensivo. Interessado(a) .
2 dias uteis
DOCUMENTOS) L . . e
Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.
Declaragdo de vinculo e outras que ndo | 995 - ASSENTAMENTO INDIVIDUAL DOS 1-Cadastro do documento > Tipo: Declarac¢do. Natureza: ostensivo. SIC >
seja necessario a tramitacdo para | ALUNOS (DECLARACOES E SOLICITACAO DE Requisito: o int dod tilizand il institucional Interessado(a) 2 dias dtei
setores da Universidade. DOCUMENTOS) equisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. ias Uteis
Histérico escolar - GRADUAGAO 125.41 - HISTORICO ESCOLAR. 1-Cadastro do documento > Tipo: Histdrico escolar. Natureza: restrito.
INTEGRALIZAGAO CURRICULAR DOS ALUNOS Requisito: o i dod lizand | institucional SIC 5 dias dtei
DOS CURSOS DE GRADUAGAO equisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional. > ias uteis
Interessado(a)

Histérico escolar - Stricto Sensu - POS-
GRADUACAO

Histérico escolar - Lato Sensu - POS-
GRADUACAO

134.41 - HISTORICO ESCOLAR.
INTEGRALIZAGAO CURRICULAR DOS ALUNOS
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO STRICTO
SENSU

144.41 - HISTORICO ESCOLAR.
INTEGRALIZAGAO CURRICULAR DOS ALUNOS
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Obs. O Histdrico Escolar deve ser cadastrado e assinado por meio do SIPAC.

Reandlise ou Recurso de Processo
Académico - GRADUACAO

Reanadlise ou ,Recurso de ~Processo
Académico - POS-GRADUACAO

CODIGO CORRESPONDENTE AO ASSUNTO DA
DEMANDA.

1-Requerimento Geral® devidamente preenchido e assinado e com o n? do
processo a ser reanalisado - GRADUACAO

ou
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1-Requerimento Geral' da Pés-Graduagio devidamente preenchido e
assinado e com o n? do processo a ser reanalisado. Tipo: Requerimento
Natureza: ostensivo. POS-GRADUACAO

2- Documento comprobatério?, se houver. Tipo e Natureza, conforme o
documento apresentado. Havendo documento comprobatério, o SIC deve
realizar a juntada/mesclagem dos arquivos (Requerimento® + Documento?)
em formato PDF unico, utilizando a ferramenta institucional disponivel em:
https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada deve ocorrer somente apds a validagdo
das assinaturas eletronicas, quando aplicavel.

Requisito: o interessado deve requerer utilizando o e-mail institucional.

Obs1. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrénica,
quando aplicavel.

Obs2. Cadastrar o DOCUMENTO no SIPAC e encaminhar ao setor que detém
0 processo, o qual serd responsavel por realizar a juntada aos autos. Para isso,
é imprescindivel que o(a) interessado(a) informe, no Requerimento Geral, o
numero do processo original.

Obs3. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

SIC>
SETOR
COMPETENTE

2 dias uteis

Reconsideragdo ao Processo de
desligamento - GRADUACAO

Base Legal: Resolucdo n® 07/2019;
Regimento interno do curso

Quando se trata de
RECONSIDERACAO? Quando a
situacdo de "DESVINCULADO" se refere
a semestres anteriores ao vigente e ha
processo de administrativo de
desligamento em andamento.

125.251 - DESLIGAMENTO DE DISCENTE DOS
CURSOS DE GRADUACAO

1-Requerimento Geral® devidamente preenchido e assinado e com o n2 do
processo que deu origem ao Desligamento - GRADUACAO. Tipo:
Reconsideragao. Natureza: ostensivo.

2- Documento comprobatério®, se houver. Tipo e Natureza, conforme o
documento apresentado. Havendo documento comprobatério, o SIC deve
realizar a juntada/mesclagem dos arquivos (Requerimento® + Documento?)
em formato PDF tunico, utilizando a ferramenta institucional disponivel em:
https://pdf.univasf.edu.br/ . A juntada deve ocorrer somente ap6s a validacdo
das assinaturas eletronicas, quando aplicavel.

Procedimentos para validacio da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Ndo sera necessaria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletrénica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletronica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a valida¢do deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

SIC>

COLEGIADO DO
CURSO

2 dias uteis
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Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificacdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdo de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) ndo possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Obs2. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validagdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs3. Cadastrar o DOCUMENTO no SIPAC e encaminhar ao colegiado do
curso qual serd responsavel por realizar a juntada aos autos. Para isso, é
imprescindivel que o(a) interessado(a) informe, no Requerimento Geral, o
numero do processo original.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado

Recurso de desligamento por ATO
ADMINISTRATIVO - GRADUAGCAO

Base Legal: Resolugdo n® 07/2019;
Regimento interno do curso

125.251 - DESLIGAMENTO DE DISCENTE DOS
CURSOS DE GRADUAGAO

1-Requerimento Geral® devidamente preenchido e assinado e com o n? do
processo que deu origem ao Desligamento - GRADUACAO. Tipo:
Requerimento de Recurso. Natureza: ostensivo.

2- Documento comprobatério?, se houver. Tipo e Natureza, conforme o
documento apresentado. Havendo documento comprobatoério, o SIC deve
realizar a juntada/mesclagem dos arquivos (Requerimento® + Documento?)
em formato PDF unico, utilizando a ferramenta institucional disponivel em:
https://pdf.univasf.edu.br/ . A juntada deve ocorrer somente ap6s a validacdo
das assinaturas eletrénicas, quando aplicavel.

Procedimentos para validacao da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: Nao sera necessaria a validagdo da assinatura.

Requerimento com assinatura (eletroénica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletrénica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a validagdo deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificacdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacdao de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) nao possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

SIC >
SRCA

2 dias uteis
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Obs2. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrénica,
quando aplicavel.

Obs3. Cadastrar o DOCUMENTO no SIPAC e encaminhar ao setor que detém
0 processo, o qual serd responsavel por realizar a juntada aos autos. Para isso,
é imprescindivel que o(a) interessado(a) informe, no Requerimento Geral, o
numero do processo original.

Obs4. 0 nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

Recurso de desligamento por ATO
ADMINISTRATIVO - Stricto Sensu -
POS-GRADUACAO

Recurso de desligamento por ATO
ADMINISTRATIVO - Lato Sensu -
POS-GRADUACAO

134.25 - DESLIGAMENTO DOS ALUNOS NOS
CURSOS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

144.25 - DESLIGAMENTO DOS ALUNOS DOS
CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

1-Requerimento Gerall da Po6s-Graduagdo devidamente preenchido e
assinado e com o n? do processo que deu origem ao Desligamento - POS-
GRADUACAO. Tipo: Requerimento de Recurso. Natureza: ostensivo.

2- Documento comprobatério?, se houver. Tipo e Natureza, conforme o
documento apresentado. Havendo documento comprobatério, o SIC deve
realizar a juntada/mesclagem dos arquivos (Requerimento® + Documento?)
em formato PDF unico, utilizando a ferramenta institucional disponivel em:
https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada deve ocorrer somente apds a validacao
das assinaturas, quando aplicavel.

Procedimentos para validacido da assinatura

Requerimento com assinatura (eletronica ou manuscrita) enviado por e-
mail institucional: N3o serd necessaria a validagdo da assinatura,
independentemente do tipo.

Requerimento com assinatura (eletroénica) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve verificar a autenticidade da assinatura eletrénica por meio da
plataforma oficial: https://verificador.staging.iti.br/(valida para assinatura
realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital). No caso de assinatura
eletronica simples, como as geradas pelo SIPAC, a valida¢do deve seguir os
critérios expressos no proprio documento.

Requerimento com assinatura (manuscrita) enviado por e-mail pessoal: O
SIC deve solicitar um documento de identificagdo oficial para realizar a
verificacdo da assinatura por semelhanga.

Obs1. A aceitacido de requerimento enviado por e-mail pessoal justifica-
se pelo fato de o(a) interessado(a) nio possuir mais acesso ao e-mail
institucional.

Obs2. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a)
interessado(a), devido a necessidade de validacdo da assinatura eletrdnica,
quando aplicavel.

Obs3. Cadastrar o DOCUMENTO no SIPAC e encaminhar ao setor que detém
0 processo, o qual sera responsavel por realizar a juntada aos autos. Para isso,

SIC >
PRPPGI

2 dias uteis
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é imprescindivel que o(a) interessado(a) informe, no Requerimento Geral, o
numero do processo original.

0Ob4. O nome completo e o e-mail do(a) solicitante devem ser registrados no
cadastro do processo, no campo "Dados do Interessado.

Desbloqueio do acesso ao SIG@

Nao se aplica o uso do cddigo de classificacdo

Efetua no SIGA o procedimento de desbloqueio do usudrio

SIC >
Interessado(a)

2 dias uteis

RECAP]

RECAPTULANDO:

A partir deste guia, todas as solicitagdes que serdo apreciadas por outros setores da Universidade devem ser cadastradas e tramitadas por meio de PROCESSO ELETRONICO, ressalvadas as

hipéteses de reanalises e recursos referentes a processos ja existentes.

No cadastro do processo, é obrigatdrio:

e Inserir o Tipo e a Natureza do documento, conforme a demanda e a legislacdo vigente;

e Inserir o Assunto do Documento, correspondente a solicitacdo (atentar-se ao fato de que o cédigo é diferente para Graduacio e Pds-Graduacio);

e Adicionar ao processo cada documento individualmente por TIPO, apés a verificacdo da autenticidade das assinaturas eletrénicas ou manuscritas;

e Casosejanecessario juntar ou mesclar documentos de um mesmo TIPO em um tinico arquivo PDF, utilize a ferramenta institucional disponivel em: https://pdf.univasf.edu.br/. A juntada
deve ocorrer somente apds a validacdo das assinaturas. Ndo devem ser aceitos documentos juntados diretamente pelo(a) interessado(a), salvo nos casos previstos por norma

académica;

e Inserir o nome completo e o e-mail do(a) interessado(a) (pessoa que solicitou o servico);

e Adicionar o Termo de Encaminhamento de Processo Eletronico ou o Termo de Encaminhamento de Processo Eletronico Fora do Prazo como o ultimo documento inserido
antes do envio ao setor de destino. Para isso, siga os passos: Tipo do documento: Termo de Tramitacdo de Processo Eletrénico ou Termo de Encaminhamento de Processo Eletronico

Fora do Prazo — Escrever documento — Carregar modelo;

e Tramitar o processo ao setor competente, respeitando o prazo estabelecido.

0(a) interessado(a) deve requerer o servico utilizando o e-mail institucional. Excepcionalmente, podera ser aceito o e-mail pessoal, nos casos em que nido houver mais acesso ao e-mail

institucional ou quando o vinculo do estudante ainda ndo tiver sido efetivado no momento da solicitagao.

Todos os requerimentos e formuldrios relacionados as demandas previstas neste Guia foram devidamente atualizados, em conformidade com a legislacdo vigente, incluindo a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). Ressaltamos que os nimeros de CPF devem ser mascarados, utilizando apenas os seis digitos centrais, no seguinte formato: ***.000.000. **,

Para verificacdo de conformidade das assinaturas eletronicas (avancada e qualificada) realizadas via Gov.Br ou com uso de certificado digital, utilizar a plataforma oficial:
https://verificador.staging.iti.br/. No caso de assinatura eletronica (simples), como as geradas pelo SIPAC, a validagdo deve seguir os critérios expressos no préprio documento.

Orientar o(a) usudrio(a) a acessar a pagina da Univasf e da SRCA a fim de conhecer os servigos disponiveis, bem como as normas e os procedimentos institucionais vigentes.

36


https://pdf.univasf.edu.br/
https://verificador.staging.iti.br/
https://portais.univasf.edu.br/srca/home

37



Irpare o coniedca [ W e o men Bl (e s tusce B e o recapd B

UMIVASF

Universidade Federal do Vale do Sao Francisco

MINISTERIO DA

SRCA

SECRETARIA
ACADEMICA
Quem Somos
Equipe

Legislagio e normas
Manuais

Contato

PGD - Teletrakalno

Selegdo oe Estagio

DEPARTAMENTOS

Diretoria de
Administracgdo e
Registro Académico

Coordenagio de
Registro Académico
de Graduagio
Coordenagio de
Reg Académico
e Pos-Graduagdo

Coordenagdo de
Expedigio e
Registro de Diploma
Divisiio de Acerve
Académico

Divisdo de Assuntos
Educacionais

Servigo de
Informagdo a0
Cidaddo

Segdo de Ingresso
Dizcente

SERVICOS

Solictagles Gerais

Sistemna Académico

ACESSEILIDADE  ALTOCOMTRASTE MAPADOSTE  VUIBRAS

SRCA

B SECRETARLA DE REGISTRO E COMTROLE ACADEMICO
I — I
—-—

IAS

Inscrighes para o Sisu 2025 comegardo em 17 de janeiro com oferta de 1.740 vagas para Univast B

Univasf langa edital do Processo Seletive para Preenchimento de Vagas Ociosas 2025 (P5-PVO) - n
Etapa Transferéncia Interna

Univasf divulga Calendario Académico da Graduagdo 2025 [ > ]
SAIBA MAKS
Beesse o actmparhe pals " I
Portsl do Estuderte facebook twitter SIgs-

Solicitagoes Gerais

wOCE ESLA AGLL

SRCA

SECRETARIA
ACADEMICA
Quem Somos
Equipe

Legizlagdo & normas
Maruaiz
Contato

PGD - Teletrabalno

Selegdo de Estagic
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Administragio e
Registro Académico

Coordenagio de
Registro Académice
de Graduagio

Coordenagio de
Registro Académice
de Pds-Graduagio
Coordenagio de
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SolicitagBes Gerais
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& Bem-vindo(a) 3 Area de Solicitacties Gerais de Servigos Académicos

Este espago ol orizdo para facllitar o acesso dos discentes dos CUrsas de Graduagio @ Pes-Graduagdo aos principals servigos
& requerimentos utiizados ao longo de sua trajetdria acaddmica.

# Como sclicitar os servigos académicos

1. Por E-mail

Requisites: O (3) solictantz deve utilzar o e-mail institucional da Univasf. Para obter o e-mail instiuconal, sigs o=
procedimentos descrites no MANUAL DE SERVICO da STIUnivasf

Procedimentos para solicitagio dos servigos: Enviar e-mail para o SIC do campus do seu curso, anexando todos
o5 documentos exigidos para o senvigo solicitado.

2. Presencialmente no 5IC do Campus do Curso

Requisitos: Comgarecer 30 SIC no hordrio de atendimento presencial, conforme divulgado no menu PGD
Teletrabalho, portando todos os documentos originais exigidos para o servigo solicitado.

Impossibilidade de comp . Caso ofa) nac possa comparecer, & permitde nomear um
procurador que atuard em seu nome, ohservadas as seguintes cond gEes:

A procursgdo pode ser simgles, desde que contenha 3 assinatura dofz) outorgante com firma reconhecida em

carténg; altemativamente, o procurador poderd apresentar o documento de identificagdo original dofs) cutorgants
para reconhecimento da assinatura por semelhanga. Nesse caso, 3 assinaturs no documento de arliﬁcagéo deve
ser idéntica dquela aposta na procuragdo. Além disso, o procurador deverd apresentar seu proprio documento de
identificacdo original.

¥ Enderegos & Contatos dos SICs

Campues Petrolina (Sede) Campus Paulo Aforso y )
= Endersga: 4. |05¢ de 53 Manigona, 57N - Cantro, Saco = Endersgo: AU 02 Unerdade, 5/N, 521 Torrada, Faula Paglnas
de Aulas - CEP 56304-517, Petrolina-PE Afonse-BA e
n  E-mail: sicpnz srcaunhast edu be »  Ewmail: slcpaf srcaunivest edu.br eSpeCIflcaS
Campus Cilncias Agririas Campus Serra da Capivara (53 Raimunds Nenats) pa ra
= Enderego: Radovia BR 407 KM 12 Lote 543 - PSNC 5N - = Enderego: RuUa |o®0 FerTelra 0os anms 5N Balrmo
C1. Pewoling-FE CampesTe 530 Ralmunoa Nonato-Pl .
= E-mail: ficeca srea@univast edu.br = E-mail: lcon sreaunivasf adu.br SeerGOS de
Campus Juazsiro Campus Salgueiro Graduagao
= Enderegac Av. Antonia Carias Magalhdes, N° 510, Country = Enderaga: AV. AMtanio Angellm, 570, 2 andar Shapping.
Club_juazsiro-B4 Santo ANTOnia, Salgueiro-FE e Pés_
= E-mail: sicjzr.srea@univasT.edubr = E-mail: 5lcsal sroa@univasT.edu.br
Campus Senhor do Bonfim SEAD Graduagao
= Enderegs: AUz Tomaz Guimarses, 45, Derna, Senhor o = Endersgo: Av. |osé de 53 Manigona 5/N. Centra,
Borfim-84 Patroling-PE
= E-mail: sicsof srca@univasfeou or = E-mail: sicsead@univast.agu.or
SOLICITACOES GERAIS DE GRADUACAO l

GRADUACAT n

Ingresso
Informagtes 20 SOLICITAGOES GERAIS DE POS-GRADUAGAO
LINKS DE INTERESSE uaante
Sistema SIGE
Cursos de POS-GRADUMAD n
Graduagio
https: ortais.univasf.edu.br/srca/home
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Solicitagdes Gerais - Graduacgao

#" Bem-vindo{a) 4 Area de SolicitagBes - Graduagdo
Esta pagina redne informagles sobre os principais servigos académicos destinados aos estudantes de graduagdo da

Univasf. Mela, encontram-se disponiveis o catilogo de servigos oferecidos, bem come 05 requerimentos necessarnos
para a fermalizagdo das solictagies.

CATALOGO DE SERVICOS ACADEMICOS DA GRADUACAD

Emizssio de documentos Demandss acadbmicas Matricula semestral

Certificado oe Monitaria, ACEISrag30 0o CUMsO par eXtraordinario Sprovitamento WaricUl COM BTET3CE o2 pre-
Tutoria, PET & BlA de estudos requisito

Declaracio oe Integrallzagio Acompanhamento Espaclal Matricula com expansso de
curricular £arga horara

Dedlaragao 08 presenga am AQMOVEaMmEnta de esudos do vinculo anteror de Matricula para estudants de

atvidane academica Gratuagan na Univast autra [ES (zuno especial)
Declaragio oe provavel Atualizacdo cadastral Reintegragdo por auséncia
formanda .
de ratricula

Declaragio e tramie de Averpagdo de Atividades Complementares nos Solicitacdo de vaga em
digloma

a cursos de Graduacdo disciplina de outros cursos
DOCUMENtas para Caolagaa 08 Zrall EXTEMpIranes, antecipadz & em

transferénoia para outra 1E5 Zabinate.

Perfil crricular de curso Dispanza de Carga Hordrla Elethva ou optativa, medlante

0 SpNVETamEnto de J0vidadas axtracurmiculares.
Programa de discipling Pedido de revisao e recursd & revisao o2 prova escrta

2%via de documenio 2*chamada de avallagio

pr EI CLIGUE AQUI E BAKE O REQUERIMENTO GERAL

Para as solicitaglies de declaragdo de winculo. comprevante de matricula e histbrico escolar, ndo € necessario o
preenchimente de reguerimentc. A solicitagde pode ser realizada diretamente ne corpo do e-mail

SOLICITAGAD DE DISPENSA DE DISCIPLINA

Refere-se ao aproveitamento de estudos de disciplings cursadas em outras instituighes de ensino superior {IES) ou em
diferentes cursos de graduagdo da Univasf.

EI CLIGUE AQUI E BANE O REQUERIMENTO PARA SOLICITACAD DE DISFENSA DE DISCIFLINA

AREA DE CONSULTA DE PROCESSO

Acompanne o andamento da sua solictagdo por meio da drea plblica do sistema de tramitagdo de processos da
Univasf. Para aceszar, cligue ne link abaiso:

Consultar Processo Eletrénico

WOUE ESTA AUL PAZIMA 1A

SRCA

# Bemvinda(s) & Area de Solicitaghes - Pés-Graduagso

pagina dispanibiliza informeagies releiantes sabre os pincpais serviges académices diredonades aos esiudanies dos curses
de Pris-Graduacsa da Urivasf. Ela apresents o conjurts de senicos alerecidos, bem comp o= fomusdrios e dooumenios exigdos

P dewica formal paes junba 0% Sselores respon Siveis,
ACADEMICA
CATALOGO DE SERVIGOS ACADEMICOS DA PO S- GRADUAGAO

Quem Somos

Equipe Emisslio de documentas Demandas académicas

Legislagdo e normas Caiulo oo Coeficienta oe Rendimento ACompannamento Espedal’Regime Domidlliar

Manuats Certificado de dassificagSo ne processo Agendamente /zdlamento da data de defesa do exame de
Contato qualficagéodefesa do trabaino oe conclusss
Cursos de - REQUERIMENTO
Graduagdo

E-mail Institucional
Ingresso

Informagaes ao
Estudante

Sistema SIG@

1 - REQUERIMENTO GERAL DA P(’)S—GRADUAQAO: para formalizacio de solicitaches diversas, exceto para
solicitagdo de diploma/certificado e para solicitacdo de desligamento a pedido. Para acessar o reguerimento cligue no
Jink abaixo, de acordo com a sua opcio.

» Modelo no formato word (para edigéo)

» Modelo no formato pdf

PROCEDIMENTOS PARA ENCERRAMENTO DO VINCULO

EM VIRTUDE DE CONCLU SAO DO CURSO: Clique neste fink para verificar os procedimentos

IMPORTANTE: Antes de solicitar a fitulagdo, verifique se os seus dsdos pessosis cadsstrados no Sig@ estdo stuslizados.
Para atualizagdo dos dados, formalize sua solicitagdo enviande requerimento com os documentos comprobatorios para o e-
mail do SIC do Campus do seu curso (ver no final do requerimento geral).

EM VIRTUDE DE DESLIGAMENTO DO CURSO:

» a pedido do discente: desinteresse pelo curso, dificuldade financeira, reingresso no mesmo curso (nova
selecdo), aprovacde em oufro curso na Univasf, aprovacdo em outra universidade, incompatibilidade de hordrio,
outro motivo pessoal, entre outras situacbes de cunho pessoal. Cligue neste link para verificar os
procedimentos.

FORMULARIO DE CANCELAMENTO DE VINCULO: para solicitacies de desligamento a pedido do discente.
Formuldrio de cancelamento a pedido - modelo no formato word (para edicdo)
Formuléario de cancelamento a pedido - modelo no formato pdf

» de oficio (administrativamente): quando 0(a) discente se enquadra em algum dos critérios previstos na
Resolucdo n° 01/2019 efou Regimento Interno do curse. Tem rito proprio, também estabelecido na citada resolugio,
iniciado por meio de processo administrative aberto por solicitagdo da coordenagdo do curso, avaliade em reunido do
colegiado, cabendo ainda ampla defesae o itario, além da id d0 ao & dos recursos adminisfrativos
(Camara de Pos-Graduagdo e Conselho Universitario).

Cabe salientar gue no caso de cursos ndo regulares e financiados por programas, ou seja, que ndo tem
reoferta prevista e cera, os alunos que ndo integralizarem e defenderem o trabalho de conclusdo de curso até o
final do prazo prorrogavel serdo desligados do curso

= CRITERIOS: Verificar art. 63 & art. 00 da Resolugde n® 01/2019.
»  RITO PROCESSUAL: Verificar art. 70 da Resclugdo n® 01/2019.

AREA DE CONSULTA DE PROCESSO

Acompanhe o andamento da sua solicitaco por meio da drea publica do sistema de tramitagio de processos da
Univasf. Para acessar, clique no link abaixo:

Consultar Processo Eletronico

.univasf.edu.br/srca/home

REQUERIMENTOS GRADUAGAO

REQUERIMENTOS POS-GRADUAGAO

v

POS-GRADUACAO

FORMULARIO CANCELAMENTO DE VINCULO DA
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https://portais.univasf.edu.br/srca/home

TUTORIAL PARA ASSINATURA ELETRONICA POR MEIO DA PLATAFORMA DO INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (ITI)

Passo a passo:

1- Acesse: https://verificador.staging.iti.br/ - Essa forma de validacao serve para documentos com assinatura eletronica avancada e qualificada, a exemplo de
GOV.BR e ICP-Brasil

Termo de Responsabilidade e de Uso do Verificador de Conformidade

O Verificador de Conformidade do Padrao de Assinatura Digital mantido pelo Instituto Nacional de
Tecnologia da Informacgdo, objetiva aferir a conformidade de assinaturas eletrénicas qualificadas e
avancadas existentes em um arquivo assinado em rela¢do a regulamentacdo da ICP-Brasil e as
defini¢bes contidas na Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, na Lei n® 14.063, de 23
de setembro de 2020 e no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020, ao Acordo de
Reconhecimento Mutuo de Assinaturas Digitais do Mercosul.

Esse Verificador de Conformidade se destina a comunidade e organizagdes publicas e privadas que
desenvolvem aplicativos geradores de assinaturas eletrénicas qualificadas e avancadas para auxiliar
na verificacdo da conformidade de arquivos assinados, resultantes de seus codigos, em
conformidade com as especificagdes regulamentadas na ICP-Brasil e pelo ITI e SGD (Secretaria de
Governo Digital do Ministério da Economia) no ambito do GOV.BR. Os documentos assinados com
certificados digitais procedentes dos paises do Mercosul (Argentina, Brasil, Paraguai e Uruguai) sdo
verificados quando o certificado digital for emitido no ambito das infraestruturas de chaves de

publicas oficiais de cada pais.
v

Eu concordo com os termos de responsabilidade e de uso do Verificador de
Conformidade

2- Concorde com os termos de uso


https://verificador.staging.iti.br/

Instituto Nacional de
Tecnologia da Informagao

INICIO TERMOSDEUSO FAQ.

SOBRE

O Verificador de Conformidade do
Padréo de Assinatura Digital ICP-Brasil
€ um servico gratuito disponibilizado
pelo ITI. Com o verificador vocé pode
aferir se um arquivo assinado com
certificado  ICP-Brasil  estd em
conformidade com a Resolugdo CG
ICP-Brasil n® 182, de 18 de fevereiro de
2021 (DOC-ICP-15). O Verificador
também afere a conformidade de
assinaturas  eletronicas  avancadas
providas no ambito da Plataforma
gov.br, nos termos da Lei n°
14.063/2020, do Decreto n°
10.543/2020 e da Portaria Conjunta
ITI/CC/PR SGD/SEDGG/ME n® 1/2021.
Atualmente o sistema verifica os
padroes CAdES, XAdES e PAdES.
Melhor visualizado nos navegadores
Mozilla Firefox e Google Chrome.

VERIFICADOR DE CONFORMIDADE

Arquivo de assinatura (recomenda-se os formatos .p7s, .xml, .pdf):

Selecione o arquivo de assinatura...

SELECIONAR n

ASSINATURA DESTACADO

VERIFICAR CONFORMIDADE

TIPO DE VERIFICAGAO

A opcdo de verificagdo simplificada
mostra apenas o© caminho de
certificacdo dos arquivos de
assinatura. A op¢do completa mostra
as politicas de assinatura, atributos,
carimbos de tempo, entre outros.

O COMPLETO ® SIMPLES

TIPO DE RELATORIO

A opgdo HTML mostra o relatorio de
verificagdo da assinatura em uma
pagina web, enquanto a opcdo PDF
gera um arquivo que pode ser
armazenado localmente.

O HTML ® PDF

3- Clique em SELECIONAR ASSINATURA> Carregue o arquivo para validacdo> Clique em VERIFICAR CONFORMIDADE.
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ITI

Instituto Nacional de

Tecnologia da Informacao

INICIO TERMOSDEUSO FAQ.

RELATORIO

¥ RELATORIO 1 - Arquivo de assinatura aprovado, em conformidade com MP 2.200-2/2001

Data de verificagdo 09/07/202513:17:49 UTC
Versdo do software 2.11rc5

¥ Informacgdes do arquivo

Nome do arquivo 125.43_C_assinado.pdf

Resumo SHA256 do arquiuo 61fcaf4185631880eldbacE6176a9638b883b@@3503780733F34198e6d T4 3d
Tipo do arquivo PDF

Quantidade de assinaturas 1

¥ BR Assinatura por CN=KEYLHA SANTANA HULLER:***892054**, QU=AC SyngularID Multipla, OU=27134040000182, OU=Presencial, OU=Certificado Digital PF A3,

O=ICP-Brasil, C=BR

Tipo de assinatura Destacada

Status da assinatura Aprovado

Caminho de certificagdo Aprovado

Estrutura da assinatura Confarmidade com o padréo (1ISO 32000).
Cifra assimétrica Aprovada

Resumo criptografico Correto

Data da assinatura 05/05/2025 17:49:13 UTC

Status dos atributos Aprovados

4- Relatério que atesta a regularidade da assinatura



