MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR
UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO

SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO — SRCA
Av. José de S& Manigoba, s/n°. - Centro - Caixa Postal 252 — 56304-205 - Petrolina-PE
Telefone 87 2101 - 6764 - correio eletrénico: srca@univasf.edu.br

EDITAL N° 01/2015 - SRCA, de 26 de novembro de 2015.

SELECAO DE ESTAGIARIO PARA ATUA(}@O NA SECRETARIA DE
REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - SRCA

Com base na Lei 11.788/2008, que dispbe sobre o estagio de estudantes, a
Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA) torna publico o presente

edital para a selecéo de 01 (um) estagiario, de acordo com os termos dispostos a
seqguir.

PERFIL DESEJADO:

Area de atuag&o: Administracio

= Estudantes do curso superior em Administracao,

Formagao matriculados a partir do 3° periodo;

= Atuar com atendimento ao publico interno/ externo;

= Receber e encaminhar documentos diversos;

= Elaborar planilhas de controles de dados;

Atribuicdes = Assessorar na organizacdo e desenvolvimento de
atividades/ documentos;

= Assessorar no controle e alimentacdo de informacdes
nos sistemas utilizados pela SRCA.

= Facilidade para o trabalho em equipe multidisciplinar;

= Conhecimentos e facilidade com computacdo e
sistemas tais como editor de texto, editores de planilhas
e Internet (pesquisas, comunicagbes, envio e
recebimento de documentos);

Habilidades / = Capacidade de comunicacdo oral e escrita;
competéncias Planejamento; Atendimento; Organizacdo; Bom
relacionamento interpessoal; Disciplina;

Responsabilidade;
» Capacidade para trabalhar com andlises e
planejamento, raciocinio légico, proatividade e

dinamismo;
DAS VAGAS
Areas de atuacio NUumero de Vagas
Administracéo 1
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CONDICOES DO ESTAGIO

NUmero de vagas: 01 (uma);

Turno de cumprimento do estagio: manha (das 08h as 12h);

Bolsa mensal: R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais);

Auxilio transporte: R$132,00 (cento e trinta e dois reais);

Modalidade: estagio ndo obrigatorio;

Carga horaria: 20 horas semanais, sendo realizadas em 4 horas diarias;

Periodo de estagio: 12 meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde
que o estudante obtenha aprovacdo em todas as disciplinas no decorrer do
estagio, permaneca regularmente matriculado na instituicdo de ensino e venha
atendendo satisfatoriamente as necessidades da SRCA.

INSCRICOES
Na ocasido da inscricdo devera ser entregue a seguinte documentacao:

1.  Curriculum vitae atualizado;

2. Carta de intencdo com no méaximo duas laudas, contendo breve exposicéo
dos objetivos buscados pelo candidato com o estagio, bem como suas
experiéncias e demais habilitagcbes académicas e uma descricdo de como
seus conhecimentos podem contribuir para o desenvolvimento das
atividades listadas nesse regulamento;

3.  Histdrico escolar da graduacao (contendo a média geral);

4. Declaragéo de vinculo;

5 Uma foto 3 x 4.

Os documentos deverdo ser entregues em copia impressa na SRCA, no periodo
de 26/11 a 04/12/2015, junto com o formulario de inscricdo devidamente
preenchida, disponivel no anexo Il deste edital.

A inscricdo devera ser feita presencialmente, em dias Uteis, no horario de 08h as
11h30min e de 14h as 17h30min, na SRCA (localizada no 1° Andar do Complexo
Administrativo do Campus Petrolina-Sede).

N&o serdo aceitas inscricbes por email.

DOS COMPROMISSOS
A SRCA devera:

1. Providenciar o seguro dos estagiarios;

2. Elaborar o plano de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios
selecionados;

3.  Emitir relatério de frequéncia mensal dos estagiarios; e

4.  Avaliar os relatorios de atividades dos estagiarios, apos o final do periodo de
vigéncia da bolsa.

O estagiério devera:
1. Executar as atividades solicitadas pela SRCA;

2. Cumprir a carga horéaria semanal estipulada; e
Pagina 2 de 5



3.

Apresentar o relatério final de estagio.

DA CESSACAO AUTOMATICA DO ESTAGIO

A cessacao ocorrera:

1.
2.
3

5.

6.

A pedido do estagiario;

Por comportamento inadequado social ou funcional do estagiario;

Pelo ndo comparecimento do estagiario, sem motivo justificado, por trés dias
consecutivos ou cinco intercalados, no més, e quinze dias alternados ou
seguidamente, durante o periodo de estagio;

Ex officio no interesse da Administracdo, inclusive se comprovada a falta de
aproveitamento nas atividades desenvolvidas na SRCA, depois de decorrida
a terca parte prevista para a duracéo do estagio;

Quando o estagiario deixar de executar fielmente as atividades do estagio,
ou descumprir as normas internas da SRCA; e

Em desatendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou regulamentar.

O PROCESSO DE SELECAO CONSTARA DAS SEGUINTES ETAPAS:

Etapa 1 - Andlise dos documentos
Avaliacdo do curriculo, histérico escolar e carta de intencbes. SO serdo
convocados para a entrevista os candidatos que forem aprovados nessa fase.

Etapa 2 - Entrevista
Sera previamente agendada com os candidatos selecionados na Etapa 1.

As duas etapas tém carater eliminatério e classificatério. As entrevistas
acontecerdao entre os dias 10 e 11/12/2015. N&o caberd recurso para os
resultados das etapas desse processo seletivo.

O cronograma da selecéo encontra-se no anexo | deste edital.

Yariadner Costa Brito Spinelli
Secretéria de Registro e Controle Académico
SIAPE N° 1941761
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ANEXO |

CRONOGRAMA
Data Eventos
26/11/2015 Publicacdo do Edital de Selecao

26/11 a 04/12/2015

Inscricdes na SRCA, das 08 as 11h30min e de 14h as
17h30min.

09/12/2015

Divulgacdo da classificagdo da Etapa 1 e do
cronograma de entrevistas da Etapa 2.

10 e 11/12/2015

Entrevistas com os candidatos classificados na Etapa 1,
das 08h30min as 11h30min.

Ateé dia 15/12/2015

Divulgagéo do resultado final

08/01/2016

Prazo limite para a entrega dos documentos para o
estagio.

18/01/2016

Inicio do estagio.
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ANEXO Il )
FORMULARIO DE INSCRIGAO

SRCA SELECAO DE ESTAGIO
Ficha de Inscrigdo n°
]O Secretaria de Registro e Controle Académico Curso:
mersorceretn e ANOS Ano: Semestre: Turno:
Nome do (a) Aluno (a):
Data Nascimento: Naturalidade (cidade): UF:
CPF: RG: Orgtio Emissor: Estado: Sexo:
Titulo de Eleitor: Zona: Segdo: Estado:
Enderego (Rua, Avenida, Praga...): N°. Apte.
Bairro: Cidade: Estado: CEP:
Telefone Residencial Telefone Celular Telefone para recados
Enderego Eletranico:
Nome do Pai: Nome da Mde:
Cursos de Complementagdo Curricular
Marque ao lado do curso seu nivel de conhecimento: N- Nulo B - Bdsico I - Intermediario A- Avangado
Word Outro Curso OBSERVACOES
Excel
Programagdo Outro Curso
Internet
Banco de Dados Outro Curso
Inglés Outro Curso
Espanhol
Documentagdo apresentada
Curriculum vitae ( ) Carta de intengdo ( ) Foto3x4.()
Assumo inteira responsabilidade pelas informagdes acima.
Petrolina, de de 20 .

Assinatura do (a) Aluno (a) ou seu Representante

10

UNIVERSIDADE FEDERAL DO A
VALE DO SAO FRANCISCO nOS

Secretaria de Registro e Controle Académico

SRCA

SELECAO DE ESTAGIO
Ficha de Inscrigdo n°

Curso:

Ano:

Semestre:

Turno:

Nome do (a) Aluno (a):

Petrolina,

de

de 20

Assinatura do responsadvel pela inscrigdo




