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UNIVERSIDADE FEDERAL DO VALE DO SAO FRANCISCO - UNIVASF
SECRETARIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (SRCA)
DIRETORIA DE ADMINISTRAQAO E REGISTRO ACADEMICO (DARA)

EDITAL N° 01/2026/SRCA/DARA/UNIVASF
PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA), por meio da Diretoria de
Administracao e Registro Académico (DARA), no uso de suas atribuicdes legais, torna
publico o presente edital de selegdo para estagio ndo obrigatdrio, destinado ao
preenchimento de 01 (uma) vaga imediata, bem como a formacgao de cadastro de
reserva, nos termos das disposi¢cdes a seguir.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O presente processo seletivo destina-se a selecao de estudante para realizacao
de estagio nao obrigatério no dmbito da SRCA/DARA, em conformidade com as
normas institucionais e a legislagao vigente.

1.2. Sera ofertada 01 (uma) vaga imediata, além de cadastro de reserva, que podera
ser aproveitado por outros setores da Univasf.

1.3. O estagio tera duragao de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo,
conforme necessidade e avaliacdo da instituicao.

1.4. A carga horaria do estagio sera de 20 (vinte) horas semanais, distribuidas em
turnos diarios de 4 (quatro) horas ininterruptas, a serem cumpridos no periodo da
manha ou da tarde.

1.5. O(A) estagiario(a) fara jus, observada a jornada maxima estabelecida, ao
recebimento de bolsa no valor mensal de R$ 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais
e noventa e oito centavos).

1.6. O(A) estagiario(a) recebera auxilio-transporte, até a vigéncia do Termo de
Compromisso de Estagio - incluindo suas prorrogacdes, nos termos do Art. 28,
Paragrafo Unico da Instrugdo Normativa n® 213/2019 do Ministério da Economia.

1.7. O cadastro de reserva sera formado pelos(as) candidatos(as) classificados(as) no
processo seletivo que ndo ocuparem as vaga imediata. Estes poderdo ser
convocados(as) a medida que surgirem novas vagas pela Secretaria de Registro e



Controle Académico (SRCA) e/ou qualquer outro setor que formalize o aproveitamento
deste cadastro.

2. DOS REQUISITOS

| — Estar regularmente matriculado(a) nos cursos de Administracdo, Administracao
Publica, Arquivologia, Gestao Publica ou Engenharia de Producéo.

Il - Estar regularmente matriculado(a) entre 0 2° e 0 5° periodo do curso de graduacao.

Il - Possuir disponibilidade de horario.

3. DAS ATRIBUIGOES DO ESTAGIO

| - Organizacao, classificacao e arquivamento de documentos académicos;

Il - Digitalizagdo de documentos e processos administrativos;

Il - Apoio na gestdo do acervo académico fisico e digital;

IV - Alimentacéo, atualizacao e conferéncia de dados em sistemas institucionais;
V — Apoio em rotinas administrativas da SRCA;

VI -Indexagédo e controle de documentos;

VIl - Apoio na implementacéao de praticas de gestdo documental,;

VIII - Colaboragao em agdes de transformacao digital do acervo académico;

IX - Atendimento interno as demandas administrativas.

4. DAS INSCRIGOES E CONDIGOES EXIGIDAS

4.1. As inscrigbes estardo abertas no periodo de 10/04/2026 até 15/04/2026, as
23h59min (horario de Brasilia) e devem ser realizadas, exclusivamente pela internet,
por meio do Formulario eletronico: https://app.pipefy.com/public/form/qtMybadx

4.1.1. Aiinscrig&o € unica e gratuita.

4.2. Deverao ser anexados ao formulario os seguintes documentos, em arquivos no
formato PDF e que estejam legiveis:

4.2.1. Documento de identificagdo com foto (frente e verso);

4.2.2. Comprovagao de matricula em curso de graduagao em andamento;


https://app.pipefy.com/public/form/qtMybadx

4.2.3. Histérico Escolar da graduacao (atualizado);

4.2.4. Curriculo atualizado, contendo obrigatoriamente: objetivo profissional,
formacao académica, experiéncias profissionais (quando houver) e cursos de
aperfeicoamento (quando houver).

4.2.5. Documentagado comprobatdria das informagdes apresentadas no curriculo para
fins de pontuacéo.

4.3. Nao sera permitido envio de formulario em duplicidade.

4.4. A SRCA/Univasf ndo se responsabiliza por solicitagdes de inscrigdes via internet
nao recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicacéo, falta de energia
elétrica, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados.

4.5. Serao indeferidas as inscricdes de candidatos(as) que:

4.5.1. ndo anexarem todos os documentos exigidos neste edital; ou
4.5.2. apresentarem documentagao incompleta; ou

4.5.3 anexarem documentos em formato diverso de PDF; ou

4.5.5. ndo atenderem ao requisito de escolaridade exigido para a vaga; ou
4.5.6. ndo cumprirem qualquer outra condigao prevista neste edital.

4.6. O envio do formulario de inscricdo implicarda a plena aceitacao pelo(a)
candidato(a) de todas as normas e condigdes constantes neste edital

5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1. O processo seletivo sera composto por 02 (duas) etapas:
| — Analise curricular (classificatéria);

Il - Entrevista (eliminatdria).

5.2. A avaliagao das etapas sera realizada com base nos critérios estabelecidos nos
neste edital.

5.3. Havendo empate na classificagao, proceder-se-a ao desempate utilizando os
seguintes critérios, na ordem:

| - Maior nota na entrevista;

Il — Maior nota no curriculo;



[l — Maior coeficiente de rendimento;
IV - Maior idade.

5.3. Aclassificacdo sera em ordem decrescente.

6. DO COMPROMISSO DO(A) ESTAGIARIO(A)
6.1. O(a) estagiario(a) devera:
| — Executar as atividades atribuidas.

Il = Cumprir integralmente a carga hordria semanal estipulada no Termo de
Compromisso.

Il - Ter a orientacdo de um(a) professor(a) do curso de graduacao, designado(a) para
acompanha-lo(a) durante todo o periodo do estagio.

lll - Entregar, dentro do prazo estabelecido, a folha de frequéncia ao(a) supervisor(a)
de estagio

IV — Elaborar e apresentar relatdrios parciais e o relatdrio final de estagio, conforme
orientacdes recebidas;

V — Manter conduta adequada.

VI - Os alunos selecionados por meio do presente Edital estardo assegurados durante
o periodo do estagio por seguro contra acidentes pessoais, ja contratados pela
Universidade Univasf, conforme descrito em Termo de Compromisso de Estagio, a ser
celebrado entre as partes como requisito para iniciar as atividades.



7. DO CRONOGRAMA

Evento Periodo
Publicacao do Edital 10/04/2026
Realizacédo das inscri¢cdes 10/04 a 15/04/2026
Analise do curriculo 16/04 € 17/04/2026
Publicacdo do resultado preliminar 20/04/2026
Interposicao de recurso contra o resultado preliminar 22/04/2026
Publicacdo do resultado do recurso 23/04/2026
Publicacdo do agendamento da entrevista 24/04/2026
Realizacao da entrevista 27/04 a 29/04/2026
Publicacdo do resultado 30/04/2026
Entrega da documentacdo para formalizagcdo do Até 04/05/2026
estagio com assinatura do Termo de Compromisso de

Estagio

Previsdo do inicio das atividades 13/05/2026

8. DOS RECURSOS

8.1. O(A) candidato(a) podera interpor recurso por meio do envio de e-mail para
dara.srca@univasf.edu.br, utilizando no assunto: “Interposicdo de recurso -
EDITAL 01/2026 - nome do(a) estudante”, no prazo previsto no cronograma deste
edital, apds a divulgacao do resultado preliminar.

8.2. Nao serao aceitas quaisquer reclamacgdes sobre a classificagdo apds o prazo
previsto.

8.3. Serdao desconsiderados questionamentos que nao estiverem devidamente
justificados.

9. DA DIVULGAGAO E CONVOCACAO

9.1. A divulgacgao dos resultados sera publicada na pagina:
https://portais.univasf.edu.br/srca

9.2. Aconvocacéo para preenchimento da vaga obedecera a classificagao final obtida
pelos(as) candidatos(as).
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9.3. O nao comparecimento na data, horario e local estabelecidos sera considerado
como desisténcia, ndo cabendo recurso.

9.4. E de responsabilidade do candidato classificado o acompanhamento da lista de
ocupacdo das vagas, bem como da atualizacdo dos contatos para fins de
comunicagao posterior para contratagéao.

9.5. Perdera a vaga o(a) candidato(a) que, apds selecao entre os(as) candidatos(os)
aprovados nao entregar a documentagao necessaria para formalizagao do estagio
remunerado na Univasf até a data estabelecida no Cronograma (Item 7) deste Edital.

9.6. Adocumentacéao para formalizagcao do contrato de estagio esta descrita no site da
Pro Reitoria de Extensao (PROEX).

10. DA RESCISAO DO CONTRATO DE ESTAGIO
10.1. O estudante sera desligado do estagio nas seguintes hipoteses:
e automaticamente, ao término do estagio;
o apedido do(a) estagiario(a);
e pelainterrupcao do curso;
e porcomportamento inadequado;

¢ porfaltas injustificadas (03 consecutivas ou 05 intercaladas no més, ou 15 ao
longo do estagio);

e porinteresse da Administracao;
e pordescumprimento das atividades;
¢ pordesatendimento a dispositivos legais ou regulamentares.

10.2. A rescisdo do contrato de estagio nao gera direito indenizatorio, exceto quanto
ao recesso remunerado nao usufruido, quando cabivel.

10.3. O estagio nao gera vinculo empregaticio entre o estagiario e a Univasf, nos
termos da Lei 11.788 de 2008.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. As duvidas referentes a esta selegdo devem ser esclarecidas pela Diretoria de
Administracao e Registro Académico (DARA) da SRCA/Univasf por meio do correio
eletrdonico dara.srca@univasf.edu.br no horario comercial.
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11.2. A inexatidao das informagdes prestadas ou a falsidade de documentos, ainda
que verificadas apés a homologacéao dos resultados, implicara na eliminagao sumaria
do(a) candidato(a), ficando nulos a inscricao e todos os atos dela decorrentes.

11.3. Sera excluido do processo seletivo o(a) candidato(a) que nao atender, a qualquer
tempo, as orientagdes descritas no presente edital.

11.4. Este edital podera sofrer retificacbes sem prévia comunicagcado aos(as)
candidatos(as). Portanto, é de responsabilidade exclusiva de cada candidato(a)
acompanhar todas as publicagdes de atos e comunicados no endereco eletrbnico:
https://portais.univasf.edu.br/srca no menu Selecdo de Estagio. E fundamental o
acompanhamento especial dos comunicados referentes a divulgagao de resultados.
O(A) candidato(a) ndo podera, em qualquer hipétese, alegar desconhecimento das
informacdes publicadas.

11.7. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Administracdo e Registro
Académico (DARA) da SRCA/Univasf.

Petrolina, 10 de abril de 2026
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