G Suite Institucional

Roteiro para gerar a senha de

acesso a Conta do G Suite Institucional

Versao <1.0>




Secretaria de Tecnologia da Informacdo — STI/UNIVASF

https://portais.univasf.edu.br/sti

Telefone: (87) 2101-6809 / 2101-6810

12 edigdo, publicada em formato eletrénico em outubro de 2020.



Secretaria de Tecnologia da Informacdo — STI/UNIVASF

A Plataforma G Suite é um servico do Google que oferece versdes de varios produtos que podem
ser personalizados de forma independente. Ele oferece vdérios aplicativos da web com recursos
similares aos de pacotes de escritério tradicionais, inclusive Gmail, Meets, Classroom, Google

Agenda, Drive, Documentos, Planilhas, Apresentacgées, entre outros.

Abaixo se encontram os procedimentos para que o usudrio possa gerar a senha de acesso.

Gerar Senha Seguir para o
Plataforma G Suite Passo 5

A

Acessar o Sistema de Gestao de
Servigos - SGS

Y

Seguir para o
Passo 1

Acessando o Sistema de Gestao de Servigos - SGS

1. Acesse o sitio do Sistema de Gestdo de Servicos — SGS, por meio do enderego

www.sistemas.univasf.edu.br/sgs.

2. Para realizar o cadastro, clicar no botdo “Primeiro acesso / Esqueci a Senha”.

Primeiro acesso / Esqueci a Senha


http://www.sistemas.univasf.edu.br/sgs
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3. Apdsaabertura da tela, preencher os campos que se seguem: “Categoria do Usudario”, “CPF”,

“Data de Nascimento”, na opg¢ao “Enviar dados para” preservar a dada pelo sistema (E-mail

principal e alternativo). Na sequéncia preencher o campo “Seguranca” com imagem que sera

gerada. Por fim, clicar em Confirmar.

Entrar.

De posse da senha enviada pelo sistema SGS, inserir os dados na tela de logon e clicar em

Obs.: Para alterar a senha criada automaticamente pelo sistema, clicar em “SGS”.

Ao lado direito da tela, inserir a senha atual e definir uma nova, confirmando-a.
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Acesso a rede institucional - Wi-
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Suite Servidor
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[ Configuracdo
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Alterar Senha do SGS

Politica de senha:

Servigo:

Login:

Senha atual:

Nova senha: | |

Confirmar nova senha: | |

Alterar Senha
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5. Para Definir/Alterar a senha de Acesso ao G Suite Servidor, clicar em “G Suite Servidor”.

Nome:
CPF:
E-Mail:
Lotacdo:
Categoria:
I isuali dados p i I Sair I Sair de todos sistemas I .
[--Cadastros
[]____Relat()rins Tipo de visualizacdo:
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S -]
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6. Para definir a nova senha, posicionar o cursor do mouse sobre o simbolo de interrogagdo

(em vermelho) para verificar a Politica de Senha. Em seguida informar uma nova senha

e confirma-la.

ATENCAO: Para que o cadastro tenha éxito é necessario definir a Nova senha antes de

clicar no link “Clique aqui para acessar o G Suite”.

Alterar senha de G Suite Servidor

Politica de senha: [¥]Minimo 6 caracteres
Utilizar letr: nimero:

Service: a= Ndo pode conter o u. na senha
Link: Cligue agui para acessar ¢ Gsuite
Login: marcelo.lpereira

Nova senha: | |

Confirmar nova senha: | |

‘Confirmar

7. Paraacessar o G Suite, clicar em “Clique aqui para acessar o G Suite” ou através do Painel

de Servigos, conforme imagem abaixo:
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Definir/ Alterar senha

Acesso a rede institucional - Wi-

*|

Nome:
CPF:
E-Mail:
Lotacdo:

Categoria:

dados p

lizacdo: | Servicos em icones v

i I Sair I Sair de todos sistemas I

Tipo de

@cafe
CJIIMHM

sk

N

Rede institucional Almoxarifado Catalogo sistemas E-mail discente
CAFe/EDUROAM
- H 3
=
L — ] L]
PAE PROAD SEP Formular

8. Serd aberto uma pagina de Boas Vindas, onde é necessario aceitar os termos de adesdo

a Plataforma.

Google

Bem-vindo a sua nova conta

Bem-vindo & sua nova conta: @univasf.edu.br. Sua conta é compativel com varios servicos
do Google, mas seu administrador do univasf edu br decide a quais servigas vacé terd acesso por meio
dela. Para ver dicas sobre como usar sua nova conta, visite a Central de Ajuda do Google

Quando vocé usa os servicos do Google, o administrador do seu dominio tem acesso as informactes
das sua conta teste univasf@univasf edu br, incluindo os dados que vocé armazenar com esta conta
nos servicos do Google. Saiba mais aqui ou consulte a politica de privacidade da sua organizac&o, se
houver. E possivel optar por manter uma conta separada para uso pessoal de qualguer um dos
servigos do Google, incluindo e-mail. Se vocé tem varias Contas do Google, pode gerenciar qual conta
usara com os servicos do Google e alternar entre elas sempre que quiser. Seu nome de usuario e sua
foto do perfil podem ajudar a assegurar que vocé esteja usando a conta desejada.

Se sua organizag&o conceder a vocé acesso aos principais servicos do G Suite, o uso desses servigos
sera regido pelo contrato do G Suite da sua organizac&o. Qualquer outro servico do Google ativado
pelo seu administrador ("Servicos adicionais") é disponibilizado a vocé de acordo com os Termos de
Servico e a Politica de Privacidade do Google. Alguns Servigos adicionais também podem apresentar
termos especificos de servico. O uso que vocé faz de quaisquer servicos cujo acesso tenha sido
autorizado pelo seu administrador constitui a aceitagdo dos termos especificos do servigo aplicaveis

Clique em "Aceitar” abaixo para indicar que vocé entende a descrigéo de como sua conta
teste_univasf@univasf.edu.br funciona e que aceita os Termos de Servico e a Politica de Privacidade do
Google.
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9. Em seguida uma janela sera aberta, sugerindo a inser¢do de dados para fins de protegdo

da conta (NUmero de telefone e E-mail de recuperagdo). Caso pretenda informar estes

dados, clicar no botdo “Atualizar”. Caso contrario clicar em “Confirmar” para prosseguir.

Google

Proteger sua conta
o @univasf.edu.br

0
6

0 Google podera usar essas opgoes se sua conta for
bloqueada ou se notarmos atividade suspeita.

Numero de telefone para recuperagao
Nenhum nimero de telefone

E-mail de recuperagéo
Nenhum e-mail de recuperagéo

ATUALIZAR CONFIRMAR

10. Por fim, a pagina inicial da Plataforma sera carregada.

Google Conta Q,  Pesquisar na Conta do Google
@ Inicio
@ Informagdes pessoais
(@ Dados e personalizagao
@ Seguranga Ola,
ie suas inf des, privacidade e seg ¢a para que o Google atenda suas necessidades. Saiba mais

De

. Pessoas e compartilhamento

m

Pagamentos e assinaturas

Transferir seu conteudo Privacidade e

@ sobre Transfira seu e-mail e arquivos do personaliza(;éo
Google Drive para outra Conta do Veja os dados na sua Conta do
Google Google e escolha qual atividade serd

salva para personalizar sua
experiéncia no Google

Iniciar transferéncia Gerenciar seus dados e a personalizagao
Problemas de seguranga Armazenamento da

encontrados conta

Resolva esses problemas agora para 0 armazenamento da sua conta é .
proteaer sua conta comnartilhado entre servicos do

“Antes de imprimir pense em sua responsabilidade
e compromisso com o meio ambiente.”
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