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Acesso

• Inserir “usuário” e “senha” nos respectivos campos de 
preenchimento



Esqueceu o login?

• Caso tenha esquecido o login, informe o endereço de 
email, e os caracteres exibidos na imagem ao lado, para 

que o sistema envie ao email informado o link de 
recuperação.2



Esqueceu a senha?

• Caso tenha esquecido a senha, informe o login, o endereço 
de email, e os caracteres exibidos na imagem ao lado, para 
que o sistema envie ao email informado o link de 
recuperação.



Autenticado com sucesso, o sistema irá redirecionar 
para esta janela para seleção de Unidade de Exercício 

do servidor

• A Unidade correta deverá ser indicada e clica-
se no botão “Continuar”.



• O servidor será encaminhado ao “Portal do Servidor”



• O Portal do servidor está dividido nas seguintes áreas:

• 1 – Área de identificação do usuário com nome e setor;

• 2 – Botões de acesso rápido com seleção de módulos, atalho para webmail, “abrir chamado” para sistema de suporte STI, Menu Servidor, Alteraço de senha e ajuda;

• 3 – Menu principal;

• 4 – Área de avisos e notícias

• 5 – Seção de cronograma da folha de pagamento;

• 6 – Painel com ícones de acesso rápido;

• 7 – Área de fóruns;

• 8 – Identificação funcional
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Aba “Consultas”

• Consultas a informações funcionais como;
• 1 – Aposentadoria(dados de previsões de aposentadoria e abono 

permanência);
• 2 – Aquisitivos do servidor
• 3 – Averbações
• 4 – Consulta de dependentes dos e situações de autorização de 

cadastro e benefícios;
• 5 – Dados financeiros, como fichas funcionais.
• 6 – Dados de formação escolar;
• 7 – Dados de controle de frequência como ocorrências e registros 

de ponto, nos espelhos de ponto;
• 8 – Histórico de designações funcionais;
• 9 – Histórico de progressão funcional;
• 10 – Ocorrências funcionais;
• 11 – Resoluções dos colegiados superiores (CONUNI, Curadores);
• 12 – Lista de servidores da Unidade de Lotação do servidor.



Aba “Férias”

• 1 – Cadastro de férias 
dentro dos exercícios 
anuais, com seleção de 
quantidade de parcelas, 
períodos de usufruto;

• 2 – Consulta de status e 
Alteração de férias 
informadas;

• 3 – Cronograma de férias 
dos servidores da Unidade



Aba “Serviços”

• 1 - Atualização de dados pessoais 
(email, dados bancários, endereço e 
telefone);

• 2 - Autorização de acesso à DIRPF;
• 3 - Declaração Anual de Acumulação 

de Cargos;
• 4 - Cadastro e Consulta de 

Dependentes e benefícios;
• 5 - Acessos à modelos de 

documentos, como declaração e 
requerimentos;

• 6 - Solicitação de adequação de 
Horário de Trabalho do servidor.



Aba “Solicitações”

• 1 – Cadastro de Ocorrências Funcionais, 
como licenças e fatos que impactam no 
registro de ponto;

• 2 – Solicitação de Auxílio Alimentação;
• 3 – Solicitação de Auxílio Natalidade;
• 4 - Solicitação de Auxílio Pré-Escolar;
• 5 - Solicitação de Período de Recesso;
• 6 - Solicitação de Remoção;
• 7 - Cadastro de Solicitações Eletrônicas 

ao DAP-PROGEPE;
• 8 - Consulta e Acompanhamento das 

Solicitaçoes.



Painel de Acesso aos módulos pelos 
Administradores

• Acesso direto aos módulos e outros sub-sistemas como SiPAC e Sigadmin

• Os módulos disponíveis estará realçados pela cor azul, os não disponíveis estarão cinza.



Botão “Sair”

• Realiza “Logout” do sistema e redireciona a 
Interface Pública do SIGRH



Interface Pública de Acesso

• Também acessível por 
https://sig.univasf.edu.br/sigrh/public

• Acesso externo a estatística 
de servidores, lista e 
consulta de servidores, 
documentos, resoluções, 
etc.


