GESTAO ACADEMICA

Servigo 05. Acompanhamento Especial

Publico-alvo: Estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacdo
e pos-graduacdo da Univasf.

Descrigdo do servigo: Objetiva a compensacdo da auséncia as aulas pelo
discente, com a realizacdo de exercicios domiciliares e acompanhamento
pelo colegiado do curso em que o aluno encontra-se matriculado, sempre
gue compativeis com seu estado de salde e as possibilidades da instituicdo.

Informacgoes Uteis acerca do servigco: Compensacdo da auséncia as aulas
através de exercicios domiciliares com acompanhamento pelo colegiado do
curso em que o aluno estd matriculado.

Requisitos necessdrios a solicitagdo:
a) Estar em condicdo de incapacidade fisica relativa comprovada, que im-
possibilite o comparecimento as aulas, desde que preservadas as capacida-

des intelectuais necessdrias para o aprendizado.

b) No caso de estudante gestante, estar, pelo menos, no oitavo més de ges-
tacado.

Documentos necessarios a solicitagdo:

Atestado médico, contendo o periodo necessdrio para o afastamento e o
codigo internacional de doencas — CID-10.

Como solicitar o servigo: Afravés de requerimento disponivel no SIC do cam-
pus do aluno, mediante comparecimento pessoal ou através de procurador
constituido munido de documento de identificacdo oficial com foto, procu-
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racdo simples e copia do documento de identificacdo oficial do requerente.

Forma de prestacdo do servigo: Através de exercicios/atividades encaminha-
do(s) pelo(s) professor(es) da(s) disciplinas em que o aluno encontra-se matri-
culado.

Prazo maximo de resposta do pedido: 5 (cinco) dias Uteis. Acompanhar res-
posta junto & coordenacdo do curso.

Indicagdo do érgdo responsavel pelo (in) deferimento: O Colegiado Acadé-
mico do curso em que o aluno estd matriculado.

Formas de comunicagao com o solicitante (incluindo meios para a reclama-
¢ao): Telefone, e-mail e pessoalmente na sala de atendimento da Coordena-
cdo do curso.

Responsabilidades do solicitante: Preenchimento correto do requerimento.
Procedimentos em caso de alteragao/cancelamento da solicitagao: Caso

ocorra alteracdo na solicitacdo, serd reiniciado o frémite do processo. Caso
ocorra cancelamento, a solicitacdo serd arquivada.
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FLUXO

GESTAO ACADEMICA

PASSO

SETOR

PROCEDIMENTO

PRAZO

Interessado

Preencher requerimento;
Apresentar copias e originais das
documentacoes necessdrias
abertura da solicitacdo;

Imediatamente
partir  da
médica

licenca

a

SIC

Autuar o processo; Encaminhar
a coordenacdo do curso do dis-
cente;

1 dia ufil

Secretaria
do

Colegiado
Académico

Encaminhar aos professores res-
ponsaveis pelas disciplinas para
andlise do pedido;

2 dias Uteis

Docentes

Analisar o pedido; Devolver o
processo a secretaria do cole-
giado académico;

Até 2 dias Uteis

Secretaria
do

Colegiado
Académico

Notificar o discente da decisdo;

1 dia ufil

Coorde-
nacdo do
Colegiado
Académico

Encaminhar o processo a PRO-
EN para anuéncia;

1 dia ufil

PROEN

Homologar a decisdo do Cole-
giado, autorizando a realizacdo
do regime especial. Encaminhar
a SRCA para ciéncia e arquiva-
mento;

2 dias Uteis

SRCA

Arquivar o processo.
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