GESTAO ACADEMICA

Servigco 19. Colacdo de Grau Extempordnea

PUblico-alvo: Estudantes vinculados aos cursos de graduacdo da Univasf com
carga hordria total do curso 100% integralizada e com situacdo regular peran-
te o ENADE.

Descricao do servigo: Colacdo de grau antes ou depois da solenidade de
colacdo oficial.

Informacgoes Uteis acerca do servigo: A colacdo de grau extempordnea acon-
tece quando o Reitor ou representante constituido, na presenca de, no mini-
mo, duas testemunhas, procede da imposicdo de grau ao discente que ndo
possa recebé-la ou ndo a tenha recebido durante a solenidade regular.

Sdo aceitas como justificativas para realizacdo da colacdo de grau extempo-
rdnea apenas as seguintes situacoes: aprovagcdo em concurso publico; apro-
vacdo em curso de pos-graduacdo stricto sensu ou lato sensu; transferéncia
ex-officio; viagem ao exterior para estudos ou trabalho e/ou outras situacoes
previstas em Lei.

E vedada a imposicdo de grau durante a solenidade oficial a um estudante
que ja tenha recebido o grau extemporaneamente.

Documentos necessdrios a solicitagdo:

Documento de identificacdo oficial com foto;
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Documentacdo comprobatéria da justificativa para solicitacdo de colacdo
de grau extempordnea, conforme Resolucdo n° 06/2012 do Conuni, de 20 de
julho de 2012.

(Copias autenticadas ou originais e copias para autenticacdo pelo servidor
do SIC)
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Como solicitar o servigo: Através de requerimento disponivel no SIC do cam-
pus do aluno, mediante comparecimento pessoal ou através de procurador
constituido munido de documento de identificacdo oficial com foto, procu-
racdo simples e copia do documento de identificacdo oficial do requerente.

Forma de prestagcdo do servigo:

1. Verificacdo no sistema de Gestdo Académica o aproveitamento
académico do aluno (integralizacdo);

2. Verificacdo da situacdo de regularidade do discente no ENADE;

Caso o processo seja deferido serd encaminhado para autorizacdo do Reitor
e posterior agendamento da data de colacdo pelo Pro-Reitor de Ensino.
Em casos de indeferimento o discente pode impetrar recurso na SRCA, com
O processo enviado em seguida para andlise da Pro-Reitoria de Ensino.
Ocorrendo o deferimento do recurso, cabe a Pro-Reitoria de Ensino definir a
data da colacdo de grau, comunicando ao aluno. Se o recurso for indeferido
0 processo serd arquivado naquela Secretaria apds ciéncia do discente.

Prazo maximo para a prestagdo do servigo: 10 (dez) dias apds a chegada do
processo na SRCA, no caso de deferimento. Em havendo interposicdo de re-
curso durante o processo, o prazo se estende para 15 (quinze) dias.

Formas de comunicagdo com o solicitante (incluindo meios para a reclama-
¢ao): Telefone, e-mail e pessoalmente na sala de atendimento da SRCA.

Responsabilidades do solicitante: Estar integralizado em todas as disciplinas

do seu curso e enquadrar-se em uma das situacdes previstas no §1° do Art. 13,
da Resolucdo n° 06/2012 - Conuni/Univasf.
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FLUXO

PASSO SETOR PROCEDIMENTO PRAZO

Preencher requerimento geral,
no SIC do campus de funciona-
mento do curso ao qual estd vin-
culado; Anexar documentacado
comprobatéria da justificativa
do pedido, se for o caso;

1 Interessado A qualguer tempo

Autuacdo do processo e enca- S
2 Sl minhamento a SRCA; ) el bl

Analisar se o discente estd apto

. - ) 5 dias Uteis
a colacdo de grau;

3 SRCA

Decide sobre o (in) deferimento
do pleito;

Definir a data e o hordrio da co-
5 PROEN lacdo de grau extemporénea e 2 dias Uteis
informar ao interessado;

4 REITORIA 2 dias Uteis

Emitira documentacdo para co-

- - 2 dias Uteis
lacGo de grau extempordnea;

6 SRCA

Proceder a colacdo de grau ex- Conforme data

4 FIRGIEN temporéneaq; agendada

Reqistrar a nova situacdo acao-
démica do discente no siga
8 SRCA apo6s a chegada da ata de co- 2 dias Uteis
lacGo de grau extempordnea e
arquivar o processo.
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