GESTAO ACADEMICA

Servico 14. Matricula em Disciplinas Isoladas para alunos oriundos
de outras IES

PUblico-alvo: Estudantes vinculados a cursos de graduacdo de outras IES.

Descrigao do servigo: Objetiva conceder ao aluno vinculado a outra IES mao-
tricula em disciplinas ofertadas pela Univasf.

Requisitos necessdarios a solicitagdo: O requerimento deverd ser feito em for-
muldrio proprio, devendo constar, expressamente, o nome da disciplina e o
Colegiado ofertante.

Documentos necessdrios a solicitagdo:

Documento de identificacdo oficial com foto;
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Certiddo de Quitacdo Eleitoral;

Certiddo de quitacdo Militar;

Declaracdo de vinculo com a IES;

Histdrico Escolar do curso de Graduacdo.

(Copias autenticadas ou originais e copias a serem autenticadas pelo servidor
do SIC)

Como solicitar o servigo: Através de requerimento disponivel no SIC do cam-
pus do aluno, mediante comparecimento pessoal ou através de procurador
constituido munido de documento de identificacdo oficial com foto, procu-

racdo simples e copia do documento de identificacdo oficial do requerente.

Forma de prestagao do servigo: Realizacdo da matricula.
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: Prazo minimo para solicitagdo: Conforme calenddrio académico.

Pl
| SR

% Prazo maximo para a prestagdo do servigo: Conforme calenddrio académico.
Indicagdo do orgao responsavel pelo (in) deferimento: O Colegiado Acadé-
mico do curso ao qual o requerente solicita matricula em disciplina.

Formas de comunicagao com o solicitante (incluindo meios para a reclama-
¢ao): Telefone, e-mail e pessoalmente no colegiado.

Responsabilidades do solicitante: Preenchimento correto do requerimento.

FLUXO
PASSO SETOR PROCEDIMENTO PRAZO
Preencher requerimento; Periodo estabele-
] Interessado  Anexar a documentacdo com- cido no calenddrio
probatdria; académico
5 SIC Autuar procefsc? e encaminhar 1 dia ot
a coordenacdo;
Coorde- Conforme limite es-
3 nacao do Analisar o pedido e deliberar; ’robelle'ado peloAco.-
Colegiado lenddrio académi-
Académico co
Secretaria
4 do . Noftificar o discente; 1 dia Ufil
Colegiado
Académico
5 Interessado Tgmor SEMIDEITEMS €7 Clo- 1 dia Uil
sQo;
Coorde-
nacdo do Encaminhar a SRCA para arqui- .
6 : A 1 dia uftil
Colegiado vamento ou providéncias;
Académico
7 SRCA Reoh;or O cadastro e matriculag; 5 oligs Gieis
Arquivar o0 processo.
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