GESTAO ACADEMICA

Servigco 12. Mobilidade Estudantil Internacional

Publico-alvo: Estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacdo
da Univasf.

Descricao do servigo: Pedido de autorizacdo de afastamento para mobilida-
de estudantil internacional.

Informagoes Uteis acerca do servigo: Estudantes pré-inscritos em programas
de infercdmbio internacional que precisam planejar atividades no exterior.

Requisitos necessdarios a solicitagdo:

1. Estudante regularmente matriculado;

2. Percentual de integralizacdo curricular entre 20% e 90% da carga hordria
fotal do curso;

3. Todos os requisitos do Termo de Acordo de Cooperacdo Internacional assi-
nado entre a Univasf e a IES/centro de pesquisa estrangeiro.

Documentos necessdarios a solicitagdo:

a) Copias do RG e CPF;

b) Copia da carta de aceitacdo da IES/centro de pesquisa estrangeiro;

c) Copia do Termo de Compromisso e Aceitacdo de Bolsa do CNPg/CAPES

ou do termo de compromisso (TOA) do “Brazil Scientific Mobility Program - BSMP;
d) Histérico escolar acumulado (oficial);

e) Declaracdo de integralizacdo curricular (%) emitido pela SRCA/PROEN;

f) Termo de compromisso do programa de mobilidade internacional (assinado).
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Como solicitar o servigo: Afravés de requerimento disponivel no SIC do cam-
pus do aluno, mediante comparecimento pessoal ou através de procurador
constituido munido de documento de identificacdo oficial com foto, procu-
racdo simples e copia do documento de identificacdo oficial do requerente.

Forma de prestagcdo do servigo: Abertura do processo com criagcdo de nUme-
ro de protocolo e pasta individual.

Prazo minimo para solicitagdo: 5 (cinco) dias Uteis apds data de recebimento
da carta de aceitacdo pelo estudante.

Prazo mdximo para a prestagdo do servigo: 1 (um) dia Util.

Indicagdo do orgao responsavel pelo (in) deferimento: O Colegiado Acadé-
mico do curso em que o aluno estd matriculado.

Formas de comunicagdo com o solicitante (incluindo meios para a reclama-
¢ao): Telefone, e-mail e pessoalmente na Assessoria de Relacdes Internacio-

nais (ARI).

Responsabilidades do solicitante: Preenchimento correto do requerimento.

FLUXO

PASSO SETOR

PROCEDIMENTO

PRAZO

1 Intferessado

Anexar documentacdo e pre-
encher requerimento geral;

5 dias Uteis.

2 SIC

Autuar processo e solicitacdo a
coordenacdo;

1 dia ufil.

Coorde-
3 nacdo do
Colegiado

Avaliar plano de atividades aca-
démico/cientificas e anexd-lo a
pasta do processo, emitindo de-
claracdo via memorando a ARI/
GR;

Até 40 dias corridos.

4 ARI/GR

Anexar documentos comple-
mentares, emitir autorizacdo de
afastamento ao aluno (anexar
copia a pasta do processo),
notificar CNPg/CAPES (homolo-
gacdo da inscricdo), e solicitar
matricula em "mobilidade in-
ternacional" via memorando d
SRCA/PROEN.

3 dias Uteis.
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