GESTAO ACADEMICA

Servico 11. Mobilidade Estudantil Nacional

.' Base Legal: Programa Andifes de Mobilidade Estudantil (Convénio Andifes) e \.
", Resoluc@o n° 07/2008 - Conuni/Univasf ,
~

Publico-alvo: Estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacdo
da Univasf.

Descricao do servigo: Pedido de autorizacdo de afastamento para mobilida-
de estudantil nacional.

Informagoes Uteis acerca do servico: O aluno interessado em participar do
Programa de Mobilidade Estudantil deverd ficar atento ao prazo estipulado
para recebimento de solicitacdo de mobilidade pela IFES receptora e para
saber quais sdo as instituicdes participantes deste Programa, acesse a pagina:

http://www.andifes.org.br/wp-content/files_flutter/1412365005Participantes_-_
Andifes_- Mobilidade_Academica_2014.pdf

Requisitos necessdrios a solicitagdo: Estudantes que integralizaram todas as
disciplinas do 1° e 2° periodos e que apresentam, no mdaximo, uma reprova-
¢do em cada periodo.

Documentos necessdrios a solicitagdo:

1. Requerimento geral devidamente preenchido;

2. Requerimento parainscricdo no programa de mobilidade estudantil (Anexo
da Resolucdo CONUNI N° 07/2008);

3. Histérico escolar completo e atualizado;

4. Ementas e conteldos programaticos das disciplinas que deseja cursar na
instituicdo de destino;

5. Copias do RG e CPF.

Como solicitar o servigo: Entregar o requerimento ao SIC do campus do aluno,
juntamente com os documentos necessarios.
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Forma de prestagcao do servigo: Permissdo para cursar semestre letivo em ou-
tra instituicdo participante do programa, com vinculo tempordrio.

Prazo minimo para solicitagao: 40 (sessenta) dias corridos antes da data limite
estabelecida pela instituicdo de destino (calenddrio estabelecido por cada
Instituicdo).

Prazo maximo para a prestagao do servigo: 30 (frinta) dias corridos antes da

data limite estabelecida pela instituicdo de destino (calenddrio estabelecido
por cada Instituicdo).

Indicagdo do érgdo responsdavel pelo (in) deferimento: Diretoriac do DPEG/
PROEN e Colegiado Académico do curso do solicitante.

Formas de comunicagdo com o solicitante (incluindo meios para a reclama-
¢ao): E-mail (preferencialmente) e telefone.

Responsabilidades do solicitante: Preenchimento correto do requerimento e
acompanhamento da solicitacdo.
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FLUXO
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PASSO

SETOR

PROCEDIMENTO

PRAZO

Interessado

Preencher formuldrio especifico
constante no Anexo da Resolu-
cdo n® 07/2008 do Conuni, ane-
xar a documentacdo pertinente
e protocolar no SIC;

60 dias de antece-
déncia, no minimo,
da data limite esto-
belecida pela insti-
tuicGo de destino

SIC

Autuar processo e encaminhar
ao DPEG/PROEN;

3 dias Uteis

DPEG

Analisar o processo, verificando
se o aluno estd apto a participar
do Convénio; e encaminhar o
processo para o Colegiado do
Curso emitir parecer;

5 dias Uteis

Colegiado
Académico

Analisar o processo, verificando
a equivaléncia entre as discipli-
nas a serem cursadas € as do
curriculo da Univasf. Emitir pare-
cer e retornar ao DPEG;

15 dias Uteis

DPEG

Requerer mobilidade do estu-
dante & IFES de destino, acom-
panhada das informacdes per-
tinentes e do histérico escolar
do aluno. Apds a confirmacdo
de aceite da IFES receptora,
informard ao estudante e emi-
tird oficio de encaminhamento
do aluno a IFES. O DPEG/PRO-
EN também encaminhard do-
cumentagcdo para SRCA para
registro do estudante como
participante do Programa de
Mobilidade;

7 dias Uteis

Interessado

Ao retornar (afastamento de no
mdaximo um ano) deve encami-
nhar Histérico Escolar & SRCA;

Antes de iniciar o
periodo de matri-
cula

SRCA

Registrar o aproveitamento acao-
démico e arquivar o processo.
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