GESTAO ACADEMICA

Servico 10. Pedidos de Certificados

Descrigdo do servigo: Visa atender as demandas de certificados de diversas
atividades académicas, como participacdo em projetos de iniciacdo cientifi-
ca, pesquisa, monitoria, tutoria e outros.

PUblico-alvo: Estudantes vinculados e egressos dos cursos de graduacdo da
Univasf.

Requisitos necessdrios a solicitagdo: Ter participado de alguma atividade
académica, tais como projetos de iniciacdo cientifica, pesquisa, monitoria,
tutoria e outros.

Como solicitar o servigo: Através de requerimento disponivel no SIC do cam-
pus do aluno, mediante comparecimento pessoal ou através de procurador
constituido munido de documento de identificacdo oficial com foto, procu-
racdo simples e copia do documento de identificacdo oficial do requerente.

Forma de prestagdo do servigo: Emissdo de certificado.

Prazo maximo para a prestagdo do servigo: De acordo com o trémite interno

—— | do setor responsdvel pela emissdo.

Indicagdo do orgao responsavel pelo (in) deferimento: Setorresponsdvel pelo
programay/projeto.

Formas de comunicagdo com o solicitante (incluindo meios para a reclama-
¢ao): Telefone, e-mail e pessoalmente na sala do setor responsdvel pela emis-
s@o do certificado.

Responsabilidades do solicitante: Preenchimento correto do requerimento.
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GESTAO ACADEMICA

FLUXO
PASSO SETOR PROCEDIMENTO PRAZO

1 Interessado | Preencher requerimento; A qualguer tempo
Encaminhar solicitacdo ao se-

2 SIC tor responsavel pela emissdo da 1 dia Ufil
documentacdo;

3 SEIET . Emitir documento ; Até 5 dias Uteis

responsavel

Retirar no setor emitente ou, no

4 Interessado caso dos campi distantes da -

Sede, retirar no SIC do campus.
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