GESTAO ACADEMICA

Servigco 07. Programa de Disciplina

Descricdo do servigo: Disponibilizacdo do programa de disciplina j& cursada
pelo discente em cursos de graduacdo e pds-graduacdo da Univasf.

PUblico-alvo: Estudantes vinculados e desvinculados dos cursos de gradua-
cdo e pos-graduacdo da Univasf.

Requisitos necessarios a solicitagdo: O requerimento deverd ser feito em for-
muldrio préprio, devendo constar, expressamente, os nomes das disciplinas e
do colegiado demandado.

Como solicitar o servigo: Através de requerimento disponivel no SIC do cam-
pus do aluno, mediante comparecimento pessoal ou através de procurador
constituido munido de documento de identificacdo oficial com foto, procu-
racdo simples e copia do documento de identificacdo oficial do requerente.

Forma de prestagdo do servigo: Através de abertura de processo académico
interno.

Prazo maximo para solicitagdo: Até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento do
pedido, retirar a documentacdo no colegiado demandado. Caso a deman-
da de PD seja solicitada a um outfro campus de origem do aluno (vinculo an-
terior), o prazo de atendimento serd de 10 (dez) dias Uteis e o aluno deverd
retirar no SIC em que efetuou o pedido em até 90 (noventa) dias.

Indicagdo do orgao responsdvel pelo (in) deferimento: O Colegiado Acadé-
mico do curso em que o aluno demandou a solicitacdo.

Formas de comunicagdo com o solicitante (incluindo meios para a reclama-
¢ao): Telefone, e-mail e na sala da coordenacdo do curso ou no SIC.

Responsabilidades do solicitante: Preenchimento correto do requerimento.

Procedimentos em caso de alteragao/cancelamento da solicitagao: A solici-
tacdo serd arquivada.
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GESTAO ACADEMICA

FLUXO
PASSO SETOR PROCEDIMENTO PRAZO
1 Interessado  Preencher requerimento; A qualguer tempo
5 Nle Epcominhor solici’rog;c'jo Qo cole- 1 dia ot
giado demandado;
5 dias Uteis
(Colegiado do mes-
. Emitir documentag¢do; Caso o mo campus do SIC);
Secretaria . . S
do colegiado .demondodo seja de 10 dlos_u’rels
3 : campus diferente do SIC em (Colegiado de
Colegiado . e .
Acadamico que,fombeAr’ro a solicitacdo, de- campus dlferenfg
verd remeté-la a este SIC; do SIC em que foi
aberta a solicita-
¢do)
Retirar a documentacdo no co-
legiado demandado ou no SIC
4 Interessado  onde foi aberta a solicitacdo, se 90 dias
o colegiado demandado for de
outro campus.
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