GESTAO ACADEMICA

Servigco 09. Vista e Revisdo de Prova

Publico-alvo: Estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacdo
da Univasf.

Descrigcao do servigo: Objetiva conceder ao aluno a vista e revisdo da corre-
cdo de qualqguer prova escrita.

Informacgoes Uteis acerca do servigo: NGo serdo reconhecidos e, portanto,
ndo serdo apreciados pedidos de revisdo de provas ou recursos em casos de
comprovada fraude académica, questdes rasuradas e respondidas a Idpis
grafite, desisténcia da realizacdo de provas ou recursos interpostos infempes-
fivamente ou extemporaneamente.

Requisitos necessdrios a solicitagdo: O requerimento deverd ser feito em for-
muldrio proprio, devendo constar, expressamente, o nome da disciplina, co-
digo da turma na qual estd matriculado, colegiado ofertante, nome do pro-
fessor, indicar a questdo que serd objeto de reandlise, acompanhada das
devidas justificativas para revisdo.

Documentos necessdrios a solicitagdo:

Documento de identificacdo oficial com foto;
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF.

Como solicitar o servigo: Através de requerimento disponivel no SIC do cam-
pus do aluno, mediante comparecimento pessoal ou através de procurador
constituido munido de documento de identificacdo oficial com foto, procu-
racdo simples e copia do documento de identificacdo oficial do requerente.

27

Anexo da Portaria GR n° 431 de 23 de Julho de 2015.



GESTAO ACADEMICA

Forma de prestagdo do servigo: Reandlise de questdo da prova.

Prazo maximo para solicitagdo: A solicitacdo de vista de prova deverd ser
feita pelo discente em até 2 (dois) dias Uteis apods a divulgacdo das notas no
sistema de registro e controle académico. A revisdo de correcdo de prova
deverd ser solicitada num prazo mdximo de 2 (dois) dias Uteis a partir da vista
de prova.

Prazo maximo para a prestagdo do servigo: A vista de prova deverd ser con-
cedida pelo docente em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento do re-
querimento.

O resultado da revisdo de correcdo de prova, com acréscimo, manutencdo
ou decréscimo da nota e justificativa do docente, deverd ser feita num prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data de recebimento
do requerimento de revisdo.

Indicagdo do orgado responsdvel pelo (in) deferimento: O docente responsd-
vel pela disciplina objeto do pedido de vista e revisdo de prova.

Formas de comunicagdo com o solicitante (incluindo meios para a reclama-
¢ao): Telefone, e-mail e pessoalmente na sala de atendimento da Coordena-
cdo do curso.

Responsabilidades do solicitante: Preenchimento correto do requerimento.
Prazo para recurso: O recurso deverd ser encaminhado por escrito a coorde-
nacdo de curso, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis apods a divulgacdo do

resultado da revisdo de correcdo da prova, com exposicdo de motivos que
justifiguem a apresentacdo do recurso.
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FLUXO - Vista a prova

GESTAO ACADEMICA

PASSO SETOR PROCEDIMENTO PRAZO
2 dias Uteis apds a
1 | Preencher requerimento solici- divulgacdo das no-
nteressado . ) .
tando vista da prova; tas no sistema de
registro académico
Encaminhar a solicitacdo a se-
2 SIC cretaria do colegiado académi- 1 dia Util
Co;
Secretaria
do Encaminhar solicitacdo ao do- .
3 : o 2 dias uteis
Colegiado cente responsavel;
Académico
Analisar o pedido e definir data
e local para realizacdo da vis-
ta da prova; Encaminhar para
coordenacdo; (Obs.: Conceder
a vista da prova em até 10 dias
4 Docente Uteis do recebimento do reque- 2 dias Uteis
rimento pela secretaria do co-
legiado académico; Divulgar a
data, hordrio e local da vista em
até 2 dias Uteis de antecedén-
cia);
Secretaria
5 9e : Noftificar o interessado; 1 dia Ufil
Colegiado
Académico
Tomar conhecimento da deci-
6 Interessado = X : -
sA0. Realizar a vista.
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FLUXO - Revisao da Prova

GESTAO ACADEMICA

PASSO SETOR PROCEDIMENTO PRAZO
Preencher requerimento solici- 2 dias Uteis a partir
1 Interessado -~ ) .
tando revisdo da prova; da vista da prova
Autuar o processo; Encaminhar
2 SIC solicitacdo a secretaria do cole- 1 dia Util
giado académico;
Secretaria
do Encaminhar solicitacdo ao do- .
3 : o 2 dias uteis
Colegiado cente responsavel;
Académico
Analisar o pedido e emitir pare-
4 Docente cer; Encaminhar para a secreta- 15 dias Uteis
ria do colegiado académico;
Secretaria
5 = : Notificar o interessado; 1 dia Util
Colegiado
Académico
6 Interessado Zggor cernneemente eel el dia Ufil
Coorde- Encaminhar o processo a SRCA
nacdo do para providéncias, no caso de .
7 . ~ .1 dia Uil
Colegiado alteracdo da nota e/ou arqui-
Académico vamento do processo;
8 SRCA Registrar o. ol’rerqgoo danotaq, se 5 dias Uteis
for o caso; arquivar o processo.
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FLUXO - Recurso a Revisdo da Prova

GESTAO ACADEMICA

PASSO

SETOR

PROCEDIMENTO

PRAZO

Interessado

Preencher requerimento inter-
pondo recurso d revisdio da pro-
vaQ;

2 dias Uteis apods

a

divulgacdo do re-

sultado da revisdo

SIC

Encaminhar a solicitacdo a co-
ordenacdo do colegiado aco-
démico;

1 dia Uil

Coordena-
cdo do

Colegiado
Académico

Nomear banca examinadora:;

5 dias Uteis

Secretaria
do
Colegiado
Académico

Anexar o requerimento ao pro-
cesso de revisdo de prova; en-
caminhar processo a banca
examinadora;

1 dia Util

Banca
Examinado-
ra

Analisar o pedido e emitir pare-
cer; Encaminhar para a secreta-
ria do colegiado académico;

10 dias Uteis

Secretaria
do

Colegiado
Académico

Notificar o interessado;

1 dia Uil

Intferessado

Tomar conhecimento da deci-
sGo;

1 dia Uil

Coorde-
nacdo do
Colegiado
Académico

Encaminhar o processo a SRCA
para providéncias, no caso de
alteracdo da nota e/ou arqui-
vamento do processo;

1 dia Uil

SRCA

Registrar a alteracdo da nota, se
for o caso; arquivar o processo.

5 dias Uteis
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